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PROVINCIA DI ROMA

Oipartimento III - Servizio 1
Centro per I’Impiego di
MORLUPO

Centro per I’'Impiego di Morlupo

Via San Michele 87-89 — 00067 Morlupo

telefono : 06/9072763 — fax: 06/90192776

¢-mail : impiego.morlupo@provincia .roma.it

competenza territoriale : Campagnano di Roma , Formello, Magliano Romano, Mazzano
Romano. Sacrofano, Castelnuovo di Porto. Morlupo, Fiano Romano. Capena, Civitella San Paolo,
Filacciano, Nazzano, Ponzano Romano, Riano, Rignano Flaminio, Sant’Oreste, Torrita Tiberina.
Responsabile del CPI: d.ssa Porsia Dartizio

Sportello periferico di Fiano Romano

Via dell’Agricoltura, 2 — 00065 Fiano Romano

Tel. 0765/453038 — fax: 0765/460787

¢-mail: impiego.fiano(@provincia.roma.it

Responsabile : dott. Cozzardi Giacomo

Orari di apertura al pubblico:

lunedi - venerdi : ore 9.00 — 12.30

martedi - giovedi : ore 14.45-16.45 {ad eccezione del mese di agosto)

Sito web : www.provincialavoro.roma.it
Numero verde: 800-818282 attivo dal lunedi al venerdi dalle ore 8.30 alle ore 17.00.

Servizi erogati:
- Prima accoglienza e informazione - Inserimento lavoratori disoccupati ¢ inoccupati
nell’elenco anagrafico previsto dall’art. 2 dpr 442/2000 (per i lavoratori domiciliati nelle zone di
competenza territoriale) .
Coloro che hanno assolto 1’obbligo scolastico (dal 1° settembre 2007 pari a 10 anni) ed hanno
compiuto 16 anni di eta’ (v. art.1. comma 622 1.296/2007 e nota del Ministero del Lavoro e della
Previdenza Sociale — Direzione Generale per 1" Attivita Ispettiva del 20.07.2007) possono essere
inseriti nella banca dati per la ricerca di un’occupazione. I gicvani minorenni debbono essere
accompagnati da un genitore.
Gli interessati debbono presentarsi personalmente e rilasciare una dichiarazione di immediata
disponibilita al lavoro ai sensi del dec. leg.vo 181/2000. previa esibizione di un documento di
riconoscimento valido e del codice fiscale. I cittadini extracomunitari debbono presentare, inoltre. il
permesso di soggiorno in corso di validita oppure la ricevuta dell’istanza di rinnovo.
E’ consigliabile portare il libretto di lavoro, se in possesso. ed eventuali diplomi o attestati per
poter compilare pit agevolmente la scheda anagrafico-professionale.
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Agli interessati verra rilasciata una USER 1D ed una PASSWORD che permettera di visulaizzare d:
casa la propria scheda anagrafico-professionale. di effettuare l'aggiornamento di alcuni dat
personali e competenze e di allegare il proprio curriculum vitae.

- Orientamento

Per chi ¢ alla ricerca di un'occupazione il servizio di orientamento permette di identificare i propri
bisogni, delineare le competenze e costruire un progetto personale e formativo di inserimento ¢
reinserimento nel mondo del lavoro. Il servizio prevede un colloquio di primo livello con un
operatore che fornisce un supporto per la compilazione del Curriculum vitae ed una presentazione
dei servizi e delle possibilita offerte dal Centro per I'lmpiego e dalla rete dei servizi territoriali.

- Patto di servizio e PAI (Piano di azione individuale)

II Patto di Servizio ¢ un accordo tra il Centro per I'Impiego e l'utente, deve essere sottoscritto tra le
parti ed ¢ la condizione necessaria per usufruire dei Servizi del Centro per I'Impiego. Al Patto di
Servizio segue il PAL piano d'azione individuale. che prevede l'accompagnamento dell'utente.
attraverso percorsi di formazione ed orientamento, nella ricerca di occasioni di inserimento al
lavoro.

- Inserimento lavoratori disoccupati e inoccupati nelle liste speciali dei disabili e delle
categorie protette ai sensi della legge 68/99

Gli appartenenti alle categorie degli invalidi civili, invalidi del lavoro. invalidi per servizio,
sordomuti, profughi, orfani di guerra — lavoro-servizio (ed equiparati) , se disoccupati o inoccupati ,
possono iscriversi nelle apposite liste previa presentazione della documentazione originale rilasciata
dalle autorita competenti .

Possono essere consultati presso il centro gli avvisi relativi agli avviamenti presso aziende private
ed enti pubblici e le relative graduatorie, gli avvisi per corsi di formazione professionale riservati ai
disabili. Il personale e’ a disposizione per eventuali chiarimenti relativi ai criteri di inserimento
nelle graduatorie.

- Avviamento al lavoro presso enti pubblici ai sensi dell’art. 16 L.56/87
e compilazione graduatorie per avviamenti numerici per disabili
referente: d.ssa Porsia Dartizio

Per le richieste di assunzione di personale con qualifica per la quale e’ richiesto il solo requisito
dell’assolvimento dell”obbligo scolastico si procede tramite graduatoria tra coloro che, gia inseriti
nella banca dati del Centro per I'Impiego di Morlupo, presentano. personalmente, apposita
adesione nel giorno fissato nell’avviso. Le richieste di personale vengono pubblicizzate mediante
affissione agli albi del CPI ¢ della sezione periferica di Fiano Romano. agli albi dei comuni del
territorio, attraverso mezzi di informazione locali (COL. stampa periodica, sedi inps, sedi sindacali)
¢ attraverso la pubblicazione sul sito WWW.PROVINCIALAVORO.ROMA.IT. 1l servizio
provvede, inoltre, a raccogliere le adesioni per gli avviamenti numerici per i disabili e le altre
categorie protette ed alla compilazione della relativa graduatoria.

- Servizio Tirocini
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referente: sig.a PACIERI MARIARITA

Il CPI promuove tirocini formativi o stage presso le aziende del territorio che si dichiaranc
disponibili ad ospitare studenti, lavoratori inoccupati, disoccupati o in mobilita. Il tirocinio non
costituisce rapporto di lavoro e si attiva con la stipula di una convenzione ai sensi dell’art. 18 della
legge 196/97 e del D.M. 142/98. Le aziende interessate possono contattare, anche telefonicamente.
il servizio che provvedera, dopo aver assunto le informazioni relative alla composizione
dell’organico e dell’attivita specifica dell’azienda, a fissare un appuntamento con la responsabile
del centro per I'esame del progetto formativo e la firma della convenzione.

- Servizio preselezione personale per le aziende private
referente:sig.a TATA FRANCESCA

- I CPI offre un servizio completamente gratuito alle aziende che sono alla ricerca di personale ¢
provvede alla ricerca delle figure professionali richieste attraverso una capillare pubblicizzazione
sul territorio , sulla stampa locale e sul sito www.provincialavoro.roma. it

Gli interessati debbono presentarsi personalmente per sostenere un colloquio e presentare la propria
autocandidatura. Coloro che sono in possesso di tutti i requisiti richiesti VEeNngono successivamente
segnalati alle aziende che provvederanno alla definitiva selezione ed assunzione. Se richiesto dalle
aziende i colloqui di selezione possono essere svolti presso il Centro per I'impiego.

- Servizio per i lavoratori in mobilita’
referente: sig.a PACIERI MARIARITA

L ufficio riceve le domande per la liquidazione dell’indennita di mobilita’ ex . 223/91 e provvede
alla trasmissione delle stesse all’INPS territorialmente competente. 11 servizio provvede, inoltre, a
ricevere le richieste di anticipazione dell’indennita di mobilita’ ed al successivo inoltro all’INPS.

I' lavoratori licenziati per giustificato motivo oggettivo connesso a riduzione di personale,
trasformazione o cessazione di attivita da parte di aziende, anche artigiane o cooperative di
produzione ¢ lavoro che occupano meno di 15 dipendenti possono presentare, entro 60 gg. dalla
comunicazione di licenziamento, domanda per |’inserimento nella lista regionale di mobilita’ ex 1.
236/93 e successive integrazioni.

La domanda viene trasmessa dal CPI all'Agenzia Lazio lavoro per la successiva approvazione da
parte della Commissione Regionale di Concertazione per il Lavoro. Per la richiesta dell*indennita di
disoccupazione i lavoratori di cui sopra dovranno invece rivolgersi all'INPS territorialmente
competente. Presso il CPI sono disponibili i modelli per la domanda(mod. ds 21).

- Servizio di consulenza alle aziende per le varie tipologie di assunzione e di inserimento e

ricezione richieste di parere di conformita per apprendistato professionalizzante
referente: dott. PARAMUCCHI FABRIZIO

- Servizio SAOL per adempimenti aziendali on-line ¢ per datori di lavoro domestici
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referente: sig. DE SANTIS F ABRIZIO

Il servizio permette di inoltrare via web comunicazioni dj assunzione, cessazione. proroga.
trasformazione di rapporti di lavors da parte di aziende o consulenti del lavoro. Per utilizzare il
servizio basta stipulare una convenzione gratuita con il CPl.

- Servizio rivolto ai giovani in obbligo formativo ed ai disoccupati disponibili alla formazione
professionale

referente: sig.a PICCIONI ANTONELLA

I CPI fornisce orientamento e informazioni sui percorsi formativi sia per i giovani dai 16 aj 18
anni soggetti all’obbligo formativo sia per altri soggetti disoccupati . inoccupati, in mobilita’.
iscritti nelle liste dei disabilj ed altre categorie protette.

- Servizio di accoglienza, sostegno e orientamento per soggetti che hanno difficolta di
inserimento lavorativo

referente: d.ssa DARTIZIO PORSIA

Il servizio si occupa dell’accoglienza ¢ dell’orientamento dj soggetti particolarmente svantaggiati
(seguiti dai servizi sociali, disabili, drop out, immigrati) per i quali sono in fase di sperimentazione
particolari procedure che prevedono il coinvolgimento di numerosi soggetti operanti nel territorio e

non al fine di individuare un percorsc di inserimento lavorativo e formativo.

- Servizio curricula

referente: sig.a PICCIONI ANTONELLA

Il servizio provvede, su apposito appuntamento, alla compilazione del curriculum vitae formato
EUropeo.

- Centro Servizi Immigrati

Presso il CPI sono presenti. nell’orario di apertura al pubblico, mediatori culturali che s occupano
di agevolare i rapporti tra gli stranieri e la pubblica amministrazione favorendo integrazione ¢ la
promozione dei diritti di cittadinanza degli stranieri immigrati(tel. 06-907] 587).

- Servizio EURES per lo scambio dj informazioni sulle opportunita di lavoro nell’Unione
Europea

Il servizio provvede al reperimento nella rete EURES di tutte le informazioni relative alle
opportunita di lavoro nell’Unione Evropea e assiste i lavoratori interessati nella compilazione e
nella trasmissione dei curricula,

Referente: Sig.a PICCION] ANTONELLA

Presso il centro possono essere consultati, con I’assistenza di un operatore, gli avvisi relativi alle
richieste di personale delle aziende private presentate sia per la zona di competenza territoriale del
centro sia presso tuttii centri per I'impiego della provincia di Roma.

A richiesta gli operatori sono disponibili per particolari consultazioni via internet. Si forniscono,
inoltre , informazioni sulle forme di autoimpiego e le relative agevolazioni indirizzando gli

interessati verso le agenzie competenti per I’istruttoria dei progetti di autoimpresa.
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Per tutti i servizi sopracitati la responsabile del CPI & disponibile a ricevere, per ulteriori
chiarimenti, i lavoratori, i rappresentanti delle aziende e degli enti pubblici, i consulenti che
vogliano approfondire talune problematiche.
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