COMUNE di
FIANO ROMANO

Citta Metropolitana
di Roma Capitale

IL SINDACO

Decreto n. :Lt ......................

in data 22/05/2026

Oggetto: Nomina del Responsabile della conservazione dei documenti informatici.

Premesso che:

— il D.Lgs. 7 marzo 2005, n. 82 “Codice dell’Amministrazione Digitale” (di seguito CAD) e
ss.mm.ii. disciplina, all’art. 44, commi 1-ter e 1-quater, i requisiti per la conservazione dei
documenti informatici e la figura del Responsabile della Conservazione;

— le Linee Guida AgID sulla formazione, gestione e conservazione dei documenti informatici,
adottate con Determinazione AgID n. 407/2020 ai sensi dell’art. 71 del CAD, in vigore dal
1° gennaio 2022, hanno definito al par. 4.5 la figura, i requisiti € i compiti del Responsabile
della Conservazione;

— il Piano Triennale per I’Informatica nella Pubblica Amministrazione 2024-2026
(Aggiornamento 2026), all’Obiettivo 3.3 — RA 3.3.1, stabilisce che entro giugno 2026 il
100% delle amministrazioni deve avere nominato il Responsabile della Conservazione e
adottato il Manuale di conservazione, pubblicando i relativi atti in “Amministrazione
trasparente” (linea di azione CAP3.PA.18);

— ai sensi del par. 4.5 delle Linee Guida AgID, nella Pubblica Amministrazione il
Responsabile della Conservazione:

a) ¢ un ruolo previsto dall’organigramma del Titolare dell’oggetto di conservazione;

b) ¢ un dirigente o un funzionario interno formalmente designato e in possesso di idonee
competenze giuridiche, informatiche ed archivistiche;

¢) puo essere svolto dal Responsabile della gestione documentale o dal Coordinatore della
gestione documentale, ove nominato;

— ai sensi dell’art. 44, comma 1-quater, del CAD, il Responsabile della Conservazione opera
d’intesa con il Responsabile del trattamento dei dati personali, con il Responsabile della
sicurezza ¢ con il Responsabile dei sistemi informativi, nonché con il Responsabile della
gestione documentale;

— la nomina del Responsabile della Conservazione costituisce adempimento obbligatorio, il
cui mancato assolvimento pud essere oggetto dell’attivita di monitoraggio e vigilanza di cui
all’art. 18-bis del CAD;

Considerato che il Responsabile della Conservazione, sotto la propria responsabilita, pud delegare
lo svolgimento delle proprie attivitd o parte di esse a uno o pill soggetti che, all’interno della



struttura organizzativa, abbiano specifiche competenze ed esperienze; tale delega, riportata nel
Manuale di conservazione, deve individuare le specifiche funzioni e competenze delegate;

Considerato altresi che il Responsabile della Conservazione definisce e attua le politiche
complessive del sistema di conservazione e ne governa la gestione con piena responsabilita ed
autonomia, e che la responsabilita giuridica generale sui processi di conservazione non & delegabile
e rimane in capo al medesimo;

Considerato inoltre che il Responsabile della Conservazione predispone il Manuale di
conservazione di cui al par. 4.6 delle Linee Guida AgID e ne cura 1’aggiornamento periodico in
presenza di cambiamenti normativi, organizzativi, procedurali o tecnologici rilevanti,

Precisato che i compiti del Responsabile della Conservazione, dettagliatamente elencati al par. 4.5
delle Linee Guida AgID, lettere a) —m), comprendono, tra I’altro:
— la definizione delle politiche di conservazione e dei requisiti funzionali del sistema di
conservazione, in conformita alla normativa vigente e agli standard internazionali;
— la gestione del processo di conservazione e la garanzia nel tempo della conformita alla
normativa vigente;
— la generazione e sottoscrizione del rapporto di versamento e del pacchetto di distribuzione;
— il monitoraggio della corretta funzionalita del sistema di conservazione;
— la verifica periodica, con cadenza non superiore ai cinque anni, dell’integrita e della
leggibilita dei documenti informatici e delle aggregazioni documentarie;
— P’adozione di misure per rilevare tempestivamente 1’eventuale degrado dei sistemi di
memorizzazione e 1’obsolescenza dei formati;
— la predisposizione delle misure necessarie per la sicurezza fisica e logica del sistema di
conservazione;
— la predisposizione e I’aggiornamento del Manuale di conservazione;

Ritenuto necessario e urgente procedere alla individuazione e nomina formale del Responsabile
della Conservazione, anche in considerazione dei target previsti dal Piano Triennale AgID;

Visti:
— lart. 44, commi 1-ter e l-quater, del D.gs. 7 marzo 2005, n. 82 “Codice
dell’ Amministrazione Digitale” e ss.mm.ii.;
— T’art. 34, comma 1-bis, del medesimo CAD;

— le Linee Guida AgID sulla formazione, gestione e conservazione dei documenti informatici
(Determinazione n. 407/2020), in vigore dal 1° gennaio 2022, ¢ in particolare i paragrafi 4.4,
4.5,4.6 4.7,

— il D.1gs. 14 marzo 2013, n. 33, art. 9, in materia di trasparenza e pubblicazione;

— il D.1gs. 18 agosto 2000, n. 267 “Testo Unico delle leggi sull’ordinamento degli Enti locali”,
e in particolare I’art. 48 “Competenze delle Giunte”;

— 1l D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 “Testo Unico sulla documentazione amministrativa’;
— il Regolamento (UE) 2016/679 (GDPR) in materia di protezione dei dati personali;
— il Piano Triennale per I’Informatica nella PA 2024-2026, Aggiornamento 2026;

— 1l vigente Statuto Comunale;



Considerato che, in relazione al ruolo centrale del responsabile della conservazione dei documenti
informatici, occorre che il Responsabile in argomento sia in possesso di competenza:

di natura giuridica, considerando che il manuale di conservazione documentale ha comunque
natura regolamentare;

conoscenza dell’organizzazione dell’Ente e delle eventuali criticitd per quanto attiene le
risorse umane ¢ strumentali;

capacita di condivisione delle scelte con gli altri soggetti coinvolti nell’organizzazione della
gestione documentale.

Ritenuto che il Responsabile della conservazione dei documenti informatici debba essere
individuato all’interno dell’Ente a livello apicale, potendo eventualmente avvalersi per quanto

concerne gli aspetti tecnico informatici, di un supporto esterno individuato tra i conservatori
abilitati;

Ritenuto pertanto di nominare quale responsabile della gestione documentale di questo Comune il

Sig. Alessandro Zeppilli, funzionario amministrativo contabile;

DECRETA

Per le motivazioni illustrate in premessa:

1.

Di nominare quale Responsabile della Conservazione dei documenti informatici di questo
Ente, ai sensi dell’art. 44, comma 1-quater, del D.Lgs. 82/2005 e del par. 4.5 delle Linee
Guida AgID, il/la Sig. Alessandro Zeppilli, funzionario amministrativo contabile, in
considerazione delle comprovate competenze giuridiche, informatiche e archivistiche
possedute;

di stabilire che il Responsabile della Conservazione, nell’esercizio delle proprie funzioni:

a) opera d’intesa con il Responsabile del trattamento dei dati personali, il Responsabile
della sicurezza, il Responsabile dei sistemi informativi e il Responsabile della gestione
documentale, ai sensi dell’art. 44, comma 1-quater, del CAD;

b) definisce e attua le politiche complessive del sistema di conservazione e ne governa la
gestione con piena responsabilita ed autonomia;

¢) svolge tutti i compiti previsti dal par. 4.5, lettere a)-m), delle Linee Guida AgID;

d) predispone il Manuale di conservazione di cui al par. 4.6 delle Linee Guida AgID e ne
cura I’aggiornamento periodico;

€) puo, sotto la propria responsabilita, delegare lo svolgimento delle proprie attivita o parte
di esse a uno o piu soggetti interni con specifiche competenze, formalizzando la delega
nel Manuale di conservazione;

di precisare che la responsabilita giuridica generale sui processi di conservazione non ¢&
delegabile e rimane in capo al Responsabile della Conservazione, anche in caso di
affidamento del servizio di conservazione a un conservatore esterno, ai sensi del par. 4.5
delle Linee Guida AgID;



4. di dare atto che, qualora il servizio di conservazione sia affidato a un conservatore esterno,
il nominativo e i riferimenti del Responsabile della Conservazione devono essere indicati
nelle specifiche del contratto o della convenzione di servizio, unitamente alle attivita
affidate al responsabile del servizio di conservazione del conservatore;

5. di dare atto che il presente provvedimento non ha rilevanza contabile in quanto non
comporta riflessi diretti o indiretti sulla situazione economico-finanziaria o sul patrimonio
dell’Ente;

6. di disporre:

d) la pubblicazione della presente all’Albo Pretorio online per quindici giorni consecutivi
ai sensi dell’art. 124 del D.Lgs. n. 267/2000;

e) la pubblicazione della presente deliberazione nella sezione ‘“Amministrazione
Trasparente” del sito istituzionale dell’Ente, in una parte chiaramente identificabile, ai
sensi dell’art. 9 del D.Lgs. n. 33/2013 e del par. 4.5 delle Linee Guida AgID,;
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