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OGGETTO:

SERVIZIO DI PULIZIA INTERNA DI UFFICI E SERVIZIC  OMUNALI-
DETERMINAZIONE Al SENSI DELL'ART. 22 C. 2 D. LGS. 163/2006 E ATTIVAZIONE
PROCEDURE DI GARA.

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO

Riconosciuta,per gli effetti di cui all’art. 107 del D.Lgs. 82000 n. 267, la propria competenza
ad adottare il presente provvedimento;

Dato atto checon deliberazione della G.C. n° 159 dell’ 11/02/20dichiarata immediatamente
eseguibile, e stata affidata all’Arch. Domenico Blea, Responsabile del Servizio, la responsabilita
della esecuzione del Piano Esecutivo di GestioReE=G. n.° 2 — per 'esercizio 2012 denominato
“Area Lavori Pubblici e Ambiente”, in relazione disposto dell’art. 177 del D.Lgs. 18/8/2000 n.
267,

Vista la deliberazione della G.C. n. 1 del 09/01/2@s®cutiva ai sensi di legge, con la quale nelle
more dell'approvazione del bilancio, si e provvedatla proroga dei Piani Esecutivi di Gestione
per I'anno 2013;

Vista la delibera di Consiglio Comunale N.29 del 09/0720con la quale si e provveduto alla
approvazione del bilancio annuale di previsionel’peno 2013;



Premesso chdra i servizi svolti da societa esterne vi e quetlativo alla pulizia degli stabili
comunali;

Considerato che il contratto relativo al sopracitato servigiecaduto e quindi si rende necessario
avviare le procedure di una nuova gara di appalto;

Precisato che ai sensi e per gli effetti del c. 450 dell'drtL. 296/2006 i servizi e forniture di
importo superiore alla soglia comunitaria pari 260.000,00 possono essere affidati dai Comuni
con procedure di evidenza pubblica senza ricomeMEPA o alle Convenzioni CONSIP qualora
esistenti;

Ritenuto opportuno avviare le procedure di gara relativeealizio di pulizia interna di uffici e
servizi comunali mediante il metodo della procecaparta e di redigere apposita determinazione ai
sensi dell’art. 11 c. 2 del D.Lgs. 163/2006;

Visti gli atti di gara di seguito elencati:
e Bando digara;
« Capitolato speciale di appalto e relativi allegati;

Evidenziato che I'importo posto a base di gara per un pericolatrattuale di anni tre é pari a €
285.000,00 di cui € 6.000,00 per oneri per la gzma non soggetti a ribasso;

DETERMINA

Di indire la gara relativa al servizio di puliziaterna di uffici e servizi comunali mediante il im@b
della procedura aperta;

Di approvare gli atti di gara sopracitati ed alkegila presente determinazione;

Di dare atto che gli oneri derivati dall’approvazeodel presente atto trovano imputazione
all'intervento 1010203 capitolo 10 del correnteaBitio;



COMUNE DI FIANO ROMANO
PROVINCIA DI ROMA

PROCEDURA APERTA PER L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI PULIZIA INTERNA

DI UFFICI E SERVIZI COMUNALI

In esecuzione della determinazione del Responsal@lBArea LL.PP. e Ambiente n. .... del

, Si intende procedere all'affidamento dei sandi pulizia degli edifici di proprieta

comunale e delle strutture annesse attraverso quozeaperta ai sensi dell’art. 55 del D.lgs
12/04/2006 n. 163 con il criterio dell’'offerta econicamente piu vantaggiosa, per il periodo di
anni 3 e con presumibile decorrenza dal 01.01.2013

L’APPALTO VIENE CONFERITO A CORPO PER UN IMPORTO CO MPLESSIVO A
BASE DI GARA PARI AD EURO 285.000,00 DI CUI € 6.00000 PER ONERI DELLA
SICUREZZA NON SOGGETTI A RIBASSO OLTRE ILV.A. E PER UN PERIODO DI
CONTRATTO PARI A ANNI 3

L'IMPORTO A BASE DI GARA PER UN ANNO E’ PARI A € 95 .000,00 oltre I.V.A. DI CUI
€ 93.000,00 A BASE D’ASTA ED € 2.000,00 PER ONERI HELLA SICUREZZA NON
SOGGETTI A RIBASSO

1.

REQUISITI DI PARTECIPAZIONE, PROCEDURE E CRITERI DI

AGGIUDICAZIONE

1.1- Requisiti per la partecipazione alla gara

Possono partecipare alla gara di appalto i sogdjettii all'art. 34 del D.Lgs 163/2006.
| requisiti minimi di ammissione alla gara e laatela documentazione probatoria sono, pena
I'esclusione della ditta dalla gara, i seguenti:

A) Requisiti di idoneita morale e capacita giuridi@a — prove richieste:

a) Dichiarazione circa I'iscrizione al registro impeetenuto dalla C.C.1.A.A. (o ad

analogo registro professionale o commerciale pemfaese residente in altri stati

dell'U.E.) per attivita di pulizia ai sensi delltarl D.M. 274/97 con appartenenza alla

fascia di classificazione “C” di cui all'art. 3 deltato decreto. Le imprese stabilite in
un Paese dell'Unione Europea non aventi sedeunita locali sul territorio
nazionale devono dimostrare il possesso dei régdiscapacita tecnica ed economica
richiesti dall'art. 3 D.M. 274/1997 per liscrizie alla fascia “C”. Tale dichiarazione
dovra indicare:

« il numero di iscrizione/codice fiscale al Registlelle imprese pressola C.C.LLAA,,
la sede della C.C.ILAA., il numero di Repeap Economico Amministrativo,
la descrizione dellattivita risultante dal reggstrin alternativa il numero di
iscrizione ad analogo registro di altro Stato membkE; nel caso, il numero di
iscrizione all’Albo Nazionale degli enti coopeva la data di iscrizione, la forma



giuridica, la durata della ditta/data termine,uhmero dei dipendenti;

» lindirizzo dell'Ufficio competente INPS e il numedi matricola INPS;

 lindirizzo dell’'Ufficio competente INAIL e il nume di PosizioneAssicurativa
Territoriale INAIL;

» lindirizzo dell’'Ufficio Provinciale competente ajuale rivolgersi per la verifica del
rispetto della L. n° 68/1999;

* | dati identificativi (anagrafici e di residenzaglativi a tutti i soggetti in possesso
della legale rappresentanza (soci, amministratriei direttori tecnici dellimpresa
concorrente al momento della presentazione deditsdf e i dati relativi agli stessi
soggetti cessati dalla carica nel triennio anteotsl la data di pubblicazione del
bando di gara;

b)dichiarazione di insussistenza dei motivi di esidne previsti dall’art. 38, 1°comma del

f)

¢)

h)

)

D.lgs. n° 163/2006 e s.m.i.; relativamente all'stizione di cui alla lett. c) del 1°
comma del sopra citato art. 38 si precisa che c@oanti devono dichiarare, a pena di
esclusione, tutte le condanne riportate dai soggedicati poiché la valutazione
dell'eventuale incidenza delle stesse sull'@fidita morale e professionale spetta
unicamente alla stazione appaltante e non alcareente. Inoltre le indicazioni
relative agli estremi della condanna dovranno resshiare e dettagliate al fine di
consentirne la verifica direttamente in seduta drag senza alcuna sospensione e
senza cosi compromettere la celerita del procedonen

dichiarazione di insussistenza delle condizioncuii all’'art. 9, comma 2, lett. a)-b) del

D.lgs. n° 231/2001 e s.m.i.;

dichiarazione circa il tassativo ed integrale rigpadelle norme sulla sicurezza nei

luoghi di lavoro di cui al D.Igs. 9 aprile 2008, 81 e s.m.i;

dichiarazione di avere tenuto conto, nel redigereptopria offerta, degli obblighi

relativi alle disposizioni vigenti in materia dicsrezza e protezione dei lavoratori, delle

condizioni di lavoro, di previdenza nonché dietle previste dal C.C.N.L. di

categoria vigente e di garantire ai propri dipenidesio soci la piena ed integrale

applicazione dei contenuti economico-normativi aletbntrattazione nazionale e del
settore e dei contratti integrativi vigenti e delterme di legge in vigore;

dichiarazione circa l'inesistenza delle cause dilussone di cui all'art36, comma 5

D.lgs. n°® 163/2006;

dichiarazione circa l'inesistenza delle cause diussone di cui all’'art. 37, comma 7,

D.lgs. n° 163/2006 relative alla partecipazionea athedesima gara in piu di un

raggruppamento temporaneo 0 consorzio ordinario cdncorrenti, ovvero alla

partecipazione alla gara anche in forma individuah caso di partecipazione alla
gara medesima in raggruppamento o consorzio anididi concorrenti;

in caso di consorzi di cui al D.gs. n° 163/2006t. 84, comma 1, lett. b) e ¢)

dichiarazione attestante per quali ditte il congoconcorre;

in caso di r.ti. (anche se non ancora costitwti}consorzi ordinari dichiarazione

specificante le parti del servizio che saranno @seglai singoli operatori riuniti o

consorziati (ai sensi del comma 13 dell’art. 37 Belgs. n° 163/2006 i concorrenti

riuniti  in raggruppamento devono eseguire le pmsta nella percentuale
corrispondente alla quota di partecipazione adgsi);

in caso di raggruppamenti di cui all’art. 34, comfndett. d) ed e) D.lgs. n° 163/2006

non ancora costituiti:

1. Dichiarazione di impegno sottoscritta dai legappresentanti di tutte le imprese
che costituiranno i raggruppamenti temporanei onsorzi ordinari di concorrenti
(con allegata fotocopia di documento di identitd)e,cin caso di aggiudicazione
della gara:

- le stesse imprese si conformeranno alla dis@pprevista dall'art. 37 D.Lgs.
n° 163/2006;



k)

- a quale impresa raggruppanda o consorzigtalificata come mandatario,

verra conferito mandato collettivo speciale corprapentanza, ai sensi dell’art.
37, comma 8, D.Igs. n°® 163/2006;

dichiarazione circa linsussistenza dei provwweshti interdittivi alla contrattazione

con la Pubblica Amministrazione ed alla partecipaeialla gare pubbliche, di cui

allart.14, comma 1, D.lgs. n° 81/2008 consgua provvedimenti di sospensione

dell’attivita imprenditoriale per violazioni dellalisposizioni per il contrasto del

lavoro irregolare e per la tutela della salute lladsecurezza dei lavoratori;

(eventuale in caso di Cooperativa Sociale)e ckhimpresa € iscritta all’Albo

Regionale di cui alla legge 8.11.1991 n° 381 e is.mella sezione relativa alle

attivita richieste dal capitolato di gara;

B) Requisiti di capacita economico-finanziaria: proe richieste

a)

N° 2 referenze bancarie rilasciate da altrettastituti bancari o intermediari autorizzati
ai sensi del D.lgs. 1/09/1993 n°® 385. Le predetferenze dovranno fare espresso
riferimento all'oggetto della presente gara di @fp e dovranno attestare l'idoneita
finanziaria ed economica del concorrente ad @ik le prestazioni relative ai servizi
oggetto di gara.

C) Requisiti di capacita tecnica: prove richieste

a)

b)

Attestare diavere espletato con buon esito nefhal triennio decorrente dalla data di
pubblicazione del bando di gara) almeno un (n° XPrvisio di pulizia presso
Uffici/Servizi ad alta frequentazione di puldoliaventi una superficie complessiva di
almeno mq. 3.000 per un importo (riferito al sir@alervizio) non inferiore ad Euro
285.000,00 (duecentoottantacinquemila) 1.V.A. eszlucon chiara indicazione degli
importi, date, luoghi e destinatari del serviziessi e della valutazione positiva. Su
richiesta dellAmministrazione appaltante, in fadecontrollo dei requisiti dichiarati,

I servizi dovranno essere provati da certificaziariasciate e vistate dalle
amministrazioni od enti medesimi. Se trattasi dvize prestati a privati, I'effettuazione
della prestazione € dichiarata da questi o, in suaze, dallo stesso concorrente.
Possesso di certificazione di qualita in corsoalidita a norma UNI EN ISO 9001 Ed.
2000 per servizi di pulizia uffici presso enti plibbe/o privati rilasciata da Ente
Certificatore  debitamente accreditato dalla SHRT o certificati equivalenti
rilasciati da organismi firmatari degli accordi MLEA stabiliti in altri stati membri da
allegare alla documentazione di gara in copia fatas autenticata ai sensi dell’art. 19
D.P.R. n°® 445/2000. Il certificato dovra riportangferimenti attinenti alla validita della
certificazione in termini di: data emissione dettifeato, data di emissione corrente e
data di scadenza.

D) Le imprese partecipanti oltre a quanto spedii@ precedenti punti A), B) e C) dovranno
inoltre dichiarare:

1.

3.

di avere preso piena conoscenza delle cadizcontenute nel bando di gara, nel
capitolato speciale di appalto e suoi allegati eactliettarle incondizionatamente ed
integralmente senza riserva alcuna;

di essere a perfetta conoscenza della natura dekisenonché della sua ubicazione,

della natura, della superficie dei luoghi e deialodove lo stesso verra espletato e
di essere edotta di ogni altra circostanza di luegdi fatto inerente le prestazioni

richieste e di avere giudicato i prezzi medesiniila® complesso remunerativi e tali

da consentire il ribasso offerto;

di essere in possesso dei mezzi e del personaéssa® in relazione alle indicazioni



fornite dal capitolato di appalto;

4. di essere a conoscenza del personale di cui shutita garantire I'assunzione gia
impiegato nel servizio, nel numero, eta anagradiesa contributiva.

5. di avere constatato e verificato che per il presemppalto non vi sono rischi da
interferenze .

In caso di R.T.l. e Consorzi e pena I'esclusionéafterta:

* i requisiti di idoneita morale e capacita giuridid@vranno essere posseduti e dichiarati
in fase di offerta dal consorzio e da ciascunar@s® partecipante al raggruppamento
e, in caso di consorzio di qualsiasi tipologia, Fenaalle consorziate indicate quali
esecutrici del servizio;

* requisito dell'iscrizione alla fascia “C” D.M. 2R%: in caso di R.T.I. e Consorzi
ordinari, fermo restando che la capogruppo pefTilRed una consorziata petonsorzi
deve essere iscritta ad una fascia di classifiogziwon inferiore alla “C”, ogni altra
associata o0 consorziata esecutrice del servilovra avere almeno liscrizione alla
fascia “B”;

* il requisito di capacita economico-finanziaria émefnze bancarie) dovra essere
presentato da ogni impresa partecipante al R.T.in @aso di consorzi di cui agli artt.
2602 e 2615-ter del Codice civile (consorzi ordinaalla consorziata indicata quale
esecutrice del servizio;

e il requisito di capacita tecnica di cui al puntd laettera C) (servizi di pulizia
dell’'ultimo triennio) deve essere posseduto e dicio in fase di offerta:

* in caso di R.T.l. o consorzi di imprese di cui agfit. 2602 e 2615-ter Codice Civile
(consorzi ordinari): la capogruppo per i raggruppatntemporanei di impresa ed una
consorziata per i consorzi dovranno possedere alnieB0% del requisito previsto al
presente punto, mentre le altre mandanti e/o le alinsorziate devono possedere
non meno del 20%. E' necessario che la composizialae prospettarsi in sede di
offerta, copra complessivamente il 100% del ratpischiesto.

e il requisito di capacita tecnica di cui al punto lttera C) (Certificazione di
qualita) dovra essere posseduto e presentato akrucia impresa partecipante al
R.T.l. o, in caso di consorzi di cui agli artt. 26@ 2615-ter del Codice civile
(consorzi ordinari), dalle consorziate incaricdtdl’esecuzione del servizio in caso di
consorzi ordinari;

e per i consorzi di cui allart. 34, comma 1, lett) b c) del codice dei contratti
pubblici si applicano le disposizioni normativeadii all’art. 35 del medesimo codice.

1.2 - Modalita di presentazione dell’offerta

* Preliminarmente alla presentazione dell’offertac@ncorrente nella persona del Legale
Rappresentante o soggetto munito di apposita delega effettuare, previo appuntamento,
un_sopralluogo negli_stabili all'interno _dei qualerra espletato il servizio; di tale
sopralluogo verra rilasciato dall'Ufficio LL.PP. agsito attestato che dovra essere inserito
in originale, a pena di esclusione, nel plico A)

e |l plico dovra pervenire a mezzo posta, agendi recapito, corriere o direttamente
all'ufficio protocollo del comune di Fiano RomanBjazza Matteotti n° 2, 00065 Fiano
Romano, entro il giorno .............. Le offerte pervenurte@itardo non saranno accettate.

e |l Comune declina ogni responsabilita relativa sgdidi postali o di qualunque altra natura
che dovessero impedire il recapito entro il termitabilito. Il recapito del plico,
quindi, rimane ad esclusivo rischio del mittentee oer qualsiasi motivo lo stesso non
giunga a destinazione in tempo utile.

» |l plico, sigillato e controfirmato sui lembi di wsura, dovra recare all’esterno il mittente




e la dicitura “OFFERTA PER L'AFFIDAMENTO DEL SERVID DI PULIZIA
INTERNA DI UFFICI E SERVIZI COMUNALLI"

Detto plico dovra contenere, pena l'esclusione, disinti plichi, anch’essi riportanti il
nominativo del mittente, sigillati e controfiati sui lembi di chiusura, contraddistinti
dalle seguenti diciture :

- PLICO A : DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA;

- PLICO B : PROGETTO TECNICO

- PLICO C : OFFERTA ECONOMICA

Nel plico “A” recante la dicitura “documentazione amministrativa”
devono essere contenuti, a pena di esclusione,g@enti documenti :

Domanda di partecipazione alla gara, in carta sSemplredatta ai sensi del
D.P.R.N.445/2000 secondo lallegato sub A) fornitalla stazione appaltante,
sottoscritta dal legale rappresentante. Alla doraamal alternativa alla autenticazione
della sottoscrizione, ai sensi dell’art.38 del tateD.P.R. N.445/2000, deve essere
allegata, a pena di esclusione, copia fotostaticaurd documento di identita del
sottoscrittore;
Dichiarazione di un istituto bancario o di una campia di assicurazione o di un
intermediario finanziario iscritto nell’elenco sjpEe di cui all'art.107 del D.Lgs.
01/09/1993 n. 385 contenente l'impegno a rilascidre caso di aggiudicazione
dell’appalto, su richiesta del concorrente una ifisgione bancaria o una polizza
fideiussoria relativa alla cauzione definitiva iavbre della stazione appaltante, avente
validita per I'intera durata del contratto .
Copia del capitolato speciale di appalto, delleegehtecniche e planimetrie allegate
senza aggiunte o integrazioni, debitamente sottbsan modo leggibile per
accettazione in ogni loro pagina dal legale ramorsite del concorrente;
N° 2 referenze bancarie rilasciate da altrettastituti bancari, come indicato alla
Lettera B) relativamente ai requisiti di capacitarmico-finanziaria,;
Copia fotostatica autenticata ai sensi dellart. DBP.R. n° 445/2000 della
certificazione di qualita in corso di validita arma UNI EN ISO 9001 Ed. 2000 per
servizi di pulizia uffici presso enti pubblici efwivati rilasciata da Ente Certificatore
debitamente accreditato dalla SINCERT o certifiegtuivalenti rilasciati da organismi
firmatari degli accordi MLA EA stabiliti in altri tati membri, come prescritto alla
Lettera C), punto b) del presente bando.
Deposito cauzionale ed impegno del fidejussore: geetecipare alla gara i soggetti
concorrenti devono allegare la documentazione covamte I'effettuato versamento di
una cauzione provvisoria, a favore del Comune dn&iRomano, pari al 2% del
valore triennale dell'appalto ridotta del 50% ansiedel comma 7 art. 75 D.Igs. n°
163/2006 (pari pertanto ad Euro 2.850,00). La icengz provvisoria potra essere
effettuata, oltre che in numerario o in titoli @elBtato, anche a mezzo di polizza
fidejussoria assicurativa rilasciata da impreseoleegiente autorizzate all'esercizio
del ramo cauzioni ovvero da polizza bancaria eadase aziende di credito previste
dal D.P.R. 22.05.1956 n° 653 e s.m.i., ovvero ddejfissione rilasciata dagli
intermediari finanziari iscritti nell’elenco spet@adi cui allart. 107 del D.Igs.
1.09.1993 n° 385 che svolgono in via esclusiva evalente attivita di rilascio
garanzie, a ci0o autorizzati dal Ministero dellEoama e delle Finanze. La garanzia
deve prevedere espressamente:

1 la rinuncia al beneficio della preventiva escussidel debitore principale;

1 la sua operativita entro quindici giorni a senmglicichiesta scritta del

soggetto appaltante;
'l la rinuncia all’eccezione di cui all'articolo 195¢omma 2, del c.c.;
[l avere validita per almeno 180 (centottonta) giatal termine ultimo fissato



per la ricezione delle offerte.

La garanzia copre la mancata sottoscrizione daraio per fatto dell’aggiudicatario e
sara svincolata automaticamente al momento de#lassttoscrizione, successivamente
alla prestazione della cauzione definitiva.

| depositi cauzionali delle imprese non aggiudigatdaranno svincolati entro trenta
giorni dall’efficacia del provvedimento di agdicazione definitiva.

Il deposito cauzionale della ditta aggiudicataae questa non mantenga ['offerta
presentata o non intervenga alla stipula del ctinfrprevia costituzione del deposito
definitivo, si intendera devoluto alla amminist@ze appaltante.

In caso di R.T.I. o consorzio dovra essere costitun solo deposito cauzionale ma
la fidejussione bancaria o0 assicurativa doessere intestata, pena l'esclusione, a
ciascun componente il R.T.l. o Consorzio. E’ aitmshiesto I'inserimento nel plico A
“Documentazione amministrativa”, pena l'esclusiatala gara, della dichiarazione di
impegno sottoscritto da un fidejussore a rilascidae garanzia fidejussoria per
I'esecuzione del contratto qualora I'offerente Itasse aggiudicatario. In caso di R.T.I.
0 consorzi 'impegno dovra essere rivolto verst tidomponenti il R.T.l. o Consorzio.
Qualora la cauzione provvisoria contenga fra leustide anche la dichiarazione di
impegno a rilasciare cauzione definitiva non saexessario produrre la stessa
dichiarazione a parte.

In caso di R.T.l. gid costituito o Consorzicopia autentica del mandato collettivo
irrevocabile con rappresentanza conferito alla ratarth ovvero dell’atto costitutivo
del Consorzio.

RICEVUTA del versamento della somma di Euro ............ (omeeenenenennn /00) a
favore dell’Autorita per la Vigilanza sui contragtubblici, quale contribuzione dovuta per
la partecipazione alla presente gara ai sensiadelll, commi 65 e 67 della L.
23.12.2005 n° 266 e della deliberazione dell’Autodell’1.03.2009. Il versamento dovra
essere effettuato secondo le istruzioni disponibil portale http://www.avcp.it. A
riprova dell'avvenuto pagamento, il partecipantevedeallegare all’offerta copia
stampata della e.mail di conferma, trasmessa isk@dnsa di riscossione o originale
della ricevuta di pagamento. Per i raggruppamemipbranei di impresa costituiti 0
costituendi il versamento € unico e deve esserettedto dall'impresa capogruppo. i
C.I.G. assegnato alla presente garae: ...........

Nel plico “B"recante la dicitura”’Progetto tecnico” devono essere contenuti, a pena di
esclusione, i seguenti documenti:

una relazione concernente la proposta di organizzame ed esecuzione del

servizio, cosi come indicato nel capitolato speciale d’agpatispetto alle prestazioni

oggetto di affidamento.

In questa relazione dovra essere specificato wiento serve ad illustrare il servizio

proposto, ed in particolare :

- le modalita di espletamento del servizio con paldie riferimento al modello
organizzativo e tecnico-operativo che si intendel@ttare;

— indicazioni sulle modalita di rispetto della siczea sui luoghi di lavoro ai sensi del
D.Lgs 81/2008 con particolare riferimento agli diafei quali il personale verra ad
operare;

— entita di beni immobili/mobili, attrezzature, magdir strumentali all’erogazione del
servizio oggetto di affidamento.

- eventuali servizi aggiuntivi e/o forniture offenti piu rispetto a quanto previsto nel
Capitolato di Gara (forniture materiali igieniceinbagni, pulizie straordinarie,
disinfestazioni, disinfezioni ecc) nonché le relatimodalita di organizzazione ed
esecuzione;



e Attestazione a firma del Legale Rappresentante un I'tmpresa concorrente dovra
dichiarare esplicitamente I'impegno alla collocamwodei lavoratori gia impiegati nei
servizi oggetto della presente gara (n. 4 unit@riawe indicate nell’Allegato D del
presente bando).

Nel plico “C” recante la dicitura “offerta economica” devono essere contenuti, a
pena di esclusione, i seguenti documenti :

L'offerta economica, in competente bollo da € 16,606ntenente I'indicazione del prezzo,
espresso in cifre e in lettere ed il conseguenit@sso percentuale, anch’esso espresso in cifre
e in lettere, rispetto al prezzo posto a base @i dabitamente sottoscritta dal rappresentante
legale. Ai sensi e per gli effetti del comma 3 ‘dell 286 del D.P.R. 207/2010 l'offerta dovra
specificare la composizione della stessa e dow@resedatta secondo l'allegato C) del presente
bando.

La mancata sottoscrizione dell’'offerta costituistativo di esclusione.

Non verranno aperti i plichi pervenuti fuori terreinNon verranno aperti i plichi che non
rechino all'esterno l'indicazione dell’'oggetto deppalto e la denominazione dellimpresa
concorrente.

L’offerta economica, una volta presentata, non gsgere ritirata dal concorrente.

Le espressioni “busta/e sigillata/e” e “plico dagfib” di cui sopra comportano che la busta ed il
plico, oltre alla normale chiusura loro propriaydeo essere chiusi, pena l'esclusione dalla
gara, mediante l'applicazione sui lembi di chiuswliauna qualsiasi impronta o segno
impresso su un materiale plastico, ovvero di smacia incollata sui lembi di chiusura, o
sigillatura equivalente atta in ogni caso ad asareula segretezza dell’'offerta e nello stesso
a confermare l'autenticita della chiusura origiaar

Non si procedera all’apertura dei plichi mancantawenti dei sigilli, sigle e/o firme rispetto
a quanto prescritto nel presente capitoldion verra altresi ammessa alla gara I'offerta
nel cui plico la documentazione richiesta (0 paiteessa) non sia stata inserita nelle buste
richieste dal capitolato di gara.

Si procedera all’espletamento della gara anchaso di presentazione di una sola offerta.

Si raccomanda di non inserire documenti di natananmistrativa all’interno dei plichi relativi
all'offerta tecnica o0 economica in quanto la manreandi un documento di natura
amministrativa di cui € richiesto I'inserimento, nae I'esclusione, all’interno della busta
“documentazione amministrativa” comportera I'esadne del concorrente dalla gara e non si
procedera pertanto alla successiva apertura deske lsontenute all’interno del plico.

Non & ammessa la sostituzione dei certificati dedeichiarazioni con fotocopie e duplicati
non autenticati nelle forme previste dagliicati 18 e 19 D.P.R. 445/2000.

1.3 — Criterio di aggiudicazione

La presente procedura di gara sara espletata medmacedura aperta ai sensi dell’art. 55
del D.Lgs. 12 aprile 2006, n. 163, con il critediel’'offerta economicamente piu vantaggiosa.
La commissione valutera le offerte avendo a digpase 100 punti da attribuire con i
seguenti criteri:

- merito tecnico e qualita dell’offerta max pun@/600

- offerta economica max punti 40/100

1) valutazione del merito tecnico e qualita dell’derta:



La valutazione verra effettuata sulla base deglicatori di cui all'allegato B del bando di
gara e il punteggio massimo attribuibile sara papunti 60; ai fini della valutazione delle
offerte i punteggi verranno espressi con tre afeimali.

Il calcolo del punteggio verra effettuato utilizgan il metodo indicato al punto I1l)
dell’Allegato P del D.P.R. 207/2010

2) offerta economica :

La valutazione dell'offerta economica avverra mghndo la formula di cui al comma 6
dell’art. 286 del D.P.R. 207/2010; il punteggio sia® attribuibile sara pari a punti 40.

| Predetti prezzi non potranno subire variazionaumento per effetto della incompletezza od
erroneita delle previsioni dell’aggiudicataria.

Verra dichiarato aggiudicatario della gara l'offee che avra ottenuto il punteggio totale
(merito tecnico + offerta economica) piu elevate] naso in cui piu offerenti ottengano il
punteggio totale piu elevato verra prescelto trastju’offerente che avra ottenuto il punteggio
maggiore nella offerta economica. In caso di uterparita si procedera al sorteggio

L’Amministrazione si riserva la facolta di annuBarrevocare la gara qualora ritenga, a
propria discrezione ed insindacabile giudizio, dnraver raggiunto gli obbiettivi prefissati.
E’ comunque facolta del’amministrazione sospendeneocare la gara o prorogarne i termini.

Le ditte concorrenti presentando I'offerta accedtan

di conoscere ed accettare incondizionatamente fettenorme, prescrizioni, disposizioni

contenute nel bando, disciplinare e capitolato jpkdio;

di essere a conoscenza dei luoghi di lavoro, dative accessi e di tutte le condizioni che

possono influire sul’andamento dei servizi prayist

di conoscere con piena coscienza dell’entita defibrtanza e delle difficolta del servizio da

eseguire , che le stesse possono essere compiut®diestabiliti ed i prezzi offerti.

I Comune di Fiano Romano si riserva il diritto d

a) procedere all'aggiudicazione anche in presemnamal sola offerta valida;

b) sospendere o non aggiudicare la gara qualorariistrazione Comunale ritenga di non

avere raggiunto [I'obiettivo che si prefiggeva a o discrezionale ed insindacabile

giudizio; in ogni caso i concorrenti non hannottbria compensi, indennizzi, rimborsi spese o

altro.

Sono ammessi a partecipare alla presente procedlugmra i soggetti di cui all’art. 34,

comma 1, lett. a), b), c), d), e), e-bis) f) deld@e dei contratti pubblici nonché le

imprese concorrenti con sede in altri statembri dellU.E., in possesso dei requisiti
stabiliti nel presente capitolato.

- Non possono partecipare alla medesima gara iocmerdi che si trovino fra di loro in una
delle situazioni di controllo di cui all’art. 235@el codice civile. La stazione appaltante
esclude altresi dalla gara i concorrenti per illiguanga accertato che le relative offerte
sono imputabili ad un unico centro decisionalelasodse di univoci elementi;

- | consorzi stabili (art. 34, comma 1, lett. dg3. n°® 163/2006) sono tenuti ad indicare in
sede di offerta per quali consorziati il consoreamcorre; a questi ultimi é fatto divieto di
partecipare, in qualsiasi altra forma, alla medasgara. In caso di inosservanza di tale
divieto si applica l'art. 353 del codice penale. \letata la partecipazione a piu di un
consorzio stabile;

- e fatto divieto ai concorrenti di partecipar@aara in piu di un raggruppamento temporaneo
o consorzio ordinario di concorrenti, ovvero ditpaipare alla gara anche in forma
individuale qualora abbia partecipato alla medesigaaa in raggruppamento 0 CONSOrzio
ordinario di concorrenti. | consorzi di cui alt. 34, comma 1, lett. b) D.lgs. n°



163/2006 (consorzi tra societa cooperative di pramhe e lavoro e consorzi tra imprese
artigiane) sono tenuti ad indicare in sede di tdfgper quali consorziati il consorzio
concorre; a questi ultimi e fatto divieto partecgyain qualsiasi altra forma, alla
medesima gara. In caso di violazione sono eschifa dara sia I'impresa medesima che il
r.t.i. o consorzio al quale I'impresa partecipa; daso di inosservanza di tale divieto si
applica I'art. 353 del codice penale;

- i1 raggruppamenti temporanei e consorzi ordinagahcorrenti sono tenuti a specificare le
parti del servizio che saranno eseguite daigoli operatori economici riuniti o
consorziati;

- € vietata I'associazione in partecipazione. Sajuanto disposto ai commi 18 e 19 art. 37
D.lgs. 163/2006, e vietata qualsiasi modificaziala composizione dei raggruppamenti
temporanei e dei consorzi ordinari di concorreigpetto a quella risultante dall'impegno
presentato in sede di offerta. La violazione adpte divieti comportera I'annullamento
dell'aggiudicazione o la nullita del contratto, nehé I'esclusione dei concorrenti riuniti
in associazione o0 in consorzio ordinario di coneotii concomitanti 0 successivi alle
procedure di affidamento.

Sono altresi esclusi dalla gara i concorrenti agihvn situazioni oggettive lesive della par
condicio tra i concorrenti e/o lesive della segrzete delle offerte. Qualora, al termine del
procedimento, non fosse possibile aggiudicare lea,gpAmministrazione Comunale si
riserva il diritto di ricorrere all’'affidamentoed servizi mediante procedura negoziata, ai
sensi e con le modalita indicate dalla normativawoaitaria in vigore.

Il presente bando €& pubblicato all'albo pretorid @emune e sul sito internet del Comune di
Fiano Romano unitamente alla relativa documenta&ziestratti del bando sono altresi pubblicati
secondo le modalita di cui al D.Lgs 163/2006.

Copia del bando e della documentazione pud essehgesta per iscritto, anche tramite
fax, all'ufficio tecnico e ritirata presso Istesso ufficio nei seguenti orari : dal lunadi
venerdi dalle ore 10,00 alle ore 13,00.

Eventuali richieste di chiarimento sui servizi oul sbando possono essere richieste ai
soggetti di cui al successivo art. 11.

2. CAUSE DI ESCLUSIONE

Costituisce motivo di esclusione la non ottempesiaaiie condizioni stabilite nel presente
bando di selezione. E' motivo di esclusione la @nészione in ritardo, oltre il termine
previsto dal bando, delle domande di partecipazadiaegara.

Non si dara corso all’apertura del plico sul quat: sia stato appostonlittente e non sia

controfirmato sui lembi di chiusura.

3. DOCUMENTAZIONE DA PRODURRE DOPO L’AGGIUDICAZION E

La Ditta dovra trasmettere al Comune, entro la datdicata nella comunicazione di
aggiudicazione, la seguente documentazione:

a) Nominativo e complete generalita, recap#lefonici, fax ed eventuale indirizzo di
posta elettronica del referente responsabile devizseoggetto di affidamento cui fare
riferimento nel corso dell’espletamento degli stess

b) Elenco del personale impiegato per i servizietggdi affidamento;



c) Polizza fideiussoria bancaria o assicurativagat0% del valore dell’aggiudicazione .
d) Eventuale altra documentazione che sara indigalfa comunicazione di aggiudicazione.

. STIPULA DEL CONTRATTO

Il contratto sara stipulato nella forma dell’attobblico-amministrativo e tutte le spese inerenti
e conseguenti il contratto sono a completo caretbagjgiudicatario.

Si provvedera alla stipula del contratto previo estaimento del possesso da parte
dell'aggiudicatario di tutti i requisiti di legge.

Qualora I'aggiudicatario non si presenti nel terenstabilito per la stipula del contratto o non

presenti la documentazione richiesta, e facoltdadsiazione appaltante procedere, previa
diffida, all’aggiudicazione ad altro offerente,\8ale sanzioni di legge.

. DIVIETO DI CESSIONE E SUBAPPALTO

E’ fatto divieto alla Ditta di cedere o subappadtar tutto o in parte i servizi.
In caso di infrazione alle norme del presente bandmmessa dal subappaltatore occulto, unico
responsabile verso il comune si intendera I'appaita

. CONTROVERSIE

Per tutte le controversie di cui al presente baadcompetente il foro di Rieti.

. RISERVE

Il comune si riserva la facolta di aggiudicarervea relativi al presente bando di gara anche in
presenza di una sola offerta, purché valida.

La commissione di gara potra invitare la Coopeeatyo Societa partecipante ad integrare e/o
chiarire i documenti presentati qualora lo ritengpportuno. Si precisa che mentre
'aggiudicazione & immediatamente impegnativa perditta aggiudicataria, essa diventera
vincolante per l'amministrazione comunale solo dofaxozione del provvedimento di
aggiudicazione definitiva. L'amministrazione si atiga la facolta di non procedere alla
aggiudicazione senza che i concorrenti possanorgEn@ alcuna pretesa al riguardo.

. OPERAZIONI DI GARA

L’esame delle offerte sara demandato ad una Corunesgiudicatrice — art. 84 D.Lgs. n.
163/2006 — appositamente nominata dalla Stazionmkgnte, dopo la scadenza del termine
fissato per la presentazione delle offerte.

| lavori della Commissione verranno verbalizzati @& segretario nominato dalla Stazione
Appaltante tra i propri dipendenti.

L'apertura dei plichi pervenuti avverra in sedutablplica presso la sede dellEnte salvo
modifiche da parte della commissione; la data dedlduta verra comunicata agli offerenti e



pubblicata sul sito internet del Comune di Fianonaoo.

Alla seduta pubblica possono presenziare ed int@eve legali rappresentanti delle imprese
offerenti ovvero persone a cio appositamente dedegeelle forme di legge; le persone non
legittimate a presenziare in nome e per cong&ledimprese offerenti non potranno
ottenere di verbalizzare le loro dichiarazioni.

La Commissione dovra escludere quelle offerte in manchi o risulti incompleto o
irregolare alcuno dei documenti e delle dichiarazra@hieste ai sensi dei precedenti punti, fatta
salva, tuttavia, la facoltd della Commissione midas di richiedere chiarimenti e/o
integrazioni.

Una volta verificata 'ammissibilita dell’'offertala completezza documentale di cui alla Busta
“A documentazione amministrativa”, verra effettudt controllo sul possesso dei requisiti ai
sensi dell’art. 48 del D.Lgs 163/2006; successivamda Commissione, sempre in seduta
pubblica, procedera all’apertura della Busta —Brogetto tecnico” e alla verifica della
completezza della documentazione richiesta.

Ultimate le suindicate operazioni, la Commissionec@nvochera in seduta riservata per
procedere alla valutazione del progetto tecnicogdi singolo offerente e all’assegnazione dei
relativi punteggi derivanti dall’applicazione degliementi di valutazione di cui al presente
bando, all'allegato “B” e al capitolato specialeagipalto.

In successiva seduta pubblica, la Commissione lg#ira dei punteggi attribuiti alle singole
offerte tecniche, procedera all’apertura della BUsE — Offerta economica” contenente le
offerte economiche e all’attribuzione dei punteggativi.

In seduta riservata la Commissione procede allatazione della congruita delle offerte in
relazione alle quali sia i punti relativi al prezam la somma dei punti relativi agli altri
elementi di valutazione sono entrambi pari o swupedi 4/5 dei corrispondenti punti massimi
previsti dal bando. ( art.86, comma 2, del D.Lg3/2606).

La Commissione, di nuovo in seduta pubblica, proeva a comunicare l'esito della
verifica di cui al precedente comma e le risultafinali di gara.

9. CLAUSOLA DI TUTELA DEI LAVORATORI

La ditta aggiudicataria dell’appalto deve impegnangagione della continuitd gestionale dei
servizi in argomento e nelle forme consentite datlane di leqge, a ricollocare gli operatori,
gia impieqgati nei servizi oggetto di affidamento.

10. TRATTAMENTO DATI PERSONALI

| dati personali, forniti dai concorrenti, saranrmttati dall’ente conformemente alle
disposizioni del D.Lgs. 196/2003 e soltanto nelkaim dei procedimenti connessi alla
selezione.

11. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO E RESPONSABILI DE| SERVIZI

Il responsabile del procedimento &€ I' Arch. Domeniessina, Responsabile del Servizio
LL.PP. e Ambiente.

Per avere informazioni relative ai servizi oggefto affidamento, contattare presso il
Comune di Fiano Romano, Arch. Domenico Messina T6I(65/484317, email
s.tecnico@comune.fianoromano.rm.it



IL RESPONSABILE DEL SERVIZIOLL.PP. E AMBIENTE

(Arch. Domenico Messina)



Allegato A)

Comune di Flano Romano

(Provincia di Roma)
Piazza Matteotti, 2 — 00065Fiano Romano (RM)
Tel. 0765.4071 Fax 0765. 480385
www.comune.fianoromano.rm.it - s.tecnico@confiam@romano.rm.it

Settore Il Tecnico - Servizio LL.PP. e Ambiente

OGGETTO: bomanda di ammissione alla gara per taffiento del Servizio di Pulizia interna di ufficéervizi comunali.

Il sottoscritto: Cognome Nome nato a Prov. il
residente nel Comune Provincia Stato
, in qualita di Legale Rappresentante della Ditta

con sede nel Comune

Prov. Via/Piazza
n. Codice Fiscale
Partita IVA
Tel. Fax
con espresso riferimento alla ditta che rappresenta
Chiede

Di essere ammesso alla gara per I'affidamentoet®iz di pulizia degli edifici di proprieta comuleae delle strutture
annesse per la durata di anni tre con decorrerzaumibile dal 01.07.2013

A tal fine, con espresso riferimento alla ditta cappresenta e consapevole del fatto che, in dasendace dichiarazione,
verranno applicate nei suoi riguardi — ai sensiatel 76 del Decreto del Presidente della Repohki?8.12.2000 n. 445 —
le sanzioni previste dal codice penale e dalleilsggciali in materia di falsita degli atti e dowabire le conseguenze
amministrative previste per le procedure relatigié @ppalti, ai sensi degli artt. 46 e 47 del atBecreto,

DICHIARA SOTTO LA PROPRIA RESPONSABILITA’

e L'iscrizione della ditta nella sezione ordinaria degistro delle imprese presso la C.C.LAA ......ooceieinnen.

nonché il numero ..............coccoevie e la data di costituzione della ditta stessa ...................... , humero
di partita IVA 0 codiCe fiSCAle ...... i

Per le Cooperative, l'iscrizione nell’apposito tgd Prefettizio provinciale della provmma di o, con
N e

Per le Cooperative, l'iscrizione nell'apposito albiituito dalla Regione Lazio con Decreto n ............. del ........

Per le Cooperative, l'iscrizione nell'apposito Rég delle Imprese della Camera di Commercio di .................
a) NUMEro di iSCHZIONE: ... iuee it e e
D) data di ISCHIZIONE: ... ... e e e e e e e e e e et e e e e e
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Che nei propri confronti non sussiste alcuna de#lase di esclusione dalle gare d'appalto di seinvdgtte dalla
pubblica amministrazione previste dal D.Lgs n. 2686 (codice degli appalti) ;

Che nei propri confronti non sussistono procediimiantorso per I'applicazione di una delle misur@mvenzione di
cui all'art. 3 della L. 27.12.1956 n. 1423, néadese di divieto, di decadenza o di sospensionaidilkart. 10 della L.
31.5.1965 n. 575 e successive modifiche e integnazi

Che nei propri confronti non é stata irrogata aéceanzione interdittiva, emessa ai sensi del D.8@52001 n. 231,
per reati contro la pubblica amministrazione aafrfmonio commessi nel proprio interesse o0 a poopantaggio;

Che la ditta & in regola con gli obblighi sullawsiezza del lavoro previsti dal D.Lgs n. 81/200&iecessive modifiche
e integrazioni;

Che la ditta ha preso visione dei luoghi di eseamzzidei servizi e di aver preso conoscenza defidizimni locali e di
tutte le circostanze generali e particolari chespos influire sull’esecuzione del servizio e sulkterminazione dei
prezzi , nonché delle condizioni contrattuali @dérle ritenute tali da consentire di formulardféaa;

Che la ditta ha preso visione del bando di gacettendo incondizionatamente le prescrizioni, digponi e norme
in esso contenute;

Che la ditta siimpegna a mantenere valida lanmayferta per 120 (centoventi) giorni dalla dd&dla gara;

Che la ditta si obbliga a comunicare, prima deltim dei servizi, i nominativi del personale chessanpiegato per lo
svolgimento dei servizi e del responsabile referelet servizi stessi con il comune di Fiano Romano;

Che la ditta, ai sensi della L. 31.12.1996 n. 67&uecessive modifiche, autorizza il Comune di Fi&wmnano al
trattamento ed alla conservazione dei dati dafessdi a corredo della documentazione di garaanetinsapevolezza
che il loro trattamento sara improntato a liceitéoerettezza, a tutela dei diritti e nel rispet&la riservatezza della
ditta medesima e dei suoi organi;

Che la ditta si impegna ad osservare le normesitena di privacy di cui al D.Lgs. 196 del 30.08020

Che la ditta si impegna a ricollocare n. 4 opefag@ impiegati nei servizi oggetto di affidamerda precedente
gestore del servizio ;

Che la ditta € in regola con gli obblighi relatalipagamento dei contributi previdenziali e asestdi a favore dei
lavoratori secondo la legislazione italiana ;

Che non vi siano cause ostative a contrattarea®ubblica Amministrazione;

di impegnarsi a produrre, se risultata aggiudidatprovvisoria, a produrre tutta la documentazinaeessaria per la
verifica del possesso dei requisiti dichiarati asd di presentazione dell’'offerta (vedi art 38 [ddlgs. n. 163/2006
fatti salvi gli obblighi a carico della stazionepaitante);

che nell’esercizio della propria attivita professte non sia stato commesso errore grave accertetajualsiasi
mezzo di prova,

che la ditta applica a favore dei lavoratori dipemtilcondizioni normative e retributive non infetia quelle risultanti
dai C.C.N.L. e dagli accordi locali integrativi diegtessi applicabili alla categoria e alla localib cui si svolge il
servizio;

ed inoltreai sensi e per gli effetti dell’art. 38 - commaldt}. a), b), c), d), e), ), g), h), i), [), m),-bis), m-ter), m-quater)
del D. Lgs. 163/2006

Dichiara

Che I'impresa stessa:
a) non si trova in stato di fallimento, di liquiklane coatta, di concordato preventivo e nei siguiardi non € in corso

alcun procedimento per la dichiarazione di unaedstluazioni succitate;

b) che nei cui confronti non & pendente alcurcgdimento per I'applicazione di una delle misurgivenzione di cui

all'art. 3 della L. 1423/1956 o di una delle caostative previste dall’art. 10 della L. 575/1965;



c) che nei cui confronti non & stata pronunci@atenza di condanna passata in giudicato, o emEsseto penale di
condanna divenuto irrevocabile, oppure sentenzppliicazione della pena su richiesta, ai sensiadeld44 del cpp,
per reati gravi in danno dello Stato o della Corfaunhe incidono sulla moralita professionale;

d) che non ha violato il divieto di intestazididuciaria posto all'art. 17 della legge 19.3.199(%5;

e) che non ha commesso violazioni gravi, defiaitiente accertate, alle norme in materia di sicareéza ogni altro
obbligo derivante dai rapporti di lavoro; (*)

f) che non ha commesso, secondo motivata valutazidella Stazione Appaltante, grave negligenza oafiedé
nell’esecuzione delle prestazioni affidate dallazgine appaltante che bandisce la presente gara;haocinoltre
commesso un errore grave nell’esercizio della paogttivita professionale, accertato con qualsiasizo di prova da
parte della stazione appaltante che bandisce sepie gara;

g) che non ha commesso violazioni gravi, definitiente accertate, rispetto agli obblighi relativpagamentodelle
imposte e tasse;

h) che non risulta avere a proprio carico l'idorie nel casellario informatico di cui all'articolo comma 10,del D.Lgs.
163/2006, per aver presentato falsa dichiaraziofsdsa documentazione in merito a requisiti e coiodi rilevanti per
la partecipazione a procedure di gara e per laffiehto dei subappalti;

i) che non ha commesso violazioni gravi, defimithente accertate, alle norme in materia di corttrinevidenziali e
assistenziali; (**)

I) che e in regola con le norme che disciplinauiiritto al lavoro dei disabili di cui alla legge2 marzo 1999, n. 68;

m) che non & stata sottoposta alla sanzione ittigeddi cui all'articolo 9, comma 2, lettere apkedel D.Lgs. 8 giugno
2001, n. 231, o altra sanzione che comporta ilettividi contrarre con la pubblica amministrazionempresi i
provvedimenti interdittivi di cui all’art. 36-bigsomma 1, D.L. 223/2006, convertito, con modificatialalla legge 248
del 4/8/2006.

m-bis) che non risulta avere a proprio caricageaisi dell'articolo 40, comma 9-quater,del D.L@3/2006, l'iscrizione nel
casellario informatico di cui all'articolo 7, comrif), del D.Lgs. 163/2006, per aver presentato fdishiarazione o
falsa documentazione ai fini del rilascio dell'sttzione SOA.

m-quater) che non si trova in una delle situazdirgontrollo di cui all’art. 2359 del codice civiln nessun partecipante
alla medesima procedura e di aver formulato I'éf@utonomamente. (***)

Dichiara inoltre:

« di non essere, alla data odierna, sottoposto avpdimento che disponga l'interdizione dalla cot&zibne con la
pubblica amministrazione e dalla partecipaziona gubbliche, di cui all'art. 36 bis del D.L. rR2del 4/7/2006,
convertito con modificazioni dalla legge 248/2006.

» che la ditta oltre alla presente domanda di pgsaione alla gara, in carta semplice, fornito dsiiéezione appaltante
con le relative dichiarazioni, allega con nota gdutte le altre dichiarazioni specificate dahtta di gara.

e Che la ditta & consapevole che la sottoscrizioecaatratto avverra con firma digitale, pena l'altamento della
eventuale aggiudicazione;

« che la ditta intende ricevere le comunicazionitredaalla gara al seguente iNdirizzo: .......cooooooiiiiiiiiiiiiiiiieeeeee,

< che la ditta autorizza il trattamento dei dati peedi ai sensi e per gli effetti del D.Lgs 163/203&|usivamente per le
finalita inerenti I'affidamento di appalti pubblici

NOTE

(*) si intendono gravi le violazioni individuate aénsi dell'articolo 14 (Disposizioni per il corgia del lavoro irregolare e
per la tutela della salute e sicurezza dei lavoatoomma 1, del decreto legislativo 9 aprile 2088 81 e successive
modificazioni, fermo restando quanto previsto, ciderimento al settore edile, dall'articolo 27, aom 1-bis (cosiddetta
“patente a punti”), del decreto legislativo 9 ag@rt008, n. 81. (**) si intendono gravi le violaziathe comportano un
omesso pagamento di imposte e tasse per un impapiriore all'importo di cui all'articolo 48 bigrami 1 e 2-bis, del

decreto del Presidente della Repubblica 29 seted®r3, n. 602 (attualmente pari a euro 20.000).

(**) si intendono gravi le violazioni ostative alascio del DURC; i soggetti esteri producono umghiirazione circa il

possesso degli stessi requisiti prescritti patabcio del documento unico di regolarita contritsait

(***) in alternativa

m-quater) di non essere a conoscenza della paaoi®e alla medesima procedura di soggetti cheogamo, rispetto al

concorrente, in una delle situazioni di controlliocdi all'articolo 2359 del codice civile, e di avlermulato I'offerta

autonomamente;

OVVErO:



m-quater) di essere a conoscenza della partecipaztia medesima procedura di soggetti che si hmvaspetto al
concorrente, in situazione di controllo di cuialicolo 2359 del codice civile, e di aver formuoldibfferta autonomamente.

Allegato B)

CRITERI DI VALUTAZIONE E ATTRIBUZIONE DEI PUNTEGGI

Valutazione del Merito Tecnico e Qualita dell’oter

Il merito tecnico-organizzativo attiene all'affidita del concorrente rispetto alle prestazioni eigy di

affidamento.
Il punteggio massimo attribuibile & di 60/100 .

Il punteggio sara assegnato sulla base dei segoditatori:

Punteggio ma|
1. Programma di gestione tecnico-organizzativadaslizio oggetto dell'affidamento 15

X

X

Punteggio ma|
2. Sicurezza sui luoghi di lavoro in relaziones@tvizio oggetto dell’affidamento ed ai luoghi jin 15

cui lo stesso verra svolto

3. Entitd di beniimmobili/mobili/attrezzaturemateriali strumentali all'erogazione del servizicPunteggio malx

oggetto di affidamento di cui il concorrente ablaiaisponibilita e che intendera utilizzare. 10

4. Servizi aggiuntivi e/o forniture offerti in piispetto a quanto previsto nel Capitolato posto pynteggio ma

X

gara (forniture materiali igienici nei bagni, pudizstraordinarie, disinfestazioni, disinfezioni 20

ecc.)




Valutazione dell’'offerta economica

La valutazione verra effettuata utilizzando la fatandi cui al comma 6 dell'art. 286 del D.P.R. 2ZI¥I0; il
punteggio massimo attribuibile sara pari a punti 40

A parita di punteggio complessivo, i servizi samnmaggiudicati al concorrente che presduifferta
complessivamente meno onerosa per '’Amministrazione



Allegato C)

OGGETTO: Procedura aperta per I'affidamento deli@m® di Pulizia interna di uffici e servizi comalh
Offerta economica

Il sottoscritto:

nato a Prov. il

residente nel Comune Provincia

in qualita di Legale Rappresentante della Ditta

con sede legale nel Comune Prov. Via/Piazza n.
Codice Fiscale Partita IVA
Tel. Fax

che partecipalla procedura aperta indicata in oggetto come:
O concorrente singolo o consorzio stabile o consaz@moperative produzione e lavoro o di impresigiane;

O capogruppo di un raggruppamento temporaneo o donsorzio ordinario di concorrenti o di un GEIE;

O operatore economico ai sensi dell’art. 3 commad&ZDdLgs 163/2006, stabilito in altro Stato membdsdi’'Unione

Europea (lett. F-bis) art. 34 del D.Lgs 163/2006;

O altro

(specificare)

OFFRE
Per I'affidamento della gestione del servizio irgetjo la seguente percentuale di ribasso sull'ingpabase d’'asta:

% (diconsi per cento)

Importo annuo risultante al netto del ribasso:

€ / (diconsi Euro )

Importo per tutta la durata dell'appalto risultaataetto del ribasso:

€ / (diconsi Euro )

Inoltre, ai sensi dell'art. 286 del D.P.R. 207/20d0seguito elenca gli elementi costitutivi deffarta presentata:



SCOMPOSIZIONE DELL'OFFERTA

« Monte ore annuo necessario per la gestione ddakgee/costo personale

Numero
addetti

Qualifica

Livello

Tariffa Oraria

(@)

Monte ore tot. Annuo

(b)

Costo complessivo
personale

(axb)

e Prezzo annuo per materiali e prodotti di pulizia:

€

/

(diconsi Euro

e Prezzo annuo per macchinari e attrezzature:

€

e Costo per migliorie offerte:

€

/

(diconsi Euro

/

(diconsi Euro

e Spese generali:

€

/

(diconsi Euro

e Utile d’'Impresa:

€

/

(diconsi Euro

Timbro e firma del legaégpresentante




Allegato D)
PERSONALE IN SERVIZIO DA ASSORBIRE

N° 3 unita a tempo indeterminato inquadrate aliVéllo per un numero di ore settimanali ciascuno a&20
N° 1 unita a tempo indeterminato inquadrataligkllo per un numero di ore settimanali pari@ 2



COMUNE DI FIANO ROMANO
PROVINCIA DI ROMA

CAPITOLATO SPECIALE DI APPALTO
PERIL SERVIZIO DI PULIZIA INTERNA DI UFFICI E SERV 1Z]
COMUNALI

-ARTICOLO 1 —
OGGETTO E DURATA DELL’APPALTO

I Comune di Fiano Romano (Rm) deve provvedera plilizia giornaliera degli uffici e dei
servizi comunali per un periodo di anni 3 (tre)caleenti presumibilmente dalla data del
01.07.2013 al fine di soddisfare le esigenze dirigie decoro dei seguenti uffici, strutture e iocal
comunali:

a) Palazzo della Residenza Municipale ed Ufficitadi — Piazza Matteotti n° 2 per mq.
850 circa (planimetria B1);

b) Palazzo Municipale — Piazza Matteotti n° 9 peyx. 674 circa (planimetria B2);

c) Uffici presso Castello Ducale Orsini — Piazzaattdotti n° 1 per mg. 194 circa
(planimetria B3);

d) Biblioteca Comunale sita nel Castello Ducalsi@ - Piazza Matteotti n® 1 per mqg. 299
circa (planimetria B5);

e) Ufficio Tributi - Via Tiberina per mg. 140rca (planimetria B6);

f) Ufficio CILO - Via Tiberina per mq. 170 ciaq(planimetria B7);

g) Farmacia Comunale 1 - Piazzale Cairoli n° 1 npg. 270 circa (planimetria B8);

h) Parte Scuola dell’'Infanzia di Via Tiberina gv&r mq. 220 circa (planimetria B10)

i) Parte Scuola dell'Infanzia di Via Montessorcgyer mqg. 215 circa (planimetria B11)

per un totale di superficie interessata pari a mg3.032 circa

Il servizio di pulizie di cui al presente pimlato dovra essere svolto con le modalita
sottoindicate e come meglio precisato nelle schabigate al presente atto a formarne parte
integrante e sostanzialBllegati “A1-A2-A3-A4-A5-A6-A7-A8).

| vari trattamenti di pulizia previsti nel preser@apitolato e nelle schede tecniche allegate si
intendono impegnativi per I'impresa al fine di gaiee il miglior livello di pulizia ed igiene al
mMinimo costo in uso.

Alla scadenza contrattuale, nell’eventualitae ciAmministrazione Comunale non abbia
concluso le procedure per la nuova gara, la dpi@alatrice sara obbligata a proseguire la
esecuzione del contratto agli stessi prezzi, gattondizioni contrattuali in corso d’opera per il
periodo necessario all'individuazione del nuovotcaente.

Alla data di scadenza del contratto e/o dell’eval@uproroga, lo stesso si intendera cessato
senza disdetta da parte dellAmministrazione corfauna



- ARTICOLO 2 -
VALORE DELL'APPALTO

Il prezzo posto a base di gara per I'esecuzionesel®lizio ammonta afl 74.000/annug(Euro
settantacinquemila/annuo), I.V.A. esclusa per agmo per la durata di anni tre.
Non sono ammesse, pena I'esclusione, offerte paraamento.

- ARTICOLO 3 -
MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DEL SERVIZIO

Il servizio dovra essere svolto dall'impresa copropri capitali, con i propri mezzi tecnici e
materiali di consumo occorrenti, con propmrsonale, attrezzi e macchine mediante
I'organizzazione dell’'appaltatore ed a suo rischio.

Il costo sostenuto per l'acquisto di tutti i maddiried accessori necessari allo svolgimento
delle attivita oggetto del presente appalto sdodade carico della societa aggiudicataria.

Nel materiale occorrente per I'esecuzione del garvéono compresi, a titolo esemplificativo e
non esaustivo, scale, secchi, aspirapolvegruzzatori, scopettoni, strofinacci, pennelli,
piumini, detergenti e disinfettanti, sacchi perréecolta dei rifiuti (compresi i sacchetti per i
cestini presenti negli uffigi impalcature, ponteggi, ecc.

Le operazioni di pulizia, condotte da persenapecializzato e dotato delle migliori
attrezzature disponibili e dei materiali piu idoree risolvere, di volta in volta, le diverse
necessita di intervento, devono essere finalizadtassicurare il massimo confort e le migliori
condizioni di igiene per garantire un sano e piake svolgimento delle attivita nel pieno
rispetto dell’'immagine dell Amministrazione aggiuadirice.

Tutti i materiali di pulizia impiegati dovranno ese di ottima qualita e prodotti da aziende
altamente specializzat®er la sanificazione dei sanitari e richiestdillzzo di Presidi Medico
Sanitari.

Tutti i prodotti chimici impiegati devono esserennaocivi e rispondere alle normative vigenti in
Italia e nellU.E. relativamente a “biodegradalilit“dosaggi”, “avvertenze di pericolosita”.

E’ vietato l'uso di prodotti tossici e/o cosivi e in particolare di acido cloridricod e
ammoniaca. Sono altresi vietati i prodotti spray g@vopellenti a base di clorofluorocarburi
(CF/C).

| detergenti ed i disinfettanti devono esserea#dti ad esatta concentrazione.

Dopo l'uso, il materiale deve essere accuratanlamtgo ed asciugato.

L'impresa dovra utilizzare nell’espletamento delrvego macchine ed attrezzature di sua
proprieta e di cui prima dell'inizio del servizimda fornire copia del certificato di conformita e
scheda tecnica dettagliata

L'impiego degli attrezzi e delle macchine, la loscelta e le loro caratteristiche tecniche
dovranno essere perfettamente compatibili con I'deplocali, dovranno essere tecnicamente
efficienti e mantenuti in perfetto stato e dovraressere dotati di tutti quegli accorgimenti ed
accessori atti a proteggere e salvaguardare I'tperad i terzi da eventuali infortuni.

Tutte le macchine ed i componenti di sicurezza @owvo essere conformi alle norme di legge
materia.

L'impresa sara responsabile della custodia dellecimae, delle attrezzature e di tutti i prodotti
utilizzati.

La ditta aggiudicataria deve offrire un seiwizche consiste nell’erogazione di tutte le
prestazioni e le somministrazioni occorrenti addisfacimento del servizio in oggetto in
conformita alle prescrizioni della legge 25 geondB94, n° 82 e successive modifiche ed
integrazioni.

Per tutte le operazioni aventi frequenza bimestraletrimestrale, semestrale ed annualda




ditta appaltatrice dovra comunicare tempestivamerd e per iscritto al Comune diFiang
Romano l'inizio e la fine delle operazioni medesimeaffinché sia possibile I'accertamento

delle prestazioni indicate nel presente Capitolate suoi allegati
Tutti gli interventi dovranno essere effettuati @atamente ed a regola d’arte con I'impiego di

mezzi e materiali idonei in modo da non danneggiapavimenti, le vernici, gli arredi e

guant’altro presente negli ambienti oggetto degkiventi.

Il lavoro di pulizia deve essere effettuato al dori dell’orario di servizio dei dipendenti

comunali, in modo da non ostacolare il lavoro neffici e non arrecare incomodo al pubblieo

gualora non fosse possibile I'orario dovra essesenungue concordato con i responsabili
comunali

L’impresa appaltatrice dovra farsi carico:

- dei turni di lavoro dei propri dipendenti o soci;

- del controllo e della garanzia del servizio dtfeto;

- della continuita del servizio provvedendo entroxan oltre due ore alla sostituzione del
personale assente dal servizio. In caso di inadesmgb verranno applicate le penali
previste al successivo articolo 10.

Tutte le parti degli edifici indicati al precedentaticolo 1 saranno consegnate alla ditta

aggiudicataria nello stato in cui si trovano.

Ulteriori specifiche:

- Lo svuotamento dei cestini: consiste oltre chdonsvuotamento dei cestini ed appositi
contenitori per la raccolta carta presenti nediicyfanche nel conferimento dei materiali di
rifiuto all'interno degli appositi contenitorper la raccolta dei rifiuti e la raccolta
differenziata posti all'esterno, all'interno deglilifici degli edifici e/o nelle loro immediate
vicinanze; i sacchetti portarifiuti dovranno essesostituiti ogni qual volta se ne
presenti la necessita e comunque a frequeniaaedle;

- La voce “pavimenti” deve intendersi comprensivellal superfici delle scale, pianerottoli,
ascensori, ecc.; in generale delle superfici ctdyas

- La pulizia delle pavimentazioni tessili, dei tafipe degli zerbini deve essere effettuata
mediante battitura ed aspirazione elettromeccapiejia eliminazione di ogni tipo di
macchia con schiume detergenti o altri smacchiatlmmei e tali da non danneggiare le
circostanti pareti;

- Lo spazzamento dei pavimenti dovra essere effiettutad umido, utilizzando scope
elettrostatiche con garze monouso oppure garzetdne inumidite;

- Il lavaggio dei pavimenti manuale dovra prevedemmbio del tessuto mop o frangia ogni
qualvolta se ne ravvisi la necessitd e in ogni cpeo ogni ambiente dovra essere
adeguatamente lavato il mop stesso; negli spazii dpganno dovra essere cambiato ogni 80
metri;

- Per tutte le pulizie diverse dai pavimenti, lalizia dovra essere effettuata con prodotti
contenenti un’adeguata combinazione di detergesdndicanti;

- La detersione dei pavimenti dovra esseregwta con prodotti a triplice azione:
detergente, disinfettante, incerante (solo pmesenza di pavimenti che richiedono un
trattamento incerante);

- La pulizia a fondo dei pavimenti dovra prevedéedeceratura estesa agli zoccoli e la
successiva protezione con un minimo di due stranuilsione polimerica autolucidante;

- La pulizia dei servizi igienici dovra comepdere la spazzatura e la detersione dei
pavimenti, detersione sanitari e pareti circostatggli arredi;

- La lavatura e la disinfezione di tutti gli appaeki igienico sanitari deve essere effettuata
con specifico prodotto germicida e deodorante;

- La spolveratura ad umido esterna e la deterseofendo di tutti gli arredi accessibili senza
uso di scale deve essere effettuata su mobilivesue, sedute, scaffalature, librerie, armadi,
soprammobili, quadri, mobiletti, condizionatotiermosifoni, ringhiere, scale, corrimano,



inferriate interne, piani di appoggio, porte, podevetri, bacheche, sportellerie, prese
corrente, interruttori, canalette, telefoni, lampath tavolo, personal computers e relative
tastiere e stampanti, macchine da scriveatocbpiatrici, con particolare attenzione ai
davanzali delle finestre;
- Gli apparecchi telefonici, tastiere, personal paters e similari dovranno essere giornalmente
disinfettaticon sistema adeguato alle tecnologie esistenti;
- La lavatura e I'eventuale protezione di pavimermai tipo linoleum e legno deve essere
effettuata con tecniche e prodotti specifici atleolnatura;
- La pulizia a fondo e la lucidatura degli elemangtallici, maniglie, zoccoli, targhe, cornici,
portaceneri, piastre deve essere effettuata caotiradonei al tipo di elemento da pulire;
- La lavatura a fondo di tutti i rivestimenti ingsitrelle dei servizi igienico-sanitari deve
essere effettuata con prodotti igienizzanti e demnlq
- La pulizia delle superfici vetrose delle finestrella parte esterna accessibile dall'interno si
intende comprensiva della parte comunque accessdal balconi, terrazzi, marciapiedi,
ecc..
- La pulizia di tutti i locali adibiti ad archivia(meno che sia diversamente indicato) dovra
essere:
mensile deragnatura, spazzatura ad umido, rimozione n&dtlsporco dai pavimenti;
trimestrale detersione pavimenti;
semestrale spolveratura ad umido scaffalature, porte, daatannterni ed arredi in
genere ad altezza operatore, spolveratura elestiemcaldamento;
annualespolveratura parti alte
La pulizia delle superfici vetrose delle finestrevih essere effettuata con la stessa
frequenza prevista per i locali non adibiti ad anch

Qualora, per effetto di eventi accidentali qualiti®lo di esempio, versamento di liquidi,
caduta materiali solidi, cibi, ecc. si renda promtate necessario ripristinare lo standard di
pulizia richiesto dal presente capitolato, la ddfgpaltatrice dovra prontamente provvedere ad
intervenire per ripristinare in tempi brevi la sinione di pulizia richiesta, senza oneri aggiuntivi
per il Comune di Fiano Romano.

- ARTICOLO 4 — CORRISPETTIVO
DELL'APPALTO

Il corrispettivo stabilito € onnicomprensivo e s#iuidato alla ditta in rate bimestrali uguali
posticipate pari ad un sesto dell’importo contr@tannuo.

L'importo dell'appalto richiesto dalla dittaep la completa esecuzione dei lavori deve
comprendere I'onere del personale, quello dei maache attrezzature e quello del materiale di
consumo occorrenti (disinfettanti, detersivi, stratci, ecc....).

L'impresa deve altresi provvedere, a sua cura sespal’eventuale noleggio, al montaggio,
impiego e smontaggio di ponteqggi, elevatori siaifishe mobili, eventualmente necessari per
gualsiasi tipologia di prestazione, in particolgex il lavaggio delle vetrate fisse deqgli edifici,
non pulibili dall’interno.

Faranno carico all’ente appaltante le spese per faitura di acqua ed energia elettrica per

il funzionamento dei macchinari necessari peri lavori nonché le spese relative
all’acquisto di carta igienica, sapone liquido e arta asciugamani per il rifornimento dei
servizi igienici, salvo non diversamente concordajcstante la possibilita in sede di gara di
offerta aggiuntiva per [lattribuzione dei punteggi nella valutazione della qualita
dell’'offerta.

Unitamente alle fatture riepilogative mensili, ldtal aggiudicataria dovra dichiarare, ai sensi
del D.P.R. n° 445/2000:




- di aver provveduto al versamento dei contribssieurativi e previdenziali;
- di avere proceduto all’applicazione degli accontegrativi territoriali ai lavoratori, compresi

i soci lavoratori se trattasi di cooperativa, ingaie nel servizio oggetto dell’appalto.
I Comune di Fiano Romano procedera periodicameltaeverifica delle dichiarazioni rese.
Qualora il Comune riscontrasse, o gli vensseenunciati da parte dell’lspettorato del
Lavoro, I.N.P.S., LLN.A.l.L., violazioni alledisposizioni in materia di obblighi ed oneri
assistenziali, previdenziali ecc., si riserva iitth insindacabile di sospendere le procedure di
pagamento sino a quando l'lspettorato del LavbkP.S., I.N.A.l.L. non avranno accertatbe
ai_lavoratori dipendenti sia stato corrisposto dvdto, ovvero che la vertenza sia stasalta
L’impresa aggiudicataria non potra opporre ecceaziod avra diritto titolo a risarcimento danni o
riconoscimento interessi per detta sospensionpatgimenti dei corrispettivi.
Fatto salvo il caso di cui al precedente commapatiamento delle fatture avverra, previo
provvedimento di liquidazione del Responsabile Sletvizio competente, entro 30 giorni dalla
data di ricevimento delle stesse attestata dalrtrapposto dall’'Ufficio Protocollo.
Faranno carico alla ditta appaltatrice, e si inegadno compensati nell'importo sopra stabilito,
tutti gli oneri: per lavoro straordinario, notturndestivo, ferie, festivita, gratifiche, riposi
settimanali, trattamento di fine rapporto, spegenerali, spese per acquisto di prodetti
materiali di pulizia ed utile di impresa ed ognir@alonere previsto dalla legge e dai contratti
nazionali di lavoro.
L'Appaltatore si impedgna. inoltre. in caso di presazioni di pulizie a carattere straordinario

restazioni aggiuntive non previste in Capitokm (fatto salvo il successivo art. 5) che

fossero richieste dallAmministrazione appaltante, a praticare le stesse condizioni

economiche con le quali si & agagiudicato l'appalto
Per il primo anno di esecuzione dell’appalto latdikaggiudicataria non puo pretendere

sovrapprezzi o indennita speciali di nessun geperentervenuti aumenti del costo del personale
o altro.

A decorrere dal secondo anno di validitd del camtrdaggiornamento del prezzo annuo

contrattuale potra avvenire sulla base di istrigtarondotta dal Responsabile del settore
interessato, sulla base dei dati di cui allart.cémma 4, lettera ¢) e comma 5 D.Igs. n°
163/2006.

In caso di mancata pubblicazione dei dati di cuit@to art. 7, il parametro di riferimento sara la
variazione media dell'indice ISTAT generale deizamieal consumo per le famiglie di operai ed

impiegati in Italia, al netto dei tabacchi (indi€eO.1.).

- ARTICOLO 5 -
EVENTUALE ESTENSIONE DELL'APPALTO

Per soddisfare eventuali esigenze interne non gieliepotranno, in corso di contratto, essere
impartite disposizioni anche verbali alla ditta alpgtrice per la pulizia di locali non inseriti
nel capitolato in aggiunta o sostituzione di ing¥ su locali previsti dal contratto (purché la
superficie complessiva da pulire non risulti superial 5% di quella prevista nel presente
capitolato). In caso contrario verra applicato daatisposto al precedente articolo 4.

La Ditta aggiudicataria si impegna ad accettarentenad future estensioni o riduzioni della
superficie da pulire rispetto a quella complessimata indicata all’art. 1. Nel caso in cui la
superficie complessiva dei locali risulti di dinsgoni superiori o inferiori al 5% di quella
indicata all'art. 1 del presente capitolato, il z#e contrattuale risultante in esito di gara verra
proporzionalmente adeguato alla superficie cosiptessivamente rideterminata. Qualora la
variazione della superficie si mantenga entro ilibpéezzo contrattuale non verra variato.



- ARTICOLO 6 —
PERSONALE

La ditta appaltatrice é tenuta ad attuare nei coifrdei propri dipendenti e/o soci lavoratori la
piena applicazione del contratto collettivo nazlendi lavoro di categoria nonché degli accordi
integrativi regionali ed in speciale modo a garantiassunzione del personale gia impiegato
nei servizi, nei_modi e nelle condizioni previstalld legislazione vigente e dai contratti
collettivi di categoria garantendo il riconoscimerdella qualifica posseduta e delle anzianita
maturate

La ditta aggiudicataria del servizio e tenuta amliame, nei confronti dei propri dipendenti,
condizioni normative e retributive non inferiori guelle risultanti dai contratti collettivi
nazionali di lavoro applicabili alla categoria ella Provincia di Roma.

Tutti gli obblighi e gli oneri antinfortunistici, ssistenziali, assicurativi e previdenziali sono a
carico dell'appaltatore, il quale ne é il solo msgabile, anche in deroga alle norme che
dovessero disporre I'obbligo del pagamento e I'enarcarico del Comune, con esclusione di
ogni diritto o possibilita di rivalsa nei confrontiel Comune o in solido con esso e di ogni
indennizzo._L’appaltatore dovra comungue prodysrgma della stipula del contratto di appalto,
il Documento di Valutazione dei Rischi di cui aitigolo 28 D.lgs. 81/2008 e comunicare il
nominativo del Responsabile del servizio di prevemz e protezione

La ditta aggiudicataria dovra dare in uso ai prafpendenti attrezzature, macchine e materiali
che corrispondono pienamente alle norme vigerdinibito UE e comunque attenendosi al D.Igs.
81/2008.

In caso di inottemperanza accertata dal Comuneessal segnalata dall’lspettorato del Lavoro, il
Comune potra provvedere direttamente ad eliminatiizzando la cauzione, ovvero le somme
dovute all'appaltatore per le prestazioni esegugenza che l'appaltatore medesimo possa
opporre eccezioni né aver titolo al risarcimentorda

Prima dell'inizio dell’appalto, la ditta appaltatel dovra fornire all'ente appaltante I'elenco dei
dipendenti addetti al servizio appaltato (compieapminativi delle persone impiegate nelle
sostituzioni), con le relative generalita, domailgualifica e livello professionale, il numero di
iscrizione sul libro matricola ed il numero delleeogiornaliere (distinte per struttura) che
ciascuno deve espletare nel servizio in oggetfoposizione assicurativa INPS ed INAIL;
tale elenco, con la relativa documentazione, dassere aggiornato con i nuovi inserimenti
di personale, anche per sostituzione temporaneblrdipersonale per servizio militare, malattia,
infortunio, ferie e maternita, entro 10 giorni d@éascuna variazione entro il 5 del mese
successivo a quello in cui le variazioni si sonoifiate. L'allontanamento dal servizio di
personale per trasferimento o per cessazione daldalovra essere comunicato all’ente entro 5
giorni.

La ditta appaltatrice e tenuta inoltre a desigmacemunicare alla Amministrazione Comunale il
nominativo di un dipendente della stessa, da sreghell’ambito del personale che prestera
servizio presso le strutture, al fine di attribuasie medesimo il ruolo di unico referente nei
confronti della Amministrazione Comunale.

Il personale utilizzato nell'appalto dovra essemrigricamente aggiornato sulle specifiche
tematiche del servizio di pulizia relativo ai lacalggetto dell’appalto nonché ai sensi delle
disposizioni del D.Igs. n° 81/2008.

In caso di sciopero del personale dell'impresa @resenza di altre cause di forza maggiore,
'Impresa si impegna a darne comunicazione al Ca@mcon un anticipo di almeno 2 (due)
giorni; dovra comunque essere in ogni caso ass@uraservizio di emergenza.

In caso di inadempimento verranno applicate le lpenaviste al successivo articolo 10.




- ARTICOLO 7 —
OBBLIGHI DEL PERSONALE

Il personale in servizio deve mantenere un contegooetto e riguardoso, osservando
scrupolosamente il segreto d’ufficio in merito acdmenti o notizie di cui venisse a
conoscenza durante I'espletamento del serviziosastedovra indossare un camice (di colore
uguale per tutti i dipendenti) e dovra essere noudittesserino di riconoscimento contenente
nome, cognome e fotografia.

E’ inoltre direttamente responsabile della custodile chiavi di accesso alle strutture
comunali durante I'espletamento del servizio; ¢hliavi saranno prelevabili ogni giorno presso il
Comando di Polizia Locale sito in Piazza Matteotti/.

L’'appaltatore si impegna a richiamare e, se delo,cas sostituire i dipendenti che non
dovessero osservare una condotta irreprensibéecoilprestazioni non risultano soddisfacenti.

Le richieste e le segnalazioni effettuate al rigoadal Comune saranno impegnative per
'appaltatore.

Nell’esecuzione del servizio il personale addewedprestare la massima attenzione al fine di
evitare di mettere in disordine carte, documenseghi e quanto altro eventualmente rinvenuto
sulle scrivanie e sui tavoli.

Il personale deve altresi esimersi dall’aprire atima cassetti e dal consentire I'accesso a
persone estranee al servizio.

Il personale e tenuto ad utilizzare attrezzaturatenmli, dispositivi di protezione individuale a
norma del D.Igs. n° 81/2008.

- ARTICOLO 8 -
RESPONSABILITA’ ED OBBLIGO ASSICURAZIONE — POLIZZE E CAUZIONI

L’appaltatore rispondera direttamente dei danne glersone ed alle cose provocati nella
esecuzione del servizio o comunque da esso dipandestando a suo esclusivo e completo
carico qualsiasi risarcimento, senza diritto dal$a di compensi da parte del Comune, salvi gli
interventi a favore dell'impresa da parte di saci@$sicuratrici.

La Ditta dovra inoltre sostituire e/o riparare, efia cura e spese, tutte le attrezzature,
suppellettili, mobilio, arredi e simili che il prdp personale dovesse distruggere o danneggiare o
deteriorare per colpa, nell'espletamento del sierviz

Ai fini di cui sopra, la ditta aggiudicataria e tea a consegnare al Comune, prima della stipula
del contratto, copia di specifica polizza assicueatRCT/RCO valida per tutto il tempo di
durata dell'appalto. L'assicurazione avra massingde ad € 1.000.000 (Euro unmilione) per
sinistro e per anno assicurativo, a copertura ti tuischi connessi e conseguenti a tutte le
attivita descritte nel presente capitolato e cestiti obbligazione dell’appalto, ivi compresi i
danni derivanti da incendio delle cose di propridilla ditta. L'assicurazione, stipulata a
favore del Comune di Fiano Romano, comprendera tatattivita tanto dell’'appaltatore quanto
dei suoi aventi causa (dipendenti, fornitori, apgdali, incaricati in genere).

Ai sensi dell’art. 113 del D.lgs. 12 aprile 2006 163 ed a garanzia dell'esatto adempimento di
tutti gli obblighi contrattuali, 'impresa appaltete dovra produrre inoltre, prima della stipula
del contratto e per tutta la durata dello stessodeposito cauzionale definitivo nella misura
del 10% del corrispettivo dell’'appalto. In caso di aggilaiimne con ribasso d’asta superiore al
10%, la garanzia fidejussoria sara aumentata di faumti percentuali quanti sono quelli
eccedenti il 10%; ove il ribasso sia superiore @2’aumento e di due punti percentuali per
ogni punto di ribasso superiore al 20%.

La cauzione potra essere effettuata, oltre cheumemario od in titoli di Stato, anche a mezzo
di polizza fidejussoria assicurativa rilasciata idgrese regolarmente autorizzate all’esercizio
del ramo cauzioni ai sensi del T.U. delle leggl'ssércizio delle assicurazioni private, approvato
con D.P.R. 13.12.1959 n° 449 ovvero da polizza &aacemessa dalle aziende di credito



previste dal D.P.R. 22.05.1956 n° 653 e s.m.i. ovw@a polizza rilasciata dagli intermediari
finanziari iscritti nell'elenco speciale di cui ‘alit. 107 del decreto legislativo 1/09/1993 n° 385
che svolgono in via esclusiva o prevalente attiditailascio di garanzie, a cio autorizzati dal
Ministero del’lEconomia e delle Finanze.

Nelle predette fidejussioni dovranno essere inségiseguenti clausole:

a) rinuncia del fidejussore al beneficio dellaver@iva escussione di cui all'art. 1944 c.c.
volendo ed intendendo il fidejussore restare obldign solido con il debitore principale;

b) impegno del fidejussore a versare, ogni ecoezidmossa comprese quelle di cui
all'art.1945 c.c. al Comune di Fiano Romano a sempfichiesta dello stesso da
formularsi con lettera raccomandata A.R., entrandigi giorni dalla richiesta medesima,
I'importo della cauzione;

c) dispensa al Comune di Fiano Romano dell'oneéreagde entro i termini previsti
dall'art.1957 c.c. intendendo il fidejussore rima@neobbligato, in deroga a tale
disposizione, anche se il Comune non abbia proplestue istanze contro il debitore
principale e gli eventuali coobbligati, 0 non Ieabcontinuate;

d) avere validita sino a 90 giorni dopo la scadematurale dell’affidamento.

La cauzione copre il mancato rispetto degli obblighntrattuali secondo le previsioni del
Capitolato di Appalto. La mancata costituzione alelgaranzia determina la revoca
dell’affidamento e I'acquisizione della cauzioneyrisoria da parte della stazione appaltante che
aggiudichera I'appalto al concorrente che segugaduatoria.

In caso di escussione della cauzione, I'appaltaloxea provvedere a reintegrarla entro 20 giorni
dalla richiesta, a pena di risoluzione del contratatto salvo il rispetto di quanto disposto dal
3° comma dell'art. 113 D.Igs. 12.04.2006 n° 163.

Lo svincolo della cauzione sara disposta dall’Amsimazione Comunale accertata la
completezza e regolare esecuzione dell’appaltohean relazione all’assolvimento da parte
dell’Appaltatore degli obblighi retributivi, conbrutivi, assicurativi, nonché ultimata e liquidata
ogni ragione contabile.

- ARTICOLO 9 -
CONTROLLI E PENALI

L’Appaltatore si impegna ad accettare le attivilacdntrollo da parte dei soggetti preposti
all’Amministrazione Comunale.
Le inosservanze agli obblighi contrattualmente stessono oggetto di specifica contestazione
all’Appaltatore.
La contestazione € a cura del responsabile prepbstmtratto dalla Amministrazione Comunale.
La contestazione puo avvenire direttamente in eddittorio fra le parti, risultando da apposito
verbale congiuntamente sottoscritto, oppure a méegitera raccomandata oppure, nei casi di
urgenza, direttamente anche a mezzo fax.
La penalita prevista sara disposta previa adegistttattoria ed acquisite le controdeduzioni
dell'appaltatore dal responsabile preposto alrettat dal’ Amministrazione Comunale.
Con tale provvedimento verra comunicato alla dipgaltatrice la contestuale emissione, a suo
carico, di apposita reversale di incasso di imppéo alla penalita applicata.
Tale reversale sara pagata dalla ditta appaltatriediante compensazione con i mandati di
pagamento emessi in favore della ditta stessala @i pagamento dei canoni mensili di cui al
precedente articolo 5 ovvero tramite escussiona amuzione presentata che dovra essere
prontamente reintegrata da parte della ditta ageatatia nel termine di gg. 20 dalla relativa
richiesta dell Amministrazione comunale.
L’'ammontare della penale varia secondo la gravi@l'itedempimento accertato e, piu
precisamente:

per la mancata, incompleta, insufficiente o ritéeidesecuzione, anche di un singolo intervento



di pulizia ordinaria, per ciascun edificio sedeudfici e servizi, come previsto nelle schede
tecniche allegate al presente capitolato:
1. acadenza giornaliera = euro 50,00;
2. acadenza bisettimanale = euro 100,00
3. acadenza settimanale = euro 150,00;
4. a cadenza quindicinale = euro 200,00
5. acadenza mensile e bimestrale = euro 300,00;
6. acadenza trimestrale, semestrale e annualec=500,00
Gli importi suddetti si riferiscono alla prima vadione contestata; per le successive violazioni,
indipendentemente dalla natura delle stesse, glortnstessi saranno maggiorati di 1/5 per ogni
contestazione fino al raddoppio delle somme indicat

In caso di gravi inadempienze della ditta appattatri Comune potra avvalersi della facolta di
far eseguire da altri il servizio mancato, inconple trascurato, al fine di garantire la
continuita ed il regolare svolgimento dei servtmmunali. In tale caso la ditta appaltatrice
dovra provvedere sia al risarcimento degli evdntdanni subiti dal’Ente sia alla rifusione

delle spese sostenute dal Comune per l'eliminazibelée sopra citate carenze del servizio
(comprese quelle per l'acquisto dei materiali gufint’altro occorrente).

- ARTICOLO 10 -
RISOLUZIONE DEL CONTRATTO

L’Amministrazione comunale ha facolta di risolvéreontratto, ai sensi dell’art. 1456 del c.c.
nei seguenti casi:

- interruzione parziale o totale del servizio segstificati motivi;

- applicazione di n° 5 (cinque) penalita in un seimee qualora si verificassero da parte
delllmpresa aggiudicataria inadempienze con applane della relativa penale riguardo
alla corretta esecuzione del servizio;

- mancata regolarizzazione da parte dell'lmpeeggiudicataria agli obblighi previdenziali ed
assicurativi del personale:

- mancata reintegrazione della cauzione eventudatmescussa entro il termine di 20
(venti) giorni dal ricevimento della relativa rieista da parte dell’Amministrazione;

- Inottemperanza alle norme per la sicurezza aebiante di lavoro;

- Cessione totale o parziale del contraitwero subappalto in quanto non previsto;

- Frode o grave negligenza nell’esecuzione ddalighi e delle condizioni contrattuali.

La risoluzione di cui alla clausola risolutiva esgga prevista nei commi precedenti diventera
senz’altro operativa a seguito della comunicaziche I'Amministrazione dara per iscritto
alllmpresa aggiudicataria presso la sua sede dedgemite raccomandata con avviso di
ricevimento.

La risoluzione da diritto al’Amministrazione divalersi su eventuali crediti dell'lmpresa
aggiudicataria nonché sulla cauzione prestata.

La risoluzione da altresi diritto allAmminisizione di affidare a terzi I'esecuzione del
servizio in danno alllmpresa aggiudicataria cordednto ad essa del costo in piu sostenuto
dalla stessa rispetto a quello previsto nel caatrat

- ARTICOLO 11 - FORO
COMPETENTE

Per la definizione delle controversie tra 'Amminézione Comunale e la ditta aggiudicataria
che possono insorgere in relazione al presenteorappontrattuale, comprese quelle inerenti la



validita del medesimo, per la sua interpretazi@secuzione e risoluzione, € competente il Foro
di Rieti.

- ARTICOLO 12 -
CESSIONI AZIENDA, CESSIONI CREDITI, SUBAPPALTO DEL SERVIZIO

Per le cessioni di azienda e le cessioni creditiimmanda a quanto previsto rispettivamente
dagli artt. 116 e 117 del D.lgs. n° 163/2006 eis.m.
Il subappalto € ammesso secondo la disciplinatdeattal’art. 118 D.lgs. 12.04.2006 n° 163.

- ARTICOLO 13 -
COSTI SICUREZZA — DUVRI

Relativamente agli adempimenti di cui alla26, comma 3, D.lgs. n° 81/2008, questa
Amministrazione non ha ravvisato, considerato lelatita di espletamento del servizio, rischi da
interferenze.

- ARTICOLO 14 -
CONTRATTO E SPESE CONTRATTUALI

Trascorsi 180 giorni dalla data fissata per lazimee delle offerte senza che '’Amministrazione
appaltante abbia dato corso all’aggiudicazioneditée offerenti hanno facolta di svincolarsi
dalle proprie offerte, dandone comunicazione alllAimistrazione appaltante entro i 7 (sette)
giorni successivi mediante raccomandata a.r.

La stipulazione del contratto, nella forma pubblaraministrativa, dovra aver luogo entro 60
(sessanta) giorni dall’efficacia di aggiudicaziodefinitiva e comunque previa acquisizione
della documentazione inerente la normativa antendficui al D.P.R. 3 giugno 1998 n° 252 e
dell'ulteriore certificazione che verra richiestltUfficio Contratti dellEnte.

Prima della stipula del contratto di appalto, laddefinitivamente aggiudicataria dovra produrre,
nei termini indicati dall’'Ufficio Contratti, la segnte documentazione:

a) ldoneo documento comprovante la prestazionendi aauzione definitiva, a garanzia degli
impegni contrattuali negli importi, condizioni e dwadita previsti all'art. 8 del presente capitolato;

b) Polizza assicurativa a copertura di tutti imisconnessi alle attivita contrattuali con massamal
pari ad Euro 1.000.000,00 secondo le modalita edizami di cui all'art. 8 del presente
capitolato;

c) Per le imprese non residenti, senza stabilentgazione in Italia, la nomina, nelle forme di
legge, del rappresentante fiscale ai sensi detida 17, comma 2, e 53 D.P.R. 633/72,;

d) Certificato di iscrizione al Registro delle Inege recante la dicitura antimafia di cui

all'articolo 9, comma 1, D.P.R. 3 giugno 1998 n22Bmesso in data non anteriore a 6 (sei)
mesi dalla data di aggiudicazione o, per le impstsgniere non aventi sede in Italia, certificato
equipollente, ovvero dichiarazione sostitutiva gx 20, comma 4, D.P.R. 252/98;

e) Dichiarazione resa ai sensi dell'art. 46 Leg§e4a5/2000 attestante, come previsto dalla



D.P.C.M. n° 187/91 “la composizione societariasittenza di diritti reali di godimento o di

garanzia sulle azioni “con diritto di voto” sullaade delle risultanze del libro dei soci, delle
comunicazioni ricevute e di qualsiasi altro datgrapria disposizione, nonché l'indicazione
dei soggetti muniti di procura irrevocabile che iabb esercitato il voto nelle assemblee
societarie nell’'ultimo anno o che ne abbiano conmgndjritto”; qualora il soggetto aggiudicatario
sia un consorzio, esso € tenuto a comunicare isigtia indicati riferiti alle singole societa
consorziate che comunque partecipano all'esecuziehgervizio;

f) Documento di Valutazione dei Rischi di cui attiaolo 28 D.Igs. 81/2008 e s.m.i.;
g) Ogni altro documento che si rendera necessaritagstipulazione del contratto.

Qualora nei termini indicati dall’Ufficio Contrattfimpresa aggiudicataria non ottemperi a
guanto richiesto, ovvero non si presenti per lausdizione del contratto nel giorno stabilito,
I’Amministrazione potra, con atto motivato, anntdld’aggiudicazione conferendo I'affidamento
del servizio alla ditta che segue in graduatoria.

E’ fatto salvo il risarcimento del danno causatd’Aaiministrazione comunale dal
comportamento inadempiente della ditta aggiudiatar

Tutte le spese inerenti e conseguenti la stipulb adatratto sono a carico della ditta
aggiudicataria, salvo quelle che, per legge, gravsull’Amministrazione appaltante; entro 60
(sessanta) giorni dalla aggiudicazione definitisa,richiesta della Amministrazione appaltante,
I'aggiudicatario dovra rimborsare le spese di pidaizione della gara ai sensi e per gli effetti del
comma 35 dell'art. 34 della L. 221/2012.

Il contratto verra stipulato per atto pubblico amisirativo con intervento del Segretario
Generale del Comune appaltante, per il quale doerassere versati dall'impresa aggiudicataria
diritti di segreteria negli importi che sarannoatstinati a seguito dell’aggiudicazione secondo le
disposizioni di legge e di regolamento ed in balB@&n@orto contrattuale; I'aggiudicatario
dovra essere fornito della firma digitale pena Enoata stipula del contratto. La registrazione del
contratto € a tassa fissa essendo I'importo cdnaiat soggetto ad 1.V.A.

- ARTICOLO 15 -
DOMICILIO DELLA DITTA APPALTATRICE

La Ditta dichiara di eleggere e mantenere, peratidt durata dell'appalto, il suo domicilio
presso la sede del Comune di Fiano Romano.

- ARTICOLO 16 —
OBBLIGO DI COMUNICAZIONI ASSETTO SOCIETARIO

La Ditta appaltatrice si obbliga a comunicare testipamente all Amministrazione comunale
ogni modificazione che interverra negli assetppietari, nella struttura di impresa e negli
organismi tecnici e amministrativi.



- ARTICOLO 17 —
RISERVATEZZA DELLE INFORMAZIONI

L’Appaltatore ha l'obbligo di mantenere riservatidati e le informazioni di cui venga in
possesso 0 a conoscenza e di non divulgarli imatcodo ed in qualsiasi forma e di non farne
oggetto di utilizzazione a qualsiasi titolo per m@cdliversi da quelli strettamente necessari
all’esecuzione del contratto.

L’Appaltatore € responsabile per I'esatta osseraatter parte dei propri dipendenti, consulenti e
collaboratori degli obblighi di segretezza sopreatci

L’appaltatore si impegna a rispettare quanto ptevial D.lgs. 30.06.2003 n° 196 e s.m.i. in
tema di protezione di dati personali.

Ai sensi delle disposizioni di cui al sopraccité@tiogs. n° 196/2006 si fa presente:

a) che i dati forniti saranno utilizzati unicamemter la finalita di istruzione del procedimento
oggetto del presente capitolato speciale piako;

b) che la raccolta dei dati ha natura oblbdiga, dovendosi attuare un procedimento ad
evidenza pubblica;

c) che i dati non saranno oggetto di comunicaziordffusione fuori dai casi consentiti dalla
legge;

d) che idati saranno comunicati agli entidsposti al controllo del procedimento;

e) che il concorrente ha facolta di esercitarerittiddell’articolo 13 del digs. 196/2003;

f) che il responsabile del trattamento dei datiReisponsabile del Servizio LL.PP. e Ambiente.

- ARTICOLO 18 —
AVVALIMENTO

Per essere ammessi alla gara, le imprese partécg@ssono avvalersi dei requisiti di ordine
speciale prescritti nel presente capitolato, osdo le modalita previste dagli artt. 41 e 42
D.lgs. n° 163/2006. In tal caso il soggetto conenie deve allegare alla documentazione di
gara, allinterno della busta n° 1 “Documendae amministrativa”|a documentazione

prescritta dall’'art. 49, comma 2. d.lgs. n° 163/2@) lett. a), b), c), d), e), ), g).

- ARTICOLO 19 - INFORMAZIONI
SULL'APPALTO

Tutta la documentazione di gara e disponibile stb slel Comune di Fiano Romano:
all'interno del link “bandi di gara”. La stessa potessere richiesta esclusivamente per iscritto
all'Ufficio Tecnico del Comune di Fiano Romano. i&hiesta in tempo utile sara trasmessa nei
termini indicati dall’art. 71 D.lgs. n° 163/2006)teo 6 giorni dalla ricezione della richiesta.

Ogni richiesta di informazioni e/o chiarimenti r@&la alla gara , potra essere inoltratida
attenzione dell’Arch. Domenico Messina presso ivigeo LL.PP. e Ambiente del Comune di
Fiano RomandRm) Tel 0765/484317 fax 0765/388022.

I Comune di Fiano Romano provvedera a rispondeeamite fax esclusivamente all’impresa
richiedente, a tutti i quesiti pervenuti (se foratulin tempo utile) entro il termine di 6 giorni
prima della scadenza fissata per la presentazietie dfferte e a rendere disponibili, in forma
anonima, a tutti i concorrenti, i quesiti stesdeaisposte date sul sito internet del Comune di
Fiano Romano, in apposito file aggiornato non oitreecondo giorno antecedente il termine
ultimo fissato per la presentazione dell’offerta.

Qualsiasi modifica e/o precisazione al capitolapportata successivamente alla data di
pubblicazione del bando di gara sulla GUCE&ra tempestivamente pubblicata sul sito
internet del Comune di Fiano Romano ed affissAlalh Pretorio Comunale.




- ARTICOLO 20 -
DISPOSIZIONI FINALI

Per tutto quanto non previsto nel presente capita@asuoi allegati si fa espresso riferimento al
D.lgs. 12 aprile 2006 n° 163 “Codice dei contraitibblici di lavori, servizi e forniture”
nonché alle norme di legge e regolamentari in wégor

Viene allegata al presente capitolato a formarndepmntegrante e sostanziale la seguente
documentazione:
- Schede tecniche complete di planimetrie: allegati3 A2, A3, A4, A5, A6, A7, A8



COMUNE DI FIAF\IO ROMANO
PROVINCIA DI ROMA

SCHEDA Al

SEDE COMUNALE PALAZZO MARSICOLA
Piazza Matteotti n° 2
Mq 850 circa

PERIODICITA’ PULIZIA

Pulizie giornaliere in tutti i locali (dal lunedi Avenerdi compreso)

a)
b)

c)

d)
e)

f)

g)

h)
)

Aspirazione/battitura guide, stuoie e zerbini

Pulizia, disinfezione e sanificazione dei servigenici e degli apparecchi igienico-
sanitari

Svuotatura dei cestini porta rifiuti nei contenitdifferenziati posti al piano terra del
palazzo

Rimozione di macchie di sporco dai pavimenti

Spazzatura a umido dei pavimenti

Rimozione di macchie e impronte da porte, porteta,\bacheche, sportellerie e pareti
verticali lavabili

Spolveratura punti di contatto comune (telefonigiiruttori e pulsantiere, maniglie),
dei piani di lavoro scrivanie, corrimano scale npidi appoggio, banconi, attrezzature
informatiche, fotocopiatrici)

Spazzatura a umido dei corpi scala

Pulizia e detersione porte a vetri di accesso lakzpa

Pulizie bisettimanali in tutti i locali

a) Detersione pavimenti stanze e corpi scala
b) Spolveratura a umido di tutti gli arredi (scrivansedie, mobili e suppellettili, librerie,

scaffalature, quadri ecc..)

Pulizie settimanali in tutti i locali

a)

Deragnatura



b) Disincrostazione dei servizi igienici

c) Lavaggio e disinfezione dei cestini porta rifiuti

d) Spolveratura a umido dei fancoll

e) Spazzatura e lavaggio balconi

f) Detersione davanzali interni

g) Pulizia e detersione portone di accesso principale

h) Pulizia e detersione ascensore compresi i pameltallici esterni posti al piano terra

Pulizie mensili in tutti i locali

a) Controllo chiusini terrazzi e balconi compresa rmone ostruzioni all'imboccatura
degli stessi

b) Detersione davanzali esterni

c) Pulizia e detersione porte degli ambienti

d) Detersione superfici vetrose delle finestre neldaitg interna ed esterna accessibile
dall'interno e relativi infissi

e) Spolveratura a umido nella parte interna delleipees

Pulizie trimestrali in tutti i locali
a) Spolveratura a umido nella parte esterna dellegrexsaccessibile dall’interno
b) Pulizia a fondo di tutti gli arredi con spolveraudei libri, delle pratiche e dei
fascicoli, comprese tutte le parti alte (arredafdature nelle parti libere, segnaletiche
interne, corpi illuminanti)

Pulizie semestrali in tutti i locali
a) Lucidatura di tutte le parti metalliche delle podeportoni e di ogni altro arredo in
ottone o0 in acciaio inox
b) Lavaggio a fondo guide, stuoie e zerbini
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COMUNE DI FIANO ROMANO
PROVINCIA DI ROMA

SCHEDA A2

PALAZZO MUNICIPALE
Piazza Matteotti n° 9
Mq 674 circa

PERIODICITA’ PULIZIA

Pulizie giornaliere in tutti i locali (dal lunedi Avenerdi compreso)

]) Aspirazione/battitura guide, stuoie e zerbini

k) Pulizia, disinfezione e sanificazione dei servigenici e degli apparecchi igienico-
sanitari

[) Svuotatura dei cestini porta rifiuti nei contenitdifferenziati posti al piano terra del
palazzo

m) Rimozione di macchie di sporco dai pavimenti

n) Spazzatura a umido dei pavimenti

0) Rimozione di macchie e impronte da porte, porteta,\bacheche, sportellerie e pareti
verticali lavabili

p) Spolveratura punti di contatto comune (telefonteliruttori e pulsantiere, maniglie),
dei piani di lavoro scrivanie, corrimano scale,npidi appoggio, banconi, attrezzature
informatiche, fotocopiatrici)

g) Spazzatura a umido dei corpi scala
r) Pulizia e detersione porte a vetri di accesso lakzpa

Pulizie bisettimanali in tutti i locali
c) Detersione pavimenti stanze e corpi scala

d) Spolveratura a umido di tutti gli arredi (scrivansedie, mobili e suppellettili, librerie,
scaffalature, quadri ecc..)

Pulizie settimanali in tutti i locali
i) Deragnatura
j) Disincrostazione dei servizi igienici
k) Lavaggio e disinfezione dei cestini porta rifiuti
[) Spolveratura a umido dei fancoil
m) Spazzatura e lavaggio balconi
n) Detersione davanzali interni
0) Pulizia e detersione portone di accesso principale
p) Pulizia e detersione ascensore compresi i pameltallici esterni posti al piano terra




Pulizie mensili in tutti i locali

f) Controllo chiusini terrazzi e balconi compresa raone ostruzioni all’imboccatura
degli stessi

g) Detersione davanzali esterni
h) Pulizia e detersione porte degli ambienti

1) Detersione superfici vetrose delle finestre nelfaite interna ed esterna accessibile
dall'interno e relativi infissi

j) Spolveratura a umido nella parte interna delleippes

Pulizie trimestrali in tutti i locali
c) Spolveratura a umido nella parte esterna delldgersaccessibile dall'interno

d) Pulizia a fondo di tutti gli arredi con spolveraudei libri, delle pratiche e dei
fascicoli, comprese tutte le parti alte (arredaftadature nelle parti libere, segnaletiche
interne, corpi illuminanti)

Pulizie semestrali in tutti i locali

c) Lucidatura di tutte le parti metalliche delle podeportoni e di ogni altro arredo in
ottone o in acciaio inox

d) Lavaggio a fondo guide, stuoie e zerbini

Pulizie periodiche

Una volta al mese dovra essere effettuato lo spaeze e il lavaggio dei locali posti
nell'interrato destinati ad archivio
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COMUNE DI FIANO ROMANO
PROVINCIA DI ROMA

SCHEDA A3

CASTELLO DUCALE ORSINI
Uffici - Biblioteca
Piazza Matteotti n° 21/A
Mq 493 circa

PERIODICITA’ PULIZIA

Pulizie giornaliere in tutti i locali (dal lunedi Avenerdi compreso)

s) Aspirazione/battitura guide, stuoie e zerbini

t) Pulizia, disinfezione e sanificazione dei servigenici e degli apparecchi igienico-
sanitari

u) Svuotatura dei cestini porta rifiuti nei contenitdifferenziati posti al piano terra del
Castello

V) Rimozione di macchie di sporco dai pavimenti

w) Spazzatura a umido dei pavimenti

X) Rimozione di macchie e impronte da porte, porteta,wacheche, sportellerie e pareti
verticali lavabili

y) Spolveratura punti di contatto comune (telefonigiiruttori e pulsantiere, maniglie),
dei piani di lavoro scrivanie, corrimano scale,npidi appoggio, banconi, attrezzature
informatiche, fotocopiatrici)

z) Spazzatura a umido del corpo scala

Pulizie bisettimanali in tutti i locali
e) Detersione pavimenti stanze e corpo scala
f) Spolveratura a umido di tutti gli arredi (scrivarsedie, mobili e suppellettili, librerie,
scaffalature, quadri ecc..)

Pulizie settimanali in tutti i locali
g) Deragnatura
r) Disincrostazione dei servizi igienici
s) Lavaggio e disinfezione dei cestini porta rifiuti
t) Spolveratura a umido dei termosifoni
u) Detersione davanzali interni
v) Pulizia e detersione portone di accesso principale




Pulizie mensili in tutti i locali
k) Detersione davanzali esterni
[) Pulizia e detersione porte degli ambienti
m) Detersione superfici vetrose delle finestre nelfaitg interna ed esterna accessibile
dall’interno e relativi infissi

Pulizie trimestrali in tutti i locali
e) Pulizia a fondo di tutti gli arredi con spolveraudei libri, delle pratiche e dei
fascicoli, comprese tutte le parti alte (arredafdature nelle parti libere, segnaletiche
interne, corpi illuminanti)

Pulizie semestrali in tutti i locali
e) Lucidatura di tutte le parti metalliche delle podeportoni e di ogni altro arredo in
ottone 0 in acciaio inox
f) Lavaggio a fondo guide, stuoie e zerbini

Pulizie periodiche su richiesta
Su richiesta dellAmministrazione Comunale per\odte ogni anno di contratto dovra
essere effettuato lo spazzamento dell'ingressoCaestello, del Cortile interno e della
scala esterna e del terrazzo







COMUNE DI FIANO ROMANO
PROVINCIA DI ROMA

SCHEDA A4

UFFICIO TRIBUTI
Via Tiberina n° 23
Mq 140 circa

PERIODICITA’ PULIZIA

Pulizie giornaliere in tutti i locali (dal lunedi Avenerdi compreso)

aa)Aspirazione/battitura guide, stuoie e zerbini

bb)Pulizia, disinfezione e sanificazione dei servigenici e degli apparecchi igienico-
sanitari del bagno esistente

cc) Svuotatura dei cestini porta rifiuti nei contenitifferenziati

dd)Rimozione di macchie di sporco dai pavimenti

ee)Spazzatura a umido dei pavimenti

ff) Rimozione di macchie e impronte da porte, porteta,acheche, sportellerie e pareti
verticali lavabili

gg)Spolveratura punti di contatto comune (telefonieliruttori e pulsantiere, maniglie),
dei piani di lavoro scrivanie, piani di appoggi@nioni, attrezzature informatiche,
fotocopiatrici)

Pulizie bisettimanali in tutti i locali
g) Detersione pavimenti stanze
h) Spolveratura a umido di tutti gli arredi (scrivgnsedie, mobili e suppellettili, librerie,
scaffalature, quadri ecc..)

Pulizie settimanali in tutti i local
w) Deragnatura
x) Disincrostazione dei servizi igienici
y) Lavaggio e disinfezione dei cestini porta rifiuti
z) Spolveratura a umido dei termosifoni
aa)Detersione davanzali interni
bb)Pulizia e detersione porta di accesso principale

Pulizie mensili in tutti i locali
n) Detersione davanzali esterni
0) Pulizia e detersione porte degli ambienti




p) Detersione superfici vetrose delle finestre nelfaite interna ed esterna accessibile
dall'interno e relativi infissi

Pulizie trimestrali in tutti i locali
f) Pulizia a fondo di tutti gli arredi con spolveratudei libri, delle pratiche e dei
fascicoli, comprese tutte le parti alte (arredaftadature nelle parti libere, segnaletiche
interne, corpi illuminanti)

Pulizie semestrali in tutti i locali
g) Lucidatura di tutte le parti metalliche delle podeportoni e di ogni altro arredo in
ottone o in acciaio inox
h) Lavaggio a fondo guide, stuoie e zerbini
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COMUNE DI FIANO ROMANO
PROVINCIA DI ROMA

SCHEDA A5

UFFICIO CILO
Via dell’Agricoltura snc
Mq 170 circa

PERIODICITA’ PULIZIA

Pulizie giornaliere in tutti i locali (dal lunedi Avenerdi compreso)

hh)Aspirazione/battitura guide, stuoie e zerbini

i) Pulizia, disinfezione e sanificazione dei servigenici e degli apparecchi igienico-
sanitari del bagno esistente

jJ) Svuotatura dei cestini porta rifiuti nei contenitifferenziati

kk) Rimozione di macchie di sporco dai pavimenti

Il) Spazzatura a umido dei pavimenti

mm) Rimozione di macchie e impronte da porte, porteta wacheche, sportellerie e
pareti verticali lavabili

nn)Spolveratura punti di contatto comune (telefonieliruttori e pulsantiere, maniglie),

dei piani di lavoro scrivanie, piani di appoggi@nioni, attrezzature informatiche,
fotocopiatrici)

Pulizie bisettimanali in tutti i locali
i) Detersione pavimenti stanze

]) Spolveratura a umido di tutti gli arredi (scrivgrsedie, mobili e suppellettili, librerie,
scaffalature, quadri ecc..)

Pulizie settimanali in tutti i locali
cc)Deragnatura
dd)Disincrostazione dei servizi igienici
ee)Lavaggio e disinfezione dei cestini porta rifiuti
ff) Spolveratura a umido dei termosifoni
gg)Detersione davanzali interni
hh)Pulizia e detersione porta di accesso principale

Pulizie mensili in tutti i locali
q) Detersione davanzali esterni
r) Pulizia e detersione porte degli ambienti




s) Detersione superfici vetrose delle finestre nebaite interna ed esterna accessibile
dall'interno e relativi infissi

Pulizie trimestrali in tutti i locali
g) Pulizia a fondo di tutti gli arredi con spolveraudei libri, delle pratiche e dei
fascicoli, comprese tutte le parti alte (arredaftadature nelle parti libere, segnaletiche
interne, corpi illuminanti)

Pulizie semestrali in tutti i locali
I) Lucidatura di tutte le parti metalliche delle pogeportoni e di ogni altro arredo in
ottone o in acciaio inox
j) Lavaggio a fondo guide, stuoie e zerbini
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COMUNE DI FIANO ROMANO
PROVINCIA DI ROMA

SCHEDA A6

Farmacia Comunale
Piazzale Cairolin° 1
Mq 270 circa

PERIODICITA’ PULIZIA

Pulizie giornaliere in tutti i locali (dal lunedi Avenerdi compreso)

o0o0)Aspirazione/battitura guide, stuoie e zerbini

pp)Pulizia, disinfezione e sanificazione dei servigenici e degli apparecchi igienico-
sanitari del bagno esistente

gg)Svuotatura dei cestini porta rifiuti nei contenitifferenziati

rr) Rimozione di macchie di sporco dai pavimenti

ss)Spazzatura a umido dei pavimenti

tt) Rimozione di macchie e impronte da porte, porteta,wacheche, sportellerie e pareti
verticali lavabili

uu)Spolveratura punti di contatto comune (telefonieliruttori e pulsantiere, maniglie),

dei piani di lavoro scrivanie, piani di appoggi@nioni, attrezzature informatiche,
fotocopiatrici)

Pulizie bisettimanali in tutti i locali
k) Detersione pavimenti stanze

[) Spolveratura a umido di tutti gli arredi (scrivgnsedie, mobili e suppellettili, librerie,
scaffalature, quadri ecc..)

Pulizie settimanali in tutti i local
i) Deragnatura
jj) Disincrostazione dei servizi igienici
kk) Lavaggio e disinfezione dei cestini porta rifiuti
Il) Spolveratura a umido dei termosifoni
mm) Detersione davanzali interni
nn)Pulizia e detersione porta di accesso principale

Pulizie mensili in tutti i locali
t) Detersione davanzali esterni
u) Pulizia e detersione porte degli ambienti




v) Detersione superfici vetrose delle finestre nelfate interna ed esterna accessibile
dall'interno e relativi infissi

Pulizie trimestrali in tutti i locali
h) Pulizia a fondo di tutti gli arredi con spolveraudei libri, delle pratiche e dei
fascicoli, comprese tutte le parti alte (arredaftadature nelle parti libere, segnaletiche
interne, corpi illuminanti)

Pulizie semestrali in tutti i locali
k) Lucidatura di tutte le parti metalliche delle pogeportoni e di ogni altro arredo in
ottone o in acciaio inox
l) Lavaggio a fondo guide, stuoie e zerbini







COMUNE DI FIANO ROMANO
PROVINCIA DI ROMA

SCHEDA A7

SCUOLA DELL’INFANZIA
Via Tiberina snc
Mq 220 circa

PERIODICITA’ PULIZIA

Pulizie giornaliere in tutti i locali (dal lunedi Avenerdi compreso)
vv) Aspirazione/battitura guide, stuoie e zerbini
ww)  Pulizia, disinfezione e sanificazione dei servigenici e degli apparecchi
igienico-sanitari del bagno esistente
xX) Svuotatura dei cestini porta rifiuti nei contenitdifferenziati
yy) Rimozione di macchie di sporco dai pavimenti
zz)Spazzatura a umido dei pavimenti

aaa) Rimozione di macchie e impronte da porte, porteta,vbacheche, sportellerie e
pareti verticali lavabili

bbb) Spolveratura a umido di tutti gli arredi

Pulizie bisettimanali in tutti i locali
m)Detersione pavimenti stanze

Pulizie settimanali in tutti i locali
oo)Deragnatura
pp)Disincrostazione dei servizi igienici
gg)Lavaggio e disinfezione dei cestini porta rifiuti
rr) Spolveratura a umido dei termosifoni
ss)Detersione davanzali interni

Pulizie mensili in tutti i locali
w) Detersione davanzali esterni
x) Pulizia e detersione porte degli ambienti

y) Detersione superfici vetrose delle finestre nelfate interna ed esterna accessibile
dall'interno e relativi infissi

Pulizie trimestrali in tutti i locali
i) Pulizia a fondo di tutti gli arredi, comprese tugeparti alte (arredi, scaffalature nelle




parti libere, segnaletiche interne, corpi illumihan

Pulizie semestrali in tutti i local
m) Lucidatura di tutte le parti metalliche delle pogeportoni e di ogni altro arredo in
ottone o0 in acciaio inox

n) Lavaggio a fondo guide, stuoie e zerbini
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COMUNE DI FIANO ROMANO
PROVINCIA DI ROMA

SCHEDA A8

SCUOLA DELL’'INFANZIA
Via Montessori snc
Mq 215 circa

PERIODICITA’ PULIZIA

Pulizie giornaliere in tutti i locali (dal lunedi Avenerdi compreso)
ccc) Aspirazione/battitura guide, stuoie e zerbini
ddd) Pulizia, disinfezione e sanificazione dei servigenici e degli apparecchi
igienico-sanitari del bagno esistente
eee) Svuotatura dei cestini porta rifiuti nei contenitdifferenziati
fff) Rimozione di macchie di sporco dai pavimenti
0gg) Spazzatura a umido dei pavimenti

hhh) Rimozione di macchie e impronte da porte, porteta wacheche, sportellerie e
pareti verticali lavabili

iii) Spolveratura a umido di tutti gli arredi

Pulizie bisettimanali in tutti i locali
n) Detersione pavimenti stanze

Pulizie settimanali in tutti i locali
tt) Deragnatura
uu)Disincrostazione dei servizi igienici
vv)Lavaggio e disinfezione dei cestini porta rifiuti
ww)  Spolveratura a umido dei termosifoni
xX) Detersione davanzali interni

Pulizie mensili in tutti i locali
z) Detersione davanzali esterni
aa)Pulizia e detersione porte degli ambienti

bb)Detersione superfici vetrose delle finestre nelate interna ed esterna accessibile
dall'interno e relativi infissi

Pulizie trimestrali in tutti i locali
j) Pulizia a fondo di tutti gli arredi, comprese tugeparti alte (arredi, scaffalature nelle




parti libere, segnaletiche interne, corpi illumihan

Pulizie semestrali in tutti i local
o) Lucidatura di tutte le parti metalliche delle podeportoni e di ogni altro arredo in
ottone o0 in acciaio inox

p) Lavaggio a fondo guide, stuoie e zerbini




PIANTA SEMINTERRATO

ASSISTENZA

ATTIVITA SPECIALI

LOCALE
TECNICDO

SPOGLIATOIO

ATTIVITA LIBERE

Q

“ijcanna fumarid




Il Presente provvedimento e trasmesso al Respdes#ddi servizio finanziario e diverra esecutivo
con I'apposizione del visto di regolarita contalziteestante la copertura finanziaria (artt. 15188
del D.Lgs 18/8/2000 n. 267).

La presente determinazione, anche ai fini dellabpcith degli atti e della trasparenza

amministrativa, sara pubblicata all'albo pretorawnale per 15 giorni consecutivi e partecipata al
Sindaco e unitamente alla relativa documentazioistificativa, viene trasmessa al servizio

finanziario per i conseguenti adempimenti.

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO
(Arch. Messina Domenico)

VISTO: PER LA REGOLARITA’ CONTABILE ATTESTANTE LA COPERTUR
FINANZIARIA (art. 151, comma 4, D.Lgs n. 267/2000)

IL DIRIGENTE DEL SETTORE I
AMMINISTRATIVO-FINANZIARIO
(Dott. Fraticelli Francesco)

Data
26.07.2013



Copia della presente é stata pubblicata allAlbdi'Elete dal 29.07.2013 e cosi per 15 giorni
consecutivi.




