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OGGETTO:

PROCEDURA  AFFIDAMENTO IN APPALTO DEl SERVIZI RELAT IVI ALLE
ATTIVITA' DI RISCOSSIONE COATTIVA, SUPPORTO ALLA GESTIONE
ORDINARIA. E AL RECUPERO EVASIONE DELLE ENTRATE C OMUNALI.
RETTIFICA, MODIFICHE E ADEGUAMENTO DEGLI ATTI DI G ARA ALLA
NORMATIVA IN MATERIA DI CONTRATTI PUBBLICI INTRID  OTTA DAL D. LGS.
50/2016 - AVVIO DELLE NUOVE PROCEDURE

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO

Premessache dal 01.01.2015 e entrata in vigore la nuovaadniita armonizzata di cui al D.Lgs.
23 giugno 2011 n. 118, integrato e modificato dalgs. 10 agosto 2014 n. 126;

Richiamata la deliberazione n. 9 del 18/02/2016 con cui il §lgho Comunale ha approvato il
bilancio di previsione per gli esercizi 2016-2010t8 e il Documento Unico di Programmazione
(DUP) 2016-2017-2018;

Dato atto:
- checon deliberazione n. 38 del 10/03/2016, la Gilr#taapprovato il P.E.G. e Piano delle
Performance 2016, attribuendo le risorse ai Ditiged ai Responsabili dei Servizi, al fine
di conseguire gli obiettivi contenuti nel Piano;

- checon Decreto Sindacale n. 9/2016 é stato conferifo#. Fraticelli Francesco I'incarico
di Dirigente del Settore | - Amministrativo Finaadp;

- cheal Dott. Francesco Fraticelli, Dirigente del SedtbrAmministrativo-Finanziario, € stata
affidata la responsabilita della esecuzione detdBsecutivo di Gestione — P.E.G. n.° 5 per
'esercizio 2016 denominato “Servizio Risorse Eawomahe, Ragioneria Generale e
Farmaceutica”, in relazione al disposto dell'a@7 Hel D.Lgs. 18/8/2000 n. 267,



Visto il D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267 e successive ficadioni;

Visti lo Statuto Comunale vigente ed il Regolamentoatit@bilita dell’Ente;

Visto il D.Lgs. n. 118/2011 in materia di armonizzazioe sistemi contabili, modificato ed
integrato dal D.Lgs. 126/2014;

Richiamati:

la deliberazione del Giunta Comunale n. 170 del@2011, esecutiva ai sensi di legge, con
cui si dava mandato al Dirigente del Settore | Amstrativo-Finanziario di porre in essere

tutti gli atti e le procedure necessarie per lzassione diretta, nella forma ordinaria e
coattiva, da parte dell’Ente di tutte le entratenaoali, tributarie e/o patrimoniali;

la citata deliberazione della Giunta Comunale @ diél 19.10.2011, esecutiva ai sensi di
legge, nella quale si evidenzia I'opportunita, intvdell’evoluzione normativa sopraccitata,

di provvedere agli adeguamenti necessari dal pdintasta formale e sostanziale affinché

I'Ente Comunale possa predisporre gli atti nel mpdo corretto e rispondente alla legge;

nonché di consentire ai contribuenti di poter adenapalle obbligazioni tributarie;

Premesso che

a seguito di procedura a evidenza pubblica il gervili cui in oggetto & stato gestito in
appalto a ditta esterna;

con determinazione dirigenziale Peg 5 n. 328 (prggn. 1528) del 28.10.2015 avente ad
oggetto “procedura aperta per riscossione coattisapporto alla riscossione ordinaria e alla
fase di accertamento per le entrate comunali. Agmione schema di bando, capitolato e
disciplinare di gara”, sono stati approvati i doent relativi alla gara in oggetto;

Considerato che

precedentemente alla pubblicazione degli atti da g®dno state rilevate alcune criticita nei
documenti di gara e sono stati riscontrati merorermateriali e refusi negli elaborati
approvati;

antecedentemente all’avvio formale delle procedlirgara e intervenuta una modifica alla
normativa in materia di appalti pubblici in segustidentrata in vigore del nuovo codice dei
contratto pubblici, giusto D. Lgs. n. 50 del 18ipR016 avente ad oggetto “Attuazione
delle direttive 2014/23/UE, 2014/24/UE e 2014/25/sl#I'aggiudicazione dei contratti di
concessione, sugli appalti pubblici e sulle procedilappalto degli enti erogatori nei settori
dell'acqua, dell’energia, dei trasporti e dei serypostali, nonché per il riordino della
disciplina vigente in materia di contratti pubbliglativi a lavori, servizi e forniture *“, |l
guale prevede (art. 217) 'immediata soppressiaiédLgs. n. 163/2006;

in riferimento al citato D. Lgs. n. 50/2016 eraea#t 'emanazione di appositi provvedimenti
attuativi, tra cui le linee guida generali dell’ANIA che avrebbero dovuti essere approvati
entro il mese di luglio 2016;

con determinazione dirigenziale n. 743 del 04.0862@n considerazione di quanto sopra si
e disposta la sospensione degli effetti della d@tex dirigenziale Peg 5 n. 328 (progr. gen.
1528) del 28.10.2015 in attesa 'emanazione dern@dimenti attuativi e delle linee guida
generali del’ANAC relativi al citato D. Lgs n. 58016, che stabiliscono modalita di
dettaglio per supportare le stazioni appaltantigliarare la qualita delle procedure di gara;

Evidenziato chel Amministrazione, atteso che a partire dai prossmasi un numero consistente di
dipendenti sara collocato in pensionamento perimaggnento dei requisiti e ravvisando, pertanto,
la necessita di introdurre un nuovo modello orgaatizo dellEnte, intende dare avvio allo studio
di una riorganizzazione generale, dopo un periodtehpo dedicato all'analisi della struttura
preesistente, al suo funzionamento e conseguentenala determinazione degli eventuali



interventi di modifica necessari e degli opportiadeguamenti del piano occupazionale, ivi
compresa una nuova organizzazione e modulaziohigffielo Tributi;

Dato atto che, nelle more della definizione di tale evergualiovo assetto organico, Si reputa
opportuno e necessario provvedere ad affiancaf@dit Tributi del Comune di Fiano Romano con
un operatore in grado di curare I'attivita di coidggetto in modo efficace e proficuo per I'Ente pe
un periodo attualmente stimato in 12 mesi, al fih@ssicurare tempestivita e continuita ai flussi
finanziari in entrata nelle casse comunali, deriveai tributi e da tutte le entrate comunali avent
natura extra-tributaria;

Dato atto chele Amministrazioni Pubbliche possono ricorrere atnvenzioni stipulate con la
CONSIP S.p.A, ovvero ne utilizzano i parametri dezzo-qualita, come limiti massimi, per
I'acquisto di beni e servizi comparabili oggettdalstesse, anche utilizzando procedure telematiche
per l'acquisizione di beni e servizi e che la d8pdi un contratto in violazione di quanto sopra e
causa di responsabilita amministrativa,

Consultato il sito www.acquistinretepa.iper gli Acquisti in Rete della P.A. e verificathe sul
mercato elettronico non e presente il servizioiesto;

Dato atto che il valore annuo dell’affidamento del servigistimato in € 170.000,00 oltre iva nella
misura di legge;

Dato atto che I'art. 36, comma 2, del D. Lgs. n. 50/2016tee¢ Fermo restando quanto previsto
dagli articoli 37 e 38 e salva la possibilita dicarrere alle procedure ordinarie, le stazioni
appaltanti procedono all'affidamento di lavori, s&i e forniture di importo inferiore alle soglie d
cui all'articolo 35, secondo le seguenti modaligg:per affidamenti di importo inferiore a 40.000
euro, mediante affidamento diretto, adeguatamentéivato o per i lavori in amministrazione
diretta; b) per affidamenti di importo pari o supere a 40.000 euro e inferiore a 150.000 euro per
I lavori, o alle soglie di cui all'articolo 35 pde forniture e i servizi, mediante procedura negtzi
previa consultazione, ove esistenti, di almeno wéngperatori economici individuati sulla base di
indagini di mercato o tramite elenchi di operatedonomici, nel rispetto di un criterio di rotazione
degli inviti. ... (omissis)

Dato atto che l'art. 35, comma 1, del D. Lgs. n. 50/2016teetie disposizioni del presente codice
si applicano ai contratti pubblici il cui import@l netto dell'imposta sul valore aggiunto, €& pari o
superiore alle soglie seguenti: a) euro 5.225.0G& gli appalti pubblici di lavori e per le
concessioni; b) euro 135.000 per gli appalti putibti forniture, di servizi e per i concorsi
pubblici di progettazione aggiudicati dalle amminézioni aggiudicatrici che sono autorita
governative centrali indicate nell'allegato IlI; g#i appalti pubblici di forniture sono aggiudicati
da amministrazioni aggiudicatrici operanti nel sett della difesa, questa soglia si applica solo
agli appalti concernenti i prodotti menzionati riallegato VIII; c) euro 209.000 per gli appalti
pubblici di forniture, di servizi e per i concorgubblici di progettazione aggiudicati da
amministrazioni aggiudicatrici sub-centrali; taleglia si applica anche agli appalti pubblici di
forniture aggiudicati dalle autorita governative rideali che operano nel settore della difesa,
allorché tali appalti concernono prodotti non memzti nell’allegato VIII; d) euro 750.000 per
gli appalti di servizi sociali e di altri servizpgcifici elencati all'allegato IX. ...(omissis)”;

Ritenuto, pertanto, di procedere all'affidamento mediantecpdura negoziata preceduta da
indagine di mercato per contrattati sotto sogliaal 36, comma 2 lett. b); dando atto che tale
awviso avra lo scopo puramente esplorativo e saadiZzato ad individuare le ditte da invitare alla
procedura per I'affidamento indicato in oggettohe,cquindi, il medesimo non costituira proposta
contrattuale, non prevedera una graduatoria ditmerattribuzione di punteggi e non vincolera in



alcun modo I’Amministrazione aggiudicatrice, la uaara libera di invitare alla gara negoziata
solo i richiedenti idonei anche nel caso in cuigjusiano in numero inferiore a cinque; avra pare |

facolta di avviare eventualmente altre procedureeny di integrare il numero dei soggetti da
invitare con altri operatori non partecipanti glfl@sente indagine di mercato, riservandosi la facol

di effettuare ogni eventuale preventiva verifical gessesso dei requisiti richiesti (anche a
campione) con conseguente esclusione in casotdiresyativo;

Visto l'art. 192 del D. Lgs. n. 267 del 2000, il qualalstisce che, in base alle procedure previste
dalla normativa della Unione europea recepita o wuque vigente nell’ordinamento giuridico
italiano, la stipulazione dei contratti debba esggeceduta da apposita determinazione indicante:
a) il fine che con il contratto si intende persegui

b) I'oggetto del contratto, la forma e le clausalenute essenziali;

c) le modalita di scelta del contraente ammessie diposizioni vigenti in materia di contratti
delle pubbliche amministrazioni e le ragioni chesnao alla base.

Stabilito, pertanto, che:

— I'aggiudicazione avverra col criterio dell’offereonomicamente piu vantaggiosa, a seguito
di procedura negoziata senza previa pubblicaziobartio;

- il valore annuo dell'affidamento del servizio ensdito in € 170.000,00 oltre iva nella misura
di legge,sia intermini di compenso fisso sia imt@i di aggio sulle entrate stimate;

- la durata dell'appalto € stabilita in 12 mesi;

- I'Amministrazione comunale potra, in presenza dexé tecnicamente congrua, procedere
ad aggiudicazione anche nei confronti di eventualeo concorrente.

Ritenuto dover fissare il termine di ricezione delle carmdiinie per la manifestazione di interesse in
giorni 15 a decorrere dalla pubblicazione dell'seve, successivamente, delle offerte da parte delle
ditte invitate in giorni 20 a decorrere dall'invidella lettera di invito, attesa la necessita
dell'amministrazione di pervenire ad aggiudicaziento tempi compatibili con la propria necessita
di affidare un servizio che velocizzi il piu postbi tempi di acquisizione di maggiore liquidita,
essendo presente la concreta difficolta, da pafiaufficio tributi, ad operare senza tale supporto
nella contingenza attuale;

Ritenuto che la particolare natura dell’'appalto richiede:
— la previsione di una cauzione definitiva nelle ferm nei termini di cui all’art. 103 del D.
Lgs. n. 50/2016;
— la previsione di una adeguata struttura operatrdpsvolgimento del servizio;

Vista l'allegata documentazione di gara all'uopo presksp dal Settore Finanziario, che recepisce
le esigenze dell'Ente al fine di assicurare unaiayes efficace e produttiva dei servizi da affidare
comprendente:

— schema di avviso per manifestazione d’interesse;

— schema lettera invito;

— schema di capitolato;

— schema di disciplinare;

— schema di modulistica,;

Richiamati:
— il D. Lgs. n. 267/2000;
— il D. Lgs. n. 50/2016;



DETERMINA

la premessa € parte integrante e sostanziale e mte dispositivo e ne costituisce motivazione;

1.

di rettificare e integrare la determinazione dingi@le Peg 5 n. 328 (progr. gen. n. 1528) del
28.10.2015 e individuare nuove modalita di scehabntraente che siano maggiormente
rispondenti alle mutate esigenze e necessita ad’E adeguate alla novellata normativa;

di avviare le procedure per I'affidamento dellaatardi anni 1 (uno) delle attivita relative a:

a. riscossione coattiva dei tributi comunali ICI/IMOARSU/TARES/TARI, TASI,
dell'imposta comunale sulla pubblicita, del canatieoccupazione spazi e aree
pubbliche, del diritto sulle pubbliche affissionicanone patrimoniale non
ricognitorio, imposta di soggiorno, nonché di tultealtre entrate comunali non
aventi natura tributaria, quali gestione dellegsttolastiche (trasporto, mensa e asilo
nido), violazioni al codice della strada, violazioarbanistiche e ambientali,
commercio, regolamenti e ordinanze comunali, &ttivi, concessioni cimiteriali,
bucalossi;

b. gestione, riscossione ordinaria e accertamento ljp@mposta comunale sulla
pubblicita, del canone di occupazione spazi e gmaebliche, del diritto sulle
pubbliche affissioni, canone patrimoniale non riutgyio;

c. connessi servizi di supporto e affiancamento dlEid tributi per la gestione e la
riscossione ordinaria, nonché per la fase di aagcwhto ICI/IMU,
TARSU/TARES/TARI, TASI, imposta di soggiorno.

di dare atto che la scelta del contraente avvegdiante procedura negoziata preceduta da
indagine di mercato per contrattati sotto sogligal 36, comma 2 lett. b) secondo il
criterio dell'offerta economicamente piu vantaggiosi sensi degli artt. 95 del D.Igs.
50/2016,

di dare atto che il predetto avviso di indagine ndércato avra lo scopo puramente
esplorativo e sara finalizzato ad individuare ldtedida invitare alla procedura per
I'affidamento indicato in oggetto e che, quindi, miledesimo non costituira proposta
contrattuale, non prevedera una graduatoria ditmeriattribuzione di punteggi e non
vincolera in alcun modo I'’Amministrazione aggiuditze, la quale sara libera di invitare
alla gara negoziata solo i richiedenti idonei anokécaso in cui questi siano in numero
inferiore a cinque; avra pure la facolta di avviexentualmente altre procedure ovvero di
integrare il numero dei soggetti da invitare cani aperatori non partecipanti alla presente
indagine di mercato, riservandosi la facolta degtfare orni eventuale preventiva verifica
del possesso dei requisiti richiesti (anche a cang)icon conseguente esclusione in caso di
esito negativo;

di approvare l'allegata documentazione di gara,re@mdente i seguenti atti:

a. schema di awviso;

b. schema lettera invito;

c. schema di capitolato;

d. schema di disciplinare;

e. schema di modulistica;
che costituisce parte integrale e stanziale dedgmte provvedimento e nella quale sono
riportati gli elementi sostanziali della procedura,compresi i requisiti di partecipazione,
distinti tra requisiti di idoneita professionalérequisiti di capacita economico-finanziaria,;



. di dare atto che il codice CIG rilasciato dall’Arita per la Vigilanza sui Contratti Pubblici
e 6425048556;

. di dare atto che I'importo pari a € 225,00 dovutiitalo di contributo allAVCP trova
imputazione all'intervento 10120209/1, imp n. 136X6;

. di dare atto che tutta la documentazione dellagutoa di selezione sara pubblicata all’albo
pretorio on line e sul sito istituzionale dell’'Ente



SCHEMA AVVISO PUBBLICO PER INDAGINE DI MERCATO
MANIFESTAZIONE INTERESSE

I Comune di Fiano Romano intende svolgere un’imgiagli mercato per l'individuazione di operatorbaomici
da invitare a procedura negoziata e procederdfmbanento dei servizi relativi alle seguenti aittv

— riscossione coattiva dei tributi comunali IC/IMUARSU/TARES/TARI, TASI, dellimposta comunale
sulla pubblicita, del canone di occupazione spaatie® pubbliche, del diritto sulle pubbliche affiss,
canone patrimoniale non ricognitorio, imposta digiorno, nonché di tutte le altre entrate comunati
aventi natura tributaria, quali gestione delleersttolastiche (trasporto, mensa e asilo nido)axziohi al
codice della strada,violazioni urbanistiche e amiai, commercio, regolamenti e ordinanze comunali,
fitti attivi, concessioni cimiteriali, bucalossi;

- gestione, riscossione ordinaria e accertamentd’ipgrosta comunale sulla pubblicita, del canone di
occupazione spazi e aree pubbliche, del dirittdespubbliche affissioni, canone patrimoniale non
ricognitorio,;

- connessi servizi di supporto e affiancamento ditid tributi per la gestione e la riscossione oatia,
nonché per la fase di accertamento ICI/IMU, TARSARES/TARI, TASI, imposta di soggiorno;

— eventuali nuovi tributi di natura similare, cheasaro emanati e andranno a sostituire quelli cfatiad
istituirne dei nuovi.

Si chiede, pertanto, alle ditte interessate in possso dei requisiti richiesti di segnalare il
proprio interesse.

NORMATIVA DI RIFERIMENTO
D. Lgs. n. 50/2016 — Nuovo Codice dei Contratti IBlidb— art. 36 c. 2. lett. b), art. 35, art. 952¢

DESCRIZIONE DEL SERVIZIO
L'oggetto dell'appalto e dettagliatamente descrétoegolato conformemente a quanto previsto dalt@am
allegato al presente awviso.

DURATA DELL’APPALTO

L'appalto avra la durata di 1 (uno) anno con demwra dalla data di sottoscrizione del contratto.

Ai sensi dell’art. 106, c. 1, del D. Lgs. n. 50/80A Stazione appaltante potra apportare al cootvatianti di
ordine economico senza tuttavia apportare modificie avrebbero I'effetto di alterare la natura geleedel
contratto.

Ai sensi dell'art. 106, c. 11, del D. Lgs. n. 50f80da durata del contratto potra essere prorogatanpsi 6 (sei) e
comunque per il tempo strettamente necessario gpaEriee e concludere una nuova gara per I'affiddmneel
servizio in oggetto o per l'internalizzazione deeetuali servizi o similari. L’appaltatore accesiim da ora la
eventuale proroga del servizio alle medesime cdaonlipreviste per I'affidamento in corso.

Ai sensi dell'art. 106, c. 12, del D. Lgs. n. 50I80la Stazione Appaltante, qualora in corso dtcesene si
renda necessario un aumento o una diminuzione pigigazione fino a concorrenza del quinto dellomp del
contratto, puo imporre all’'appaltatore I'esecuziatie stesse condizioni previste nel contrattoinago. In tal
caso I'appaltatore non puo far valere il diritttaalsoluzione del contratto.

Ai sensi dell'art. 63, c. 5, del D. Lgs. n. 50/2016 Stazione Appaltante si riserva di affidaréaglyjiudicatario la
ripetizione del medesimo servizio per una duratasinga di anni uno dalla scadenza del primo cobtratt

CORRISPETTIVO
1. AlI'Aggiudicatario spettera un aggio, pari alla pentuale risultante dagli esiti di gara sugli impor
complessivamente ed effettivamente riscossi psedgienti attivita: per lo svolgimento del servizio
relativo alla riscossione coattiva, contenzioso pm@so, dei tributi comunali ICI/IMU,
TARSU/TARES/TARI, TASI, per I'imposta comunale sulbubblicitd, del canone di occupazione spazi
e aree pubbliche, del diritto sulle pubbliche affigi, canone patrimoniale non ricognitorio, impgodt
soggiorno, nonché di tutte le altre entrate comural aventi natura tributaria, quali gestione eledtte



scolastiche (trasporto, mensa e asilo nido), viofazal codice della strada, violazioni urbaniséca
ambientali, commercio, regolamenti e ordinanze amatipfitti attivi, concessioni cimiteriali, bucasdei

AGGIO POSTO A BASE D’ASTA A RIBASSO: 12% SULLE SOMM E EFFETTIVAMENTE
RISCOSSE

I concorrenti dovranno esprimere la misura in ribadsifaggio con la quale laitth si dichiara
disposga a svolgee il sewizio, che non dovra superare la misura massima detol@odici
percento).

Pertanto, I'Ente corrispondera all'operatore ecoiconaggiudicatario un aggio per come scaturiraedall
offerte in merito ai servizi oggetto di affidamento

Detto aggio sara rapportato allammontare complassnte riscosso comprensivo di sanzioni ed
interessi ed al netto dei rimborsi e compensazfi@ttuati nei confronti dei contribuenti nello ste
esercizio.

2. All'aggiudicatario sara corrisposto un importo fissnnuo pari all’'offerta chasultera pit vantaggiosa
presentata in sede di gara per le seguenti attivita

a. Per lo svolgimento del servizio di gestione, ristmse ordinaria, accertamento per l'imposta
comunale sulla pubblicita, del canone di occupazispazi e aree pubbliche, del diritto sulle
pubbliche affissioni, canone patrimoniale non rititgyio;

b. Per i servizi di supporto e affiancamento all’uffidributi per la gestione e la riscossione
ordinaria, nonché per la fase di accertamentoNL)| TARSU/TARES/TARI, TASI imposta di
soggiorno;

IMPORTO POSTO A BASE D'ASTA A RIBASSO: € 100.000,00(EURO CENTOMILA/0O)
ANNUI, OLTRE IVA NELLA MISURA DI LEGGE.

In ottemperanza alla determinazione n. 3 del 0308 dell’Autorita di Vigilanza sui contratti puldildi lavori,
servizi e forniture, gli oneri per la sicurezzaini@rferenza sono pari a zero.

Per tipologia di servizio, non sono stati contetigiaosti relativi alla sicurezza, in quanto, teatdosi di servizio
di natura intellettuale ai sensi dell'art. 26, comBidel D. Lgs. 81/2008, aggiornato dal D. Lgs106/2009, e
attivita esentata dall'applicazione del DUVRI.

PROCEDURA DI GARA E MODALITA’ DI AGGIUDICAZIONE

L'appalto sara aggiudicato in esito ad una procedegoziata preceduta da indagine di mercato perattati
sotto soglia all’art. 36, comma 2 lett. b) del sLn. 50/2016.

Il criterio di aggiudicazione é quello dell'offereconomicamente piu vantaggiosa, ai sensi degli%grtdel D.lgs.
50/2016, come meglio valutata in base ai seguéantienti:

offerta tecnica: max 70 punti;

offerta economica: max 30 punti

con valutazione delle offerte eventualmente anomiadensi dell’art. 97 del D. Lgs. n. 50/2016.

Il presente avviso ha lo scopo puramente esplaraiy e finalizzato ad individuare le ditte da iaxé alla
procedura per l'affidamento indicato in oggettortaeto, il medesimo non costituisce proposta ctiotaée, non
prevede una graduatoria di merito o attribuziong@utiteggi e non vincola in alcun modo 'Amminisicae
aggiudicatrice, la quale sara libera di invitara glara negoziata solo i richiedenti idonei anchkaaso in cui
guesti siano in numero inferiore a cinque; avréeparfacolta di avviare eventualmente altre prooedwvero di
integrare il numero dei soggetti da invitare cdn alperatori non partecipanti alla presente indagli mercato,
riservandosi la facolta di effettuare ogni everdgyaleventiva verifica del possesso dei requigitiiesti (anche a
campione) con conseguente esclusione in casotdiregjativo.

Non & ammessa la facolta di presentare offerteuparparte del servizio e non sono ammesse varldati. &
consentito subappalto.

L’Amministrazione si riserva di interrompere in dgiasi momento, per ragioni di sua esclusiva coamps, il
procedimento avviato, senza che i soggetti richiggmssano vantare alcuna pretesa.

Resta inteso che la suddetta partecipazione naituiese prova di possesso dei requisiti generapeciali
richiesti per I'affidamento dei servizi che, inved®vra essere dichiarato dall'interessato e aaiwedal Comune
di Fiano Romano in sede di affidamento.



REQUISITI DI PARTECIPAZIONE
Possono manifestare interesse gli operatori ecandéndividuati ai sensi dell’art. 45 del D. Lgs. B0/2016 in
possesso dei requisiti sottoelencati:

Requisiti Generali

a. non trovarsi in alcuna delle condizioni di cui ait. 80 del D. Lgs. n. 50/2016;

b. non aver avuto I'applicazione di alcuna delle sanzb misure cautelari che impediscono di contrarre
con le Pubbliche Amministrazioni;

C. sussistenza dei requisiti antimafia, essere inlaegan gli obblighi contributivi e finanziari, cda norme
che disciplinano il diritto al lavoro dei disahli. 68/1999);

d. rlinesistenza di forme di controllo con altre impeeconcorrenti ai sensi dell'art. 2359 codice eivil
nonché l'inesistenza di situazioni di collegamesistanziale con altre imprese concorrenti, quatiola
comunanza con altre imprese concorrenti del leggipresentante/ titolare/ amministratoti/ sociétiari
tecnici/ procuratori con poteri di rappresentanza;

Requisiti di idoneita professionale (art. 83)

a. essere iscritti all’Albo di cui all'art. 53 del Dgis. 446/97 e al decreto del Ministero n. 289/06.ms.ii..
Se l'impresa partecipante ha sede in altro stalidJd@éne Europea potra presentare una dichiarazion
equivalente. In caso di R.T.l. ciascuna impresaaesgsere in possesso del suddetto requisito;

b. detenere un capitale sociale interamente versaguado secondo le prescrizioni dell'arbi8del D.L.
40/10, convertito con modificazioni dalla Legge I8/

C. essere regolarmente iscritti, per la tipologia skvizi oggetto di appalto, nel registro della Ceandi
Commercio, ovvero, per cittadini di altri stati Usgon residenti in Italia, iscrizione, secondo ledalita
vigenti nello stato di appartenenza (con indicagiain numero, data di iscrizione, sede legale, forma
giuridica, tipo di attivita, titolari, soci, ammatratori muniti di rappresentanza, direttori tegnic

d. (in caso di societa cooperative) essere in possdeBiscrizione all'Albo delle societd cooperative
istituito ex D.M. Attivita Produttive del 23 giugrD04;

e. (in caso di cooperative sociali) iscrizione all'Aliegionale delle cooperative sociali e loro conisgircui
alla L. n. 381/1991, nella sezione relativa altes#é richieste dal capitolato di gara.

Requisiti in ordine alla capacita economica e finariaria (art. 83)

a. referenze, indirizzate al Comune di Fiano Romandegite espressamente alla presente procedura, di
almeno due istituti bancari o intermediari autaaizai sensi della L. n. 385/93, attestanti cheapiesa
concorrente € economicamente e finanziariamenigasetl ha sempre fatto fronte ai propri impegni con
regolarita e puntualita.

b. dichiarazione concernente il fatturato globale 'mefiresa realizzato complessivamente nell’'ultimo
triennio (2012/2013/2014) per un importo minimcedi.000.000,00 (euro unmilione/00)

Il requisito di capacita economico-finanziaria émefnze bancarie) dovra essere presentato da ognésen
partecipante al R.T.l. 0, in caso di consorzi diagli artt. 2602 e 2615-ter del Codice civile (sorei ordinari)
dalla consorziata indicata quale esecutrice delzer

Requisiti in ordine alla capacita tecnica e professnale (art. 83)
| concorrenti, all' atto di presentazione delleoffi, dovranno:

a) aver gestito nell'ultimo triennio (senza esserelisidn contestazioni per gravi inadempienze, tispalle
quali la S.A. si riserva una valutazione di evelgusegligenza e/o inaffidabilita ai fini della sistenza
del relativo requisito soggettivo), per la duratalcheno un anno, un servizio analogo a quello tiggh
affidamento in almeno tre Comuni con popolazionpesiore ai 10.000 residenti — da comprovare
mediante originali o copie conforme di attestaziemiesse dai Comuni riportanti il numero degli atiita
del Comune committente, il tipo di servizio svoli@durata dell’affidamento, la regolare esecuzideke
servizio.

In caso di RTI il presente requisito deve esserssg@aduto cumulativamente dai raggruppandi, fermo
restando che la mandataria dovra possedere ilsigmun misura maggioritaria. E' necessario che la
composizione, da prospettarsi in sede di offedpra complessivamente il 100% del requisito ridbies

b) di avere in organico, alla data di espletametiétia gara, almeno 2 Ufficiali di Riscossione litgdti ai
sensi del D.Igs. n. 112 del 1999, da comprovardanésl originali o copie conformi delle abilitario

c) essere in possesso della certificazione di quatitandale UNI EN ISO 9001:2008, rilasciata penidi
corrispondenti all'oggetto dell'affidamento;

d) essere in regola con i versamenti contributivi eslaurativi INPS ed INAIL;



In caso di RTI il presente requisito relativo atqmnale dipendente deve essere posseduto

cumulativamente dai raggruppandi, fermo restan@da&imandataria dovra possedere il requisito

in misura maggioritaria; il requisito della cewdizione deve essere posseduto da ciascuno deittsogge
partecipanti al raggruppamento.

MODALITA’ E TERMINI DI PARTECIPAZIONE ALL'INDAGINE DI MERCATO

La manifestazione di interesse (non vincolante lfanministrazione), da predisporre utilizzando ilodello
allegato, dovra recare l'autocertificazione del sg350 dei requisiti richiesti, essere sottoscudiah legale
rappresentante della ditta ( o delle ditte, nelbcdisRTI) e presentata unitamente a copia fotostadi un
documento di identita in regolare corso di validiéd sottoscrittore, ai sensi del DPR 445/2000y@aiportare le
generalita del mittente e la diciturdINDAGINE DI MERCATO PER AFFIDAMENTO DELLE
ATTIVITA DI RISCOSSIONE COATTIVA, SUPPORTO ALLA GES TIONE ORDINARIA E AL
RECUPERO EVASIONE DELLE ENTRATE COMUNALI — COMUNE D | FIANO ROMANO -
MANIFESTAZIONE DI INTERESSE” e dovra pervenire al seguente indirizzo:

Comune di Fiano Romano
Ufficio Protocollo
Piazza G. Matteotti n. 2
00065 — Fiano romano (RM)

entro e non oltre lere 12.00 del giorno in unadelle seguenti modalita:

- PEC: protocollo@pec.comune.fianoromano.rm.it;
- con raccomandata a mezzo del servizio postale wz&gautorizzata, ovvero mediante servizio di posta
celere;
- con consegna a meno presso l'ufficio protocollo @emune di Fiano Romano, secondo il seguente
orario di apertura la pubblico:
dal lunedi al venerdi dalle ore 10:00 alle ore @2:0
il martedi e il giovedi dalle ore 16:00 alle oreQI8
il quale rilascera apposita ricevuta.

Non saranno prese in considerazione, e pertantiiadiate inammissibili, le candidature pervenuteedlttermine
perentorio sopraindicato; ove, per qualsiasi motmoche per cause di forza maggiore, il plico nomedse
pervenire utiimente a destinazione entro il termpredetto, questo Ente € fin d'ora esonerato da ogn
responsabilita in ordine a disguidi postali o dalgmque altra natura che ne abbiano impedito odéta il
recapito.

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
Dirigente Settore | Amministrativo — Finanziarioof® Francesco Fraticelli
Indirizzo: Comune di Fiano Romano
Settore | Amministrativo — Finanazar
Piazza G. Matteotti, 2
00065 — Fiano RomaRM}
Contatti: tel: 07864216
Pec: francescoi¢elli@pec.comune.fianoromano.rm.it

Il presente awviso, completo della relativa docutagione, € pubblicato, dalla data odierna fino ialrg di
scadenza, all'albo pretorio on-line e sul sito waltuzionale del Comune di Fiano Romano alla sezithandi di
gara”.

Allegati:
1. capitolato
2. disciplinare
3. modello manifestazione interesse

Fiano Romano, li Il Dirigente Settore |
Dott. Francesco Fraticelli




Spett.le
Comune di Fiano Romano
Piazza G. Matteotti, 2
00065 Fiano Romano (RM)

AFFIDAMENTO IN APPALTO DEI SERVIZI RELATIVI ALLE AT  TIVITA' DI RISCOSSIONE

COATTIVA, SUPPORTO ALLA GESTIONE ORDINARIA E AL REC UPERO EVASIONE DELLE
ENTRATE COMUNALI — SCHEMA MODILISTICA MANIFESTAZION E DI INTERESSE E
RICHIESTA PARTECIPAZIONE ALL'INDAGINE DI MERCATO

Il Sottoscritto
nato a il

residente in Prov. CAP
via/piazza
Tel. pec:
in qualita di Rappresentante Legale dell'operatm@nomico

con sede legale in Prov. CAP
Via/Piazza

Tel.fisso/mobile Fax.

PEC

Codice fiscale: P.l.:

MANIFESTA IL PROPRIO INTERESSE E CHIEDE

di partecipare all'indagine di mercato per I'affidamento dei servizi relativi alle attivita di riscossone
coattiva, supporto alla gestione ordinaria e al ragpero evasione delle entrate comunalgpecificando
che l'impresa rappresentata partecipa secondaglaeste modalita (barrare solo la casella che issae

impresa singola

in raggruppamento Temporaneo di Imprese (RTI)
in questo caso

DICHIARA

1. che il raggruppamento é costituito dalle seguenfirese, indicando la parte di servizio da eseglare
ciascuna delle stesse come di seguito specificzite, in caso di aggiudicazione della gara, si
conformeranno a quanto disposto dal D.Lgs.n.50/2016

Denominazione Sociale Parte del servizio Sede Legale
e forma giuridica da eseguire




2. che I'mpresa designata Capogruppo mandatarissedaente:

Al fine di partecipare alla procedura, consapevolelaeesponsabilita penale a cui pud andare incontro

nel caso di affermazioni mendaci e delle relatim@zsoni penali di cui all’art. 76 del d.p.r, 445/20 e

s.m.i.., nonché della conseguenze amministratiesalusione dalle gare di cui al d.lgs. 80/2016
DICHIARA

1. di aver preso visione del capitolato, nonché datlene che regolano la procedura di aggiudicazione
contenute nell’avviso di indagine di mercato e lbl@arsi, in caso di aggiudicazione, ad osservarli
in ogni parte;

2. Reaquisiti generali
a) non trovarsi in alcuna delle condizioni di cui ait. 80 del D. Lgs. n. 50/2016;
b) non aver avuto I'applicazione di alcuna delle sanizo misure cautelari che impediscono di
contrarre con le Pubbliche Amministrazioni;
c) sussistenza dei requisiti antimafia, essere inlaegon gli obblighi contributivi e finanziari,
con le norme che disciplinano il diritto al lavodei disabili (L. 68/1999) o non essere
assoggettabile a tale normativa in quanto

d) rlinesistenza di forme di controllo con altre impeeconcorrenti ai sensi dell’art. 2359 codice
civile, nonché linesistenza di situazioni di cgiénento sostanziale con altre imprese
concorrenti, quali la non comunanza con altre irs@reoncorrenti del legale rappresentante/
titolare/ amministratoti/ soci/ direttori tecni@focuratori con poteri di rappresentanza,

e) che nei propri confronti non & pendente procedimeet I'applicazione di una delle misure di
prevenzione di cui all'articolo 3 della legge 2¢€atnbre 1956, n. 1423 o di una delle cause
ostative previste dall'articolo 10 della legge 3&gnio 1965, n. 575; I'esclusione e il divieto
operano se la pendenza del procedimento riguatdaldre o il direttore tecnico, se si tratta
di impresa individuale; il socio o il direttore teco se si tratta di societa in nome collettivo, i
soci accomandatari o il direttore tecnico se dtdrdi societa in accomandita semplice, gli
amministratori muniti di poteri di rappresentanzédirettore tecnico, se si tratta di altro tipo
di societa;

f) che nei propri confronti non e stata pronunciataeseza di condanna passata in giudicato, o
emesso decreto penale di condanna divenuto irrbuecappure sentenza di applicazione
della pena su richiesta, ai sensi dell'articolo dddcodice di procedura penale, per reati gravi
in danno dello Stato o della Comunita che incidealta moralita professionale; & comunque
causa di esclusione la condanna, con sentenzatgassgiudicato, per uno o piu reati di
partecipazione a un’organizzazione criminale, coone, frode, riciclaggio, quali definiti
dagli atti comunitari citati all’articolo 45, panado 1, direttiva CE 2004/18; I'esclusione e il
divieto operano se la sentenza o il decreto som extnessi nei confronti: del titolare o del
direttore tecnico se si tratta di impresa individuael socio o del direttore tecnico, se si tratta
di societa in nome collettivo; dei soci accomandatadel direttore tecnico se si tratta di
societa in accomandita semplice; degli amministrawoiniti di potere di rappresentanza o del
direttore tecnico se si tratta di altro tipo diigt& o consorzio. In ogni caso I'esclusione e il
divieto operano anche nei confronti dei soggetisaé dalla carica nel triennio antecedente la
data di pubblicazione del bando di gara, qualargfesa non dimostri di aver adottato atti o
misure di completa dissociazione della condottaajpeente sanzionata; resta salva in ogni
caso l'applicazione dell'articolo 178 del codicagle e dell'articolo 445, comma 2, del codice
di procedura penale;

g) di non aver violato il divieto di intestazione fitlaria posto all'articolo 17 della legge 19
marzo 1990, n. 55;

h) di non aver commesso gravi infrazioni debitamenteedate alle norme in materia di
sicurezza e a ogni altro obbligo derivante dai capli lavoro e di aver adempiuto all'interno
della propria azienda, agli obblighi di sicurezzavsti dalla normativa vigente;



)

K)

0)

di non aver commesso grave negligenza o malafelleseeuzione delle prestazioni affidate
dalla stazione appaltante che bandisce la gard; o aver commesso un errore grave
nell’esercizio della propria attivita professionadecertato con qualsiasi mezzo di prova da
parte della stazione appaltante;

di non aver commesso violazioni, definitivamenteeatate, rispetto agli obblighi relativi al
pagamento delle imposte e tasse, secondo la [Bgis&aitaliana o quella dello Stato in cui
sono stabiliti;

che nell'anno antecedente la data di pubblicazawiAvviso di indagine di mercato non
sono state rese false dichiarazioni in merito guisti e alle condizioni rilevanti per la
partecipazione alle procedure di gara e per I'affiento dei subappalti;

di non aver commesso violazioni gravi, definitivartee accertate, alle norme in materia di
contributi previdenziali e assistenziali, secondddgislazione italiana o dello Stato in cui
sono stabiliti;

di non essere stato destinatario della sanziorexdittiva di cui all’articolo 9, comma 2,
letterac), del decreto legislativo dell’8 giugno 2001 n128 altra sanzione che comporta il
divieto di contrarre con la pubblica amministragpn

che nessun contratto precedentemente stipulato cdatorrente avente per oggetto
accertamento e riscossione imposta comunale sulkbligita e diritto sulle pubbliche
affissioni e gestione servizio pubbliche affissio@i stato risolto per inadempimenti
contrattuali del concorrente medesimo;

di attuare la piena ed integrale applicazione a&@ppraddetti dei contenuti economico
normativi della contrattazione nazionale del setedei contratti integrativi vigenti

3. Requisiti di idoneita professionale (Art.83 commiztla)
a. di essere iscritto al registro delle Imprese tenutdalla CCIAA con

numero , data di iscrizione , sede legale, forma
giuridica, tipo di attivita, come sopra riportati,
titolari, soci,

amministratori muniti di rappresentanza, direttegnici:

di essere iscritto all’Albo dei soggetti abilitafi svolgere lattivita di accertamento,
liquidazione e riscossione delle entrate degli Ehbcali, di cui allart.53 del
D.L.gs.446/1997

Numero data

di disporre del capitale sociale interamente versscondo la misura minima prevista
dall'art. 3 bis c. 1 D.L. n. 40/2010 inserito ddlladi conversione n. 73/2010.

4. Capacita economica e finanziaria (Art.83 commat.b)e
a. di aver realizzato nel triennio 2012-2013-2014 waoke globale della produzione, pari

b.

almeno a € 1.000.000,00 (unmilione);

di essere in possesso di idonee dichiarazionirdeab due istituti bancari o intermediari
autorizzati ai sensi del D.Lgs n° 385/1993 atte imodtrare il requisito di capacita
economica e finanziaria del concorrente;

5. Capacita tecniche e professionali. (Art.83 comnet.t)
a. di essere in possesso della certificazione di gu#iO 9001:2008 per I'accertamento e la

b.

riscossione dei tributi ed altre entrate locali;

di aver gestito nell'ultimo triennio (senza essémeorsi in contestazioni per gravi
inadempienze, rispetto alle quali la S.A. si risemna valutazione di eventuale negligenza
e/o inaffidabilita ai fini della sussistenza delate/o requisito soggettivo), per la durata di
almeno un anno, un servizio analogo a quello oggétaffidamento in almeno tre Comuni
con popolazione superiore ai 10.000 residenti -eataprovare mediante originali o copie
conforme di attestazioni emesse dai Comuni ripartatnumero degli abitanti del Comune
committente, il tipo di servizio svolto, la duratell’affidamento, la regolare esecuzione del



servizio, precisando il nome dei Comuni, il numdegli abitanti, la durata del servizio, il
tipo di servizio reso, il buon esito;

c. avere un organico medio annuo nel triennio 201342015 pari n.
(in lettere ) unita rkgix@ regolarmente assunte con
C.C.N.L. a tempo pieno ed indeterminato tra cuielon due ufficiali della riscossione,
abilitati ai sensi del D.lgs. n. 112 del 1999, danprovare mediante originali o copie
conformi delle abilitazioni

Acconsente al trattamento dei dati personali trasimenche con strumenti informatici, nel rispatadla
disciplina dettata dal D.Lgs. 196/2003, ed eschsiente per le finalitd di cui alla presente matéEsne
d’interesse.

Data, IL DICHIARANTE

La presente dichiarazione, corredata da fotocoglia@acumento di identita del sottoscrittore, des®eee sottoscritta:

1) Dal Legale rappresentante dell'operatore singolo

2) Dal Legale rappresentante dell’'operatore capgampuse trattasi di Associazione temporanea, Caiwsordinario, GEIEcostituita

3) Dal Legale rappresentante di ciascun operasmgruppato, se trattasi di Associazione temporaDeasorzio ordinario, GEIEostituendi

4) Dal Legale rappresentante se trattasi di Coisetabile, Consorzio tra cooperative di produzieriavoro, Consorzio tra imprese artigiane.



SCHEMA DI CAPITOLATO DI GARA PER L'AFFIDAMENTO IN A PPALTO DEI
SERVIZI RELATIVI ALLE ATTIVITA’ DI:

— riscossione coattiva dei tributi comunali ICI/IMUTARSU/TARES/TARI, TASI,
dell'imposta comunale sulla pubblicita, del canaleccupazione spazi e aree pubbliche,
del diritto sulle pubbliche affissioni, canone jpawniale non ricognitorio, imposta di
soggiorno, nonché di tutte le altre entrate comiunah aventi natura tributaria, quali
gestione delle rette scolastiche (trasporto, mensailo nido), violazioni al codice della
strada,violazioni urbanistiche e ambientali, conuitgrregolamenti e ordinanze comunali,
fitti attivi, concessioni cimiteriali, bucalossi;

— gestione, riscossione ordinaria e accertamentd’ipgrosta comunale sulla pubblicita, del
canone di occupazione spazi e aree pubbliche,idib dulle pubbliche affissioni, canone
patrimoniale non ricognitorio;

— connessi servizi di supporto e affiancamento ditid tributi per la gestione e la riscossione
ordinaria, nonché per la fase di accertamento MUJJ| TARSU/TARES/TARI, TASI,
imposta di soggiorno

ART. 1
AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE
Comune di Fiano Romano
Piazza G. Matteotti, 2
00065 — Fiano Romano (RM)

Codice fiscale 01460220583

Tel. 0765.4071

Fax: 0765.480385

Sito web: www.comune.flanoromano.rm.it

Responsabile del procedimento: Dott. FrancescicEla
Indirizzo: Comune di Fiano Romano
Settore | Amministrativo — Finanziario
Piazza G. Matteotti, 2
00065 — Fiano Romano (RM)
Contatti: tel: 0765.704216
Fax: 0765.480385
Pec: francesco.fraticelli@pec.comunedramano.rm.it

ART. 2
OGGETTO DELL'APPALTO
Il presente capitolato ha per oggetto I'affidamantappalto dei seguenti servizi:

1. riscossione coattiva dei tributi comunali ICI/IMUTARSU/TARES/TARI, TASI,
dell'imposta comunale sulla pubblicita, del canaleccupazione spazi e aree pubbliche,
del diritto sulle pubbliche affissioni, canone jpawniale non ricognitorio, imposta di
soggiorno, nonché di tutte le altre entrate comiunah aventi natura tributaria, quali
gestione delle rette scolastiche (trasporto, mensailo nido), violazioni al codice della
strada,violazioni urbanistiche e ambientali, conuizgrregolamenti e ordinanze comunali,
fitti attivi, concessioni cimiteriali, bucalossi;

2. gestione, riscossione ordinaria e accertamentd’'ipgrosta comunale sulla pubblicita, del
canone di occupazione spazi e aree pubbliche,idib dulle pubbliche affissioni, canone
patrimoniale non ricognitorio;



3. connessi servizi di supporto e affiancamento ditid tributi per la gestione e la riscossione
ordinaria, nonché per la fase di accertamento MUJJ| TARSU/TARES/TARI, TASI,
imposta di soggiorno.

4. eventuali nuovi tributi di natura similare, cheasaro emanati e andranno a sostituire quelli
citati e/o ad istituirne dei nuovi.

Si applicano le disposizioni del codice degli afippubblici espressamente richiamate, nonché
quelle relative ad inderogabili principi di ordigenerale.

Tutti i servizi oggetto dell’appalto dovranno essswolti conformemente alle leggi vigenti ed ai
regolamenti comunali disciplinanti le singole etdrad esecutivi a tutti gli effetti ed applicando |
tariffe/aliquote/canoni/indennita regolarmente bletati dal Comune di Fiano Romano.

Saranno accertate e riscosse le entrate comutativesalla durata dell’appalto, nonché quelle ad
essa anteriori sempreché queste ultime siano aes@iili secondo le norme in vigore.

I Comune di Fiano Romano mantiene la titolarlg,direzione e il controllo di tutti i processi
lavorativi e di programmazione relativi ai servilzisupporto richiesti con il presente appalto.
L'adozione formale degli atti amministrativi autaativi, concessori e di rimozione resta di
competenza del Comune di Fiano Romano.

La riscossione degli importi avverra sui conti corenti dedicati del Comune di Fiano Romano.

Le funzionalita minime richieste per i servizi pripali oggetto della gara sono quelle di seguito
elencate per ciascuno di essi.

2.1 Funzionalita Minime — gestione riscossione cdata

Riscossione coattiva e attivita connesse, complariead accessorie con riferimento alla IUC
(imposta unica comunale) ivi incluse tutte le tmponenti IMU - TASI - TARI, ICI, TARSU,
TARES, imposta comunale sulla pubblicita ICP, tistlle pubbliche affissioni DPA, canone per
I'occupazione permanente e temporanea di spazresdpaibbliche COSAP, canone patrimoniale
non ricognitorio, imposta di soggiorno, nonché udid le altre entrate comunali non aventi natura
tributaria, quali gestione delle rette scolastifin@sporto, mensa e asilo nido), violazioni al cedi
della strada,violazioni urbanistiche e ambientaimmercio, regolamenti e ordinanze comunali,
fitti attivi, concessioni cimiteriali, bucalossi.

Per riscossione coattiva, si intende l'insiemeedattivita finalizzate al recupero del creditojvatth

che si rendono necessarie a seguito delle operagigestione bonaria dell'accertamento e della
riscossione, qualora queste ultime non si conclodaom la corretta chiusura della posizione del
contribuente.

Tutte le attivitd del servizio, come appresso indate in linea sintetica, devono intendersi
pienamente remunerate e soddisfatte dall'aggio offe .

Il servizio di riscossione coattiva dovra essepetato, garantendo le seguenti attivita minime:

1. acquisire le diverse tipologie di carico, rilevamodelle pratiche presso il Comune e
formazione lista di carico dei contribuenti morediaggiornamento dei relativi indirizzi;

1. produrre le diverse tipologie di documenti per déirtk servizio/tributo;

2. produrre liste/ flussi da utilizzare per la staneda notifica;

gestire in maniera automatizzata l'intera attiditiiscossione coattiva con tracciatura delle

singole operazioni su ogni singolo contribuente;

4. gestire la dinamicita dei carichi attraverso evehtusgravi, sospensioni e revoca
sospensioni, rateazioni e revoca rateazioni etc;

5. gestire tutte le attivita di front e back officeechiguardano I'attivita di riscossione coattiva;

6. Istruzione e trattamento delle pratiche (denurstanke, rateizzazioni etc.);

7. Predisposizione, produzione, emissione e notifiededingiunzioni fiscali ex R. D. n.
639/1910 con relativi bollettini di pagamento. Cloise le fasi di notifica, decorsi i termini
di legge previsti, senza che si avvenuto il pagdamena richiesta di rateizzazione, ovvero
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I'eventuale ricorso con richiesta e concessiondadsbspensione dell' ingiunzione,
I'aggiudicatario dovra predisporre ed avviare, pamto della stazione appaltante, tutte le
procedure esecutive e cautelari previste dal R.[B38 del 4/04/1910 e dalla L. n. 106 del
12/07/2011; a tal proposito l'aggiudicataria etfaft congiuntamente con gli uffici della
stazione appaltante, una analisi preliminare sdlaibilita del debitore al fine di valutare
l'utilita, la convenienza e l'opportunita di un gedimento di esecuzione, nonché la natura
dello stesso e del rito da seguire.

8. Predisposizione ed invio degli atti di autotutetatt{fiche e annullamenti) mediante risposta
da fornire al contribuente richiedente entro e oltre 30 giorni dal ricevimento dell’'istanza

9. Cura delle procedure coattive successive alla mmane fiscale: predisposizione procedure
esecutive (fermo amministrativo dei beni mobili iségti, pignoramento presso terzi,
pignoramento dei beni mobili, espropriazione prdssni, iscrizione di ipoteca) con proprio
funzionario della riscossione D.L. 112/ 1999 ag edsuccessive modificazioni;

10.Gestire le attivita cautelari e attivita esecutive

11.Notifica dei provvedimenti connessi e consequenalid adozione delle procedure coattive

12 Rendicontazione con cadenza mensile delle somm@sse per gli accertamenti sui conti
correnti dell'Ente per voce di contribuzione firahta alle imputazioni nella Contabilita del
Comune ed analitica (in formato digitale) per cimtente e voce di contribuzione
finalizzata ad un controllo puntuale da parte deim@ne, secondo schemi concordati con
I'ufficio tributi;

13.Predisposizione dei provvedimenti di annullamedtajduzione, sospensione o di rimborso
ecc;

14.Predisposizione dei provvedimenti di revoca fermmranistrativo ecc

15.Predisposizioni controdeduzioni in caso di ricordel contribuente, supporto legale,
amministrativo e tecnico-contabile in ogni livearado di giudizio

Ulteriori servizi dovranno essere espletati, gararndo le seguenti attivita minime:

1. Attivita di censimento;

2. Gestione nel territorio comunale di uno sportellesiato da personale qualificato ed
appositamente formato per la fornitura di infornoazie per il supporto ai contribuenti nei
differenti adempimenti di natura tributaria;

3. Acquisizione ed esame delle pratiche presentate cdatribuenti allo sportello con
riferimento alle differenti tipologie di entrata;

4. Acquisizione, inserimento e bonifica dichiarazipnesentate dai contribuenti, ed acquisibili
tramite le procedure telematiche attraverso il flodenico informatico (MUI) e presentate
dai contribuenti in maniera cartacea o tramite PEC;

5. Gestione delle istanze di annullamento/rettificaath (richieste di sgravio, istanze di
agevolazione, istanze di rateizzazione, richiestamborso, ricorsi ecc.);

6. Predisposizione e gestione delle procedure pesifitazione in eventuali fallimenti,
liquidazioni e concordati preventivi di soggettbderi;

7. Supporto stesura regolamenti;

8. Supporto alle attivita di previsione gettiti.

La Ditta aggiudicataria potra richiedere al Comilrdiscarico di partite da riscuotere a fronte
dalle quali emergano circostanze che rendano intplesdinalizzare la esecuzione delle
attivita di recupero e riscossione dei crediti,Igw@atitolo esemplificativo:

1. per tutti gli avvisi di pagamento pregressi emeakdi Comune e trasmessi alla Ditta
aggiudicataria per il recupero delle evasioni:
a. se e assente o errato il codice fiscale/partitaideatificativo/a del soggetto
debitore, previo effettuazione delle necessaridigle e riscontri;



2. per tutti gli avvisi di pagamento ordinari, di adeenento e coattivi:

a. se la persona giuridica debitrice e cessata, daltit non €& possibile effettuare
insinuazioni nel fallimento o rivalersi sul titok|aro amministratore della stessa
oppure se la persona giuridica risulta irreperibigconosciuta all’indirizzo riportato
sugli archivi SIATEL,

b. se la persona fisica debitrice (contribuente, eremleministratore ecc) risulta
residente nel Comune ed e sconosciuta all'indiriziioresidenza risultante in
Anagrafe Comunale;

c. se la persona fisica debitrice (contribuente, eremtaministratore ecc) non e
residente nel Comune ed e sconosciuta all'indiridzaesidenza risultante negli
archivi Siatel,

d. se non sono rintracciabili beni mobili e/o immoldkl debitore sugli archivi Aci o
Siatel 0 se su essi sono rilevate precedenti emgtuz se esistono soltanto beni
gravati da vincolo di impignorabilita ai sensi degticoli 514 e seguenti C.P.C;

e. negli altri casi in cui il credito non pud essels0sso nonostante I'aggiudicatario
abbia posto in essere le iniziative necessariéapesazione dello stesso, dimostrando
e dettagliando le procedure finalizzate a dettaatve.

Al fine del discarico delle somme la Ditta aggiwataria dovra trasmettere al Comune, anche
se in un tempo successivo alla scadenza contritoahunque nel rispetto della tempistica
prevista dalla legislazione e normativa vigentejdhieste di discarico riportanti in allegafo |
elenco delle partite a fronte delle quali sia stigeontrata la sussistenza di una o piu delle
circostanze impeditive suddette, producendo idat@aumentazione utile a comprovare gli
esiti delle ricerche e degli atti compiuti. In oggaso andra trasmessa copia del verbale di
motivata infruttuosa esecuzione.
I Comune entro 30 giorni dalla richiesta di digcarfara pervenire alla Ditta aggiudicataria le
autorizzazioni e la conferma di discarico o0 evelntuasservazioni ed indicazioni
opportunamente motivate.
In difetto di documentazione giustificativa delfettiva inesigibilita I'aggiudicataria
rispondera in proprio. Costituiscono causa di piaral discarico:

1. vizi e irregolarita compiute nella notifica dellegiunzioni di pagamento;

2. vizi diirregolarita compiute nell’ambito della predura esecutiva;

3. mancata comunicazione di inesigibilita entro i teinper norma previsti dalla notifica

delle ingiunzioni.

Le attivita descritte sono solo a titolo esempidifico e I'affidamento deve comprendere qualsiasi
attivita relativa ai servizi di supporto alla rissione coattiva, gestita in forma diretta dall'Ente
anche se non descritta, compreso la predisposiziotugti gli atti/comunicazioni/ risposta in bozza
per la firma del responsabile dell'Ente.

In ogni caso, qualora l'attivita svolta richiedgiondi atti e/o di comunicazioni all'utenza, saudiec
dell'Aggiudicatario provvedere alle procedure dstaizzazione e/o di notifica, senza oneri a carico
dell'ente, limitatamente alle spese di notifica sheanno addebitate agli utenti.

L'Aggiudicatario deve provvedere anche alla naifabegli atti all'estero secondo le modalita e
termini di legge.

La gestione dell'attivita di riscossione coattivevd essere eseguita con sistemi informatici
compatibili con quelli in uso nellEnte, affidabié idonei a costituire una banca dati completa,
dettagliata e flessibile che permetta una rapidadicentazione delle somme incassate,
I'estrapolazione di dati statistici anche ai fieild redazione del bilancio e di apportare eventual
modifiche conseguenti ad abrogazioni e/o emendardeld normativa.

L'Aggiudicatario deve gestire senza alcun onerarga dell'Ente, anche nuove modalita di incasso,
non previste nel presente affidamento, se richidsiéEnte o per adeguamento alla normativa
vigente.



Per tutto quanto non previsto dal presente capitatadalla normativa vigente, si applicano, in
quanto compatibili, le norme relative alla riscos® coattiva gestita dagli Agenti della riscossione
appartenenti al Gruppo Equitalia.

2.2 Funzionalita Minime — Supporto e affiancamentoufficio tributi_per la_riscossione
ordinaria_e la_gestione ricerca evasione ICI/IMU, RRSU/TARES/TARI, TASI, imposta di
soggiorno

Le funzionalita minime sono riferite al servizio dupporto alla riscossione diretta ordinaria,
all'accertamento delle evasioni e delle attivitanmesse, complementari ed accessorie con
riferimento alla IUC (imposta unica comunale) nciuse tutte le tre componenti

IMU, TASI, TARI.

Tutte le attivita, come di seguito indicate in lina sintetica, devono intendersi pienamente
remunerate e soddisfatte dal compenso fisso risutite dell’'offerta a ribasso formulata in sede

di gara.

2.2.a Servizio di supporto e affiancamento ufficidributi alla riscossione ordinaria IUC (IMU-
TARI - TASI)

Il servizio di supporto e affiancamento all’'ufficiobuti dovra essere espletato,

garantendo le seguenti attivita minime:

1. Registrazione sul sistema informatico di tuttedauhce di iscrizione, variazione e
cancellazione presentate dai contribuenti;

2. Predisposizione delle liste di carico;

3. Stampa, imbustamento ed invio tempestivo (predigfmyse dei supporti cartacei,
personalizzazione della modulistica, stampa baolietF24 ed eventuale prospetto
informativo, predisposizione per la spedizione edegli atti per il pagamento.

4. Acquisizione in banca dati dei file dell'’Agenzidldd=ntrate riportati tutti i pagamenti
ordinari effettuati con F24 ovvero bollettini pdgtaon cadenza mensile;

5. Accoppiamento dei pagamenti con i differenti cdntenti;

6. Rendicontazione sintetica con cadenza mensile @garpenti ordinari per voce di
costruzione finalizzata alle imputazioni nella Gabilita del Comune ed analitica (in
formato digitale) per contribuente e voce di cdntrione finalizzata ad un controllo
puntuale da parte del Comune, secondo schemi ataicoon l'ufficio tributi;

7. Front Office per il ricevimento dei contribuentcennesse attivita di back office;

8. Gestione dei rimborsi, degli sgravi, dei discari@hiministrativi, delle rateizzazioni;

9. Supporto amministrativo e tecnico contabile all&ssta delle controdeduzioni per

I'eventuale contenzioso;
10.Stampa e notifica dei solleciti di pagamento e sivddi accertamento IUC (IMU -
TARI -TASI), senza oneri a carico dell’aggiudicatar

2.2.b Servizio di supporto e affiancamento ufficidributi nella fase di accertamento
delle evasioni ICI/IMU

Il servizio di ricerca evasione dell'lmposta Comarsugli Immobili (ICI) di cui al D.Lgs. 504/1992
e dell'lmposta Municipale Propria (IMU) di cui alit. 13 del D.L. 201/2011 ed agli artt, 8 e 9 del
D.Lgs. 23/2011 richiede, nel rispetto dei terminmedi di legge, lo svolgimento di un insieme
coordinato di attivita finalizzato all'aggiornamente manutenzione della banca dati,
all'accertamento di fattispecie di evasione pagzédb totale, di altre irregolarita, con riguardie a
annualita non ancora scadute in riferimento alléauimmobiliari ed aree fabbricabili presenti sul
territorio dell’'Ente.

Tali attivita dovranno tenere conto di tutte le igzéoni gia svolte o in corso di svolgimento alla
data di affidamento del servizio ed acquisire, coque, tutte le informazioni e i dati necessari alla



effettuazione di una efficiente, efficace, e cdeedttivita di accertamento, nel rispetto delle

modalita e termini previsti dalle disposizioni natine e regolamentari vigenti.

L'Aggiudicatario deve effettuare sotto la direzipilecontrollo e la collaborazione dell'Ente le

attivita di seguito indicate:

1. Incroci con i dati catastali e delle conservatamenobiliari ai fini dell'individuazione degli
evasori totali e della verifica sulla correttezzdl@ dichiarazioni riguardanti sia gli immobili
con valore catastale gia assegnato, sia gli  imimabcora privi di rappresentazione o di
valore catastale;

Attivita di censimento;

3. Riscontro delle informazioni relative ai proprietatitolari di altri diritti reali, al fine di
verificare la effettivita del requisito di abitanie principale;

4. identificazione dei fabbricati non dichiarati intasto o la cui situazione catastale non risulti
corrispondente allo stato di fatto;

5. Individuazione agli strumenti urbanistici vigengl aree edificabili e conseguente
accertamento della congruita del valore dichiaampreso per gli immobili grezzi ed in
corso di costruzione;

6. interpolazione, bonifica e/o integrazione dei ddigponibili, anche mediante invio di
guestionari con eventuale convocazione del corentr) verifiche su banche dati che 'Ente
mettera a disposizione dell'Aggiudicatario, ultdriapprofondimenti e riscontri catastali,
eventuali controlli sul territorio e quant'altrocessario per il raggiungimento della certezza
del dato;

7. Effettuazione di tutti gli adempimenti preparatdegli atti di accertamento, (convocazioni,

richieste di dati su soggetti passivi presso dlcupubblici competenti, sopralluoghi ecc...),

elaborazione dei flussi per la predisposizione id®glisi di accertamento con applicazione
delle sanzioni, degli interessi e di ogni altro @naccessorio come determinato dall'Ente;

Accertamento delle evasioni ed elusioni;

Elaborazione, produzione, stampa e notifica deglisa di accertamento per omessa o

infedele denuncia o per omesso, parziale o tarde/samento con i relativi modelli di

pagamento, con aggiornamento anagrafiche dei boetnti e del domicilio fiscale;

10.creazione e consegna della lista di carico e ddtlidi accertamento per la validazione,
nonché per la formazione dei provvedimenti di rsstone coattiva entro i termini di legge,
avendo riguardi dei tempi di notifica delle ingiuma di pagamento;

11.Predisposizione ed invio degli atti di autotutektt{fiche e annullamenti) mediante risposta
da fornire al contribuente richiedente entro e altre 30 giorni dal ricevimento dell’istanza;

12.Predisposizione elenco dei provvedimenti di ridoeiodi sospensione o di rimborso per
consentire all'Ente di valutarne preventivamentaddivazione;

13.predisposizione elenco atti di annullamento tow@l@arziale degli atti di accertamento
emessi rivelatisi errati a seguito delle dovuteafwdre d'ufficio e/o su impulso di parte per
consentire all'Ente di valutarne preventivamentaddivazione;

14.gestione degli atti di annullamento totale o pdezadegli atti di accertamento emessi di cui
al precedente punto 13) con predisposizione dellative comunicazioni da inviare al
contribuente e conseguente inserimento nel sistefmanatico del relativo sgravio;

15. Predisposizione controdeduzioni in caso di ricalslocontribuente;

16.gestione di tutte le attivita di front office e back office che riguardano la gestione del
servizio di recupero evasione dellimposta nellasura richiesta dalla dimensione
dell'attivita;

17.Rendicontazione sintetica con cadenza mensile @garpenti ordinari per voce di
costruzione finalizzata alle imputazioni nella Gabilita del Comune ed analitica ( in
formato digitale) per contribuente e voce di cdntrione finalizzata ad un controllo
puntuale da parte del Comune, secondo schemi ataicoon l'ufficio tributi;

18.Rendicontazione con cadenza mensile delle somm@sse per gli accertamenti sui conti
correnti dellEnte ed F24 per voce di contribuzidnelizzata alle imputazioni nella
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Contabilita del Comune ed analitica (in formato itdig) per contribuente e voce di
contribuzione finalizzata ad un controllo puntudke parte del Comune, secondo schemi
concordati con l'ufficio tributi;

La riscossione degli importi da accertamenti awwstri conti correnti dedicati del Comune di Fiano
Romano.

In generale I'Aggiudicatario deve tenere allineateaggiornate tutte le banche dati, deve contmllar
tutte le fattispecie di evasione con particolareretione a quelle che verranno eventualmente
segnalate dall'Ente e deve eseguire tutte le edalwmi che I'Ente richiedera.

L'affidamento deve comprendere oltre alle attid&scritte nel presente capitolato qualsiasi altra
attivita, anche se non menzionata, collegata gtlerazioni di recupero evasione dell'imposta,
compresa la predisposizione di qualsiasi atto/pedimento/ comunicazione/informativa, ecc. che
sia da sottoporre alla firma del Responsabilerdpbista dell’'Ente.

In ogni caso, qualora l'attivita svolta richiedgiondi atti e/o di comunicazioni all'utenza, saudiec
dell'Aggiudicatario provvedere, senza oneri a saco, alle procedure di postalizzazione e/o di
notifica.

L'Aggiudicatario deve provvedere anche alla nadifabegli atti all'estero secondo le modalita e
termini di legge.

Per le modalita di comunicazione non definite dallmmativa, I'Aggiudicatario deve considerare
guelle meno costose e piu semplici, tipo postareldta (certificata e non) per i contribuenti che
hanno manifestato interesse a tali servizi.

L'attivita dovra essere improntata secondo critiércorrettezza e trasparenza nei confronti del
contribuente, con il costante intento di minimizzdrdisagio derivante dall'impatto creato attivita
accertativa sulla cittadinanza.

2.2.c Servizio di supporto eaffiancamento ufficio tributi nella fase di accertamento delle
evasioni TASI
Il servizio dovra essere espletato, garantendedaenti attivita minime:

1. Incrocio con i dati catastali e delle conservatonemobiliari, dell'anagrafe comunale ed
anagrafe tributaria per acquisire informazioni tiekaai possessori ed occupanti/ detentori
degli immobili;

Attivita di censimento ed implementazione banc# dat

Acquisizione in banca dati dei file dell'Agenzidldd=ntrate riportati tutti i pagamenti

ordinari effettuati con F24 ovvero bollettini pdstaon cadenza mensile;

Accoppiamento dei pagamenti con i differenti cdntanti;

Rendicontazione sintetica con cadenza mensile @garpenti ordinari per voce di

costruzione finalizzata alle imputazioni nella Gabilita del Comune ed analitica (in

formato digitale) per contribuente e voce di cdntrione finalizzata ad un controllo

puntuale da parte del Comune, secondo schemi ataicoon l'ufficio tributi;

6. Effettuazione di tutti gli eventuali adempimenteparatori degli atti di accertamento,

convocazioni, richieste di dati su soggetti paspreisso gli uffici competenti, sopralluoghi

ecc.);

Accertamento delle evasioni ed elusioni TASI;

Emissione degli atti di accertamento con i relatiadelli di pagamento;

Front Office per il ricevimento dei contribuentcennesse attivita di back office;

10 Evasione istanze contribuenti con emissioni daitrglprovvedimenti in autotutela;

11.Predisposizione dei provvedimenti di annullamerdo,riduzione, di sospensione o di
rimborsoecc;

12.Predisposizioni controdeduzioni in caso di ricadsbcontribuente;

13. Acquisizione e gestione delle adesioni agli acoeetati; acquisizione in banca dati
dei dati di notifica;

14.acquisizione in banca dati dei versamenti deglegamenti dei contribuenti;
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15.Rendicontazione con cadenza mensile delle somroesse per gli accertamenti sui

conti correnti dell'Ente ed F24 per voce di contribne finalizzata alle imputazioni
nella Contabilita del Comune ed analitica (in fotendigitale) per contribuente e
voce di contribuzione finalizzata ad un controllonpuale da parte del Comune,
secondo schemi concordati con I'ufficio tributi;

16.Predisposizione delle liste di carico degli atgokarmente notificati e non pagati

divenuti definitivi propedeutici alla riscossioneattiva su tracciato ministeriale 290.

La riscossione degli importi da accertamenti avvesuii conti correnti dedicati del Comune di
Fiano Romano.

2.2.d Servizio di supporto eaffiancamento ufficio tributi nella fase di accertamento delle
evasioni TARI/TARES/TARSU

Il servizio di ricerca evasione del tributo comumnali rifiuti richiede lo svolgimento, nel rispetto
dei modi e termini previsti dalla legge disciplitama specifica entrata, di un insieme coordinato d
attivita finalizzato all'aggiornamento e manutenealella banca dati, all'accertamento di fattigpeci
di evasione parziale e/o totale, di altre irregtdacon riguardo alle annualita non ancora scauute
riferimento alle unita immobiliari presenti neltiéorio dell'Ente.

L'obiettivo del servizio e quello di individuare p@sizioni contributive a fronte delle quali siatst
omessa la presentazione di regolare denuncia agianisorizione o di identificare le posizioni per le
quali la denuncia sia stata presentata in moda&Menegli elementi che determinano il "quantum"
dovuto.

Tali attivita dovranno tenere conto di tutte le igzéoni gia svolte o in corso di svolgimento alla
data di affidamento del servizio ed acquisire, coque, tutte le informazioni e i dati necessari alla
effettuazione di una efficiente, efficace e coaaetttivita di accertamento, nel rispetto delle nlitéla

e termini previsti dalle disposizioni normativeegolamentari vigenti.

L'Aggiudicatario deve effettuare sotto la direzipilecontrollo e la collaborazione dell'Ente le
attivita di seguito indicate:

1.

2.

bonifica della banca dati con I'obiettivo di repegli identificativi catastali a fronte di quelli
oggetto TARES che ne siano ancora privi;
modifica, negli immobili gia denunciati, delle sufie che risultano inferiori al1'80% della
superficie catastale;
formazione degli elenchi degli intestatari/propretegli immobili in cui, dal punto di vista
catastale, manchino gli elementi necessari a detatenla superficie catastale e conseguente
inoltro delle relative richieste ai medesimi, corttando con I'Ente le modalita ed i termini
di invio;
individuazione delle posizioni da accettare mediamicroci di dati e di verifiche degli
elementi dichiarati, anche mediante invio/notifida questionari/comunicazioni, nonché
accertamenti in loco, con preavviso di almeno 18cfylgiorni, da effettuarsi con personale
debitamente autorizzato, al fine di verificare kgolarita degli dementi dichiarati e/o
misurare la superficie calpestabile dei locali @ttle aree occupati/detenuti relativa sia alle
utenze domestiche che non, ed eventuale convoedgircontribuenti;
acquisizione della documentazione presso I'Entatix@mente alla numerazione civica e
toponomastica ai fini dell’aggiornamento della bamlati dei numeri civici e degli interni
gia costituita, attraverso l'attivita di censimemtali rilevazione diretta degli accessi per
verificare ed eventualmente integrare i dati agtjurseediante compilazione di una scheda di
rilevazione in cui saranno indicati i seguenti camp

0 ubicazione dell'accesso

0 conduttore/proprietario

o indicazione tipologia di accesso (unita abitdtieenmerciale)

0 numero civico esterno assegnato

0 numero civico esterno preesistente o assente(S.n



6. gestione di tutte le attivita dront office e di back officeche riguardandl servizio di
recupero evasione del tributo nella misura richiestlla dimensione dell’attivita;

7. acquisizione delle informazioni e dei dati inerdatposizioni da porre in riscossione a
sequito attivita di accertamento e recupero evasion

8. elaborazione dei flussi e predisposizione deglisawli accertamento con applicazione
delle sanzioni, degli interessi e di ogni altro @neccessorio come determinato
dall'Ente;

9. Effettuazione di tutti gli eventuali adempimentieparatori degli atti di accertamento,
(convocazioni, richieste di dati su soggetti passresso gli uffici competenti, sopralluoghi
ecc ... );

10.produzione, stampa e notifica degli avvisi di atamento per omessa o0 infedele
denunciacon i relativi modelli di pagamento, senza onesua carico;

11.creazione delle liste di carico per la formazios@yo i termini regolamentari o di legge, dei
provvedimenti di riscossione coattiva, avendo ndoadei tempi di notifica delle
ingiunzioni di pagamento

12.Predisposizione elenco dei provvedimenti di ridaeiodi sospensione o di rimborso
eccper consentire all'Ente di valutarpeeventivamente la motivazione;

13.predisposizione elenco atti di annullamento totalgarziale degli atti di accertamento
emessi rivelatisi errati a seguito delle dovutdfigre d’ufficio e/o su impulso di parte
per consentire all'Ente di valutarpeeventivamente la motivazione;

14.gestione degli atti di annullamento totale o paezaegli atti di accertamento emessi di cui
al precedente punto 13) con predisposizione dellative comunicazioni da inviare al
contribuente e conseguente inserimento nel sisteimanatico del relativo sgravio;

15. Predisposizione ed invio degli atti di autotutetgtt{fiche e annullamenti) mediante risposta
da fornire al contribuente richiedente entro e albre 30 giorni dal ricevimento dell'istanza.

16. Predisposizioni controdeduzioni in caso di ricadsbcontribuente;

17.Rendicontazione sintetica con cadenza mensile @garpenti ordinari per voce di
costruzione finalizzata alle imputazioni nella Gabilita del Comune ed analitica (in
formato digitale) per contribuente e voce di cdntrione finalizzata ad un controllo
puntuale da parte del Comune, secondo schemi ataicoon l'ufficio tributi;

18.Rendicontazione con cadenza mensile delle somroesse per gli accertamenti sui conti
correnti dellEnte ed F24 per voce di contribuzidnelizzata alle imputazioni nella
Contabilita del Comune ed analitica (in formato itdig) per contribuente e voce di
contribuzione finalizzata ad un controllo puntudke parte del Comune, secondo schemi
concordati con l'ufficio tributi;

19. supporto all’'Ufficio Tributi per la predisposizioq@ano economico-finanziario per le tariffe
TARI

In generale I'Aggiudicatario deve tenere allines#d aggiornate tutte le banche dati, deve
controllare tutte le fattispecie di evasione contipalare attenzione a quelle che verranno
eventualmente segnalate dall'Ente e deve esegtiieclé elaborazioni che I'Ente richiedera, anche
di tipo contabile e statistico.

L'Aggiudicatario deve provvedere anche alla naifabegli atti all'estero secondo le modalita e
termini di legge.

L'attivita dovra essere improntata a criteri diretiezza e trasparenza nei confronti del contritejen
con il costante intento di minimizzare il disagerigante dall'impatto creato dall'attivita acceviat
sulla cittadinanza.

2.2.e Servizio di supporto alla_gestione, riscossie ordinaria_e accertamento _delle_evasioni
dell'imposta di soggiorno

Ai sensi del D. Lgs. del 14 marzo 2011 n. 23, i @anpossono istituire 'imposta di soggiorno a
carico di coloro che alloggiano nelle strutturestitve situate sul proprio territorio.




L’Aggiudicatario deve effettuare sotto la direzipnkecontrollo e la collaborazione dell’Ente le
attivita di seguito indicate, utilizzando i prognaninattualmente in utilizzo dall’Ente:

1. elaborazione e proiezioni delle fasce e delle ikedatariffe determinate sulla base delle
indicazioni delllEnte, che ha previamente sentitichee le associazioni maggiormente
rappresentative dei titolari delle strutture ricett del Regolamento da emanarsi ai sensi del
comma dell'art. 4 del D. Lgs. del 14 marzo 201128, del Regolamento comunale e
dell’eventuale atto comunale di Giunta di deterrnioae delle tariffe;

2. acquisizione in via telematica e caricamento inchadati dei dati e/o delle dichiarazioni
trasmesse allEnte dal gestore delle strutturettigeeper la determinazione dell'imposta
dovuta e per l'effettuazione dei relativi contrpBi deve dare in particolare ai gestori delle
strutture la possibilita di inviare anche le dichi#oni on-line attraverso servizi a portale cui
tali gestori devono collegarsi con le loro credahzZiautenticazione forte). Le dichiarazioni
periodiche devono poi essere trasmesse al backeoffributi in modo da poter essere
visionate e controllate dagli uffici;

3. ricevimento del pubblico (sia per 'attivita ordiieg sia per I'attivita di ricerca evasione, sia
per I'attivita di supporto alla riscossione), seiwitelefonico e gestione del back-office nella
misura richiesta dalla dimensione delle attivita;

4. gestione di tutte le attivita di back office relati al Portale on line dellimposta che
riguardano la gestione dell'imposta (compreso ficzenento delle dichiarazioni e di ogni
altra comunicazione proveniente dal portale) netiesura richiesta dalla dimensione
dell'attivita;

5. svolgimento, con personale specializzato e appuositée addestrato, delle attivita di
controllo e di verifica delle posizioni anche preds strutture ricettive per consentire la
corretta emissione degli atti previsti per il reetgpdell'evasione;

6. elaborazione dei flussi per la predisposizione id@glisi di accertamento con applicazione
delle sanzioni, degli interessi e di ogni altro @n@ccessorio come determinato dall’Ente;

7. predisposizione, stampa e notifica degli avvisiadcertamento secondo le modalita ed i
termini di legge senza oneri a suo carico;

8. riconciliazione di tutti i pagamenti relativi ai amenti spontanei da parte dei gestori delle
strutture ed agli eventuali avvisi di accertamestessi.

L’affidamento deve comprendere oltre alle attivitescritte nel presente capitolo qualsiasi altra
attivita, anche se non menzionata, collegata @siigne dell'imposta, compresa la predisposizione
di qualsiasi atto/provvedimento/ comunicazionefinfativa, ecc. che sia da sottoporre alla firma
del Responsabile del Tributo dell’Ente.

In ogni caso, qualora I'attivita svolta richiedaimdi atti e/o di comunicazioni allutenza, sataa
dell’Aggiudicatario provvedere, senza oneri a sadco, alle procedure di postalizzazione e/o di
notifica. L’Aggiudicatario deve provvedere anchéaahotifica degli atti all’estero secondo le
modalita e termini di legge.

Per le modalita di comunicazione non definite daltamativa, I'’Aggiudicatario deve adottare
guelle meno costose e piu semplici, tipo postareld@ta (certificata e non) per i contribuenti che
hanno manifestato interesse a tali servizi.

L'imposta deve essere versata dal soggetto sectndariffe, le modalita e i termini stabiliti
dall’Ente Locale.
L’Aggiudicatario, sotto la direzione, il controlle la collaborazione dellEnte, deve assicurare
supporto allo stesso sull’'adempimento dell'impastalla sua riscossione.
A tal fine, 'Aggiudicatario deve:
1. individuare i soggetti che non hanno correttament@veduto al pagamento dell'imposta;
2. provvedere alla conseguente elaborazione deglsaglviaccertamento per omesso, parziale
o tardivo versamento dell’'imposta con applicazidneanzioni, interessi, recupero spese ed
ogni altro onere accessorio determinato dall’Ente;



3. predisporre, stampare ed imbustare gli atti di i@oeento senza oneri a suo carico. Ogni
atto di accertamento, predisposto secondo le ntaddiliegge e secondo il layout proposto
dall’Aggiudicatario e concordato con I'Ente, dowcantenere il dettaglio delle somme
dovute in termini di imposta non corrisposta, iagsi, sanzioni ed eventuali ulteriori spese,
la data di scadenza per il pagamento, la motivazitimdicazione dell’autorita presso la
quale é possibile proporre impugnazione, la firrmhREsponsabile dell’entrata dellEnte a
stampa secondo le modalita di legge ed ogni alemento utile previsto dalle disposizioni
normative e regolamentari vigenti. Il contenuto iedayout degli atti di accertamento
dovranno essere personalizzabili in termini di desmi testuali e loghi dellEnte per
consentire a quest’ultimo di veicolare qualsiagbimazione possa essere ritenuta utile per
il contribuente; all’atto di accertamento dovraegesallegato un bollettino di conto corrente
postale intestato al’Ente premarcato e preconpilabgni sua parte o altro modello utile di
pagamento;

4. notificare gli atti di accertamento secondo le alitd ed i termini di leggeenza oneri a suo
carico;

5. acquisire in maniera informatizzata le date difivat, le relate di notifica, le ricevute di

ritorno, relativi versamenti ed ogni altra inforn@ze rilevante ai fini della gestione della

posizione tributaria che consentira l'aggiornamemtella banca dati dellEnte e la

consultazione puntuale di tali informazioni. Inazdbne all’esito negativo del recapito é

prevista la rinotifica nel rispetto delle modaktalei termini di legge;

gestire gli eventuali rimborsi delle eventuali soennon dovute;

gestire gli eventuali sgravi degli avvisi di aceanento intesi come abbattimento del carico

per somme riconosciute non dovute ed aggiornameldéiva lista di carico;

8. elaborare i flussi degli accertamenti regolarmemificati non pagati o pagati parzialmente
per applicazione sanzioni, interessi, recuperoespdsogni altro onere accessorio secondo le
modalita stabilite dall’Ente; tale elaborazione @essere finalizzata alla creazione della
Lista di carico per la formazione dei provvedimeahtriscossione coattiva entro i termini di
legge, al riguardo I'aggiudicatario dovra teneratooanche dei tempi di notifica delle
ingiunzioni di pagamento di cui al successivo htt.
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2.3 Funzionalita Minime — Gestione, riscossione ondaria e ricerca evasione ICP, COSAP,
DPA, canone patrimoniale non ricognitorio.

Le funzionalitd minime sono riferite al servizio geéstione, riscossione ordinaria e accertamento
delle evasioni e delle attivita connesse, compldéareed accessorie con riferimento all'imposta
comunale sulla pubblicita, al canone di occupazispazi e aree pubbliche, al diritto sulle
pubbliche affissioni, al canone patrimoniale naognitorio e allimposta di soggiorno.

Tutte le attivitd dovranno essere svolte utilizzangrogrammi forniti dall’Ente o compatibili.

Tutte le attivita, come di seguito indicate in lina sintetica, devono intendersi pienamente
remunerate e soddisfatte dal compenso fisso risutite dell’'offerta a ribasso formulata in sede

di gara.

2.3.a Servizio di gestione, riscossione ordinariaaezcertamento delle evasioni ICP e DPA
Il servizio dovra essere espletato, garantendedaenti attivita minime:

1. Gestione dello sportello di supporto ai contribuent

2. lIstruzione e trattamento delle pratiche (denurstanze etc.);

3. Elaborazione degli avvisi di pagamento ICP rifealle insegne pubblicitarie e riportanti i
dati del contribuente destinatario, 'importo da@aee ed i dati dell’oggetto di contribuzione
tassato, spedizione avviso ai contribuenti; stanepaissione e imbustamento degli avvisi
ordinari di pagamento con i relativi bollettini ghgamento;

4. Affissione dei manifesti pubblicitari nel rispetielle disposizioni previste nel Regolamento
Comunale, negli spazi ad esse appositamente previst

5. Deaffissione di eventuali affissioni abusive e s¢gnione alla Polizia Municipale;



Acquisizione in banca dati di tutti i pagamentiioadi effettuati con bollettini postali;

Stampa e notifica dei solleciti di pagamento IOPRA, senza oneri a suo carico;

Evasione istanze contribuenti con emissioni deitiglprovvedimenti in autotutela;

Identificazione e Controllo degli oggetti di cobuizione e dei contribuenti sulla base delle

informazioni trasferite dall'Ente e delle insegneblplicitarie risultanti dal censimento

effettuato su tutto il territorio comunale;

10.Censimento di tutti gli impianti presenti su tuitteerritorio del Comune,
segnalazione delle affissioni irregolari e dell®lplicita irregolari;

11.Effettuazione di tutti gli adempimenti preparatdegli atti di accertamento (questionari,
richieste di dati su oggetti passivi presso gliauffubblici competenti, ecc);

12. Accertamento delle evasioni ed elusioni della ICP;

13. Predisposizione dei provvedimenti di annullamedtajduzione, sospensione o di rimborso
ecc;

14. Predisposizioni controdeduzioni in caso di ricadsbcontribuente;

15.Rendicontazione sintetica con cadenza mensile @garpenti ordinari per voce di
costruzione finalizzata alle imputazioni nella Gabilita del Comune ed analitica (in
formato digitale) per contribuente e voce di cdntrione finalizzata ad un controllo
puntuale da parte del Comune, secondo schemi ataicoon l'ufficio tributi;

16. Stampa, emissione e notifica degli atti di acceetatm della ICP con relativi bollettini di
pagamento, senza oneri a suo carico;

17.Rendicontazione con cadenza mensile delle somroesse per gli accertamenti sui conti
correnti dell'Ente per voce di contribuzione firahta alle imputazioni nella Contabilita del
Comune ed analitica (in formato digitale) per cimtente e voce di contribuzione
finalizzata ad un controllo puntuale da parte dein@ne, secondo schemi concordati con
I'ufficio tributi;

18. Predisposizione delle liste di carico degli atgakmarmente notificati e non pagati divenuti

definitivi propedeutici alla riscossione coattivatsacciato ministeriale 290.

©m~No

La riscossione degli importi da accertamenti awstri conti correnti dedicati del Comune di Fiano
Romano.

Tutti i manifesti stampati dal Comune, quelli relata manifestazioni patrocinate dal Comune
saranno affissi, a cura e spese della Ditta agoptmatia.

La Ditta aggiudicataria si impegna a provvedersua completo carico, a tutte le affissioni dei
manifesti comunali e delle altre autorita, la cfiisaione sia resa obbligatoria ai sensi dell’ad.
del D. Lgs. 507/93;

Le affissioni saranno effettuate esclusivamentdi raggpositi spazi da stabilire a norma di legge e
dell'apposito regolamento comunale.

2.3.b Servizio di gestione, riscossione ordinariaaccertamento delle evasioni COSAP
il servizio dovra essere espletato, garantendedaenti attivita minime:
1. Gestione dello sportello di supporto ai contribuent
2. Ricezione domande per occupazione di suolo edparealico;
3. Istruzione delle pratiche (istanze, ricorsi ecafasmissione delle stesse all'ufficio comunale
competente per il rilascio delle autorizzazioni;
Censimento di tutte le occupazioni di suolo, sattds ed area pubblico;
Identificazione e controllo degli oggetti di cobuizione e dei contribuenti sulla base delle
informazioni trasferite dall'Ente e delle informazi risultanti dal censimento effettuato su
tutto il territorio comunale.
6. Elaborazione, stampa ed emissione degli avvisinardidi pagamento COSAP riferiti alle
occupazioni di suoli e aree pubbliche tassateartapti i dati del contribuente destinatario,

ok



'importo da pagare ed i dati dell’'oggetto di cdotizione tassato e spedizione avviso ai

contribuenti;

Evasione istanze contribuenti con emissioni deitiglprovvedimenti in autotutela;

Stampa e notifica dei solleciti di pagamento editiccertamento senza oneri a Suo carico;

Censimento passi carrabili, anche se attualmept#as

O Acquisizione dati inerenti le concessioni delleeareercatali, con rilevazione anche delle

presenze degli operatori commerciali durante ldgreento di fiere e mercati locali;

11. Effettuazione di tutti gli adempimenti preparatdegli atti di accertamento, (richieste di dati
Su soggetti passivi presso gli uffici pubblici cogtgnti, ecc);

12. Accertamento delle evasioni ed elusioni della COSAP

13.Elaborazione degli atti di accertamento della COSAR i relativi bollettini di pagamento,
previo aggiornamento anagrafiche dei contribuenglaivo domicilio fiscale;

14.Consegna al Comune delle liste di carico e detyldaaccertamento per la validazione;

15. Predisposizione dei provvedimenti di annullamedtajduzione, sospensione o di rimborso
ecc;

16. Predisposizioni controdeduzioni in caso di ricadsbcontribuente;

17.Rendicontazione sintetica con cadenza mensile @garpenti ordinari per voce di
costruzione finalizzata alle imputazioni nella Gabilita del Comune ed analitica (in
formato digitale) per contribuente e voce di cdntrione finalizzata ad un controllo
puntuale da parte del Comune, secondo schemi ataicoon l'ufficio tributi;

18.Rendicontazione con cadenza mensile delle somm@sHe per gli accertamenti sui conti
correnti dell'Ente per voce di contribuzione firahta alle imputazioni nella Contabilita del
Comune ed analitica (in formato digitale) per cimtente e voce di contribuzione
finalizzata ad un controllo puntuale da parte deim@ne, secondo schemi concordati con
I'ufficio tributi;

19.Predisposizione delle liste di carico degli atgokarmente notificati e non pagati
divenuti definitivi propedeutici alla riscossion®@attiva su tracciato ministeriale
290.

La riscossione degli importi da accertamenti awstri conti correnti dedicati del Comune di Fiano
Romano.

2.3.c Servizio di gestione, riscossione ordinaria @certamento delle evasioni del canone non
ricognitorio
La gestione comprende, a titolo esemplificativaoe asaustivo:

1. Gestione dello sportello di supporto ai contribuent

2. Importazione banca dati contribuenti;

3. acquisizione periodica delle banche dati autor@zatanche cartacee (lavorazione delle
autorizzazioni per impianti pubblicitari, occupazosotto suolo e altre autorizzazioni e
concessioni rilasciate dagli uffici Polizia Ammitietiva e ufficio SUAP);

4. riordino ed aggiornamento costante della banca cati costante accessibilitd da parte
dellAmministrazione comunale; confronto e bonificdelle banche dati esistenti
(completamento e/o correzione dei dati anagrateiicamento delle denunce e di qualsiasi
altra comunicazione; caricamento dei versamenti)ec

5. censimento e rilevazione di tutte le occupazionisdolo pubblico su tutto il territorio
comunale effettuate con cartelli pubblicitari, doeurbano e frecce commerciali- industrial
(con schede di rilevazione e fotografie dei riljgevattraverso la consultazione ed
elaborazione informatica di atti, documenti, plaeine e cartografie rese disponibili
dall'Ente;

6. rilevazione territoriale dei mezzi soggetti al Caaamon Ricognitorio insistenti sul suolo del
Comune. Per ognuno dei mezzi censiti si procederhenalla rilevazione dei dati anagrafici
dei proprietari 0 gestori o utilizzatori e/o di eweali soggetti obbligati in solido. La




rilevazione sara effettuata lungo la rete viarigpaafenente al demanio o al patrimonio
indisponibile del comune, della provincia e deltats se rientranti nel territorio comunale
comprese le strade e le aree private ad uso pobliticonformita alle norme vigenti (con
particolare rispetto del R.D. 23 maggio 1924 n. 829.m.i., D. Lgs. 15 novembre 1993 n.
507 e s.m.i.,, D. Lgs. 15 dicembre 1997 n.446 eis.mD. Lgs. 30 giugno 2003 n.196 e
s.m.i.);

7. rilevazione completa delle occupazioni in essava,ansegna al Comune di Fiano Romano
di dati sotto forma di file, corredati di tutti et necessari per il controllo della regolarita
delle occupazioni, eseguito mediante esame ddgtiatoncessione rilasciati nel tempo dai
competenti uffici;

8. individuazione delle occupazioni abusive ed i relaoggetti passivi;

9. controlli periodici;

10. predisposizione, stampa, imbustamento e notifieaza oneri a suo carico, degli avvisi di
accertamento, scaturiti a seguito delle attivitcaltrollo, con indicazione degli appositi
sistemi di pagamento;

11.gestione degli accertamenti, riscossione dei caraum invio di bollettini di scadenza, di
awvisi di accertamento, di ingiunzioni fiscali eadécontazione periodica;

Il servizio comprende, altresi: la richiesta presstte le aziende erogatrici di servizi pubblici
(energia elettrica, reti di telecomunicazioni, aadptti e fognature, gas naturale ecc.), dei dati
relativi alla presenza dei loro impianti su patrmm e demanio comunale, che saranno
successivamente trasmessi ai competenti uffici catiua verifica delle occupazioni abusive ed i
relativi soggetti passivi, secondo le procedureigte dalla vigente disciplina (Codice della Strada
di cui al D.Igs. 285/92 e s.m.i., Regolamento tiaione del codice - DPR 495/92 e s.m.i., ecc.),
inclusi gli aspetti di avvio del procedimento, cestazione e notifica delle irregolarita riscontrate

La gestione dell’attivita di riscossione ordinadave essere eseguita utilizzando i programmi
attualmente in utilizzo dall’Ente e con sistemioirhatici affidabili ed idonei a costituire una banc
dati completa, dettagliata e flessibile che peranatha rapida rendicontazione delle somme
incassate, I'estrapolazione di dati statistici aneahfini della redazione del bilancio e di appmta
eventuali modifiche conseguenti a abrogazioni eleredlamenti della normativa.

2.4 Funzionalita Minime — gestione del rapporto comcittadini e utenti

L'Aggiudicatario deve attivare un servizio fiont office presso la sede operativa con risorse
dedicate ed adeguatamente formate nell'ambito dp#aifica normativa disciplinante I'oggetto di
affidamento e sul contesto dell'Ente, nonché meliito di tutti i processi collegati all'attivita di
accertamento e riscossione coattiva e dei sistefioimativi di gestione delle banche dati tributarie
ed extratributarie, in modo da garantire un'effgsacorretta e tempestiva informazione all'utenza.
L'Aggiudicatario deve prevedere uno Sportello adégwalle caratteristiche dimensionali dell'ente,
finalizzato a garantire ottimali livelli di senv@all'utenza.

Lo Sportello deve essere aperto al pubblico datduml giovedi per almeno sedici ore settimanali.
L’eventuale ampliamento degli orari di aperturgpabblico deve essere concordato con I'Ente al
fine di renderli maggiormente omogenei con quetlotgati per altri servizi al pubblico o per
esigenze contingenti. Eventuali chiusure al pubbliger motivate e particolari esigenze, devono
sempre essere preventivamente concordate con lEm@nseguentemente ne deve essere data
adeguata e diffusa informazione all'utenza andnavatrso il sito istituzionale dell'Ente.

ART. 3
DECORRENZA E DURATA DELL'APPALTO
L’appalto avra la durata di 1 (uno) anno con demtra dalla data di sottoscrizione del contratto.



Ai sensi dell'art. 106, c. 1, del D. Lgs. n. 50/B0& Stazione appaltante potra apportare al contrat
varianti di ordine economico senza tuttavia apperntaodifiche che avrebbero I'effetto di alterare la
natura generale del contratto.

Ai sensi dell'art. 106, c. 11, del D. Lgs. n. 50IB0a durata del contratto potra essere prorogata p
mesi 6 (sei) e comunque per il tempo strettameatessario per esperire e concludere una nuova
gara per l'affidamento del servizio in oggetto a pienternalizzazione dei eventuali servizi o
similari. L’appaltatore accetta sin da ora la euatd proroga del servizio alle medesime condizioni
previste per I'affidamento in corso.

Ai sensi dell’art. 106, c. 12, del D. Lgs. n. 5IB0la Stazione Appaltante, qualora in corso di
esecuzione si renda necessario un aumento o umaudione delle prestazione fino a concorrenza
del quinto dell'importo del contratto, puo impoaiappaltatore I'esecuzione alle stesse condizioni
previste nel contratto originario. In tal caso paftatore non puo far valere il diritto alla risnione

del contratto.

Ai sensi dell'art. 63, c. 5, del D. Lgs. n. 50/2018 Stazione Appaltante si riserva di affidare
all’'aggiudicatario la ripetizione del medesimo seiv per una durata massima di anni uno dalla
scadenza del primo contratto.

Qualora nel corso dell'appalto fossero emanate @uaoNsposizioni normative volte alla
trasformazione delle imposte oggetto di riscossiomealtro/i tipo/i di entrata/e, I'aggiudicatario
potra continuare le attivita necessarie per laigastdelle nuove entrate.

ART. 4
IMPORTO PRESUNTO DELL’APPALTO
Fermo restando che 'ammontare effettivo della neenazione € direttamente proporzionale alle
attivita effettivamente svolte nei modi e alle camhi meglio descritte di seguito, per quanto di
rilievo, il valore complessivo, meramente presust@uramente indicativo, per l'intera durata
dell'affidamento puo parametrarsi in € 170.0004l@¢ IVA di legge
Detto valore non costituisce alcun vincolo per I'mimistrazione appaltante.

ART.5
CORRISPETTIVO

1. All'Aggiudicatario spettera un aggio, pari alla pentuale risultante dagli esiti di gara
sugli importi complessivamente ed effettivamenseassi per le seguenti attivita: per lo
svolgimento del servizio relativo alla riscossiar@attiva, contenzioso comprestei
tributi comunali ICI/IMU, TARSU/TARES/TARI, TASI, dlimposta comunale sulla
pubblicita, del canone di occupazione spazi e ardbliche, del diritto sulle pubbliche
affissioni, canone patrimoniale non ricognitorimjposta di soggiorno; nonché di tutte le
altre entrate comunali non aventi natura tributagaali gestione delle rette scolastiche
(trasporto, mensa e asilo nido), violazioni al ceddella strada, violazioni urbanistiche e
ambientali, commercio, regolamenti e ordinanze amahy fitti attivi, concessioni
cimiteriali, bucalossi

AGGIO POSTO A BASE D'ASTA A RIBASSO: 12% SULLE SOMME
EFFETTIVAMENTE RISCOSSE

I concorrenti dovranno esprimere la misura in ribatstaggio con la quale latth si
dichiara dispos a svolgee il sewizio, che non dovra superare la misura massima del
12 % (dodici percento).

Pertanto, 'Ente corrispondera all’operatore ecoiconaggiudicatario un aggio per come
scaturira dalle offerte in merito ai servizi oggati affidamento.



Detto aggio sara rapportato alllammontare complassinte riscosso comprensivo di
sanzioni ed interessi ed al netto dei rimborsi emmensazioni effettuati nei confronti dei
contribuenti nello stesso esercizio.

2. All'aggiudicatario sara corrisposto un importo éssnnuo pari all'offerta chdasultera piu
vantaggiosa, presentata in sede di gara per lesggttivita:

a. Per lo svolgimento del servizio di gestione, ristoge ordinaria e accertamento per
'imposta comunale sulla pubblicita, del canone adicupazione spazi e aree
pubbliche, del diritto sulle pubbliche affissionicanone patrimoniale non
ricognitorio,

b. Per i servizi di supporto e affiancamento all’'ufficributi per la gestione e la
riscossione ordinaria, nonché per la fase di aagemto, ICI/IMU,
TARSU/TARES/TARI, TASI, imposta di soggiorno;

IMPORTO POSTO A BASE D'ASTA A RIBASSO: € 100.000,00 (EURO
CENTOMILA/00) ANNUI, OLTRE IVA NELLA MISURA DI LEGGE

In ottemperanza alla determinazione n. 3 del 030XB dell’Autorita di Vigilanza sui contratti
pubblici di lavori, servizi e forniture, gli ongper la sicurezza da interferenza sono pari a zero.
Per tipologia di servizio, non sono stati contetigiacosti relativi alla sicurezza, in quanto,
trattandosi di servizio di natura intellettualesansi dell’art. 26, comma 3 del D. Lgs. 81/2008,
aggiornato dal D. Lgs. n. 106/2009, é attivita ¢éstendall’applicazione del DUVRI.

I Comune autorizza l'aggiudicatario a prevedereliessvamente a carico del contribuente il
rimborso delle spese postali e di notifica o rificai degli atti ingiuntivi per un importo massimo d
€ 15,00 (euro quindici/00) a pratica.

L’offerta rimane vincolata per la durata di 180 rgip a partire dalla data del termine ultimo di
ricezione delle offerte.

La stazione appaltanté gserva la facolta di valutare la congeudelle offerte che appaiono
anormalmerd base, ai sensdell’art 97 del D Lgs. n. 50/2016. Non sono amesse ¢ offerte

in ribasso parziali o in variante.

Non possono essere formulate richieste di compaggiuntivi qualora non venisse raggiunto
I'importo complessivo presunto indicato nel precedearticolo, poiché si tratta di un puro valore di
riferimento non vincolante la S.A., ma sempliceneantlicativo.

S esclude ogni altro corrispettivo non previsto dalsente Capitolato.

ART. 6

RISCOSSIONE E VERSAMENTO DEL CORRISPETTIVO
I Comune provvede ad incassare direttamente gibmna qualsiasi titolo dovuti dai contribuenti,
relativi ai servizi di cui al presente Capitolato.
Le attivita di riscossione saranno effettuate suiticcorrenti intestati al Comune di Fiano Romano
per ciascuna delle entrate e relativi servizi, ciascio delle credenziali di accesso alla ditta
aggiudicataria al fine di consentire la visualiznae, estrazione e stampa dei dati dei versamenti
effettuati dai contribuenti, nonché per la puntualedicontazione delle entrate.
| versamenti esegquiti dai contribuenti, a frontdladattivita svolte dall'affidatario, affluirannous
specifici conti intestati al Comune, che ha l'ofblidi riversare all’affidatario dei servizi
'ammontare di sua spettanza, per ogni singolaatmaffidata e gestita.
Sugli importi incassati il Comune calcolera le soenantitolo di compenso per le attivita svolte, di
spettanza dell’affidatario, al quale verranno @moiste previa emissione di regolare fattura.
I Comune fornisce la visibilita degli specifici it all'affidatario al fine di consentire a
qguest’ultimo una dettagliata rendicontazione, medsta con riferimento a ciascuna delle attivita



oggetto del presente Capitolato, con lindicazicelitica dell'importo lordo riscosso e del
compenso spettante.

| pagamenti da parte dei contribuenti riferiti adlerate oggetto del presente appalto, effettuati d
contribuenti a mezzo F24 o altre modalita prewast®rma di legge o da disposizioni del Ministero
della Economia e delle Finanze, saranno comurdeafComune alla Ditta Aggiudicataria, onde
consentire alla medesima il controllo dei versamé&atcoppiamento dei singoli versamenti alle
posizioni contributive a cui sono riferiti, la cagaiente rendicontazione delle somme incassate; i
suddetti pagamenti dei contribuenti effettuati azmoeF24 entreranno a tutti gli effetti nel calcolo
dei corrispettivi dell’aggiudicatario, in base ati@usale dei pagamenti medesimi.

Sia le fatture emesse relativamente al compenso,fisia le fatture relative all’aggio spettante
all’aggiudicatario a seguito degli incassi effetiudirettamente sui conti correnti del comune o a
mezzo F24 saranno pagate dal Comune stesso esBans® giorni dalla ricezione delle stesse,
previo controllo dell’esatta esecuzione dei sergiacquisizione della documentazione attestante la
regolarita contributiva dell’aggiudicatario.

Tutte le inosservanze derivanti dal mancato rispeteél presente articolo sono considerate
inadempienze contrattuali.

ART. 7
REVISIONE DEL CORRISPETTIVO
Il compenso e l'aggio di spettanza per tutta laathudell’affidamento non & soggetto ad alcuna
variazione se non in forza di specifica disposieiteygislativa.

ART. 8
RENDICONTAZIONE
La Ditta aggiudicataria produrra con riferimentociascuna mensilita di incasso un rendiconto
analitico delle somme incassate ripartite per tig@ di entrata, anno di riferimento e voce di
contribuzione sulla base di un modello concordatolwfficio Tributi.
Saranno inoltre forniti elenchi ripartiti per tigoatto di riscossione con l'indicazione dei pagatne
effettuati dai singoli contribuenti.

ART.9

NORME GENERALI E MODALITA’ DI ESPLETAMENTO DELLINC  ARICO
L’aggiudicatario & obbligato ad osservare, oltrademe contenute nel presente Capitolato, tutte le
disposizioni di legge concernenti la materia deldrate comunali, nonché le norme contenute nei
Regolamenti comunali adottati in materia.
L'affidamento € altresi disciplinato dalle dispasiz del Codice Civile. La presentazione
dell'offerta da parte delle imprese concorrentiiemje a dichiarazione di perfetta conoscenza della
vigente normativa ed alla sua incondizionata aazi&the, nonché alla completa accettazione del
presente capitolato. In particolare la Societa wdjgataria, con la firma del contratto accetta,
espressamente, a norma degli artt. 1341 e 1342adite civile, tutte le clausole contenute nel
presente capitolato.
Tutti i servizi riguardanti I'appalto sono da caesiarsi ad ogni effetto servizi pubblici e non
potranno essere sospesi od abbandonati salvodidasza maggiore contemplati dall'art. 1218 del
Codice Civile.
L'interpretazione delle clausole contrattuali dedélisposizioni del presente capitolato & effettuat
tenendo conto delle finalita del contratto e dailtati attesi con la sua attuazione.



ART. 10
DIRITTI E OBBLIGHI DELLA DITTA AGGIUDICATARIA

L’aggiudicatario subentra al Comune in tutti i tirigli obblighi e i poteri inerenti i servizi affati
in appalto per come previsti dalle disposizionivigore, assumendo a proprio carico tutte le
responsabilita e le spese occorrenti.
L’aggiudicatario non avra diritto di rivalsa alcumarso il Comune, anche in caso di maggiori oneri
per le retribuzioni che si avessero durante ilqukyidi appalto del servizio.
L’aggiudicatario elegge e mantiene il proprio doitioclegale presso la sede dell’'ufficio di cui
all'art. 18 per tutta la durata dell’appalto. Peedgtta sede il Comune puo in ogni tempo indiriezar
awvisi, ordini, richieste, atti giudiziari ed ogaltra comunicazione. E’ in ogni caso facolta del
Comune dare comunicazione alla sede legale deilidg@tario.
Nellambito dell’autonomia organizzativa, la sodietggiudicataria dovra predisporre e svolgere
ogni attivita ritenuta necessaria per conseguingliori risultati possibili.
L’aggiudicatario si impegna a fornire al Comund-@ino Romano i seguenti servizi minimi:

— acquisizione pratiche presso il Comune;

— creazione, gestione e fornitura al Comune dellac®atati informatizzata, con programmi

attualmente in uso nell’Ente o comunque compatibili

- attivita stragiudiziale;

- attivita di supporto e affiancamento nella gestiordinaria e al recupero evasione;

— attivita di riscossione coattiva attraverso invioatifica dell'ingiunzione fiscale;

— applicazioni delle misure cautelari;

— fase esecutiva;

— riscossione, rendicontazione al Comune;

— gestione mancati recapiti;

— (gestione del contenzioso;

— gestione dei rapporti con i contribuenti/utentigae I'ufficio di cui all'art. 18;

L’aggiudicatario, con il presente capitolato, sblifpa altresi in particolare a:

1. attenersi a tutte le disposizioni legislative eotagientari vigenti connessi ai servizi oggetto
dell’appalto;

2. applicare le tariffe/aliquote/canoni/indennita ec@pprovate dallAmministrazione
Comunale;

3. dare comunicazione, entro cinque giorni lavoratigila conoscenza del fatto, agli uffici
comunali competenti, relativamente a tutte le gitua rilevate nel corso della sua attivita di
accertamento che possano costituire violazionidiiposizioni normative e ai regolamenti
comunali in tema di autorizzazioni e concessioni.

4. elaborare e consegnare al Comune, con cadenzastiraiee una dettagliata relazione
sull’andamento della riscossione, da accertamentativa, e del contenzioso;

5. monitorare costantemente il territorio comunaley pdta la durata del contratto, per
I'individuazione delle violazioni effettuate nelteaterie oggetto del presente capitolato, al
fine di ottenere un miglioramento del servizio émiidella lotta all'evasione e all’elusione.

La societa aggiudicataria si obbliga, oltre a goamtsupraspecificato, a:

— acquisire tutti i regolamenti comunali, le delibeomi, la documentazione cartacea ed
informatica e le banche dati, interne ed ester¥naiministrazione Comunale, ritenute utili
per 'espletamento del servizio e procedere alla lioformatizzazione;

— analizzare le banche dati di cui al precedenteqyuanificare gli archivi comunali, anche
mediante l'incrocio con le altre banche dati ineered esterne al Comune e linvio di
guestionari con eventuale convocazione del corgnteiutente;

— creare una banca dati informatica e cartacea aiilboenti/utenti relativamente alle entrate
oggetto dell’affidamento e mantenuta aggiornatachan con I'acquisizione delle
dichiarazioni, comunicazioni, denunce e dei versaime delle denunce di variazione, per
tutta la durata dell'affidamento. Detta banca datira essere trasmessa tempestivamente al



Comune al fine di bonificare e aggiornare quellpassesso del Comune stesso cosi come
gli aggiornamenti della stessa. La banca dati eggiornamenti dovranno essere elaborati e
trasmessi con modalita informatiche compatibili c@oftware a disposizione del Comune
stesso al fine di consentirne la tempestiva e dgaamuisizione;

— gestire i mancati recapiti, con conseguente redtifielle generalita del contribuente/utente e
nuova notifica degli atti nei modi e nei terminiepcrizionali di legge. Dette attivita
potranno essere effettuate, limitatamente a quespoessamente disposto dall’Ente, anche
per gli avvisi di accertamento e/o ingiunzioni EBemesse dal Comune di Fiano Romano
precedentemente all’affidamento dei servizi dialla presente procedura;

— procedere alla predisposizione, stampa, imbustamenvio e notifica, entro i termini
decadenziali, degli avvisi di accertamento e dedfi di pagamento per la riscossione
coattiva delle entrate tributarie ed extratribwarcorredati dei mezzi di pagamento
debitamente compilati; I'invio e la notifica degliti devono essere effettuati nei modi e nei
termini prescrizionali di legge, e comunque ngbeiso del congruo tempo (almeno quaranta
giorni prima della scadenza di legge), avendo duevitare che i singoli contribuenti siano
interessati da atti reiterati determinati da ernoaiteriali imputabili alla lavorazione da parte
dell’affidatario;

— potranno essere effettuate le fasi di riscossiaativa relative alle ingiunzioni fiscali gia
emesse dal Comune ivi compresa la gestione deiatiaecapiti su espressa indicazione e
disposizione dell’Ente;

— attivare, senza indugio e senza limiti territoriglitti gli strumenti necessari per la tutela del
credito comunale anche in considerazione dellalsbta del debitore;

— rendicontare e contabilizzare le riscossioni meadide procedure compatibili con quelle in
dotazione presso il Comune;

— trasmettere le risultanze delle attivita svolte Gdmune con modalita informatiche
compatibili con i software a disposizione del Comustesso al fine di consentirne la
tempestiva e agevole acquisizione;

— sostenere il costo del proprio personale per lataphento delle attivita e la relativa
formazione;

— sostenere il costo di tutta la documentazione secesper 'adempimento degli obblighi
tributari ed extra-tributari da mettere a dispasia degli utenti e del Comune;

— gestire le procedure e gli atti di annullamentaiurtotutela e degli sgravi degli atti emessi,
rilevatisi errati a seguito delle dovute verifialiiefficio o su impulso di parte;

- trasmettere ai competenti uffici comunali gli eveit reclami degli utenti per le attivita in
affidamento;

— predisposizione e gestione delle procedure pesifimazione in eventuali fallimenti,
liquidazioni e concordati preventivi di soggettbderi;

- limitatamente alle attivita di riscossione coatfigestire il contenzioso, sorto a seguito
dell'attivita posta in essere dall'aggiudicataiio,ogni sua fase e in ogni grado di giudizio
tramite una figura professionale abilitata incaacdall’aggiudicatario che difendera I'Ente
nel corso del giudizio e conseguente comunicazilahigter completo all’ente;

- rilasciare ai competenti uffici comunali, relativante alle morosita non recuperate, un
documento attestante la non possibilita di recupetaredito, arricchito dalle informazioni
acquisite durante lo svolgimento delle proceduletatti gli interventi effettuati;

— predisporre, con cadenza semestrale, un dettagliateo degli importi che si ritengono di
dubbia esigibilita con indicazione delle relativetmazioni da comunicare al Comune;

— fornire al Comune le abilitazioni necessarie akfidi garantire il continuo e completo
accesso alle banche dati relative al servizio aggefel presente capitolato nonché
I'estrazione massiva dei dati utili allo svolgimeimli altre attivita istituzionali.

Le attivita oggetto dei servizi affidati dovranngsere realizzate a regola d’arte, in base al gimci
di buona fede e correttezza in fase di esecuzieti@apgpalto, osservando scrupolosamente tutte le



disposizioni contenute nelle previsioni legislatiglke regolano il bando di gara ed il presente
capitolato, nella normativa di settore e nei relategolamenti comunali, avendo particolare
riguardo alle forme degli atti ed ai termini di pecezione dei crediti, nell'interesse del Comune e
dei contribuenti/utenti, in maniera da non deteargn in alcun modo, atti 0 comportamenti lesivi
dell'immagine e degli interessi del Comune.

La Societa aggiudicataria si impegna altresi adotmiare |'erogazione dei servizi ai seguenti
principi generali:

— uguaglianza: l'erogazione dei servizi deve essgr@ata al principio di uguaglianza dei
diritti dei cittadini. L'uguaglianza ed il trattam® vanno intesi come divieto di ogni
ingiustificata discriminazione.

— imparzialita: la societa si comporta, nei confraidi cittadini e degli utenti secondo criteri
di obiettivita, giustizia ed imparzialita.

— continuita: la societa garantisce di svolgere leppe attivita in modo regolare e senza
interruzioni.

— tutela della privacy: la societa adotta ogni misutile e necessaria alla tutela della privacy
del contribuente/debitore cosi come definite pggés dai regolamenti e codici deontologici.

- informazione: l'utente ha diritto di accesso atifoimazioni in possesso della societa che lo
riguardano. Il diritto di accesso é esercitato sdoole modalita disciplinate dalle legge
241/90 e successive modificazioni e integrazioni.

— efficienza ed efficacia: il servizio deve esseregato in modo da garantire I'efficienza e
I'efficacia anche tramite il massimo utilizzo degfiiumenti informatici a disposizione della
moderna tecnologia. La societa adotta tutte le misdonee al raggiungimento di tali
obiettivi anche utilizzando un principio di propamzalita nelle procedure esecutive
evitando di gravare il debitore ed il Comune cosure e costi non giustificati.

— chiarezza e trasparenza: in base a quanto staddita legge 27 Luglio 2000 n. 212 la
societa deve predisporre quanto necessario pesueas |'effettiva conoscenza da parte
dello stesso contribuente/utente degli atti a lastohati assumendo iniziative volte a
garantire che le istruzioni ed in generale ognraaltcomunicazione siano messi a
disposizione del contribuente in tempi utili. Lacita dovra adoperarsi altresi affinché i
documenti e le istruzioni siano comprensibili e antibuenti possano adempiere alle
obbligazioni nelle forme e nei modi meno costogiteagevoli. Gli atti prodotti dalla societa
dovranno essere motivati con indicazione dei pnessip di fatto che ne hanno determinato
I'emissione.

ART. 11
INGIUNZIONI DI PAGAMENTO
L'aggiudicatario deve effettuare sotto la direzioiecontrollo e la collaborazione dell'Ente le
attivita di seguito indicate:

a) acquisire e verificare le liste di Carico forniercendo le procedure gestionali in uso all'Ente;

b) elaborare i flussi per applicazione sanzioni efteressi, se dovuti, recupero spese ed ogni
altro onere accessorio secondo le modalita stabd#littoncordate con I'Ente per le varie
tipologie di entrata;

c) produrre e sottoporre allEnte il prospetto di essnte I'elenco di dettaglio su cui il
responsabile dell'entrata porra il proprio vist@diorizzazione/esecutivita;

d) inserire su sistema informatico, per ciascuna Idtaarico degli atti emessi, le corrette
indicazioni fornite dall'Ente circa i riferimenti @ilancio (a titolo esemplificativo ma non
esaustivo si indicano: risorsa di bilancio, anrtaadi bilancio, capitolo di PEG e numero di
accertamento). Tale fase € necessaria ai fini deldeessive rendicontazioni contabili per
consentire all'Ente di visualizzare in qualsiasinmato le informazioni necessarie per
l'iscrizione/adeguamento degli accertamenti diaatdi bilancio secondo le modalita di

legge;



e) predisporre, stampare ed imbustare le IngiunzianPagamento. Ogni ingiunzione di
pagamento, predisposta ai sensi del R.D. 639/1918e@ndo il layout proposto
dall'’Aggiudicatario e concordato con I'Ente, dowantenere la natura del credito,
l'intimazione a pagare la somma indicata, il déitagelle somme dovute in termini di
Imposta/provento non corrisposto, interessi, samad eventuali spese, la data di scadenza
per il pagamento, la motivazione con riferimentbeaentuale atto di accertamento o di
messa in mora che ne sta alla base, l'indicaziefieautorita presso la quale & possibile
proporre impugnazione, la firma del Responsabiléedé&ata dell'Ente, nonché ogni altro
elemento utile previsto dalle disposizioni normatesregolamentari vigenti. Il contenuto ed
il layout delle ingiunzioni dovranno essere persiaaabili in termini di descrizioni testuali
e loghi dellEnte per consentire a quest'ultimovelicolare qualsiasi informazione possa
essere ritenuta utile per il contribuente. All'ingzione dovranno essere allegati bollettini di
conto corrente postali (tanti quante sono le idma dell’Ente) intestati all'Ente, e/ o
modelli unificati di pagamento se consentiti dal@rmativa vigente, premarcati e
precompilati in ogni loro parte intestati all'Emger consentire al contribuente il pagamento
entro data di scadenza,

f) notificare, entro sessanta giorni dalla consegiia tista di carico da parte dell'Ente (o nel
termine inferiore indicato dall'Ente per particolgosizioni "a rischio" per i termini
prescrizionali), come "atti giudiziari" le ingiurmni di pagamento secondo le modalita di
legge;

g) acquisire in maniera informatizzata le date difraatj le relate di notifica, le ricevute di
ritorno ed ogni altra informazione rilevante aii fiella gestione della posizione (tributaria e
non) che consentira l'aggiornamento della bandaddfifEnte e la consultazione puntuale di
tali informazioni. In relazione all'esito negatid®l recapito € prevista la ri-notifica nel
rispetto e modalita e dei termini di legge;

h) acquisire i flussi di incasso e riconciliare le snenincassate con le posizioni presenti in
banca dati; al fine di garantire la corretta e clatap riconciliazione degli incassi, di
consentirne la rendicontazione e di ridurre al mmii pagamenti non riconciliati
l'aggiudicatario deve mettere in atto tutte levati a ci0 necessarie, informatiche e
all'occorrenza manuali;

1) gestire gli eventuali sgravi/rimborsi intesi combbattimento del carico per somme
riconosciute non dovute ed aggiornare la relaista di carico;

]) gestire le richieste di rateizzazione degli imporimati e/o le maggiori rateazioni concesse
sulla base delle indicazioni impartite dall'Ente.

ART. 12

PROCEDURE ESECUTIVE E CAUTELARI
Alla scadenza dell'ingiunzione, I'Aggiudicatari@r pendere efficaci gli interventi nei confrontiide
soggetti morosi, deve valutare, sulla base delel@ dati che I'Ente mettera a disposizione, sia il
debito, inteso come importo ed anzianita, ovversiaecerto liquido ed esigibile, sia il debitore,
inteso come persona fisica e/o giuridica.
La valutazione del debito deve essere effettudta base delle "linee guida” fornite e concordate
con I'Ente. Infatti, per ogni "evento" attivabildevono essere predefiniti e concordati gli importi
minimi per procedere, le priorita in relazioneaaifianita del debito e delle fasce di importo retat
al tipo di procedura da adottare.
A seguito delle valutazioni sopraindicate, I'Aggicatario deve, previo accordo con I'Ente,
predisporre, stampare, imbustare e inviare neketispdelle modalita di legge, i provvedimenti
cautelari ed esecutivi previsti dalla norma, ritempportuni, efficaci e necessari per completare i
processo di riscossione coattiva.
L'aggiudicatario deve porre in essere, entro ealwa i termini di legge, tutti gli atti e le opetiani
inerenti alle procedure cautelari ed esecutive &ilta riscossione del credito ovvero procedere al



riconoscimento della sua totale e/o parziale inletiig,, essendo state espletate infruttuosamente
tutte le procedure, cautelari ed esecutive, regalaila norma ed in particolare dal Titolo Il del
D.P.R. 602/1973 e s.m.i., per il recupero dellers@mon corrisposte.

Gli atti relativi alla fase cautelare saranno fithédal Responsabile dell’'Entrata dell’Ente, mentre
quelli relativi alla fase esecutiva saranno cueafirmati, per quanto di competenza, dall'Ufficiale
della Riscossione, abilitato ai sensi di leggenitordallo stesso Aggiudicatario.

L'Aggiudicatario, in particolare, per l'attivaziodella fase cautelare, deve:

a) elaborare i flussi per applicazione interessi, pecuspese procedure cautelari sulla base
della normativa vigente ed ogni altro onere aca#sssecondo le modalita stabilite
dall'Ente;

b) produrre e sottoporre all'Ente il prospetto diesntrelativo alla fase cautelare e I'elenco di
dettaglio su cui il responsabile dell'entrata poilraproprio visto di autorizzazione/
esecutivita;

c) produrre, stampare ed inviare eventuale comuninazielativa all'attivita cautelare che si
vuole attivare (es. preavviso di fermo o preavdsiscrizione ipoteca), nella quale vengono
dettagliate le voci che compongono il debito enima il pagamento in assenza del quale
sara attivato ed iscritto il fermo amministrativel dene. A tale preavviso, predisposto in
conformita alle modalita concordate con I'Entepséo il layout predisposto in accordo con
I'Aggiudicatario, dovra essere allegato un bolhettidi conto corrente postale intestato
allEnte precompilato in tutte le sue parti comporto aggiornato del debito e degli
eventuali interessi ed oneri accessori (interessyperi spese ecc);

d) acquisire in maniera informatizzata le date di gpede ed ogni altra informazione rilevante
ai fini della gestione della posizione (tributagianon) che consentira I'aggiornamento della
banca dati dell'Ente e la consultazione puntuadalidnformazioni;

e) acquisire i flussi di incasso e riconciliare le snenincassate con le posizioni presenti in
banca dati; al fine di garantire la corretta e clatap riconciliazione degli incassi, di
consentirne la rendicontazione e di ridurre al mmii pagamenti non riconciliati,
I'aggiudicatario deve mettere in atto tutte levati a ci0 necessarie, informatiche e
all'occorrenza manuali;

f) gestire gli eventuali sgravi/rimborsi intesi combbattimento del carico per somme
riconosciute non dovute ed aggiornare la relaista di carico;

g) concludere la procedura attivata con rinvio delapwso di fermo, in caso di mancato
pagamento della quota sollecitata, iscrivendo imfe amministrativo del bene mobile
registrato, notificando la conseguente comunicaziah contribuente insolvente. A tale
comunicazione, elaborata secondo il layout predigpdall’Aggiudicatario e concordato con
I'Ente, dovra essere allegato un bollettino di coobrrente postale intestato all'Ente
premarcato e precompilato in tutte le sue parti tonporto aggiornato del debito e degli
eventuali interessi ed oneri accessori.

Trascorso il termine di scadenza indicato negliratativi alla fase cautelare, I'Aggiudicatariovde
attivare le procedure relative alla fase esecuttemcordate con I'Ente, e ritenute efficaci ai fini
dell'eventuale introito del credito, in particolaigiporta a titolo esemplificativo:
—Esecuzioni/pignoramenti:

= pignoramento beni mobili e/o immobili;

= pignoramento c/o terzi;

= pignoramento fitti, quota stipendio etc.
Tutte le attivitd condotte devono essere trac@atde nel sistema informatico.

ART. 13
GESTIONE DI RIMBORSI E COMPENSAZIONI
Il contribuente che, a seguito dell'attivita svottall'Aggiudicatario, avesse versato in eccesso
somme non dovute, puo presentare motivata istanmzalibrso o compensazione presso I'Ente.



I Comune, ricevuta l'istanza, verifichera I'operalell’affidatario, attraverso la richiesta dedtfii a
relativi all'attivita istruttoria svolta.
L'Aggiudicatario deve:

a) acquisire le istanze presentate dai contribuenti;

b) verificare la legittimita e la fondatezza dellista di rimborso o compensazione e
dell'eventuale documentazione allegata; istruirguatica in tempo utile per consentire
all'Ente di effettuare il imborso o la compensagi@ntro i termini previsti dalla normativa
vigente e comunque non oltre centottanta giornadidta di presentazione dell'istanza;

c) aggiornare la banca dati delle denunce e/o deawesti laddove i dati presenti non siano
rispondenti a quelli proposti dal contribuente,rredati da eventuale ed adeguata
documentazione, e, comunque accertati come corretti

d) inserire l'esito in banca dati (Accolto o Respintmn l'aggiunta di note esplicative
sull'istruttoria sequita;

e) predisporre, secondo le modalita e termini condooda I'Ente I'elenco dei rimborsi e delle
compensazioni rigettati e di quelli accolti, condisazione del relativo importo da
rimborsare/compensare, compresi eventuali intersgsilovuti; I'elenco dei rimborsi accolti
deve essere consegnato all'Ente per la predispositiel provvedimento amministrativo del
mandato di rimborso;

f) predisporre, stampare, imbustare i provvedimenti adicoglimento di rimborso o
compensazione da notificare ai contribuenti pardlige stata accolta la richiesta totalmente
o parzialmente. Tale comunicazione, da inviare itemodalita concordate con I'Ente e
previste dalla normativa vigente (es. PEC), dewvetertere dettagliata motivazione circa
I'accoglimento del rimborso o della compensazitotaje o parziale;

g) predisporre, stampare, imbustare le comunicazipodingego da inviare ai contribuenti per i
quali non e stata accolta la richiesta. Tale cosamione, da notificare tramite modalita
concordate con I'Ente e previste dalla normativgenie (es. PEC), deve contenere
dettagliata motivazione circa il diniego;

h) acquisire in maniera informatizzata le ricevuteitdirno ed ogni altra informazione rilevante
ai fini di ogni singola posizione tributaria chensentira il costante aggiornamento della
banca dati dell'Ente;

I) acquisire in maniera informatizzata il dato relatall’avvenuto pagamento del rimborso che
consentira l'aggiornamento della banca dati deb’En

In caso di accoglimento dell'istanza di rimborsb,Riesponsabile dell’ufficio competente del
Comune, emettera apposita determinazione per llaieo delle somme.

ART. 14
GESTIONE DEGLI SGRAVI
L'Aggiudicatario deve elaborare gli eventuali el@ndi sgravio, predisporre ed inviare, secondo le
modalita concordate con I'Ente, ai soggetti intatde relative comunicazioni, elaborate secohdo i
layout predisposto dall'’Aggiudicatario e concordada I'Ente.

ART. 15
GESTIONE DELLE RATEIZZAZIONI

L'Aggiudicatario deve gestire, sulla base dellediguida e delle norme regolamentari dell'Ente, le
istanze di rateizzazione pervenute a seguito dlita svolta dall'’Aggiudicatario.
A tal fine deve:

a) acquisire le istanze presentate dai contribuenti;

b) istruire la corrispondente pratica per determindiexcettazione o il diniego della

rateizzazione in base a quanto definito dall'Ente;



c) comunicare al contribuente il risultato dell'istouta ed in caso di accettazione trasmettergli
il piano di rateizzazione; a ciascuna comunicazideono essere allegati i bollettini di c/c
postale premarcati e precompilati in tutte le Igarti per consentire al contribuente il
pagamento di ciascuna rata;
d) sospendere tutti gli atti previsti dall'iter dig@ssione in capo al soggetto a cui é stata accolta
la rateizzazione, nel rispetto del piano medesimo;
e) monitorare 'andamento degli incassi delle rate;
f) attivare, in caso di mancato pagamento in baseaatqulefinito dalle linee guida e delle
norme regolamentari dell'Ente, sentito il Respoisalell'entrata dell'Ente, il procedimento
di revoca del piano di rateazione;
g) revocare nel sistema informatico la sospensioriételeti riscossione;
h) comunicare al contribuente la revoca del pianatikizzazione ed il residuo importo a suo
debito.
Sara cura dell'Aggiudicatario provvedere alle pdoge di inoltro di tutte le comunicazioni/
provvedimenti emessi.

ART. 16

GESTIONE DEL CONTENZIOSO E RICORSI
Limitatamente alle attivita di riscossione coattiyer le eventuali procedure di contenzioso che
dovessero derivare dall'attivita posta in essel®Adgiudicatario, o che, in ogni caso, riguardino
tributi oggetto del presente Capitolato, lo stedeera procedere alla nomina e darne contestuale
comunicazione allEnte di un professionista alloopbilitato, assicurarne la presenza in
rappresentanza dell'Ente presso le Commissionufile e Cassazione, con oneri finanziari a suo
carico.
La societa aggiudicataria subentra, a tutti gletff nessuno escluso, al Comune di Fiano Romano
nella gestione obbligatoria del contenzioso trikataparafiscale ed ordinario che si produrra in
costanza dell’appalto.
In particolare, nel rispetto della vigente normatim materia, provvedera alla predisposizione di
tutti gli atti tecnici, nonché alla redazione defteemorie di costituzione e note integrative, alla
predisposizione dei ricorsi in tutti i gradi di dimio e all'assistenza tecnico-legale di udienza,
mediante professionista abilitato iscritto nei tiglalbi.
L'Aggiudicatario dovra curare, con oneri a prograsico, tutti gli adempimenti per la gestione degli
eventuali contenziosi scaturenti dall'attivita j@oist essere.
L’assunzione in giudizio di tale gestione fa padegli obblighi contrattuali dell’appalto e
I'affidatario agira o resistera in giudizio in noner conto e nell'interesse del Comune appaltante
usando l'ordinaria diligenza e a proprie cure esspsenza diritto a compenso, indennita, rimborso
od altro che non sia il corrispettivo d’appalto.
Tutte le spese derivanti dagli eventuali contenzoso a totale carico dell' Aggiudicatario.
Inoltre, I'affidatario & tenuto comunque a fornaiecontribuenti chiarimenti su esposti rituali eano
Nei casi di illegittimita previsti dalla legge, ffadatario provvedera ad adottare atti di revocdi o
annullamento in autotutela degli atti emessi. Saseguenti ad istanze dei contribuenti, tali
provvedimenti, devono essere emessi dall’affidatagntro il termine massimo di giorni 30
decorrenti dalla data di ricevimento della richaest

ART. 17
OBBLIGHI DEL COMUNE
I Comune € obbligato ad assicurare alla Ditta adjgataria tutte le banche dati e le informazioni,
possibilmente su supporto informatico, di cui l&®aggiudicataria medesima ritenesse necessario,
0 comungue opportuno, avere la disponibilita, rii diel puntuale svolgimento del servizio affidato,
che siano di fonte interna o esterna all'Ente, lpureperibili ed accessibili per il Comune.



L'Ente per consentire all'affidatario di avviareseolgere le attivitd dedotte in contratto con la
massima efficienza ed efficacia, si impegna, pradeliinizio del servizio, a mettere a disposizione
dell' affidatario i supporti informatici e/ o cactl contenenti gli archivi relativi ai tributi/eiate
oggetto dell' attivita, nonché a fornire su rickéeall' affidatario stesso, attraverso i propriiaiff
tutte le informazioni e i dati necessari o utilr e puntuale esecuzione dell'incarico, ivi compres
nei limiti di legge, i dati dell' anagrafe dei r@snti.
I Comune consegnera alla Societa aggiudicatari@lghchi in proprio possesso delle entrate da
riscuotere coattivamente per le quali non sian@@nscaduti i termini di prescrizione.
La Stazione Appaltante avra comunque diritto, praeHda trasmissione di tali elenchi alla Societa
appaltatrice per la riscossione coattiva, di inwia soggetti debitori un primo sollecito di
pagamento.
Gli elenchi dei contribuenti dovranno contenerdi @it elementi necessari per la corretta gestione
della pratica: generalita del contribuente/utedéga di maturazione del credito, importo del ceedit
originario, importo di eventuali maggiorazioni, gami e accessori previsti dalla legge e dai
regolamenti per il ritardato pagamento, dati relail’atto di accertamento e al corretto iter dell
notifica, ecc. Sono fatte salve le attivita di bmai dei dati trasmessi dal Comune e gli adempiment
relativi alla gestione dei mancati recapiti postaegico del concessionario.
Il computo degli interessi legali fino alla data effettiva riscossione, se dovuti, verra invece
effettuato dalla Societa appaltatrice in ottempzeaaalle leggi vigenti e agli atti amministrativi
adottati dal Comune. Il Comune si impegnera ind@tfernire ogni utile elemento a sua conoscenza
circa la reperibilita e solvibilita del contribuent
I Comune, attraverso gli organi tecnici e di végika, fornira la necessaria collaborazione per la
regolarita della gestione dei servizi.
A tal fine, s'impegna a:
— comunicare il nominativo dei responsabili comunediferenti per le attivita svolte
dall’affidatario in relazione al presente capitolat
— trasmettere tempestivamente copia di regolamentucali, deliberazioni tariffarie o
qualsiasi altro atto adottato dal Comune utilelpesvolgimento dei servizi;
— rendere disponibile all'affidatario I'accesso allanche dati comunali ai fini della loro
consultazione.

ART. 18

SEDE DELL'UFFICIO PER LO SVOLGIMENTO DEI SERVIZI OG GETTO DI GARA
L’Amministrazione Comunale mette a disposizionel'dggiudicatario locali dotati di idonea
attrezzatura tecnica e informatica per le attigitaportello e supporto al contribuente occorrpeti
la completa e perfetta esecuzione del lavoro. litatjgatario dovra garantire I'apertura al pubblico
per almeno n. 16 ore settimanali di cui almeno rard settimanali al pomeriggio. Gli orari di
apertura al pubblico devono essere concordati'Emitd al fine di renderli maggiormente omogenei
con quelli adottati per altri servizi al pubblicger esigenze contingenti.

ART. 19

PRIVACY, SEGRETO D'UFFICIO E SICUREZZA BANCA DATI
L'Aggiudicatario ed i suoi dipendenti o collaboragnno vincolati dal segreto d'ufficio; pertani®,
notizie e le informazioni conosciute in dipendertell'esecuzione delle attivita affidate non
potranno, in alcun modo ed in qualsiasi forma, ressemunicate o divulgate a terzi, né utilizzate
per fini diversi da quelli propri dello svolgimentiell'affidamentoL'Aggiudicatario adotta tutte le
misure idonee ad assicurare la riservatezza ddtbennazioni acquisite a seguito della gestione dei
servizi, la pertinenza delle informazioni raccadtéa correttezza del trattamento e sicurezza delle
banche dati.



In caso di acclarata responsabilita personaleigehdente per violazione degli obblighi imposti dal
presente articolo, I'Aggiudicatario € tenuto adtte i provvedimenti consequenziali, compreso
l'allontanamento dell'operatore che e venuto mdiobhbligo della riservatezza, fatta salva la
possibilita del Comune di tutelar@ropri interessi nelle competenti sedi giudigar

ART.20
CAUZIONE PROVVISORIA
L'Impresa concorrente dovra produrre, unitameni@ dbcumentazione amministrativa e a pena di
esclusione dalla gara, apposita garanzia provasulle forme e modalita prevista dall’art. 93 del
D. Lgs. n. 50/2016.

ART. 21
CAUZIONE DEFINITIVA
A garanzia degli obblighi assunti, dell'eventualanismento danni, nonché del rimborso delle
somme che I'"Amministrazione Comunale dovesse eventualmentderse® durante lo
svolgimento del servip a causa di inadempimenti o cattiva esecuzionée dativita,
I'Aggiudicatario dovra prestaren favore del Comune, cauzione definitiveelle forme e nei
termini di cui all'art. 103 D. Lgs. 50/2016

ART. 22

RESPONSABILITA’ VERSO TERZI E ASSICURAZIONI
L’affidatario & responsabile di qualsiasi dannajszdo nella gestione del servizio, sia a terziakia
Comune di Fiano Romano e solleva lo stesso daregpionsabilita diretta e/o indiretta, sia civile
sia penale; sono compresi sia danni alle persome aie cose, nonché quelli di natura
esclusivamente patrimoniale, per qualunque caugsendente dal servizio assunto, compreso il
mancato servizio verso i committenti.
L’affidatario, con effetti dalla decorrenza delfidimento, si obbliga a stipulare con primario
assicuratore, e a mantenere in vigore per tut@dutata della concessione, un'adeguata copertura
assicurativa contro i rischi di Responsabilita @werso Terzi (RCT) per danni recati a terzi in
conseguenza di un fatto verificatosi in relaziol@attivita svolta. Tale copertura dovra avere un
massimale unico di garanzia non inferiore ad €@ @W0,00 per sinistro.

ART. 23
PERSONALE
L’affidatario ha I'obbligo di organizzare il serigzcon tutto il personale e mezzi che si rendessero
necessari in modo da garantire, con prontezza easeérconvenienti, il regolare e corretto

funzionamento del servizio.

L’affidatario si obbliga ad attuare, nei confrodgi lavoratori dipendenti, le condizioni prevists d
contratti collettivi di lavoro di categoria e dagiventuali accordi integrativi vigenti nel luogo di
effettuazione del servizio; inoltre, provvede, agpra cura e spese, agli accantonamenti contemplati
dagli stessi accordi collettivi, alle assicuraziatii legge e all'osservanza di tutte le forme
previdenziali stabilite a favore dei prestatorip#m, tenendone del tutto indenne e sollevata
I'’Amministrazione Comunale, ivi compreso I'eventuassorbimento del personale preesistente
(con contratti di qualsiasi tipologia) in ottempeza della vigente normativa in materia e dei
contratti di comparto.

L'Aggiudicatario é tenuto ad applicare, a favoré phrsonale dipendente, le norme di legge e gl
accordi sindacali che sono o saranno in vigore atenm di trattamento economico, previdenziale,
tributario, assistenziale ed infortunistico edspeitare tutti gli obblighi, di qualsiasi specigyero



nessuno escluso, assunti verso il personale, ppavidle modalita di organizzazione e gestione del
servizio cosi come proposte in sede di partecipazalla gara e ad applicare tutte le norme che
disciplinano il diritto al lavoro dei disabili, &ensi della Legge 12/3/99, n. 68 e s.m.i. Tutti gli
obblighi e gli oneri assicurativi, antinfortunigticassistenziali e previdenziali sono a carico
dell'Aggiudicatario il quale ne é responsabile, esnlusione di ogni diritto di rivalsa nei confront
del Comune medesimo.

La ditta aggiudicataria é responsabile di qualslasino o inconveniente causato dal personale
addetto al servizio e solleva il Comune da ognpoesabilitad, diretta o indiretta, sia civile che
penale.

Nessun obbligo gravera sul Comune per il persoasdeinto dalla ditta aggiudicataria. Il Comune
rimane completamente estraneo ai rapporti giuridatieconomici che intercorrono tra la ditta
aggiudicataria ed i suoi dipendenti, per cui nesslimito potra essere fatto valere verso
I’Amministrazione Comunale a qualsiasi ragionetoldi.

24.1 Requisiti e Obblighi del Personale
Il personale dell'Aggiudicatario deve esser adeguahte formato, qualificato e comunque
gualitativamente idoneo allo svolgimento dei saraffidati, nonché quantitativamente sufficiente a
garantire la gestione dell'insieme della attivitéraht-office e back-office.
L'Aggiudicatario deve garantire un minimo di perglenda impiegare nel servizio, non inferiore a 4
(quattro) unita, di cui:

a. n. 2 (due) unita assunte full-time;

b. n. 1(una) unita assunta part-time per almeno tremaettimanali;

c. n.1 (una) unita assunta part-time per almeno tiicare settimanali — affissatore.

L'Aggiudicatario deve garantire la presenza di almméue Agenti della Riscossione, abilitati ai
sensi del D. Lgs. n. 112/1999.

L'elenco nominativo del personale addetto, e dmlleispondenti mansioni/ qualifiche, deve essere
trasmesso all'Ente e periodicamente aggiornato.

Nei rapporti con il pubblico dovranno essere usaddi cortesi e le richieste soddisfatte con la
maggiore sollecitudine possibile. Il personale 'dgdliudicatario, durante il servizio, deve
mantenere contegno riguardoso e corretto. L'Aggatdrio dovra richiamare, sanzionare e, se
necessario o richiesto per comprovati motivi, $os& i dipendenti che non osservassero una
condotta responsabile ed adeguata alla tipolodisselwizio prestato. |l personale agira sotto la
diretta responsabilita dell’affidatario e potraessssostituito, per comprovati motivi, su richiesta
dellAmministrazione Comunale. Le richieste delt&nn questo senso, dovranno essere applicate
da parte dell'aggiudicatario entro e non oltre vgitrni, salvo comprovati ed eccezionali motivi
che l'aggiudicatario ha l'onere di dimostrare efwumentare a giustificazione della condotta
temporaneamente assunta dal proprio personal@nfoati dell'utenza e/ o del personale dell'Ente
appaltante. Tutti gli addetti alle operazioni dowra essere muniti di tesserino di riconoscimento,
con fotografia, prodotto dall'aggiudicatario.

ART. 24

DIVIETO DI CESSIONE DEL CONTRATTO E DI SUBAPPALTO
| servizi affidati sono qualificabili come servipubblici e devono, pertanto, essere svolti con
continuita e senza interruzioni.
E' vietata la cessione del contratto a qualsi&diotie sotto qualunque forma, anche temporanea, a
pena di nullita.
Considerata la particolare natura delle attivit@, societa affidataria € obbligata a eseguire
direttamente gli obblighi contrattualmente asswoin espresso divieto di subappalto, anche solo
parziale.



Il verificarsi dell'evento, sia in maniera palesa m maniera occulta, provochera la decadenza
dell'affidamento e lo scioglimento del contrattze altra formalita che quella di dimostrare
I'esistenza dell'evento.

ART. 25

DUVRI
Relativamente agli adempimenti di cui all'art. 26l d. Lgs. 81/2008 s.m.i. si specifica che
I'Amministrazione Comunale non ravvisato, consitieta modalita di espletamento del servizio,
rischi da interferenze.

ART. 26
SUPERVISIONE, VERIFICHE E CONTROLLI
L’Amministrazione Comunale si riserva di eseguire,qualsiasi momento, verifiche e controlli
sullandamento del servizio, in modo da accertdne te attivitd svolte siano conformi alle
disposizioni normative ed alle condizioni contratiuLa societa aggiudicataria € tenuta:
— a sottoporsi a tutti i controlli amministrativi, asistici e tecnici che il Comune riterra
opportuno eseguire o far eseqguire;
— a fornire al Comune tutte le notizie ed i dati ¢hesaranno richiesti, nei termini stabiliti
dallo stesso richiedente;
L’Amministrazione Comunale ha il potere di procerlarmezzo dei propri uffici ad ogni forma di
controllo e di esame degli atti d’ufficio.
La societa aggiudicataria dovra tenersi a disposezidegli uffici comunali per ogni controllo che
sara ritenuto opportuno anche in relazione alltangid alla regolarita delle riscossioni. Per detti
controlli la societa aggiudicataria, dovra mettardisposizione tutta la documentazione richiesta
presso i suoi uffici.
Eventuali contestazioni, dovranno essere notifiedteggiudicatario mediante lettera raccomandata
A.R. o via PEC nella quale dovranno essere elerarséticamente le motivazioni degli eventuali
rilievi mossi. Il riscontro delle contestazioni deg&vvenire entro e non oltre dieci giorni dallaadat
di ricevimento della suddetta notifica.

ART. 27
INADEMPIENZE E PENALITA’

I Comune, in caso di inadempimenti dell’aggiudéra che possono incidere sulla regolarita, sulla
tempestivita, sull'efficienza ed efficacia dei $ervprima della notifica all’aggiudicatario della
formale e motivata diffida e contestazione, invie,mezzo PEC, l'aggiudicatario stesso a
provvedere alla corretta e completa esecuzioneatdlatto indicando le irregolarita riscontrate. Se
entro il termine di 10 giorni lavorativi 'aggiuditario ottempera a quanto richiesto dall'Ente,
l'inadempimento non potra essere formalmente ctatteslal'Ente, né potranno essere applicate
penali o decadenze dall’'affidamento. In caso cotradecorsi 10 giorni lavorativi senza che
I'aggiudicatario abbia posto termine alla irregiiéarriscontrata dall'Ente, ovvero non abbia
motivatamente giustificato le predette irregolariid stesso procede alla formale notifica della
contestazione di addebito e della comunicazionavdio del procedimento di irrogazione delle
penali e/o di decadenza dellaffidamento. La preedetontestazione conterra linvito
all’aggiudicatario a conformarsi immediatamentee ghrescrizioni del presente capitolato, pena
I'applicazione di penalita.

Premesso che l'applicazione delle penali non esaludiritto dell'Ente a pretendere il risarcimento
dell'eventuale ulteriore danno, al verificarsi ”iadempienze e violazioni delle norme contrattuali,
gualora I'Aggiudicatario non ottemperasse agli bl assunti, per quanto attiene sia alla



puntualita ed alla qualita, sia alla regolare eratta esecuzione del servizio, saranno applicate
penali nella misura di seguito indicata:

1. per la mancata assunzione del servizio alla datalish € 500,00 (cinquecento/00) per ogni
giorno di ritardo;

2. per la mancata apertura al pubblico nei locali masgdisposizione dall'Amministrazione
Comunale entro il termine di 30 giorni dalla stgutel contratto, o per qualsiasi
ingiustificata chiusura al pubblico garantita daintatto sara applicata una penale di
€ 500,00 (Euro cinquecento/00) per ogni giornoidiazione; qualora I'apertura al pubblico
non avvenisse ancora entro 60 giorni dalla datalediorrenza prevista, oppure fossero
riscontrate ingiustificate chiusure al pubblico par di tre giornate, il Comune si riserva la
possibilita della risoluzione del contratto, preditida;

3. per la mancata rendicontazione analitica delle senmoassate ripartite per tipologia di
entrata, anno di riferimento e voce di contribueisalla base di un modello concordato con
l'ufficio Tributi sara dovuta una penale pari al 8#l'aggio;

4. per la mancata predisposizione dei provvedimentutimei termini previsti dalla legge e/o
regolamenti comunali (ad esempio predisposizion@rdvvedimenti di annullamento, di
riduzione, di rimborso, costituzione in giudizimsinuazione in procedure di fallimento,
predisposizione liste di carico, flussi di elendhicarico ecc,) sara applicata una penale di
€ 100,00 (Euro cento/00) per ogni giorno di ritardo

5. per ogni manifesto non affisso sara applicata wraalita di € 50,00 (Euro cinquanta/00),

senza pregiudizio dell'azione di danni che venigd& dai committenti e con
I'obbligo di tenere sollevato il Comune da ognpassabilita;

per la mancata effettuazione delle verifiche sulttaio € 500,00 (cinquecento /00);

per ogni altro inadempimento agli obblighi contatt previsti dal presente capitolato, alle
disposizioni impartite dal Comune o previste dagoteamenti o in caso di negligenza
nell'esecuzione dei servizi o di mancato rispetglidmpegni assunti nel progetto tecnico
proposto in sede di gara, il Comune ha la facaltapglicare nei confronti dell’affidatario
delle penalita variabili, a seconda della graviégh @hso, da euro 100,00 (cento/00) ad euro
1.000,00 (mille/00), salva I'eventuale azione gartimento danni. La misura della penalita
verra determinata con apposito provvedimento predpporto dei competenti uffici
comunali e valutate le eventuali controdeduziotiiatgyiudicatario.

~N o

Nel caso in cui i mancati/ errati abbinamenti degtiassi alle posizioni contributive comportino
I'invio di ulteriori atti impositivi ai contribuent I'Aggiudicatario si fara carico, qualora gli erir
siano allo stesso imputabili, anche di rimborsdirergeri sostenuti.

Il credito si considerera divenuto comunque inédligiper causa imputabile all’Aggiudicatario nei
seguenti casi oltre a quelli previsti per leggddraause di perdita di diritto al discarico:

— mancato rispetto imputabile all'’Aggiudicatario termini per la notificazione degli atti e per
I'avvio delle procedure cautelari ed esecutive;

— mancato svolgimento ed attivazione delle procedangtelari ed esecutive su tutti i beni
aggredibili del debitore, e/o eredi o aventi causalvo dimostrazione da parte
dell’Aggiudicatario dell'effettiva impossibilita lattivazione ed allo svolgimento di tal
procedure;

— mancata riscossione del credito, nel rispettoetenini di legge e/o regolamento, per vizi ed
irregolarita compiuti dall'Aggiudicatario nell'attia di notificazione degli atti e, comunque,
nell’ambito delle procedure cautelari ed esecuti@éntraprendere.

L’aggiudicatario, entro 10 giorni dal ricevimentelld formale contestazione da parte dell'Ente,
notifica allEnte stesso le proprie ragioni e defe&ntro i successivi 15 giorni I'Ente notifica
all’aggiudicatario il provvedimento di archiviazenovvero il provvedimento di irrogazione delle
penali. Sono fatti salvi eventuali diversi termaal procedimento.



Ferma restando l'applicazione della penale, qual@ggiudicatario non risolva linfrazione
contestatagli nel termine stabilito, I'Ente potrayvedere all'esecuzione del servizio con successiv
addebito all’aggiudicatario delle spese sostenutere eventuale prelievo dell'importo addebitato
sulla cauzione.

L’aggiudicatario deve procedere al pagamento gedlealita comminate entro 30 (trenta) giorni dal
ricevimento del provvedimento. Qualora l'aggiudacad, entro tale termine, non effettui il
pagamento, il Comune sara autorizzato a prelewtte anporto dal deposito cauzionale che dovra
essere reintegrato dall’aggiudicatario entro intieve di 30 (trenta) giorni dal prelievo.

Per notificazione si intende la trasmissione a rmé%zC.

ART.28
DECADENZA E RISOLUZIONE DEL CONTRATTO
Il contratto potra essere risolto anticipatamemiecaso di continue irregolarita o abusi verifisati
nell'espletamento del servizio, previa contestazidalle inadempienze alla societa affidataria ed
assegnazione alla stessa di un termine di 10 gi@mie eventuali controdeduzioni.
I Comune potra dichiarare la decadenza dall'affielato e la risoluzione del contratto per
inadempimento ai sensi dell'art. 1456 del codivde;inelle ipotesi elencate di seguito, fatto salv
comunque, il risarcimento da parte dell’aggiudigatalei danni imputabili a colpe della ditta
affidataria.
1. per cancellazione dall'albo dei soggetti abilitat effettuare attivitd di liquidazione,
accertamento e riscossione dei tributi e di altrieage delle province e dei comuni di cui al
D. Lgs. 15.12.1997, n. 446 e al D.M. 11.09.20028¢9;
2. cessazione dell'attivita, liquidazione, concordateventivo, fallimento, stato di moratoria e
conseguenti atti di sequestro, pignoramento eeciaccdella ditta affidataria;
mancata assunzione dei servizi alla data stalféitega I'applicazione della penale;
inosservanza degli obblighi previsti dall'atto tfidamento e dal relativo capitolato d'oneri;
per avere commesso gravi abusi ed irregolaritéa ngdistione o, comunque, in caso di
abituale deficienza o negligenza nell'espletameatdb servizio quando la gravita e la
frequenza delle infrazioni, debitamente accertaiom@estate, compromettano il servizio
stesso a giudizio insindacabile del Comune;
continuate irregolarita o reiterati abusi nella dorione del servizio ed inadempienze
contrattuali;
sospensione o abbandono del servizio;
violazione del divieto di cessione del contratsubappalto dello stesso;
inadempienza degli obblighi previdenziali ed assitiui per il personale dipendente;
10 del caso di gravi e/o ripetute contestazioni;
11.quando l'affidatario versi in stato di insolvenza,renda colpevole di frode o incorra in
procedimenti penali per reati commessi nello svoégito del servizio;
12.mancato versamento o mancato reintegro della caezatabilita per I'effettuazione del
servizio;
13.la mancata applicazione, se ed in quanto appleadilpresente appalto, della normativa
prevista dell'art. 3 della L. 13/08/2010 n. 136;
14.inosservanza delle leggi vigenti in materia e sssie® modifiche, nel corso del contratto.
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I Comune potra procedere alla risoluzione del i@&itd qualora le informazioni (anche tardive) del
Prefetto di cui all’art. 91 del Decreto legislati@osettembre 2011, n. 159 attestino la sussistéinza
tentativi di infiltrazione mafiosa.

Per ogni altra inadempienza qui non contemplatda siferimento, per quanto applicabili, alle
norme del Codice Civile.

In caso di decadenza e risoluzione del contratinp datte salve I'applicazione delle penali e le
azioni per risarcimento danni.



L’aggiudicatario decaduto cessa con effetto imntedilla conduzione dei servizi ed e privato di
ogni potere in ordine alle procedure di accertamendi riscossione; allo scopo il Comune procede
all'acquisizione della documentazione riguardarstegestione, redigendo apposito verbale in
contraddittorio con I'affidatario stesso.

I Comune, inoltre, procede allincameramento aglasito cauzionale, fatta salva ogni altra azione
che ritenesse opportuno intraprendere a tutelard@ri interessi o risarcimento dei danni subt, e
inoltre provvede all'esecuzione in danno delle apeni interrotte, addebitando all’affidatario la
spesa eccedente l'importo contrattuale per il z@rvion prestato.

All'aggiudicatario decaduto sono, altresi, adddbitee maggiori spese sostenute dal Comune
rispetto a quelle previste dal contratto risolteel@vando le stesse dal deposito cauzionale e, ove
questo non sia sufficiente, da eventuali credifed@ocieta inadempiente.

In caso di risoluzione del contratto per grave emgdimento, la stazione appaltante procede ad
interpellare progressivamente i soggetti che hapadecipato all'originaria procedura di gara,
risultanti dalla relativa graduatoria, al fine tpsilare un nuovo contratto.

ART. 29

ESECUZIONE D’UFFICIO
In caso di interruzione di tutto o parte dei sareggetto del presente capitolato d'oneri qualunque
ne sia la causa, anche di forza maggiore, il Conaift@ano Romano avra la facolta di provvedere
alla gestione del servizio stesso sino a quandmearcessate le cause che hanno determinato tale
circostanza, sia direttamente che indirettamentejvalandosi, eventualmente, anche
dell'organizzazione dell'affidatario, ferme restané carico dell'affidatario stesso tutte le
responsabilita derivanti dall'interruzione del $80o/
Resta inteso che verificandosi dette ipotesi il @penassicurera la continuita del servizio a spese e
rischio dell’affidatario.

ART. 30

OBBLIGHI SUCCESSIVI ALLA SCADENZA DEL CONTRATTO
L’affidatario, entro 30 giorni dalla scadenza dehtatto, deve consegnare al Comune tutta la
documentazione cartacea ed informatica utilizzatalg svolgimento del servizio ed aggiornata al
momento della scadenza dell’affidamento (a tit@ereplificativo e non esaustivo: elenco degli atti
emessi, completo della documentazione relativastilittoria, elenco atti rateizzazioni completo
della documentazione relativa all’istruttoria, eleratti non definiti completo della documentazione
relativa all’istruttoria; elenco dei ricorsi pendiemlenco atti inesigibili; gli atti insoluti o inorso di
formalizzazione, per I'adozione dei necessari eseguenti provvedimenti; elenco dei contribuenti
attivi, completo di dati anagrafici, residenza deséegale, recapito telefonico, fax e referent@, co
relativi dati necessari al fine del calcolo debtrio; ogni altra informazione utile relativa al\geio
di accertamento e riscossione delle entrate; comsegegrale della banca dati). | dati dovranno
essere consegnati in formato compatibile con esistnformatici usati dall’Ente. In caso contrario,
il Comune potra rivalersi sulla cauzione prestdiatto il materiale utilizzato, cosi come la sua
elaborazione, rimane di proprietd del Comune sesfma la societa incaricata possa trattenere
alcunché o pretendere rimborsi o indennizzi.
E' fatto divieto all’affidatario di emettere atticscessivamente alla scadenza dell'affidamento. Dal
giorno delle consegne, il Comune assume linterspaesabilita del servizio e subentra
all'affidatario uscente in tutti i diritti ed oblglhi inerenti la gestione dei servizi di cui al et
contratto, in tutti gli atti e i procedimenti insil, compresi i ricorsi pendenti.



ART. 31
PRESTAZIONI AGGIUNTIVE
Qualora nel corso del periodo contrattualizzat@amune ritenesse di richiedere all'Aggiudicatario
servizi aggiuntivi o complementari a quelli oggettella presente procedura, gli stessi saranno
affidati nel rispetto della normativa vigente.

ART. 32
SPESE DI PROCEDURA E DI CONTRATTO
Tutte le spese inerenti e conseguenti alla stigalacontratto per tasse, diritti di segreteria kigka
spese varie e/o accessorie, saranno per intemica dalla Societa.
Nelle more ed in pendenza della stipulazione dekratto il Comune di Fiano Romano avra la
facolta di ordinare l'inizio del servizio, in tutmin parte, alla Societa, che dovra dare immediato
corso alla stessa, attenendosi alle indicaziomit®nella comunicazione di aggiudicazione.

ART. 33
CONTROVERSIE
Tutte le controversie che dovessero insorgereetnaatti, nell’interpretazione ed esecuzione delle
obbligazioni contrattuali, saranno risolte di corausccordo tra le parti. In caso di mancanza di
accordo é competente il foro di Rieti. E’ esclusicorso all’arbitrato.

ART. 34
DISPOSIZONI DI RINVIO
Per tutto quanto non previsto nel presente capitosi rimanda alle norme di legge vigenti in
materia, nonché a quelle civilistiche, contrattesadi Regolamenti e tariffe Comunali.

ART. 35
DISPOSIZIONI FINALI
Le indicazioni e le prescrizioni del presente a@ptb non possono essere interpretate nel senso che
sia escluso dagli obblighi dell’operatore econontitoche non é esplicitamente espresso e che pure
€ necessario per la compiutezza del Servizio.



DOCUMENTO DI SINTESI — DATI BASE ANNUALI DI RIFERVIENTO

ENTRATA IMPORTO
IMU ordinario € 3.700.000,00
IMU/ICI pregresso € 300.000,00
Imposta comunale pubblicita € 250.000,00
Imposta comunale pubblicita pregresso € 50.000,00
Pubbliche affissioni € 10.000,00
Imposta di soggiorno € 100.000,00

|
TARI ordinario € 2.500.000,00
TARSU/TARES/TARI pregresso € 300.000,00

|
TASI ordinario € 1.300.000,00
TASI pregresso € 150.000,00

|
Violazioni codice della strada ordinario € 50.000,00
Violazioni codice della strada pregresso € 50.000,00
Proventi servizi a domanda ordinario € 600.000,00
Proventi servizi a domanda pregresso € 150.000,00
Sanzioni varie € 50.000,00
Fitti reali terreni e fabbricati ordinario € 70.000,00
Fitti reali terreni e fabbricati pregresso € 50.000,00
COSAP ordinario € 65.000,00
COSAP pregresso € 35.000,00

Canone con patrimoniale non ricognitorio € 150.000,00

Altre entrate € 100.000,00



SCHEMA DEL DISCIPLINARE DI GARA PER L'AFFIDAMENTO | N APPALTO DElI
SERVIZI RELATIVI ALLE ATTIVITA’ DI:

— riscossione coattiva dei tributi comunali ICI/IMUTARSU/TARES/TARI, TASI,
dell'imposta comunale sulla pubblicita, del canaleccupazione spazi e aree pubbliche,
del diritto sulle pubbliche affissioni, canone jpawniale non ricognitorio, imposta di
soggiorno, nonché di tutte le altre entrate comiunah aventi natura tributaria, quali
gestione delle rette scolastiche (trasporto, mensailo nido), violazioni al codice della
strada,violazioni urbanistiche e ambientali, conuiterregolamenti e ordinanze comunali,
fitti attivi, concessioni cimiteriali, bucalossi;

— gestione, riscossione ordinaria e accertamentd’'ipgrosta comunale sulla pubblicita, del
canone di occupazione spazi e aree pubbliche,idib dulle pubbliche affissioni, canone
patrimoniale non ricognitorio,

— connessi servizi di supporto e affiancamento ditid tributi per la gestione e la riscossione
ordinaria, nonché per la fase di accertamento MU/ TARSU/TARES/TARI, TASI
imposta di soggiorno.

CODICE CIG: 6425048586

ART. 1
AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE
Comune di Fiano Romano
Piazza G. Matteotti, 2
00065 — Fiano Romano (RM)

Codice fiscale 01460220583

Tel. 0765.4071

Fax: 0765.480385

Sito web: www.comune.flanoromano.rm.it

Responsabile del procedimento Dott. Francesco Fraticelli
Indirizzo: Comune di Fiano Romano
Settore | Amministrativo — Finanziario
Piazza G. Matteotti, 2
00065 — Fiano Romano (RM)
Contatti: tel: 0765.704216
Pec: francesco.fraticelli@pec.comuardromano.rm.it

ART. 2
OGGETTO DELL'APPALTO
Il presente capitolato ha per oggetto I'affidamantappalto dei seguenti servizi:

1. riscossione coattiva dei tributi comunali ICI/IMUTARSU/TARES/TARI, TASI,
dell'imposta comunale sulla pubblicita, del canaleccupazione spazi e aree pubbliche,
del diritto sulle pubbliche affissioni, canone jpawniale non ricognitorio, imposta di
soggiorno, nonché di tutte le altre entrate comiunah aventi natura tributaria, quali
gestione delle rette scolastiche (trasporto, mensailo nido), violazioni al codice della
strada,violazioni urbanistiche e ambientali, conuizgrregolamenti e ordinanze comunali,
fitti attivi, concessioni cimiteriali, bucalossi;

2. gestione, riscossione ordinaria e accertamentd’'ipgrosta comunale sulla pubblicita, del
canone di occupazione spazi e aree pubbliche,idib dulle pubbliche affissioni, canone
patrimoniale non ricognitorio;



3. connessi servizi di supporto e affiancamento ditid tributi per la gestione e la riscossione
ordinaria, nonché per la fase di accertamento MUJJ| TARSU/TARES/TARI, TASI,
imposta di soggiorno.

4. eventuali nuovi tributi di natura similare, cheasaro emanati e andranno a sostituire quelli
citati e/o ad istituirne dei nuovi.

Si applicano le disposizioni del codice degli agippubblici espressamente richiamate, nonché
quelle relative ad inderogabili principi di ordigenerale.

Tutti i servizi oggetto dell’appalto dovranno essswolti conformemente alle leggi vigenti ed ai
regolamenti comunali disciplinanti le singole etdrad esecutivi a tutti gli effetti ed applicando |
tariffe/aliquote/canoni/indennita regolarmente bletati dal Comune di Fiano Romano.

Saranno accertate e riscosse le entrate comutativesalla durata dell’appalto, nonché quelle ad
essa anteriori sempreché queste ultime siano aesay#ili secondo le norme in vigore e secondo
espresse disposizioni da parte dell’Ente

I Comune di Fiano Romano mantiene la titolarlgdirezione e il controllo di tutti i processi
lavorativi e di programmazione relativi ai servilzisupporto richiesti con il presente appalto.
L'adozione formale degli atti amministrativi autaativi, concessori e di rimozione resta di
competenza del Comune di Fiano Romano.

La riscossione degli importi avverra sui conti corenti dedicati del Comune di Fiano Romano.

Le funzionalita minime richieste per i servizi mipali oggetto della gara sono quelle elencate
all'art. 2 del capitolato.

ART. 3

SOGGETTI AMMESSI
Sono ammessi a partecipare alla gara tutti gli aipereconomici di cui all'art. 45 del D. Lgs.
50/2016, che, in forma singola o associata, siarpwssesso dei requisiti di seguito riportati.
In ogni caso, tutti i partecipanti devono possedeeguisiti prescritti dai documenti di gara eldal
normativa specifica di settore, nonché tutti i isfjudi partecipazione alla gara previsti per i
partecipanti singoli.
A tal fine, i partecipanti dovranno dichiarare aaflomanda l'insussistenza delle cause di esclusione
di cui all'art. 80 del D. Lgs. 50/2016, per mezz sloggetti tenuti, pena I'esclusione.
L’offerta potra essere presentata anche da soggetiii ai sensi dell’art. 48 D. Lgs. 50/2016. Qgn
singolo soggetto componente il raggruppamento dassere in possesso, attestandoli come
prescritto, di tutti i requisiti di ordine generalehiesti a pena di esclusione.
La mandataria deve eseguire le prestazioni oggettbappalto in misura maggioritaria rispetto ad
ogni altro singolo membro dell' operatore riunito.
E fatto divieto ai concorrenti di partecipare ajkra in pit di un Raggruppamento Temporaneo o
consorzio ovvero di partecipare alla gara anchiima individuale, qualora abbiano partecipato
alla gara medesima in Raggruppamento, Associazno@®nsorzio, pena l'esclusione dalla gara
dellimpressa medesima e dei RTI, o dei consorguaili I'impresa partecipa.
Qualora, ai sensi dell'art. 89 del D. Lgs. 50/2G1L6pggetto partecipante alla gara si avvalga dei
requisiti di altro soggetto (impresa ausiliariapema di esclusione dei partecipanti, non e coiteent
in relazione al presente appalto che della stespeesa ausiliaria si avvalga piu di un partecipante
nonché che partecipino al presente appalto sigrésa ausiliaria sia il soggetto partecipante ¢he s
avvale dei requisiti.
Ai sensi dell'arto 89 del D. Lgs. 50/2016 il conmemte e I'impresa ausiliaria sono responsabili in
solido nei confronti dell' Amministrazione, in relane alle prestazioni oggetto dell' appalto.



ART. 4
REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

Requisiti di ordine generale, idoneita morale e cagrita giuridica
All'atto dell'offerta, salvi ulteriori iscrizioni @& Albi necessarie in relazione alla specifica
natura del soggetto partecipante, i partecipamode:

a)
b)

c)
d)

f)

9)

h)

trovarsi nelle condizioni di sussistenza dei reitjuds cui all'art. 80 del D.Lgs. 50/2016;

non aver avuto I'applicazione di alcuna delle sanzo misure cautelari che impediscono di
contrarre con le Pubbliche Amministrazioni;

sussistenza dei requisiti antimafia, essere inlaegan gli obblighi contributivi e finanziari,
con le norme che disciplinano il diritto al lavatei disabili (L. 68/1999);

I'inesistenza di forme di controllo con altre impeeconcorrenti ai sensi dell’art. 2359 codice
civile, nonché l'inesistenza di situazioni di cgiéenento sostanziale con altre imprese
concorrenti, quali la non comunanza con altre i@mncorrenti del legale rappresentante/
titolare/ amministratoti/ soci/ direttori tecnig@rfocuratori con poteri di rappresentanza,
essere iscritti all’Albo di cui all’art. 53 del Dgs. 446/97 e al decreto del Ministero n.
289/00 e ss.mm.ii.. Se l'impresa partecipante lte se altro stato dell’'Unione Europea
potra presentare una dichiarazione equivalenteabo di R.T.l. ciascuna impresa dovra
essere in possesso del suddetto requisito;

detenere un capitale sociale interamente versaguado secondo le prescrizioni dell'art. 3
bisdel D.L. 40/10, convertito con modificazioni dallagge 73/10;

essere regolarmente iscritti, per la tipologia sevizi oggetto di appalto, nel registro della
Camera di Commercio, ovvero, per cittadini di aktati U.E. non residenti in Italia,
iscrizione, secondo le modalita vigenti nello staioappartenenza, (con indicazione di
numero, data di iscrizione, sede legale, formaidjea, tipo di attivita, titolari, soci,
amministratori muniti di rappresentanza, direttednici);

(in caso di societa cooperative) essere in possdeliscrizione all'Albo delle societa
cooperative istituito ex D.M. Attivita Produttiveeld23 giugno 2004;

(in caso di cooperative sociali) iscrizione all'Albegionale delle cooperative sociali e loro
consorzi di cui alla L. n. 381/1991, nella sezioelativa alle attivita richieste dal capitolato
di gara.

Il requisito di iscrizione all'albo (art. 53, D.Lgs. 446/1997) ha carattere soggettivo e deve quind
essere posseduto singolarmente da ciascuna aasoemtanto, nellipotesi di RTI, oltre alla
mandataria, il requisito soggettivo dell'iscrizioalalbo deve essere posseduto da ciascuno dei
soggetti partecipanti al raggruppamento

Requisiti in ordine alla capacita economica e finariaria

a)

b)

referenze, indirizzate al Comune di Fiano Romandfegite espressamente alla presente
procedura, di almeno due istituti bancari o intediae autorizzati ai sensi della L. n.
385/93, attestanti che I'impresa concorrente € @ticamente e finanziariamente solida ed
ha sempre fatto fronte ai propri impegni con regtla puntualita.

dichiarazione concernente il fatturato globale 'ohefiresa realizzato complessivamente
nell'ultimo triennio (2012/2013/2014) per un importinimo di € 1.000.000,00 (euro
unmilione/00)

Il requisito di capacita economico-finanziaria dpessere presentato da ogni impresa partecipante
al R.T.l. 0, in caso di consorzi di cui agli a@602 e 2615-ter del Codice civile (consorzi ordnar
dalla consorziata indicata quale esecutrice deizer



Requisiti in ordine alla capacita tecnica e professnale
| concorrenti, all' atto di presentazione delleofé, dovranno:

e) aver gestito nell'ultimo triennio (senza essereorisic in contestazioni per gravi

inadempienze, rispetto alle quali la S.A. si risenna valutazione di eventuale negligenza
e/o inaffidabilita ai fini della sussistenza delatevo requisito soggettivo), per la durata di
almeno un anno, un servizio analogo a quello oggktaffidamento in almeno tre Comuni
con popolazione superiore ai 10.000 residenti -eataprovare mediante originali o copie
conforme di attestazioni emesse dai Comuni riptirtanumero degli abitanti del Comune
committente, il tipo di servizio svolto, la durateall’affidamento, la regolare esecuzione del
servizio.
In caso di RTI il presente requisito deve esserss@duto cumulativamente dai
raggruppandi, fermo restando che la mandatariaadpassedere il requisito in misura
maggioritaria. E’ necessario che la composiziorae prbspettarsi in sede di offerta, copra
complessivamente il 100% del requisito richiesto.

f) di avere in organico, alla data di espletamentizlla gara, almeno 2 Ufficiali di
Riscossione abilitati ai sensi del D.Igs. n. 18PX999, da comprovare mediante originali o
copie conformi delle abilitazioni

g) essere in possesso della certificazione di quatigndale UNI EN ISO 9001:2008, rilasciata
per attivita corrispondenti all’'oggetto dell’affathento;

h) essere in regola con i versamenti contributivi €slaurativi INPS ed INAIL;

In caso di RTI il presente requisito relativo alrqmmale dipendente deve essere posseduto
cumulativamente dai raggruppandi, fermo restan@ol@imandataria dovra possedere il requisito in
misura maggioritaria; il requisito della certificaze deve essere posseduto da ciascuno dei soggetti
partecipanti al raggruppamento.

ART. 5

AVVALIMENTO
Ai sensi dell'art. 89 D. Lgs. n. 50/2016, il conemte, singolo o consorziato o raggruppato ai sensi
dell'art. 45 D. Lgs. n. 50/2016, puo soddisfarerithiesta relativa al possesso dei requisiti di
carattere economico, finanziario, tecnico, orgaatizp, indicati nel disciplinare di gara,
avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto.
A pene di esclusione, i concorrenti che intenddnorrere all’istituto dell’avvalimento dovranno
presentare:

— dichiarazione sottoscritta dal legale rappresenti@éimpresa, in conformita al DPR n.
445/2000, attestante I'avvalimento dei requisitessari per la partecipazione alla gara, con
specifica indicazione dei requisiti stessi e daffresa ausiliaria,

— dichiarazione sottoscritta dal legale rappresenti@iéimpresa, in conformita al DPR n.
445/2000, circa il possesso da parte del concamereidesimo dei requisiti generali di cui
all'articolo 80 del D. Lgs. 50/2016;

— una dichiarazione sottoscritta da partdlideresa ausiliaria attestante il possesso da
parte di questultima dei requisiti generalicdi all'articolo 80, nonché il possesso dei
requisiti tecnici e delle risorse oggetto di avwednto;

— una dichiarazione sottoscritta dall'impresa ausliaon cui quest'ultima si obbliga verso il
concorrente e verso la stazione appaltante teereea disposizione per tutta la durata
dell'appalto le risorse necessarie di cui € caréotncorrente;

— una dichiarazione sottoscritta dall'impresa ausdiaon cui questa attesta che non partecipa
alla gara in proprio o associata 0 consorziata,



— in originale o copia autentica il contratto in tuirdel quale I'impresa ausiliaria si obbliga nei
confronti del concorrente a fornire i requisiti enattere a disposizione le risorse necessarie
per tutta la durata dell'appalto;

Non & consentito, a pena di esclusione, che d&dssa impresa ausiliaria si avvalga piu di un
concorrente, e che partecipino sia l'impresa ausilche quella che si avvale dei requisiti.

Il concorrente e l'impresa ausiliaria sono respbitisen solido nei confronti della stazione

appaltante in relazione alle prestazioni ogge#ticcontratto.

Gli obblighi previsti dalla normativa antimafia areco del concorrente si applicano anche nei
confronti del soggetto ausiliario, in ragione a@lporto dell'appalto posto a base di gara.

Nel caso di dichiarazioni mendaci, ferma restargjaplicazione dell'articolo 80, nei confronti dei
sottoscrittori, la stazione appaltante escludeoihcorrente e escute la garanzia.

Alle autocertificazioni deve essere allegata cofotpstatica di un documento di identita dei
sottoscrittori in regolare corso di validita.

ART. 6

DIVIETO DI CESSIONE DEL CONTRATTO E DI SUBAPPALTO
| servizi affidati sono qualificabili come servipubblici e devono, pertanto, essere svolti con
continuita e senza interruzioni.
E' vietata la cessione del contratto a qualsi&diotie sotto qualunque forma, anche temporanea, a
pena di nullita.
Considerata la particolare natura delle attivit@, societa affidataria € obbligata a eseguire
direttamente gli obblighi contrattualmente asswoin espresso divieto di subappalto, anche solo
parziale.
Il verificarsi dell'evento, sia in maniera palesa B maniera occulta, provochera la decadenza
dell'affidamento e lo scioglimento del contrattze altra formalita che quella di dimostrare
I'esistenza dell'evento.

ART. 7

PROCEDURA DI AFFIDAMENTO E MODALITA’ DI AGGIUDICAZI  ONE
L'appalto sara aggiudicato in esito ad una pro@dagoziata preceduta da indagine di mercato per
contrattati sotto soglia all'art. 36, comma 2 Ibjtdel D. Lgs. n. 50/2016.
Il criterio di aggiudicazione €& quello dell'offereeconomicamente piu vantaggiosa, ai sensi degli
artt. 95 del D.lgs. 50/2016, come meglio valutathase ai seguenti elementi:
offerta tecnica: max 70 punti;
offerta economica: max 30punti
con valutazione delle offerte eventualmente anomiasensi dell’art. 97 del D. Lgs. n. 50/2016.

La valutazione complessiva dell'offerta € demanddtana apposita Commissione Giudicatrice che
sara nominata dopo la scadenza del termine dimaesene delle offerte.

L'ente si riserva la facolta di procedere allagtizazione anche in presenza di una sola offerta
purché valutata conveniente e idonea all’'oggetttagpalto.

Parimenti, 'Ente si riserva la facolta di non pedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulta
conveniente o idonea all'oggetto dell’appalto, agpuoel caso in cui, nel frattempo, si attivasse una
Convenzione Consip specifica per la tipologia dvigéo oggetto del presente appalto senza che |
concorrenti abbiano nulla a pretendere.

L’Ente si riserva, altresi, di procedere allo sitnento della graduatoria nei casi dell’art 110 Del
Lgs. 50/2016 e in ogni caso in cui si renda necessh escludere dalla gara le offerte che, pur
formalmente presentate da concorrenti diversi,Ithigu provenienti da un medesimo centro
d’interessi.

Criteri di aggiudicazione
L’attribuzione dei punteggi verra effettuata sudkese degli elementi di seguito dettagliati.



L’affidamento del servizio oggetto della preserseagsara effettuato a favore del concorrente la cui
offerta risulti piu vantaggiosa sotto il profilo Ideerito tecnico-organizzativo, della qualita del
servizio e delle sue modalita di gestione, ed kgren base ai calcoli espressi dalla Commissione,
giusti parametri di cui appresso. L'aggiudicaziogaindi, é effettuata a favore del soggetto che
riportera complessivamente il punteggio piu alt@xm00 punti) e avverra anche in presenza di una
sola offerta valida.

| punteggi saranno assegnati sulla base dei cdieseguito indicati, senza che rilevino indicazion
ulteriori sulla metodologia di assegnazione:

OFFERTA TECNICA — MAX 70 PUNTI

OFFERTA TECNICA (max 70 punti

Modalita di gestione dei singoli servizi fda
sollecito all'ingiunzione alle adozioni delle
azioni cautelari ed esecutive da0al0

Iniziative e progetti specifici di recupefo
dell’evasione, attivita di pianificazione |e
progettazione delle attivita di accertamento e

riscossione coattiva daOal5
ORGANIZZAZIONE | preyenzione e gestione del contenzioso daOab
E GESTIONE DEL : ) _ - :
SERVIZIO Figure professionali che saranno impiegate e i
(Max 60 punti) relativi ruoli e funzioni

(oltre le 4 unita minime richieste da capitolata)a 0 a 20
Formazione del personale, compreso quello

comunale daOab5

daOab

La Commissione avra cura |[di
Orario di apertura dell’'ufficio valutare gli orari di apertura

(saranno valutate le ore in piu
rispetto al minimo richiesto)

Eventuali proposte aggiuntive ritenute utili per
un miglior livello del servizio e servizi
aggiuntivi senza onere per il Comune di Fiano
Romano, sempre e comunque inerenti le
attivita oggetto del servizio stesso;

SERVIZI Servizi e progetti attinenti all’appalto in grado
AGGIUNTIVI E di fornire unutilita al Comune e/o aiy, 0410
MIGLIORIE contribuenti;
(Max 10 punti) grado di innovativita della proposta del

concorrente e gli intuibili vantaggi, a breve e a
medio periodo, traibili dal’Ente appaltante,
con particolare riferimento ad eventyali
progetti per la toponomastica e comunicazione
ai cittadini

TOTALE
OFFERTA TECNICA MAX 70 PUNTI

Non saranno considerate idonee, e quindi inappropaie, e saranno pertanto escluse dalla
prosecuzione della gara, le imprese che non avrannmaggiunto complessivamente, con
riferimento all'offerta tecnica, il punteggio minimo di 42 punti.

OFFERTA ECONOMICA — MAX 30 PUNTI



L'offerta economica PE=(P1+P2) comporta I'assegmazidi un punteggio massimo di 30 (trenta)
punti cosi suddivisi:

P1(max 15 punti) in relazione all'aggio, sulle sommeffettivamente riscosse, offerto in ribasso
rispetto ad una base d'asta del 12%, relativamentalle seguenti attivita:

a. Per lo svolgimento del servizio relativo alla rissmne coattiva, contenzioso
compreso, dei tributi comunali ICI/IMU, TARSU/TARES/TARI, TAI,
dell'imposta comunale sulla pubblicita, del canatieoccupazione spazi e aree
pubbliche, del diritto sulle pubbliche affissionicanone patrimoniale non
ricognitorio, imposta di soggiorno; nonché di tuléealtre entrate comunali non
aventi natura tributaria, quali gestione dellegsttolastiche (trasporto, mensa e asilo
nido), violazioni al codice della strada, violazioarbanistiche e ambientali,
commercio, regolamenti e ordinanze comunali, fttivi, concessioni cimiteriali,
bucalossi

Il punteggio da assegnare all'aggio offerto sash calcolato:
Punteggio massimo: 15 punti, che sara attribuitolaseguente formulazione:
P1=PxAB

AO

dove: P1= punteggio erogato
P= punteggio massimo = 15
AB= aggio piu basso
AO= aggio offerto dall'operatore economico;

P2 (max 15 punti) in relazione prezzo offerto al ribaso rispetto alla base d’asta di importo
pari a € 100.000,00 annuigltre iva nella misura di leggeelativamente alle seguenti attivita:
a. Per lo svolgimento del servizio di gestione, ristoge ordinaria e accertamento per
'imposta comunale sulla pubblicita, del canone adicupazione spazi e aree
pubbliche, del diritto sulle pubbliche affissionicanone patrimoniale non
ricognitoric;
b. Per i servizi di supporto e affiancamento all'uffictributi per la gestione, la
riscossione ordinaria e per la fase di accertamé@tbMU, TARSU/TARES/TARI,
TASI, imposta di soggiorno;

Punteggio massimo: 15 punti, che sara attribuitolaseguente formulazione:

P2 =P x PB
PO

dove: P2 = punteggio erogato
P= punteggio massimo = 15
PB= prezzo piu basso
PO= prezzo offerto dall’operatore economico;

Il punteggio finale, valevole ai fini dell'aggiudizione dei servizi, sara uguale alla sommatoria dei
punteggi rispettivamente ottendtill'offerta tecnicae dall'offerta economica:

Punteggio finale = (PT + PE).
Nel caso di offerte il cui totale punteggio comglge (max 100 punti) sia uguale, si optera per

quella che comporta un minor onere finanziariolpe®.A. e in caso di ulteriore parita si procedera
all'aggiudicazione mediante sorteggio.



Formulata la graduatoria (ottenuta sommando i ggntassegnati a ciascun operatore economico
per |'offerta tecnica e per I'offerta economicalLlammissione procedera in base agli art. 32 elss de
D. Lgs. 50/2016.

Saranno soggette a verifica, le offerte economaies presentino caratteristiche anomale secondo
guanto previsto dall’art. 97 D. Lgs. n.50/2016.

L'aggiudicazione definitiva, disposta poi con Detgrazione del Responsabile competente, resta
subordinata all'esito positivo dell'accertamentordequisiti dichiarati in sede di partecipazionkaal
gara, nonché all'esito negativo degli accertamprevisti dalla vigente normativa antimafia e
comunque conformandosi alle normative vigenti imdedi autodichiarazioni e confronto delle
medesime.

ART. 8
MODALITA E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA
Il plico esterno contente le offerte di gara dopexvenire all’'ufficio protocollo del Comune di
Fiano Romano, al seguente indirizzo
Comune di Fiano Romano
Ufficio protocollo
Piazza G. Matteotti n. 2
00065 — Fiano Romano (RM)

entro e non oltre leore 12.00 del giorno , recante, a pena di esclusione,
l'indicazione del mittente e la seguente dicitutlON APRIRE - OFFERTA PER
L'AFFIDAMENTO DELLE ATTIVITA DI RISCOSSIONE COATTIV A, SUPPORTO
ALLA GESTIONE ORDINARIA E AL RECUPERO EVASIONE DELL E ENTRATE
COMUNALI' " .
La documentazione dell’operatore economico, aidill’ammissione a concorrere e a far si che la
propria offerta sia valutata, deve essere conteraufzena di esclusione, in un plico debitamente
sigillato con nastro adesivo o con ceralacca ercbmhato sui lembi di chiusura.
Le offerte pervenute in ritardo non saranno actetta
Il recapito tempestivo del plico e la sua integrithangono ad esclusivo rischio del mittente e, a
scelta dell'offerente, dovra essere eseguito indeiseguenti modi:
— con raccomandata a mezzo del servizio postale ozageutorizzata, ovvero mediante
servizio di posta celere;
— con consegna a meno presso l'ufficio protocollo@emune di Fiano Romano, secondo |l
seguente orario di apertura la pubblico:
dal lunedi al venerdi dalle ore 10:00 alle ore @2:0
il martedi e il giovedi dalle ore 16:00 alle ore(8

il quale rilascera apposita ricevuta.
Non saranno prese in considerazione, e pertanktoadate inammissibili, le offerte pervenute oltre
il termine perentorio sopraindicato; ove, per giaaismotivo, anche per cause di forza maggiore, il
plico non dovesse pervenire utiimente a destinaziemtro il termine predetto, questo Ente é fin
d’ora esonerato da ogni responsabilita in ordidesguidi postali o di qualunque altra natura che ne
abbiano impedito o ritardato il recapito.
L'offerente non sara ammesso alla gara anche picd predetto pervenisse alla Commissione
aperto e/o lacerato oppure mancante delle presardicazioni.
Non saranno ammesse offerte incomplete, condizooaton riserva, ovvero redatte ed inviate in
modo sostanzialmente difforme da quanto prescritto.
In caso di piu di una offerta presentata dallosstesoncorrente, queste saranno considerate tutte
inesistenti e non si procedera all'apertura datikelplichi.




Il plico generale dovra contenere, a pena di esnlas tre distinte buste anch’esse riportanti il
nominativo del mittente, sigillate e controfirmasei lembi di chiusura, contraddistinte dalle
seguenti diciture :

BUSTA N. 1 —- DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

BUSTA N. 2 — OFFERTA TECNICA

BUSTA N. 3— OFFERTA ECONOMICA

Non si procedera all’apertura dei plichi mancanttaventi dei sigilli, sigle e/o firme rispetto a
guanto prescritto nel presente disciplinare. Namévaltresi ammessa alla gara I'offerta nel cuili

la documentazione richiesta (o parte di essa) reostata inserita nelle buste richieste dal present
disciplinare di gara.

Si procedera all’espletamento della gara ancheaso ai presentazione di una sola offerta. Si
raccomanda di non inserire documenti di natura amstnativa all’interno dei plichi relativi
all'offerta tecnica o economica, in quanto la marzeadi un documento di natura amministrativa di
cui e richiesto l'inserimento, pena I'esclusiond)irderno della busta “documentazione
amministrativa” comportera I'esclusione del coneate dalla gara e non si procedera pertanto alla
successiva apertura delle buste contenute allfintdel plico.

Tutta la documentazione inviata dalle imprese pgréati resta acquisita agli atti della stazione
appaltante e non sara restituita, neanche parziégdémnai candidati (ad eccezione della cauzione
provvisoria che sara restituita ovvero svincolaatarmini di legge).

Le buste dovranno contenere quanto di seguito fpor

BUSTA N. 1 - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA
Tale busta dovra contenere, a pena di esclusione:

1. la domanda di partecipazione alla gara, in cartapsee, redatta ai sensi del D.P.R.
n.445/2000 secondo l'allegato 1) fornito dalla &tae, sottoscritta dal legale rappresentante.
Alla domanda deve essere allegata, a pena di eswdsopia fotostatica di un documento
di identita del sottoscrittore. La domanda dovratenre I'indicazione della denominazione,
ragione sociale, sede legale, numero P. IVA/CnRelefonico e posta elettronica certificata
(al cui indirizzo il partecipante si vincola impt@mente a ricevere le comunicazioni della
S.A., senza poter muovere eccezioni di non ricétaled in caso di problematiche tecniche
di proprie strumentazioni si fa carico di informaempestivamente I'’Amministrazione
aggiudicatrice) e riportante le dichiarazioni chieogeratori economici partecipanti alla gara
devono rendere all' Amministrazione, ai sensialI80, D. Lgs. n. 50/2016.

La domanda dovra contenere l'indicazione di:

— iscrizione all’Albo di cui al comma 1 dell’art. 58l D.Lgs. 446/97 e al decreto del
Ministero n. 289/00 e ss.mm.ii.. Se l'impresa pagante ha sede in altro stato
dell'Unione Europea potra presentare una dichiareziequivalente. In caso di R.T.I.
ciascuna impresa dovra essere in possesso deltudstpiisito;

— capitale sociale detenuto interamente versato atiegsecondo le prescrizioni
dell'art. 3bisdel D.L. 40/10, convertito con modificazioni dallagge 73/10;

— iscrizione, per la tipologia dei servizi oggettoaghpalto, nel registro della Camera di
Commercio, ovvero, per cittadini di altri stati Uigon residenti in Italia, iscrizione,
secondo le modalitd vigenti nello stato di appatema, in uno dei Registri
professionali e commerciali di cui al D. Lgs. 5080

— dichiarazione ai sensi della normativa vigente, @tlegazione di fotocopia di
documento di identita del dichiarante, vale a diel legale rappresentante o
procuratore, che attesti la sussistenza dei régdisiui all'art. 80 D.Lgs. 50/2016 (si
precisa che i concorrenti devono dichiarare, a mkresclusione, tutte le condanne
riportate dai soggetti indicati poiché la valutamodell’eventuale incidenza delle



stesse sull'affidabilita morale e professionale ttspaunicamente alla stazione
appaltante e non al concorrente. Inoltre le indarazrelative agli estremi della
condanna dovranno essere chiare e dettagliatenal di consentirne la verifica
direttamente in seduta di gara, senza alcuna ssigmene senza cosi compromettere
la celerita del procedimento);

— indicazione dei dati identificativi (anagrafici e gbesidenza) relativi alle persone
munite di poteri di rappresentanza (soci, ammiaisti) e dei direttori tecnici
dell'impresa concorrente al momento della preseonazdell’offerta e i dati relativi
agli stessi soggetti cessati dalla carica nel minantecedente la data di
pubblicazione del bando di gara;

— il concorrente deve fornire alternativamente

I. la dichiarazione di non trovarsi in alcuna situaeiodi controllo di cui
all'articolo 2359 del codice civile con alcun soggee di aver formulato
I'offerta autonomamente;

ii. la dichiarazione di non essere a conoscenza delléeqipazione alla
medesima procedura di soggetti che si trovanoettis@l concorrente, in una
delle situazioni di controllo di cui all'articol®339 del codice civile, e di aver
formulato l'offerta autonomamente;

iii. la dichiarazione di essere a conoscenza dellagyaaiaone alla medesima
procedura di soggetti che si trovano, rispettocalcorrente, in situazione di
controllo di cui all'articolo 2359 del codice cwjle di aver formulato I'offerta
autonomamente.

— dichiarazione circa l'insussistenza dei provveditnerterdittivi alla contrattazione
con la Pubblica Amministrazione ed alla partecipaegialla gare pubbliche, di cui
all'art.14, comma 1, D.Igs. n° 81/2008 conseguanprovvedimenti di sospensione
dell’attivita imprenditoriale per violazioni delldisposizioni per il contrasto del
lavoro irregolare e per la tutela della salute lladgcurezza dei lavoratori;

— dichiarazione di essere in regola con i versamsoritributivi ed assicurativi INPS
ed INAIL;

— indicazione dell'indirizzo dell’Ufficio Provincialeompetente al quale rivolgersi per
la verifica del rispetto della L. n° 68/1999;

— consenso al trattamento dei dati acquisiti condmahda, ai sensi della normativa
vigente, ai soli fini istituzionali e nell’ambitoetle attivita previste dalla normativa
sugli appalti;

— impegno ad osservare in caso di aggiudicazioneglutbneri previsti nelle regole di
gara nonché assunti in sede di offerta;

— impegno ad attivare il servizio nelle more dellgpgbazione del contratto alle
medesime condizioni di cui allo stipulando contratt

La domanda dovra essere sottoscritta dal legalgaaentante del soggetto partecipante ed
essere accompagnata dalla copia fotostatica, dmEonon autenticata, di un valido
documento di riconoscimento del sottoscrittoreseaisi del D.P.R. 445/00. La domanda puo
essere sottoscritta anche da un procuratore dalelegppresentante ed in tal caso deve
essere acclusa la relativa procura.

In caso di Raggruppamento Temporaneo di Impresdotaanda di partecipazione deve
essere sottoscritta dai legali rappresentanti ttii ¢li operatori economici che formano |l
raggruppamento e rispettosa di tutte le prescriziocui all’art. 48 D. Lgs. 50/2016, pena
I'esclusione dalla gara.

In caso di R.T.l. gia costituito o Consorzio, comatentica del mandato collettivo
irrevocabile con rappresentanza conferito alla rataréh ovvero dell’atto costitutivo del
Consorzio.



3.

10.

11.

In caso di R.T.I. (anche se non ancora costitwaticonsorzi ordinari, dichiarazione
specificante le parti del servizio che saranno @segdai singoli operatori riuniti o

consorziati (i concorrenti riuniti in raggruppamendevono eseguire le prestazioni nella
percentuale corrispondente alla quota di partempazallo stesso);

in caso di raggruppamenti non ancora costituiti:

i. Dichiarazione di impegno sottoscritta dai legappaesentanti di tutte le imprese che
costituiranno i raggruppamenti temporanei o i cornisordinari di concorrenti (con
allegata fotocopia di documento di identitd) checaso di aggiudicazione della gara:

a. le stesse imprese si conformeranno alla dis@pfirevista dall’art. 48 D.
Lgs. n. 50/2016;

b. a quale impresa raggruppanda o consorziata,figatdi come mandatario,
verra conferito mandato collettivo speciale conprapentanza, ai sensi
dell'art. 48 D. Lgs. n. 50/2016;

Copia del capitolato di appalto, senza aggiuntategrazioni, debitamente sottoscritto in
modo leggibile per accettazione in ogni loro pagidal legale rappresentante del
concorrente;

n. 2 referenze bancarie, in originale indirizzateCamune di Fiano Romano e riferite
espressamente alla presente procedura, rilasciak@eno due istituti bancari o intermediari
autorizzati ai sensi della L. n. 385/93, attestaghie I'impresa concorrente é
economicamente e finanziariamente solida ed hargefatio fronte ai propri impegni con
regolarita e puntualita.

. dichiarazione concernente il fatturato globale 'mefiresa realizzato complessivamente

nell'ultimo triennio (2012/2013/2014) per un importinimo di € 1.000.000,00 (euro
unmilione/00);

dichiarazione di aver gestito (senza essere inaorsbntestazioni per gravi inadempienze,
rispetto alle quali la S.A. si riserva una valutems di eventuale negligenza e/o inaffidabilita
ai fini della sussistenza del relativo requisitggettivo) nell'ultimo triennio, per la durata di

almeno un anno un servizio analogo a quello ogghtadfidamento in almeno tre Comuni

con popolazione superiore ai 10.000 residenti -eataprovare mediante originali o copie
conforme di attestazioni emesse dai Comuni riptirtanumero degli abitanti del Comune

committente, il tipo di servizio svolto, la durateall’affidamento, la regolare esecuzione del
servizio;

dichiarazione indicante il numero di dipendenti alegnente assunti alla data di
espletamento della gara, di cui almeno 2 Ufficdili Riscossione abilitati ai sensi del
D. Lgs. n. 112 del 1999, da comprovare mediantaginali o copie conformi delle
abilitazioni

originale o copia conforme all'originale della dfcazione di qualita aziendale UNI EN
ISO 9001:2008, rilasciata per attivita corrisportdatioggetto dell'affidamento.

I'offerta deve essere corredata, a pena di esclasida deposito cauzionale e impegno del
fideiussore, nelle forme, modalita e importi prévill'art. 93 D. Lgs. 50/2016
La garanzia deve prevedere espressamente:
a. larinuncia al beneficio della preventiva escussidal debitore principale;
b. la sua operativitd entro quindici giorni a sempligghiesta scritta del soggetto
appaltante;



c. larinuncia all’'eccezione di cui all'articolo 1956gmma 2, del c.c.;
d. avere validita per almeno 180 (centottonta) giakai termine ultimo fissato per
la ricezione delle offerte.

La garanzia copre la mancata sottoscrizione ddrato per fatto dell’aggiudicatario e sara
svincolata automaticamente al momento della sutoswizione, successivamente alla
prestazione della cauzione definitiva. | depostizionali delle imprese non aggiudicatarie
saranno svincolati entro trenta giorni dall'effisaclel provvedimento di aggiudicazione
definitiva. Il deposito cauzionale della ditta aggijcataria, ove questa non mantenga
I'offerta presentata o non intervenga alla stipdil contratto, previa costituzione del
deposito definitivo, si intendera devoluto alla amistrazione appaltante. In caso di R.T.l. o
consorzio dovra essere costituito un solo depasitzionale ma la fidejussione bancaria o
assicurativa dovra essere intestata, pena I'esclesia ciascun componente il R.T.l. o
Consorzio. E’ altresi richiesto I'inserimento nétp A “Documentazione amministrativa”,
pena I'esclusione dalla gara, della dichiarazionengegno sottoscritto da un fidejussore a
rilasciare la garanzia fidejussoria per I'esecuegidel contratto qualora l'offerente risultasse
aggiudicatario. In caso di R.T.l. o consorzi l'ingpe@ dovra essere rivolto verso tutti i
componenti il R.T.l. o Consorzio. Qualora la caneigrovvisoria contenga fra le clausole
anche la dichiarazione di impegno a rilasciare icengz definitiva non sara necessario
produrre la stessa dichiarazione a parte.

12.La ricevuta di versamento quale contributo in favdell’Autorita di Vigilanza sui Contratti
Pubblici per la partecipazione alla presente procedelettiva ammonta &i20,00(euro
venti/00). Detto versamento della contribuzioneedessere effettuato e comprovato, a pena
di esclusione dalla gara, secondo le modalitagijde

13.(se del caso) documentazione relativa all’avvalitmecome previsto dall’art. 89 del D. Lgs.
n. 50/2016.

Alle dichiarazioni/autocertificazioni deve esseréegata copia fotostatica di un documento si
identita dei sottoscrittori in regolare corso diidiga.

BUSTA N. 2 - OFFERTA TECNICA

Tale bustadovra contenere quanto ritenuto utile ai fini diauproficua valutazione dell’offerta
tecnica presentata sulla base dei criteri di cprao

Si precisa che nessun elemento di costo ricondecHdl’offerta economica presentata, pena
I'esclusione dalla gara, dovra essere contenutardocumentazione tecnica.

Per valutare la qualita del servizio si terra coditguanto appositamente indicato dal concorrente
tramite un Progetto Tecnico, che dovra esseretmedatingua italiana e firmato per esteso in ogni
pagina dal titolare o legale rappresentante dgifasa concorrente.

La descrizione dovra essere contenuta in un masgire0 facciate (non da rendere fronte e retro)
dattiloscritte formato A4 con caratteri leggibili prega di numerare le pagine. Le facciate in
eccesso rispetto guantumndicato non saranno valutate dalla Commissiondigatrice.

In caso di raggruppamenti temporanei di impreseeraa di esclusione, le firme dovranno essere
apposte da tutti i titolari o legali rappresentalgile singole imprese costituenti il raggrupparaent

BUSTA N. 3 - OFFERTA ECONOMICA
Tale busta dovra contenere una dichiarazione fanpa&tr esteso ed in modo leggibile da chi ha
facolta di impegnare legalmente il soggetto propteee dovra contenere:
1. una percentuale di ribasso da applicarsi sull'aggiodel 12% posto a base d'asta
espresso, in lingua italiana, sia in cifre siaettdre (in caso di discordanza dei rispettivi
valori sara ritenuto valido I'importo indicato dtkre) per le seguenti attivita:



a. Per lo svolgimento del servizio relativo alla rissmne coattiva, contenzioso
compreso, dei tributi comunali ICI/IMU, TARSU/TARES/TARI, TAI,
dell'imposta comunale sulla pubblicita, del canatieoccupazione spazi e aree
pubbliche, del diritto sulle pubbliche affissionicanone patrimoniale non
ricognitorio, imposta di soggiorno; nonché di tultealtre entrate comunali non
aventi natura tributaria, quali gestione delleasttolastiche (trasporto, mensa e asilo
nido), violazioni al codice della strada, violazioarbanistiche e ambientali,
commercio, regolamenti e ordinanze comunali, &ttivi, concessioni cimiteriali,
bucalossi

2. l'importo a ribasso rispetto a quello posto base dsta pari a € 100.000,00 annubpltre
iva nella misura di legge, espresso, in lingudaitel, sia in cifre sia in lettere (in caso di
discordanza dei rispettivi valori sara ritenuto id@al I'importo indicato a lettere)
relativamente alle seguenti attivita:

a. Per lo svolgimento del servizio di gestione, ristose ordinaria e accertamento per
'imposta comunale sulla pubblicita, del canone adicupazione spazi e aree
pubbliche, del diritto sulle pubbliche affissionicanone patrimoniale non
ricognitorio,

b. Per i servizi di supporto e affiancamento all'uffictributi per la gestione, la
riscossione ordinaria e per la fase di accertamewntotenzioso compresltg;l/IMU,
TARSU/TARES/TARI, TASI, imposta di soggiorno;

Le offerte economiche saranno vincolanti per 18hf@ttanta) giorni dalla data di scadenza del
termine fissato per la presentazione delle stesl@y@no riferirsi a tutti i servizi indicati nellfterta
tecnica e a quelli previsti nel capitolato d’appalt

La mancata sottoscrizione dell’offerta costituisagativo di esclusione.

In caso di partecipazione alla gara in forma didgragpamento Temporaneo di Imprese (RTI) gia
costituito, l'offerta economica €& da presentarsi un’unica copia sottoscritta dal legale
rappresentante dell'impresa capogruppo o di sucupabore, pena I'esclusione dalla gara.

Nel caso di partecipazione alla gara in forma djdRappamento Temporaneo di Imprese (RTI) da
costituirsi, I'offerta economica dovra essere pnés& in un’unica copia sottoscritta dal legale
rappresentante o procuratore di ciascuna delleesapche faranno parte del raggruppamento, pena
I'esclusione dalla gara.

All'offerta deve essere allegata copia fotostaticain documento si identita dei sottoscrittori in
regolare corso di validita.

ART. 9
SVOLGIMENTO DELLA GARA E APERTURA DELLE OFFERTE
La prima seduta di gara per I'apertura dei pligier 'esame della documentazione amministrativa
(contenuta nella busta n. 1) é fissata pgiatno alle ore e seguenti, presso
la sede della Stazione appaltante, in piazza Gteldiditn. 2 — 00065 Fiano Romano (Rm).
Delle altre sedute pubbliche verra data comunicez#a partecipanti a mezzo pec.
Nella seduta pubblica del alle ore si procedera all’espletamento delle
seguenti operazioni:
1. verifica di integrita e regolarita di chiusura géto esterno e delle buste in esso contenuto;
2. Busta 1 — “Documentazione amministrativa”: apertura e conseguente controllo formale
della documentazione nella medesima contenuta isyeétto delle prescrizioni di cui al
presente disciplinare ai fini della regolaritawtit(nessuno escluso) i requisiti a concorrere;
La Stazione Appaltante, ai sensi dell’art. 86 deL§s. 50/2016, si riserva la facolta di richiediere
comprova dei requisiti inerenti I'assenza di motiviesclusione di cui all'articolo 80 del D. Lgs.
50/2016 ed il rispetto dei criteri di selezionecdi all’articolo 83 del D. Lgs. 50/2016.



In successiva seduta pubblica si procedera alfafzedellaBusta 2 — “Offerta tecnica” al fine di
procedere alla verifica estrinseca del contenusb mero riscontro degli atti prodotti dall'impresa
concorrente.

La fase di valutazione del pregio tecnico dell’dffetecnica avverra in una o piu sedute segrete con
I'assegnazione del relativo punteggio.

In una successiva seduta pubblica, la cui datsavasmunicata ai concorrenti a mezzo pec, la
commissione di gara procedera alla comunicazionputgeggi attribuiti all'offerta tecnica secondo
le modalita di cui al precedente arte7all’'apertura dellBusta 3 — “Offerta economica”e alla
valutazione dell’offerta economica secondo le mitelali cui al precedente art. 7.

La stazione appaltante si riserva di valutare lagoaita delle offerte che appaiano anormalmente
basse.

Tutte le operazioni di gara saranno oggetto dialeabazione a cura del Segretario incaricato.

ART. 10
PERSONE AMMESSE A PARTECIPARE ALLE SEDUTE PUBBLICHE
Alle sedute pubbliche possono presenziare ed ieéne i legali rappresentanti delle imprese
offerenti ovvero persone a cio appositamente dwdegaelle forme di legge; le persone non
legittimate a presenziare in nome e per conto dellgrese offerenti non potranno ottenere di
verbalizzare le loro dichiarazioni.

ART. 11
AGGIUDICAZIONE E STIPULA DEL CONTRATTO.

A seguito dei lavori della Commissione di garastazione appaltante, ricorrendone i presupposti,
procedera all'aggiudicazione definitiva nel termif&0 (trenta) giorni, decorrenti dal ricevimento
da parte della Commissione dei verbali di gara@ddve ricorra la fattispecie, di quelli riportanti
I'esito della valutazione delle offerte anomale.
Fermo restando quanto disposto dagli artt. 22 eiesdg della legge 241/1990 e dal D.P.R
184/2006, il diritto di accesso alle offerte, sudleorta di quanto stabilito dall'art. 53 del D. Lgs
50/2016 é differito al momento dell'approvazion#'aggiudicazione definitiva.
Ai sensi dell'art. 32 del D.Lgs.vo 50/2016 la Stam Appaltante, previa verifica della proposta di
aggiudicazione ai sensi dell'articolo 33, commadl,D. Lgs. 50/2016 provvede all’aggiudicazione.
L’aggiudicazione non equivale ad accettazione ofiita. L'aggiudicazione diventa efficace dopo
la verifica del possesso dei prescritti requisiti.
A tal fine, la stazione appaltante procedera, déerimento al concorrente risultato migliore
offrente, al controllo della veridicita delle dienézioni sostitutive concernenti il possesso dei
requisiti di ordine generale contenute nella BdstdDocumentazione amministrativa”.
La Stazione Appaltante, ai sensi dell’art. 86 deL§s. 50/2016, si riserva la facolta di richiediere
comprova dei requisiti inerenti 'assenza di motiviesclusione di cui all'articolo 80 del D. Lgs.
50/2016 ed il rispetto dei criteri di selezionecdi all’articolo 83 del D. Lgs. 50/2016.
Nel caso i suddetti riscontri non dovessero daite pssitivo, la stazione appaltante procedera:

- all'esclusione del concorrente ed all'adozione edallisure previste dalla normativa

vigente;

- all'aggiudicazione in favore del concorrente seoaridssificato.
La stazione appaltante effettuera, inoltre, i migsecontrolli in ordine all'effettivo possessoide
requisiti di ordine generale anche con riferimeatoconcorrente secondo classificato. Per il
predetto concorrente, la stazione appaltante pevaediltresi, al controllo, nei limiti necessari ai
fini della qualificazione, dell'effettivo possesdegli ulteriori requisiti richiesti. Laddove i sueldi
riscontri non dovessero dare esito positivo, laziste appaltante procedera all'adozione delle
misure previste dalla vigente normativa.



Le comunicazioni di ufficio in ordine all'aggiudiiane definitiva, di cui all'art. 76, c. 5, del D.
Lgs. 50/2016, saranno effettuate mediante postHrarieca certificata all'indirizzo di posta
elettronica certificata all'uopo indicato dal comeote nella domanda di ammissione di cui
all'allegato 1. Nell'atto con cui comunica l'aggeakione ai non aggiudicatari, provvede
contestualmente, nei loro confronti, allo svincd@la garanzia di cui all'art 93 D. Lgs. n.
50/2016, tempestivamente e comunque entro un ternmoen superiore a 30 giorni
dall'aggiudicazione, anche quando non sia scatitéamine di validita della garanzia.

Divenuta efficace l'aggiudicazione definitiva e olest i termini di legge si procedera alla
stipulazione del contratto mediante atto pubblicogito del Segretario Generale del Comune di
Fiano Romano e le cui spese saranno poste intetamearico dell'appaltatore.

La Stazione appaltante si riserva tuttavia la facdl disporre I'esecuzione, in via d'urgenza,edell
prestazioni oggetto della presente procedura. iertaelle more della stipula del contratto, se
richiesto dall'Ente, l'appaltatore si impegna, dégpaleterminazione di affidamento, ad erogare il
servizio.

ART. 12
CAUSE ESPRESSE DI ESCLUSIONE

La violazione o l'inosservanza delle disposizioontenuteut suprae comungque nei seguenti punti
comporta l'automatica esclusione dalla gara, essdall prescrizioni dettate a presidio della
segretezza ed imparzialita:

1. offerta pervenuta oltre il termine indicato nedti di gara. A tal fine fa fede la data apposta

dall’Ufficio protocollo del Comune di Fiano Romano;
2. mancata chiusura e/o mancata apposizione delle firsigle sui lembi di chiusura del plico
e delle buste interne;

3. mancata indicazione dell'indirizzo pec cui inviatette le comunicazioni inerenti le
procedure di gara;
assenza di uno o piu requisiti di ammissione;
mancata o incompleta presentazione della documentazichiesta a corredo dell’offerta.
La S.A. puo chiedere tuttavia, a suo insindacaklere, chiarimenti sulla documentazione
presentata e/o integrazioni alla stessa, nei lindi@l rispetto dellapar condicio
competitorum
6. offerta economica espressa con riferimento ad alffarta e, comunque, affetta da

indeterminatezza, nonché priva del ribasso rispatim solo dei prescritti ribassi d’'asta di

cui all’art. 8 o, comunque, violativa della pregane di cui all’art. 97 del D. Lgs. 50/2016;
7. mancato superamento del punteggio minimo previstdepofferte tecniche.

ok

ART. 13

INFORMAZIONI DI CARATTERE GENERALE
L'esito della gara sara pubblicato sul sito intérdel Comune di Fiano Romano, nonché nelle
medesime modalita di cui all'indizione della prosesistessa e sempre nel rispetto degli obblighi di
cui all’art. 76, D.Lgs. 50/2016, fermo restandalBanpimento di tutte le prescrizioni di pubblicita e
trasparenza di cui alla L. 190/2012.
Le comunicazioni relative alla presente procedurgada, comprese le comminatorie di esclusione,
saranno rese agli operatori economici tramite démdarizzo indicato, a pena di esclusione,
sull’istanza di partecipazione. Ciascun partecipasitimpegna a comunicare eventuali variazioni
delle informazioni precedentemente indicate.
In caso di Raggruppamento Temporaneo di Impresepreunicazioni saranno effettuate soltanto
allimpresa mandataria.



Le predette comunicazioni di esclusione sostituiscqualunque altra forma di notificazione da
parte del’Amministrazione appaltante. Dal mometétia comunicazione decorrono i termini utili
per esperire i rimedi di tutela previsti dalla \igee normativa.

ART. 14
AVVERTENZE

1. Gli importi dichiarati da imprese stabilite in altiStato membro dell’Unione Europea,

gualora espressi in altra valuta, dovranno essereettiti in euro.

E’ esclusa la competenza arbitrale.

3. In caso di esclusione di un concorrente dalla dargtazione appaltante provvedera a
comunicare il provvedimento al soggetto interessaitvo 5 giorni, ex art. 76 del D. Lgs.
n. 50/2016.

4. Le sedute di gara possono essere sospese ed afgiadnaltra ora o ad un giorno
successivo; nel caso la gara prosegua per piu esedetra dato preavviso tramite posta
elettronica certificata, all'indirizzo indicato teldomanda di partecipazione alla gara, a tutti
| partecipanti, con almeno 24 ore di anticipo.

5. La Stazione appaltante si riserva di non procea@difaggiudicazione se nessuna offerta
risulti conveniente o idonea in relazione all’odgetel contratto.

6. La Stazione appaltante si riserva la facolta diwjgare la gara anche in presenza di una
sola offerta valida.

7. La Stazione appaltante si riserva la facolta diamgtermini perentori per la produzione, da
parte dell'aggiudicatario, di qualsiasi tipo di datentazione che sara necessaria.

8. La presentazione dell'offerta costituisce accettagiincondizionata delle clausole contenute
nel capitolato di gara e nel presente disciplirtiugara con rinuncia ad ogni eccezione.

9. Non saranno ammesse le offerte condizionate oejasfiresse in modo indeterminato o con
riferimento ad altra offerta relativa ad altro ajppa

10.Gli offerenti resteranno vincolati alla propria effa per centottanta giorni, mentre
I'aggiudicazione sara impegnativa per '’Amministcae solo con la sottoscrizione del
contratto.

N

ART. 15
TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
Ai sensi del D. Lgs. 196/2003 e ss.mm.ii, si infarche il trattamento dei dati personali avverra
presso gli uffici comunali, con l'utilizzo anche slstemi informatici, nei modi e nei limiti necedsa
per gli adempimenti di cui alla presente procedlirgara, e sara improntato a liceita e correttezza
nella piena tutela dei diritti dei concorrenti dladoro riservatezza. Il responsabile dei dati e i
responsabile del procedimento sopraindicato.

ART. 16
RICHIESTA E RITIRO DOCUMENTI DI GARA
Il capitolato, il disciplinare di gara e i chiarimte— resi medio tempore ai potenziali concorrenti,
celando il nome dei richiedenti — saranno resiahdpli sul sito del’Amministrazione appaltante
www.comune.fianoromano.rm.it, oppure presso la S#eleComune di Fiano Romano, Ufficio
Servizi Finanziari/Ufficio Tributi in Piazza Mattédo2 — 00065 Fiano Romano (RM) | piano, previo
appuntamento.



ART. 17
RICHIESTE DI INFORMAZIONI RELATIVE ALLA GARA

Il Capitolato integra a tutti gli effetti il presendisciplinare. | chiarimenti hanno esclusivamente
valore esplicativo e possono essere richiesti emtnon oltre il giorno alle ore X
guesti ultimi, per come forniti ai richiedenti VBEC, verranno immediatamente pubblicati sul sito
della Stazione Appaltante celando il nome dell'apaie economico richiedente.
Le richieste di informazioni per qualsiasi chiarimte relativo alla procedura di gara, al bando, al
Capitolato o riferite a quant’altro avesse relagi@on la gara in questione, saranno accolte solo se
trasmesse all’indirizzo di posta elettronica cerdifa:
francesco.fraticelli@pec.comune.fianoromano.rm.it
Non verranno resi chiarimenti verbali.

ART. 18
PUBBLICITA’
La documentazione integrale riferita alla presgmteedura € pubblicata all’albo pretorio on line e
sul sito web istituzionale dell’Ente www.comunenii@omano.rm.it nella sezione “bandi di gara”.



PROCEDURA AFFIDAMENTO IN APPALTO DElI SERVIZI RELATI VI ALLE
ATTIVITA’ DI RISCOSSIONE COATTIVA, SUPPORTO ALLA GE STIONE ORDINARIA
E AL RECUPERO EVASIONE DELLE ENTRATE COMUNALI — SC HEMA LETTERA
INVITO ALLA PROCEDURA NEGOZIATA SENZA PREVIA PUBBLI CAZIONE DI
BANDO

Spett.le Ditta

in esecuzione della determinazione dirigenziale n. del , Il Comune di
Fiano Romano ha attivato le procedure per I'affidato dei servizi di cui all’'oggetto, da espletarsi
secondo procedura negoziata preceduta da indagmerdato per contrattati sotto soglia all’art. 36,
comma 2 lett. b) del D. Lgs. n. 50/2016.

Codesta spettabile Ditta € invitata a partecipbaepaocedura negoziata, senza previa pubblicazione
di un bando di gara ai sensi dell’'art. 36 del D.Lgs50 del 18 aprile 2016, presentando la propria
migliore offerta per il servizio in oggetto, inteemosi, con I'avvenuta partecipazione, pienamente
conosciute e accettate tutte le modalita, le irmilica e le prescrizioni previste dal capitolatoa d
disciplinare di gara, entro i limiti di seguito igdti.

Si fa presente che codesta Ditta e stata indiveddsatla base di informazioni riguardanti le
caratteristiche di qualificazione economico-finamie e tecnico-organizzativa, nel rispetto dei
principi di trasparenza, concorrenza, rotazionsudg dal mercato.

AMMINISTRAZIONE AGGIUDICATRICE
Comune di Fiano Romano

Piazza G. Matteotti, 2

00065 — Fiano Romano (RM)

Codice fiscale 01460220583

Tel. 0765.4071

Fax: 0765.480385

Sito web: www.comune.fianoromano.rm.it

Responsabile del procedimento: Dott. FrancescicEla
Indirizzo: Comune di Fiano Romano
Settore | Amministrativo — Finanziario
Piazza G. Matteotti, 2
00065 — Fiano Romano (RM)
Contatti: tel: 0765.704216
Fax: 0765.480385
Pec: francesco.fraticelli@pec.comunedramano.rm.it

OGGETTO E DESCRIZIONE DELLA GARA
Affidamento in appalto dei servizi relativi alletigita di:
— riscossione coattiva dei tributi comunali ICI/IMUTARSU/TARES/TARI, TASI,

dell'imposta comunale sulla pubblicita, del canaleccupazione spazi e aree pubbliche,
del diritto sulle pubbliche affissioni, canone patrniale non ricognitorio, imposta di
soggiorno, nonché di tutte le altre entrate comiunah aventi natura tributaria, quali
gestione delle rette scolastiche (trasporto, mensailo nido), violazioni al codice della
strada,violazioni urbanistiche e ambientali, conuitgrregolamenti e ordinanze comunali,
fitti attivi, concessioni cimiteriali, bucalossi;



— gestione, riscossione ordinaria e accertamentd’'ipgrosta comunale sulla pubblicita, del
canone di occupazione spazi e aree pubbliche,idib dulle pubbliche affissioni, canone
patrimoniale non ricognitorio,

— connessi servizi di supporto e affiancamento ditid tributi per la gestione, la riscossione
ordinaria e per la fase di accertamento ICI/IMU,RBU/TARES/TARI, TASI imposta di
soggiorno.

L’'oggetto dell'appalto & dettagliatamente descrittoegolato conformemente a quanto previsto dal
Capitolato.

DURATA DELL'APPALTO

L’appalto avra la durata di 1 (uno) anno con demtra dalla data di sottoscrizione del contratto.

Ai sensi dell'art. 106, c. 1, del D. Lgs. n. 50/B0& Stazione appaltante potra apportare al contrat
varianti di ordine economico senza tuttavia apperntaodifiche che avrebbero I'effetto di alterare la
natura generale del contratto.

Ai sensi dell’'art. 106, c. 11, del D. Lgs. n. 50iB0a durata del contratto potra essere prorogata p
mesi 6 (sei) e comunque per il tempo strettameatessario per esperire e concludere una nuova
gara per l'affidamento del servizio in oggetto a pienternalizzazione dei eventuali servizi o
similari. L’appaltatore accetta sin da ora la euatd proroga del servizio alle medesime condizioni
previste per I'affidamento in corso.

Ai sensi dell’'art. 106, c. 12, del D. Lgs. n. 50180 la Stazione Appaltante, qualora in corso di
esecuzione si renda necessario un aumento o umaudione delle prestazione fino a concorrenza
del quinto dell'importo del contratto, pud impoakappaltatore I'esecuzione alle stesse condizioni
previste nel contratto originario. In tal caso pafiatore non puo far valere il diritto alla rispione

del contratto.

Ai sensi dell'art. 63, c. 5, del D. Lgs. n. 50/2018 Stazione Appaltante si riserva di affidare
all’aggiudicatario la ripetizione del medesimo seiv per una durata massima di anni uno dalla
scadenza del primo contratto.

CORRISPETTIVO

1. All'Aggiudicatario spettera un aggio, pari alla pentuale risultante dagli esiti di gara
sugli importi complessivamente ed effettivamenseassi per le seguenti attivita: per lo
svolgimento del servizio relativo alla riscossiar@attiva, contenzioso comprestei
tributi comunali ICI/IMU, TARSU/TARES/TARI, TASI, dlimposta comunale sulla
pubblicita, del canone di occupazione spazi e ardbliche, del diritto sulle pubbliche
affissioni, canone patrimoniale non ricognitorimpiosta di soggiorno nonché di tutte le altre
entrate comunali non aventi natura tributaria, iggestione delle rette scolastiche (trasporto,
mensa e asilo nido), violazioni al codice dellad#, violazioni urbanistiche e ambientali,
commercio, regolamenti e ordinanze comunali, dittivi, concessioni cimiteriali, bucalossi

AGGIO POSTO A BASE D'ASTA A RIBASSO: 12% SULLE SOMME
EFFETTIVAMENTE RISCOSSE

I concorrenti dovranno esprimere la misura in ribatstaggio con la quale latth si
dichiara dispos a svolgee il sewizio, che non dovra superare la misura massima del
12 % (dodici percento).

Pertanto, 'Ente corrispondera all’operatore ecoiconaggiudicatario un aggio per come
scaturira dalle offerte in merito ai servizi oggati affidamento.

Detto aggio sara rapportato all'ammontare complassinte riscosso comprensivo di
sanzioni ed interessi ed al netto dei rimborsi emmensazioni effettuati nei confronti dei
contribuenti nello stesso esercizio.



2. All'aggiudicatario sara corrisposto un importo éssnnuo pari all'offerta chdasultera piu
vantaggiosgpresentata in sede di gara per le seguenti attivita

a. Per lo svolgimento del servizio di gestione, rggone ordinaria e per I'imposta
comunale sulla pubblicita, del canone di occupaziepazi e aree pubbliche, del
diritto sulle pubbliche affissioni, canone patrineda non ricognitorio,

b. Per i servizi di supporto e affiancamento all'uffictributi per la gestione, la
riscossione ordinaria e per la fase di accertameatiotenzioso compresig1/IMU,
TARSU/TARES/TARI, TASI imposta di soggiorno

IMPORTO POSTO A BASE D'ASTA A RIBASSO: € 100.000,00 (EURO
CENTOMILA/00) ANNUI, OLTRE IVA NELLA MISURA DI LEGGE

In ottemperanza alla determinazione n. 3 del 030XB dell’Autorita di Vigilanza sui contratti
pubblici di lavori, servizi e forniture, gli ongper la sicurezza da interferenza sono pari a zero.
Per tipologia di servizio, non sono stati contefigiacosti relativi alla sicurezza, in quanto,
trattandosi di servizio di natura intellettualesansi dell’art. 26, comma 3 del D. Lgs. 81/2008,
aggiornato dal D. Lgs. n. 106/2009, ¢ attivita ¢éstendall’applicazione del DUVRI.

PROCEDURA DI GARA E MODALITA’ DI AGGIUDICAZIONE

L'appalto sara aggiudicato in esito ad una pro@dagoziata preceduta da indagine di mercato per
contrattati sotto soglia all'art. 36, comma 2 lejtdel D. Lgs. n. 50/2016.

Il criterio di aggiudicazione €& quello dell'offereeconomicamente piu vantaggiosa, ai sensi degli
artt. 95 del D.lgs. 50/2016, come meglio valutathase ai seguenti elementi:

offerta tecnica: max 70 punti;

offerta economica: max 30 punti

con valutazione delle offerte eventualmente anomiasensi dell’art. 97 del D. Lgs. n. 50/2016.

SOGGETTI AMMESSI A PRESENTARE OFFERTE

Possono manifestare interesse gli operatori ecanandgividuati ai sensi dell’art. 45 del D. Lgs. n.
50/2016 che, in forma singola o0 associata, sianpossesso dei requisiti indicati nell'avviso di
indagine di meracto e nel disciplinare di gara.

CAUZIONI
Cauzione provvisoria nelle forme e modalita prevall’art. 93 del D. Lgs. n. 50/2016.
Cauzione definitiva nelle forme e nei termini di ali'art. 103 del D. Lgs. n. 50/2016.

MODALITA’ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA

Le Ditte interessate dovranno far pervenire, a mam@omezzo raccomandata del servizio postale,
anche non statale, un plico di spedizione (busiadg) sigillato con ceralacca o con nastro adesivo,
e controfirmato sui lembi di chiusura, con l'indzaane del nominativo del mittente e I'oggetto di
gara con la seguente dicituldON APRIRE — OFFERTA PER L'AFFIDAMENTO DELLE
ATTIVITA DI RISCOSSIONE COATTIVA, SUPPORTO ALLA GES TIONE ORDINARIA

E AL RECUPERO EVASIONE DELLE ENTRATE COMUNALI” al seguente indirizzo:

Comune di Fiano Romano
Ufficio protocollo
Piazza G. Matteotti n. 2
00065 — Fiano romano (RM)

entro e non oltre lere 12.00 del giorno




Il recapito tempestivo del plico e la sua integrithangono ad esclusivo rischio del mittente e, a
scelta dell'offerente, dovra essere eseguito indeiseguenti modi:
— con raccomandata a mezzo del servizio postale ozageutorizzata, ovvero mediante
servizio di posta celere;
— con consegna a meno presso l'ufficio protocollo @emune di Fiano Romano, secondo |l
seguente orario di apertura la pubblico:
dal lunedi al venerdi dalle ore 10:00 alle ore @2:0
il martedi e il giovedi dalle ore 16:00 alle ore(8
il quale rilascera apposita ricevuta.

Il plico generale dovra contenere, a pena di egnlas tre distinte buste anch’esse riportanti il
nominativo del mittente, sigillate e controfirmasei lembi di chiusura, contraddistinte dalle
seguenti diciture :

BUSTA N. 1 - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

BUSTA N. 2 — OFFERTA TECNICA

BUSTA N. 3— OFFERTA ECONOMICA

secondo le modalita individuate nel disciplinargatia.

SOGGETTI AMMESSI A PARTECIPARE ALLE SEDUTE PUBBLICH E

Alle sedute pubbliche possono presenziare ed ieéne i legali rappresentanti delle imprese
offerenti, ovvero persone a ci0 appositamente dédegelle forme di legge; le persone non
legittimate a presenziare in nome e per conto dellgrese offerenti non potranno ottenere di
verbalizzare le loro dichiarazioni.

FORMA DEL CONTRATTO
Atto pubblico a rogito del Segretario Generale@emune di Fiano Romano

TUTELA DEI DATI PERSONALI

Nel rispetto del D. Lgs. 196/2003 e s.m.i., la cdizcdei dati personali ha la finalita di consemtir
I'accertamento dell'idoneitad dei concorrenti a paipare alla procedura di selezione per I'appalto
del servizio.

Allegati:
4. capitolato
5. disciplinare
6. modulistica domanda di partecipazione alla garel@arazioni
7. modulistica offerta economica

Fiano Romano, li Il DingeeSettore |
Dott. Francesco Fraticelli




Allegato 1
dichiarazione requisiti di ordine generale,
tecnici ed economici

AL COMUNE DI FIANO ROMANO
Settore | Amministrativo - Finanziario
P.zza G. Matteotti, 2
000656 — Fiano romano (RM)

OGGETTO: AFFIDAMENTO IN APPALTO DELLE ATTIVITA DI RSCOSSIONE COATTIVA,
SUPPORTO ALLA GESTIONE ORDINARIA E AL RECUPERO EVAGNE DELLE
ENTRATE COMUNALI - SCHEMA ISTANZA DI PARTECIPAZIONE

Il sottoscritto: Cognome Nome

nato a (Prov. ) il

codice fiscale

residente nel Comune

via n. rovinBia Stato

in qualita di Legale Rappresentante della Dittgi(mae sociale/denominazione)

(eventualmente) giusta procura generale/speciale n. del

guale TITOLARE PRESIDENTE della Societa

SOCIO con potere di rappresentanza

con sede legale in

Prov. Via/Piazza n.

Codice Fiscale

Partita IVA

Tel. Fax

pec (obbligatorio):

con espresso riferimento alla ditta che rappresenta
CHIEDE
Di essere ammesso alla gara per I'affidamentoet®iz in oggetto richiamati

A tal fine, con espresso riferimento alla ditta chppresenta e consapevole del fatto che, in daso d
mendace dichiarazione, verranno applicate nei sgoardi — ai sensi dell'art. 76 del Decreto del



Presidente della Repubblica 28.12.2000 n. 445sareioni previste dal codice penale e dalle leggi
speciali in materia di falsita degli atti e doviébse le conseguenze amministrative previste per le
procedure relative agli appalti, ai sensi degl. @ e 47 del citato Decreto,

DICHIARA SOTTO LA PROPRIA RESPONSABILITA’

1. diavere il potere di rappresentanza dell'impiedarza
della diretta titolarita della ditta
dello statuto della societa datato
del verbale del Consiglio di Amministrazione irntala

2. che l'impresa rappresentata ha forma giuridica di

impresa individuale societa per azioni
societa a responsabilita limitata societa in accomandita semplice
cooperativa

3. che partecipa alla gara quale
concorrente singolo
capogruppo/mandataria di un raggruppamento tempordi imprese denominato

mandatante di un raggruppamento temporaneo deseptenominato

4. e iscritta (se italiana) al n. degisteo delle imprese presso la C.C.1.A.A di
dal , con durata paefiiso al ed

esercita attivita di
'oggetto sociale, come da registrazioni camemaimprende lo svolgimento del servizio
oggetto della presente gara

(per le imprese con sede in uno stato estero, arglicdati risultanti dall’Albo o registro
professionale dello Stato di appartenenza)

(se ricorre) Per le Cooperative, I'iscrizione reghposito Registro/ Albo presso il Ministero
delle  attivita  produttive (D.M.  23/06/2004) per laseguente attivita

n. di iscrizione diatzrizione

(se ricorre) Per le Cooperative, iscrizione all@\legionale delle cooperative sociali e loro
consorzi di cui alla L n 381/1991, per la segaent attivita

n. di iscrizione diatzrizione

5. essere iscritta allAlbo dei soggetti abilitati adfettuare attivita di liquidazione e di
accertamento dei tributi e quelle di riscossionietaleuti e di altre entrate delle province e
dei comuni, istituito presso il Ministero del’Ecomia e delle Finanze, in applicazione al
D. M. n. 289/2000 e ai sensi dell'art. 53 del D.sLg. 446/1997, con capitale sociale
interamente versato secondo le prescrizioni dabiiart. 3 bis del D. L. 40/2010, convertito
con modificazioni dalla Legge 73/2010
DECRETO DI ISCRIZIONE N. DEL




6. di avere un capitale sociale detenuto interameatsato pari a € e
adeguato secondo le prescrizioni dell'abis3del D.L. 40/10, convertito con modificazioni
dalla Legge 73/10;

7. che i soggetti con potere di rappresentanza, altsottoscritto dichiarante, e dei direttori
tecnici, attualmente in carica, sono:

Nome e Cognome | Luogo e data di nasciResidenza Carica ricoperta

8. che nell'anno antecedente la data di pubblicaza®iebando di gara per I'affidamento del
servizio in oggetto sono cessati dalla carica,iquaglani di amministrazione (art. 80 del D.
Lgs. n. 50/2016) i seguenti soggetti:

Nome e Cognome | Luogo e data di nasci@Garica ricoperta Data di cessazione

9. di non trovarsi in alcuna delle seguenti situazidniesclusione dalla partecipazione alle
procedure di affidamento degli appalti pubblicipsée dall’art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016 e
in particolare

a. dinon trovarsi in stato di fallimento, di liquidame coatta, di concordato preventivo
o di non aver in corso un procedimento per la diczione di una tali situazioni;

b. che nei confronti del dichiarante e delle persasitfe indicate al punto 6 della
presente dichiarazioneon & prendentealcun procedimento per I'applicazione di
una delle misure di prevenzione di cui all'art. dla L. 1423/1956 o di una delle
cause ostative previste dall’art. 10 della L. 5954;

c. in relazione alla pronuncia di sentenze definithe€ondanna passate in giudicato o
decreti penali di condanna divenuti irrevocabilvero sentenze di applicazione della
pena su richiesta, ai sensi dell'art. 4444 del Godli Procedura Penale, per reati
gravi in danni dello Stato e della Comunita chedano sulla moralita professionale,
dichiara (barrare i casi che ricorrono completainslaccessivi punti c.1 e ¢.2):

c.1) che nei confronti del dichiarante e dellespae fisiche di cui al punto 6 della
presente dichiarazione (barrare il caso che rigorre
non ne sono state pronunciate



oppure
ne sono state pronunciate, per reati di seguiticati a carico di:

Nome e Cognome Data sentenza/decreto Reato e pelata

c.2) che nei confronti dei soggetti cessati elenehtpunto 7 della presente
dichiarazione (barrare il caso che ricorre)
non ne sono state pronunciate
oppure
ne sono state pronunciate, per reati di seguiticati a carico di:

Nome e Cognome Data sentenza/decreto Reato e pplcata

c.2.1) che nei confronti dei soggetti cessatiltdu@no subito condannate indicati al
precedente punto c.2) (barrare il caso che ricorre)
I'impresa ha adottato atti o misure di completsdciazione della condotta
penalmente sanzionata di tali soggetti cessatadadrica (indicare atti di
dissociazione effettivi adottati in relazione aggetti condannati):

oppure

'impresa non ha adottato alcun atto o misuraaingleta dissociazione
della condotta penalmente sanzionata, nei confamitsoggetti cessati dalla
carica condannati, sopra elencati;

d. di non aver violato il divieto di intestazione fdaria posto dall’art. 17 della L. n.
55/1990

e. di non aver commesso gravi infrazioni debitameteedate alle norme di sicurezza
e ad ogni altro obbligo derivante dai rapporti dvdro e di non essere stati
destinatari nell’ultimo biennio di provvedimentiténdittivi ai sensi dell’art. 14 del



D. Lgs. 81/2008 recante: “Disposizioni per il lawdrregolare e per la tutela della
salute e sicurezza dei lavoratori”

f. di non aver commesso grave negligenza o mafaldeseduzione delle prestazioni
affidate dalla stazione appaltante che bandiscgata, né di aver commesso un
errore grave nell’esercizio dell’attivita professéde, accertato con qualsiasi mezzo
di prova da parte della stazione appaltante

g. di non aver commesso violazioni gravi, definitivartee accertate, rispetto agli

obblighi relativi al pagamento delle imposte e ¢éasecondo la legislazione italiana

o quella dello stato in cui sono stabiliti e chéficio delle entrate competente per la

verifica e l'attestazione di ottemperanza da paté concorrente ha sede in
via

h. di non aver reso falsa dichiarazione o falsa docuazsone in merito ai requisiti e
alle condizioni per la partecipazione alle proceddr gara e per I'affidamento dei
subappalti, risultanti dai dati iscritti nel caseib informatico;

i. di non aver commesso violazioni gravi, definitivartee accertate, alle norme in
materie di contributi previdenziali e assistenzsdcondo la legislazione italiana o
dello stato in cui sono stabiliti

j. che nei propri confronti non e stata applicataaiazgone interdittiva di cui all’art. 9,
comma 2, lett. ¢) del D. Lgs. n. 231/2001 o alaazsone che comporta il divieto di
contrarre con la pubblica Amministrazione, comprgsiovvedimento interdittivi di
cui all’art. 14 del D. Lgs. n. 81/2008;

k. che anche in assenza di un procedimento per |l@gpbne di una misura di
prevenzione o di una causa ostativa:

non e stato vittima dei reati previsti e punitgtiartt. 317 e 629 del Codice Penali
aggravati, ai sensi dell’art. 7 del D. L. n. 1581%onvertito, con modificazioni,
dalla L. n. 203/1991

e stato vittima dei reati previsti e puniti dagiit. 317 e 629 del Codice Penali
aggravati, ai sensi dell’art. 7 del D. L. n. 15@1%onvertito, con modificazioni,
dalla L. n. 203/1991 e ha denunciato i fatti alitaita giudiziaria, salvo che
ricorrano i casi previsti dall’art. 4, comma 1,lddl. n. 689/1981

l. con riferimento a quanto previsto dall’art. 45 debdice (barrare lipotesi che
ricorre):

di non trovarsi in alcuna situazione di controtio cui all'articolo 2359 del
codice civile con alcun soggetto e di aver formulatfferta autonomamente;
di non essere a conoscenza della partecipazidtamenadesima procedura di
soggetti che si trovano, rispetto al concorrentehidrante, in una delle
situazioni di controllo di cui all'articolo 2359 Ideodice civile e di aver
formulato l'offerta autonomamente;
di essere a conoscenza della partecipazione atlasimea procedura di soggetti
che si trovano, rispetto al concorrente dichiaraimteituazione di controllo di
cui all'articolo 2359 del codice civile, e di avdormulato [I'offerta
autonomamente:




m. (barrare la casella interessata)
che la ditta non e assoggettata agili obblighuuiialla legge 12 marzo 1999, n, 68

ovvero

ai sensi della legge 12 marzo 1999, n. 68, clditla € in regola con le norme
della suddetta legge e che [lufficio competente attestare I'avvenuta
ottemperanza da parte del concorrente é ['ufficio

della provincia di con sede

10. di essere in regola con i versamenti contribwgd/assicurativi INPS ed INAIL

11.(eventuale)
di aver riportato il beneficio della non menziorex & seguenti condanne:

12. che il tribunale competente per I'effettuazionéedeelative verifiche ha sede in:

13.di applicare a favore dei lavoratori dipendentinoguanto cooperativa, anche verso i soci, e
di impegnarsi a far applicare condizioni normateeretributive non inferiori a quelle
risultanti dai C.C.N.L. e dagli accordi locali igtativi degli stessi applicabili alla categoria
e alla localita in cui si svolge il servizio e cih€.C.N.L applicato appartiene alla seguente
categoria e la dimensione aziendale e:
numero dipendenti;

14.che il concorrente non € incorso nei due anni pleag alla data della gara nei
provvedimenti previsti dall'art. 44 del D. Lgs. 28898 sullimmigrazione per gravi
comportamenti e atti discriminatori;

15.di aver preso visione di tutte le circostanze galne particolari e di tutti gli oneri previsti
che possono influire sullo svolgimento del servizidi aver ritenuto di poter partecipare alla
gara con un’offerta ritenuta remunerativa e comendale da permettere il regolare
espletamento del servizio stesso;

16.di impegnarsi a non divulgare e/o utilizzare dathfmrmazioni riservate in qualsiasi modo
ottenute nel corso della predisposizione dell’aéfer nella predisposizione del servizio;

17.di mantenere valida la propria offerta per 180 {@eenti) giorni dalla data della gara,;

18.di impegnarsi a produrre, se risultata aggiudi@atprovvisoria, tutta la documentazione
necessaria per la verifica del possesso dei réquishiarati in fase di presentazione
dell'offerta;

19.di impegnarsi, in caso di aggiudicazione, ad osserttti gli oneri previsti nelle regole di
gara nonché assunti in sede di offerta e di impsgad attivare il servizio anche nelle more
della stipulazione del contratto;

20.di impegnarsi ad attivare il servizio nelle mordalstipulazione del contratto alle medesime
condizioni di cui allo stipulando contratto



21.di impegnarsi a comunicare, prima dell’inizio denszi, i nominativi del personale che sara

impiegato per lo svolgimento dei servizi e del mesgabile referente dei servizi stessi con |l
Comune di Fiano Romano;

22.di impegnarsi ad osservare le norme in materia rdiapy di cui al D.Lgs. 196 del
30.06.2003;

23.di impegnarsi, in caso di aggiudicazione, ad assermk obblighi di tracciabilita dei flussi
finanziari di cui alla legge n. 136/2010, utilizzkmuno o piu conti correnti bancari o postali
dedicati, anche in via non esclusiva, alla commeggetto dell'affidamento;

24.di essere informato e autorizzare, ai sensi deLd3. n. 196/2003, il Comune di Fiano
Romano al trattamento, alla conservazione e diYat dei dati forniti a corredo della
documentazione di gara per le finalita inerentffidmento, nella consapevolezza che il
loro trattamento e utilizzo sara improntato a li@gee correttezza, a tutela dei diritti e nel
rispetto della riservatezza della ditta medesirdaiesuoi organi;

25.che la ditta, oltre alla presente domanda di pgraeone alla gara, allega con separate e

apposite note le altre dichiarazioni specificat&ckieste dal disciplinare e dai documenti di
gara.

Luogo e data

Timbro e firma del/i Legale/i Rappresentante/

(sottoscrizione autenticata ai sensi del T. U. 456/2000; ovvero
non autenticata, ma corredata da fotocopia delmento di identita
del firmatario — T. U. n. 445/2000

NB: La dichiarazione di cui al presente modelloalegsere compilata e sottoscritta dal legale rapptante e corredata di copia fotostatica di un
documento di identita in corso di validita del setyg firmatario.
Nel caso di partecipazione come RTI, la medesimhiaiazione deve essere sottoscritta da ciascurooemte che forma il raggruppamento
temporaneo di imprese. Alla suddetta dichiarazidene essere allegata copia fotostatica di un doetovdi identita in corso di validita dei
soggetti firmatari.

Qualora la documentazione venga sottoscritta dalyvatore/i della societa dovra essere allegatéaatgila relativa procura notarile(generale
0 speciale) o altro documento da cui evincere épadi rappresentanza.



Allegato 2
dichiarazione R.T.l costituito/costituendo

AL COMUNE DI FIANO ROMANO
Settore | Amministrativo - Finanziario
P.zza G. Matteotti, 2
000656 — Fiano Romano (RM)

OGGETTO: AFFIDAMENTO IN APPALTO DELLE ATTIVITA DI RSCOSSIONE COATTIVA,
SUPPORTO ALLA GESTIONE ORDINARIA E AL RECUPERO EVAGNE DELLE
ENTRATE COMUNALI - SCHEMA MODULISTICA

Il sottoscritto: Cognome Nome

nato a (Prov. ) il

codice fiscale

residente nel Comune

via n. rovineéia Stato
in qualita di

TITOLARE

LEGALE RAPPRESENTANTE

PROCURATORE
dell'impresa

con sede legale in

Prov. Via/Piazza n.

Codice Fiscale
Partita IVA

Tel. Fax

pec (obbligatorio):

con espresso riferimento alla ditta che rappresenta
CHIEDE
Di essere ammesso alla gara per I'affidamentoet®iz in oggetto richiamati

A tal fine, con espresso riferimento alla ditta chppresenta e consapevole del fatto che, in daso d
mendace dichiarazione, verranno applicate nei sgoardi — ai sensi dell'art. 76 del Decreto del
Presidente della Repubblica 28.12.2000 n. 445sareioni previste dal codice penale e dalle leggi
speciali in materia di falsita degli atti e dovidbse le conseguenze amministrative previste per le
procedure relative agli appalti, ai sensi degl. @ e 47 del citato Decreto,

DICHIARA SOTTO LA PROPRIA RESPONSABILITA’

al fine di partecipare alla gara in oggetto, come:



capogruppo di un raggruppamento di imprese gia casuito come segue:

Denominazione Ditta

% esecuzione servizi

Capogruppo

Mandante 1

Mandante 2

Mandante 3

Mandante 4

Mandante 5

| raggruppamenti gia costituiti devono produrremidndato collettivo speciale (irrevocabile) con
rappresentanza conferito alla mandataria nelladaitinscrittura provata autenticata.

Societa Legale
Rappresentante/procuratore

Firma del
Legale Rappresentante/procurator

112

da compilarsi solo nel caso di RTI non ancora casiito

le seguenti societa (indicare ragione sociale, sddgale, codice fiscale)

RAGIONE SOCIALE, SEDE LEGALE

CODICE FISCALE

alhwN R IZ

facenti parte del costituendo RTI denominato

al fine di partecipare alla procedura in oggetthiaata

DICHIARANO
che il costituendo RTI risulta cosi composto

Denominazione Ditta

% esecuzione servizi

Mandatario

Mandante 1

Mandante 2

Mandante 3

Mandante 4

Mandante 5




Ai sensi degli artt. 47 e 48 del D. Lgs. 50/2016

Il sottoscritto: nato a (Prov. )
il codice fiscale in qualita di (carica
sociale) della societ
Il sottoscritto: nato a (Prov. )
il codice fiscale in qualita di (carica
sociale) della societ
Il sottoscritto: nato a (Prov. )
il codice fiscale in qualita di (carica
sociale) della societ
Il sottoscritto: nato a (Prov. )
il codice fiscale in qualita di (carica
sociale) della societ
Il sottoscritto: nato a (Prov. )
il codice fiscale in qualita di (carica
sociale) della societ

CONGIUNTAMENTE SI IMPEGNANO
in caso di aggiudicazione della gara, a confornmaltaidisciplina prevista dal D.Lgs. n. 50/2016 e a
conferire mandato collettivo speciale, con rappresea, all’operatore innanzi indicato come
mandatario, il quale stipulera il contratto in noenper contro dei propri mandanti

Societa Legale Firma del
Rappresentante/procuratore | Legale Rappresentante/procurator

D

(sottoscrizione autenticata ai sensi del T. U.4%/2000, ovvero non autenticata, ma corredata adpia
del documento di identita del firmatario — T. U4d5/2000)

Luogo e data

Timbro e firma del/i Legale/i Rappresentainte/

(sottoscrizione autenticata ai sensi del T. U. 46/2000; ovvero
non autenticata, ma corredata da fotocopia delrdeato di identita
del firmatario — T. U. n. 445/2000

NB: La dichiarazione di cui al presente modello@legsere compilata e sottoscritta dal legale rapptante e corredata di copia fotostatica di un
documento di identita in corso di validita del setjg firmatario.
Nel caso di partecipazione come RTI, la medesirhigiazione deve essere sottoscritta da ciascuroomamte che forma il raggruppamento
temporaneo di imprese. Alla suddetta dichiarazidene essere allegata copia fotostatica di un doetavdi identita in corso di validita dei
soggetti firmatari.
Qualora la documentazione venga sottoscritta dalypatore/i della societa dovra essere allegataaigila relativa procura notarile(generale
o0 speciale) o altro documento da cui evincere épali rappresentanza.



Allegato 3
offerta economica

OGGETTO: AFFIDAMENTO IN APPALTO DELLE ATTIVITA DI RSCOSSIONE COATTIVA,
SUPPORTO ALLA GESTIONE ORDINARIA E AL RECUPERO EVAGNE DELLE
ENTRATE COMUNALI - SCHEMA MODULISTICA OFFERTA ECONMICA

Il sottoscritto:

nato a Prov. il

residente nel Comune Provincia

in qualita di titolare Legale Rappresentante procuratore
della Ditta

con sede legale nel Comune di Prov.

Via/Piazza n.

Codice Fiscale Partita IVA

Tel./Fax

pec (obbligatorio):

che partecipa alla procedura indicata in oggetto coe:
o concorrente singolo;

o mandataria/capogruppo di RTI denominato
o altro (specificare)

solo nel caso di RTI, compilare con i dati delle ttie mandanti

Il sottoscritto:

nato a Prov. il

residente nel Comune Provincia

in qualita di Legale Rappresentante della ditta daate

con sede legale nel Comune di Prov.
Via/Piazza n.
Codice Fiscale rtitaAs A

Il sottoscritto:

nato a Prov. il

residente nel Comune Provincia

in qualita di Legale Rappresentante della ditta daaite

con sede legale nel Comune di Prov.
Via/Piazza n.
Codice Fiscale rtitaH® A

Il sottoscritto:

nato a Prov. il

residente nel Comune Provincia

in qualita di Legale Rappresentante della ditta daate

con sede legale nel Comune di Prov.
Via/Piazza n.
Codice Fiscale rtitaAs A

Il sottoscritto:

nato a Prov. il

residente nel Comune Provincia

in qualita di Legale Rappresentante della ditta daate

con sede legale nel Comune di Prov.
Via/Piazza n.

Codice Fiscale rtitaRs A




DICHIARA/DICHIARANO DI OFFRIRE

nei confronti del Comune di Fiano Romano le seguamtdizioni economiche in caso di aggiudicaziore d
servizi oggetto di gara per tutto il periodo di efiga del contratto, conformemente a quanto dispdato
capitolato e dal disciplinare di gara:

1. Per lo svolgimento delle seguenti attivitd: sexvie¢lativo alla riscossione coattiva, contenzioso
compresodei tributi comunali ICI/IMU, TARSU/TARES/TARI, TAI, per l'imposta comunale sulla
pubblicita, del canone di occupazione spazi e pobbliche, del diritto sulle pubbliche affissioognone
patrimoniale non ricognitorio, imposta di soggiarmonché di tutte le altre entrate comunali noméve
natura tributaria, quali gestione delle rette sstidhe (trasporto, mensa e asilo nido), violazargodice
della strada, violazioni urbanistiche e ambientetimmercio, regolamenti e ordinanze comunali, fitti
attivi, concessioni cimiteriali, bucalossi

Aggio posto a base d'asta: 12% (dodici per centouble somme effettivamente riscosse

AGGIO OFFERTO: % (diconsi per cento) sulle
somme effettivamente riscosse

2. Per lo svolgimento delle seguenti attivita
a. per il servizio di gestione, riscossione ordinagiaccertamento per I'imposta comunale sulla
pubblicita, del canone di occupazione spazi e agelebliche, del diritto sulle pubbliche
affissioni, canone patrimoniale non ricognitorio
b. Peri servizi di supporto e affiancamento all’'uffitributi per la gestione, la riscossione ordiaari
e per la fase di accertamento ICI/IMU, TARSU/TARESRI, TASI , imposta di soggiorno

Importo posto a base d’asta: € 100.000,00 (Euro cetamila/00) annui oltre iva nella misura di
legge

IMPORTO OFFERTO: € (diconsi euro )
ANNUO oltre iva nella misura di legge

Luogo e data

Timbro e firma del/i Legale/i Rappresarie/i

(sottoscrizione autenticata ai sensi del T. U. 46/2000; ovvero
non autenticata, ma corredata da fotocopia delmento di identita
del firmatario — T. U. n. 445/2000)

NB: L'offerta economica di cui al presente modelleve essere compilata e sottoscritta dal legalereapntante e corredata di copia fotostatica di
un documento di identita in corso di validita defgetto firmatario. Nel caso di partecipazione cd®Té, la medesima dichiarazione deve
essere sottoscritta da ciascun concorrente chafbmaggruppamento temporaneo di imprese. Alladsttd dichiarazione deve essere allegata
copia fotostatica di un documento di identita irrscodi validitd dei soggetti firmatari. Qualora dacumentazione venga sottoscritta dal
procuratore/i della societa dovra essere allegapgacdella relativa procura notarile(generale ocige) o altro documento da cui evincere i
poteri di rappresentanza.



Di dare atto che con la sottoscrizione della presente determirsottoscritto Responsabile del
Servizio rilascia il parere di regolarita tecnigadi all’art. 147 bis del D.Lgs 267/2000

IL DIRIGENTE DEL SETTORE |
AMMINISTRATIVO-FINANZIARIO
F.to (Dott. Fraticelli Francesco)

Il presente provvedimento e trasmesso al Respdasddili Servizio Finanziario e diverra esecutivo
con I'apposizione del visto di regolarita contalateestante la copertura finanziaria (artt. 18%%
del D.Lgs. 18/8/2000 n. 267).

La presente determinazione, anche ai fini dellabpcith degli atti e della trasparenza
amministrativa, sara pubblicata all'albo pretomencinale per 15 giorni consecutivi, e unitamente
alla relativa documentazione giustificativa, vemasmessa al servizio finanziario per i conseguenti
adempimenti e pubblicata sul sito istituzionalejdesto Comune www.comune.fianoromano.rm.it
nella sezione amministrazione trasparente.

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO FINANZIARIO certifica che il presente impegno
rispetta le regole di finanza pubblica con particelriferimento alla disciplina del patto di stéhil
2015/16/17. Ne attesta, altresi, la regolaritd aloiie e la copertura finanziaria ai fini
dell’'esecutivita (artt. 183 e 151 del D.Lgs. 18(8)@ n. 267).

IL DIRIGENTE DEL SETTORE |
AMMINISTRATIVO-FINANZIARIO
F.to (Dott. Fraticelli Francesco)

Data
09.09.2016



hY

Copia della presente é stata pubblicata allAlbd’'Eiete dab9.09.2016 e cosi per 15 giorni
consecutivi.



