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OGGETTO:

AFFIDAMENTO GESTIONE SERVIZIO DI ASSISTENZA E DUCATIVA
SCOLASTICA A FAVORE DI ALUNNI IN ETA' EVOL UTIVAIN SITUAZIONE DI
DISABILITA' O SVANTAGGIO. DETERMINA A CONTRARRE . INDIZIONE GARA
D'APPALTO A PROCEDURA APERTA IN AMBITO U.E. Al SE NSIDEGLI ARTT. 20,
28, 55, 83 DEL D.LGS 163/2006 CON AGGIUDICAZIONE E§CONDO IL METODO
DELL'OFFERTA ECONOMICAMENTE PIU' VANTAGGIOSA. AP  PROVAZIONE
CAPITOLATO D'APPALTO E SCHEMA DI BANDO DI GARA. CIG  6365436BF3.

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO

Riconosciuta,per gli effetti di cui all’art.107 del D.Lgs. 18J00 n. 267, la propria competenza ad
adottare il presente provvedimento;

Dato atto che con Decreto Sindacale n. 45 del 04/10/2011 é statderito al Dott. Fraticelli
Francesco I'incarico di Dirigente del Settore Im/inistrativo Finanziario;

Dato atto che con deliberazione della G.C. n° 99 del 09/07/20dishiarata immediatamente

esequibile, e stato approvato il Piano EsecutivGaktione — P.E.G. n.° 3 — per 'esercizio 2015
denominato “Servizio Politiche Culturali e Promamodei Servizi Sociali e della Salute”, in

relazione al disposto dell’art. 177 del D.Lgs. 183080 n. 267;

Premesso:

che con determinazione dirigenziale n. 1064 ded@@014 veniva indetta una gara d’appalto per
I'affidamento della gestione del servizio di assigta educativa scolastica e contestualmente veniva
approvato il capitolato d’appalto;



che l'art. 2 del sopra citato capitolato estendevdurata dell’appalto all'anno scolastico
2014/2015;

Considerato:

che si rende necessario predisporre anche perol’analastico 2015/2016, il Servizio di
Assistenza Educativa Scolastica a favore di alimeta evolutiva in situazione di disabilita
0 svantaggio ;

che negli stanziamenti di bilancio assegnati alp@esabile del P. E. G. 3 € compresa la
dotazione finanziaria destinata al servizio distesiza educativa scolastica per 'anno 2015;
che al fine di ottimizzare la programmazione anahmhdunzione della continuita degli
interventi di assistenza educativa scolastica Jgeeculiarita della tipologia di prestazioni
rese a minori in situazione di disabilita o svagtag si renderebbe opportuno predisporre
I'affidamento della gestione del servizio per almem triennio;

che, con deliberazione di Consiglio Comunale n.d28 18.06.2015 veniva approvato il
bilancio annuale esercizio 2015 e pluriennale 20056 -2017con la dotazione finanziaria
destinata al servizio di assistenza educativa stcég

Ritenuto dover procedere alla selezione del contraentégiBdamento della gestione del servizio
di assistenza educativa scolastica;

Atteso che il costo del servizio di assistenza educatbedastica per la durata di tre anni scolastici
ammonta ad € 606.300,00 iva esclusa ed esclusinglii della sicurezza non soggetti al ribasso
calcolati in € 12.126,00 a fronte di complessive28.200 ore lavorative al prezzo posto a base
d'asta di € 21,50 iva esclusa ed esclusi gli odelia sicurezza non soggetti al ribasso pari ad €
0,43, con riferimento al costo orario del servizio;

Ritenuto:

dover disporre il ricorso alle procedure a rilex@ncomunitaria in quanto trattasi di
contratto il cui valore é superiore alle sogliebdite dall’art. 28 del D.Lgs 163/2006;

dover esprimere la determinazione a contrarreivalaente all'affidamento del servizio di
Assistenza Educativa Scolastica a favore di alimeta evolutiva in situazione di disabilita
0 svantaggio per la durata di un triennio tramieaga procedura aperta espletata ai sensi
degli artt. 28, 55 e 83 del D. Lgs. 163/2006 inrgadrattasi di servizi normati dall'art. 20
del medesimo decreto perché compresi nell'elencaidill'allegato Il B;

dover procedere all' aggiudicazione secondo i rcridell'offerta economicamente piu
vantaggiosa di cui all'art. 83 comma 1 lett. aji@)D. Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 e s.m. i.;
di essere in grado di stabilire con la propria niggazione di stazione appaltante i sub
criteri ed i sub- punteggi per ciascun criterivdiutazione prescelto;

dover approvare il capitolato speciale d'appaltu@ allegati e lo schema di bando di gara
che, riportati nella presente determinazione, rs#itcéscono parte integrante e sostanziale;
dover porre come prezzo a base d’'asta I'importé &i,50 iva esclusa ed esclusi gli oneri
della sicurezza non soggetti al ribasso calcate€ 0,43, con riferimento al costo orario del
servizio a fronte di 28.200 ore lavorative da @esper la durata dell’appalto pari a tre anni
scolastici;

Ritenuto necessario dare pubblicita al bando di gara sectsmchodalita indicate all'art. 66 del D.
Lgs. 163/2006 ;

Richiamati:

la Legge Regionale 30 marzo 1992, n.29 recante Blanmateria del diritto allo studio;
la legge 5 febbraio 1992, n. 104 "Legge-quadroljssistenza, l'integrazione sociale e i
diritti delle persone handicappate”;



la Legge 8 novembre 2000, n. 328 "Legge quadrdgpezalizzazione del sistema integrato
di interventi e servizsociali";

il Decreto del Presidente del Consiglio dei Mini80 marzo 2001 recante: "Atto di

indirizzo e coordinamento sui sistemi di affidaneedéi servizi alla persona previsti dall'art.
5 della legge 8 novembre 2000, n. 328"

il Decreto legislativo 18 agosto 2000, n. 267 "dastico delle leggi sull'ordinamento degl
enti locali";

il decreto legislativo 12 aprile 2006, n. 163 ens.i. "Codice dei contratti pubblici relativi a

lavori, servizi e forniture in attuazione delleettive 2004/17/CE e 2004/18/CE";

Ritenuto dover procedere adsperire una gara d'appalto per l'affidamento dghkatione del
Servizio di Assistenza Educativa Scolastica indigilsdo come Responsabile del procedimento il
Dirigente del Settore | Amministrativo — Finanz@riDott. Francesco Fraticelli

DETERMINA

per le motivazioni esposte in premessa che integnale si richiamano e si considerano riportate
nel seguente dispositivo:

1.

7.

8.

di indire le procedure necessarie per l'affidameldia gestione del Servizio di Assistenza
Educativa Scolastica a favore di alunni in etd ewd in situazione di disabilitd o
svantaggio tramite gara a procedura aperta a nivaomunitaria ai sensi degli artt. 20, 28,
55, del D. Lgs. 12 aprile 2006, n. 163 e s.m.iagdiudicazione secondo i criteri dell'offerta
economicamente piu vantaggiosa di cui all'art. @83wkdesimo decreto;

di porre come prezzo a base d’asta I'importo dif@Q, esclusa iva ed esclusi gli oneri della
sicurezza non soggetti al ribasso calcolati in £30con riferimento al costo orario del
servizio, dando atto che nel triennio dovranno resespletate prestazioni lavorative per n.
28.200 ore per un valore economico dell’appalto par€ 606.300,00 iva esclusa ed esclusi
gli oneri della sicurezza non soggetti al ribassartgificati in € 12.126,00;

di approvare il capitolato speciale d'appalto & allegati e lo schema di bando di gara che,
riportati nel presente provvedimento, ne cost@oNo parte integrante e sostanziale;

di dare atto di essere in grado di stabilire conptapria organizzazione di stazione
appaltante i sub - criteri ed i sub- punteggi pasaun criterio di valutazione prescelto;

di dare atto che il Responsabile del procedimsara il Dott. Francesco Fraticelli, Dirigente
del Settore | Amministrativo — Finanziario;

di stabilire, ai sensi dell’art. 192 del D. Lg67/2000, che:

il fine che si intende perseguire con il catty € quello di espletare il servizio di Assis&nz
Educativa Scolastica di competenza dell'Ente;

I'oggetto del contratto € la gestione del sgovdi Assistenza Educativa Scolastica a favore
di alunni in eta evolutiva in situazione di dis#thilo svantaggio per la durata di tre anni
scolastici e I'espletamento di complessive n. 28.@@ lavorative;

le clausole essenziali sono le seguenti:riltiaito deve essere eseguito secondo le modalita
indicate nel capitolato; al termine del terzo asnolastico il contratto si intende concluso
senza ulteriori formalita; l'affidatario deve prast la cauzione definitiva dell'importo
indicato nel disciplinare; é fatto divieto di supatio;

la modalita di scelta del contraente & quadlia procedura aperta in ambito UE in quanto
'importo dell’'appalto € superiore alla soglia camitaria;

il contratto con l'operatore economico risultadggiudicatario, verra stipulato in forma
pubblica amministrativa;

di stabilire che verra data pubblicita al baddgara secondo le modalita indicate dall’art. 66
del D.Lgs 163/2006;

di dare atto che l'onere di spesa derivantk afidamento della gestione del Servizio di



Assistenza Educativa Scolastica a favore di alimata evolutiva in situazione di disabilita
0 svantaggio per la durata di tre anni scolas€l16/2016-2016/2017- 2018), per un
importo presunto di € 606.300,00, Iva esclusa edusisgli oneri della sicurezza non
soggetti a ribasso pari ad € 12.126,00 , verra tatpwal capitolo 11040517/1 del bilancio
esercizio 2015 e pluriennale 2015-2018;



CAPITOLATO D'APPALTO PER AFFIDAMENTO DELLA GESTION E DEL SERVIZIO
DI ASSISTENZA EDUCATIVA SCOLASTICA A FAVORE DI ALUN NI IN ETA
EVOLUTIVA IN SITUAZIONE DI DISABILITA O SVANTAGGIO. CIG 6365436BF3.

ART. 1 — Oggetto dell’appalto

Il presente capitolato speciale e riferito all'albpalel servizio di Assistenza Educativa Scolastic
a favore di alunni in eta evolutiva in situazionelidabilita o svantaggio.

ART. 2 — Durata dell’appalto.

L’appalto ha la durata di tre anni scolastici aatesre dall’a.s. 2015-2016, ovvero a far data
dall'aggiudicazione. Al termine del terzo anno sstico l'appalto si intende concluso senza
ulteriori formalita

ART. 3 - Ammontare dell’appalto.

Il valore economico del contratto, € pad € 606.300,00 ( Euro Seicentoseimilatrecento)@8)di
legge esclusa ed esclusi gli oneri della sicurenrasoggetti al ribasso calcolati in € 12.126,00 .

Il prezzo a base d’asta viene fissato in € 21 ,5@&(ro ventunovirgolacinquanta) Iva esclusa ed
esclusi_qgli_oneri_della _sicurezza non_soggetti alibasso calcolati_in_ € 0,43 ( Euro
zerovirgolaguarantatre) con riferimento al costo orario del servizio

Tale costo e onnicomprensivo di tutti i costi parrealizzazione del servizio medesimo come
disciplinato dal presente Capitolato (ad es. detaalell’ assistente , del costo degli educatori
professionali, del costo dell’attivita di coordinanmto, del tempo impegnato per le diverse riunioni
di coordinamento, negli incontri con i servizi detritorio interessati al progetto individuale, del
tempo occupato per la redazione delle relazioriodahe di monitoraggio, delle attivita gestionali
relative al personale (paghe, etc.), dell’acqudo materiali da utilizzare presso gli utenti per |
svolgimento delle attivita, dei costi della formaze, del costo della supervisione, etc. ). Esso
comprende, comunque, tutte le spese dirette eckttaliper il personale, compresi i contributi e gli
accantonamenti. Il corrispettivo comprende, inolgk oneri di ammortamento e gli interessi sul
capitale per i materiali e le attrezzature e quailtro di proprieta della ditta aggiudicatariasfgese
generali, gli oneri, le tasse, l'utile dimpresa,alssicurazioni e qualsiasi altra imposta presente
futura.

Nell'importo contrattuale pattuito sono compredi gleguamenti e/o ampliamenti del servizio
conseguenti a variazioni normative o regolamertad altri motivi tecnico-organizzativi.

Per I'espletamento del servizio in oggetto si dovrfare riferimento ad un monte ore lavorative

di n. 28.200 ore complessive, pari a n. 9400 perro@nno scolastico della durata dell’appalto.

ART. 4 - Procedura d’appalto

L'appalto sara effettuato mediante le proceduret@ae sensi del D. Lgs. 12 aprile 2006, n 163
Codice dei contratti pubblici relativi a lavori, reei, e forniture in attuazione delle direttive
2004/17/CE e 2004/18/CE "con aggiudicazione secainctiterio dell’offerta economicamente piu
vantaggiosa di cui all’art. 83 del Decreto soptatoi

L’Amministrazione Comunale, inoltre, si riservaféeolta, ai sensi e nei limiti dell’art. 57 comma 5
lettera b) del D. Lgs. n. 163/2006, di procedel&@fiiamento di ulteriori servizi analoghi al
medesimo soggetto aggiudicatario, a procedura me#goze senza necessita di ulteriore
pubblicazione di bando; in tal caso questi ses@@anno considerati estensione del presente appalto
e sottoposti alle medesime condizioni.



ART. 5 -Variazioni

Nel corso dell’esecuzione dell’Appalto sono ammessgazioni in aumento o diminuzione delle
prestazioni oggetto dello stesso nei limiti staibdall'art. 11 del R.D. 18 novembre 1923, n. 2440.
Dette variazioni non implicheranno alcun onere ecoico ulteriore per I’Amministrazione
Comunale e la Ditta dovra applicare le stesse eaiofferte in sede di Gara.

ART. 6 - Responsabile del procedimento — Direttordell'esecuzione

Viene nominato Responsabile Unico del Procedimériarigente del Settore | Amministrativo —
Finanziario, Dott. Francesco Fraticelli, il qualg, relazione all'importo contrattuale, assumera
anche il ruolo di Direttore dell’esecuzione del watio per |'effettuazione delle verifiche, dei
controlli e di tutti gli altri compiti previsti ddD.P.R. n. 207/2010 sull’esecuzione del contratto.

Le sanzioni, nonché le altre misure e provvedimemienti i servizi oggetto dell’appalto, sono di
norma assunti dal Direttore dell'esecuzione deltratio. L'Affidatario € tenuto a trasmettere
trimestralmente, al Direttore dell'esecuzione, udattagliata relazione scritta, in ordine
all'andamento generale delle attivita realizzate particolare riguardo ad eventuali problemi o
difficolta riscontrati nello svolgimento dello stes

L'’Amministrazione Comunale potra disporre, in qizss momento ed a sua discrezione,
accertamenti volti a verificare I'andamento deVigew e la rispondenza dello stesso alle previsioni
progettuali e convenzionate.

L'Affidatario & tenuto a fornire allAmministrazienComunale tutta la collaborazione necessaria al
succitato controllo fornendo, su semplice richiest@ll'Ente, tutta la documentazione e le
informazioni necessarie, compresa l'indicazionelidggnti ai quali in quel determinato giorno
vengono erogate le prestazioni ed i nominativi idggératori che a cio provvedono.

Ferme restando le facolta spettanti per legge ogqueiamento ad altri organi e settori, tutti ivéar

di cui al presente Capitolato sono sottoposti atradlo del Direttore dell’esecuzione

ART. 7 — Destinatari dei servizi oggetto dell'appab.

| destinatari del Servizio di Assistenza EducaBealastica sono:

e minori residenti a Fiano Romano con deficit caréfi ai sensi della Legge 104/1992 e
frequentanti gli Istituti Scolastici presenti nefritorio comunale, o iscritti a frequentare la
Scuola dell'obbligo presso comuni limitrofi, pertmate esigenze di lavoro dei genitori .

* In presenza di situazioni particolarmente a riscliservizi di cui sopra possono essere
attivati anche per minori residenti in attesa @igmiosi e per minori domiciliati o presenti
temporaneamente nel territorio comunale. Tali w@rti possono essere attivati previo
parere favorevole del tecnico dei Servizi Soci@i @omune di Fiano Romano referente
dellarea minori e visto di autorizzazione dellaesp apposto del Dirigente del Settore
Amministrativo - Finanziario o del Comune di gesiza del minore che dovra farsi carico
di sostenere tale onere.

ART. 8 - Ambiti di intervento e modalita di presa in carico dell'utenza

La ditta aggiudicataria dovra impegnarsi con prpganizzazione, personale e mezzi propri,
all'esecuzione delle sotto elencate prestazionsumendosi in proprio tutte le responsabilita
attinenti la mancata, parziale o inadeguata asgiatagli utenti.

Gli ambiti di intervento, oggetto dell’appalto pose essere cosi sinteticamente descritti:



» attivita di assistenza educativa scolastica a f&degli alunni destinatari delle prestazioni,
nelle classi di riferimento;

= prestazioni di assistenza educativa scolasticdfdtuare all’interno dei plessi scolastici in
attuazione di progettualita interclasse elaboratavare di gruppi di alunni destinatari del
servizio oggetto dell’appalto;

= prestazioni di assistenza educativa scolasticaffdttumre nell’ambito di eventuali attivita
scolastiche esterne (uscite, gite, campi scuola.gcc

= collaborazione con gli altri operatori scolasti@lliattuazione dei programmi volti alla
socializzazione, all'integrazione e all’apprendirteen

L’ Affidatario seguira, per la presa in carico dgknza, la seguente procedura:

» La richiesta di attivazione del servizio di assige € inoltrata all'Ufficio Servizi
Sociali dalla scuola o dalle strutture territoridlSL o da altri centri terapeutici
presso i quali i minori sono in carico;

* In sede di GLH d'Istituto, si concorda il monte ate attribuire a ciascun alunno
sulla base delle difficolta dello stesso e dekense disponibili;

» Con lattivazione dell’'assistenza si avvia la fasmoscitiva dell’utente da parte
dell'operatore. In sede del primo GLH operativppicedera ad un confronto tra gli
specialisti della riabilitazione, la scuola, la fgha e i Servizi Sociali Comunali. In
guesta occasione si acquisiranno tutte le altarnmdzioni utili alla stesura del piano
educativo individualizzato (PEI), che verra redattalla scuola anche con il
contributo dell'operatore individuato per I'assista educativa scolastica.

» |l piano di lavoro dell’'assistente sara determindégli obiettivi e dalle modalita
operative definite nel PEcopia del quale deve essere ricevuta dal Respdasabi
dell’esecuzione del contratto.

» L’andamento del servizio sara supervisionato inesddriunione d’equipe con il
referente Comunale per l'area Minori e il coordorat del servizio di assistenza
educativa, individuato dall’affidatario .

ART. 9 - Modalita di espletamento del Servizio

L'Affidatario dovra attenersi scrupolosamente alidicazioni contenute nel progetto presentato in
sede di procedura di selezione.

Le modalita di espletamento dell’attivita progeléyalovranno essere stabilite e sottoscritte inipia
educativi individualizzati, predisposti come indizall’ articolo 8 .

Nella predisposizione dei citati piani di intervertevono essere chiaramente individuati, per ogni
soggetto o gruppi fruitori del servizio, i seguesiementi:

= Gli obiettivi da raggiungere;

= Le prestazioni previste;

= | profili professionali dei dipendenti e/o operatcine si intendono assegnare ad ogni utente,
0 ad ogni gruppo di utenti;

» Ja quantificazione settimanale del tempo che sut@mpportuno dedicare ad ogni utente,
tenuto conto dei bisogni rilevati, nei limiti dellesorse finanziarie messe a disposizione
dall Amministrazione Comunale.

| progetti o piani di lavoro, cosi come concordaformalizzati, sono vincolanti per I'Affidatarib i
guale é tenuto all’ esatto compimento di quantesisi previsto.

L'orario di servizio, da effettuare in orario scsfi@o, potra essere suscettibile di modifiche
determinate da mutate esigenze.

Per lo svolgimento delle attivita di assistenzaeattyggdel presente appalto, I'impresa aggiudicataria
e tenuta a fornire il personale occorrente, nomchézzi, gli strumenti ed il materiale necessari.
L’Affidatario si impegna, nei tempi e con le modalrichieste dal Comune, a fornire personale utile
a coprire straordinarie esigenze di servizio, sodlse di documentate richieste.



L’Affidatario dovra garantire la immediata sostitmze del personale che dovesse risultare non
idoneo allo svolgimento delle prestazioni. L'Affidsio dovra garantire anche I' immediata
sostituzione del personale in caso di assenzeisupad un giorno. In caso invece di assenze di un
giorno la sostituzione immediata del personale @awvenire soltanto per le situazioni che il
Servizio Sociale Comunale indichera n appositocae

Di ogni eventuale impedimento, difficolta, inconiemte tecnico, imprevisti o imprevedibili, che
dovessero compromettere o impedire il corretto gumnto del servizio, I'impresa deve dare
immediata comunicazione al Responsabile dei SeBoziali.

ART. 10 - Personale impiegato

Con il presente capitolato si stabilisce che, pimi sociali quali il mantenimento dei livelli
occupazionali, condizione particolare di esecuzidel€appalto € I'obbligo di assumere i lavoratori
del precedente appalto, come peraltro determirat@«C.N.L. di comparto.
L’elenco completo del personale attualmente inizené allegato al presente capitolato alla voce
Allegato B.
Attraverso il personale impiegato, la Ditta Apptltze dovra garantire lo svolgimento dei servizi
nelle modalita previste dal presente capitolateasdo il monte ore indicato .
L’affidatario, attraverso il lavoro di equipe etfigita di coordinamento, dovra garantire:
= il coordinamento di tutti gli interventi attuati glaoperatori;
= il raccordo sistematico con i servizi e con letistioni che hanno in carico l'utente;
» [lintegrazione di tutte le attivita con quelle seotagli operatori delle strutture pubbliche
coinvolte nel piano di assistenza educativa;
» |a partecipazione alle riunioni di verifica e pragrmazione degli operatori secondo i tempi,
la quantita ed i modi concordati con i servizi catgmti;
» |a continuita delle prestazioni da parte degli apai impegnati nel servizio, tenendo conto
anche di specifiche segnalazioni dei servizi eedstituzioni che hanno in carico l'utente;
» |a documentazione dell'attivita svolta attravenspasite schede di rilevazione;
= [|attivita di coordinamento sara effettuata dalgmrale individuato nel progetto approvato.

L 'Affidatario dovra utilizzare, per espletare ngei, i sequenti operatori:

N. 1 Coordinatore in possesso del diploma di laurea triennale ier&e dell’educazione, Scienze
della Formazione, Scienze del Servizio SocialeicoRsyia o diploma di assistente sociale ex DPR
n. 14/1947 o titolo equipollente, con almeno 3 aincomprovata esperienza nel settore, per un
monte ore complessivo non inferiorena900 ore (n. 300 per ogni anno scolasticpgr tutta la
durata dell'appalto;

Educatori professionaliin numero sufficiente ad effettuare, per l'intetaata dell’appalto almeno
n.4.500 ore (n. 1500 per ogni anno scolasticd) assistenza educativa richiesta nell’ambito dei
piani individuali di intervento e delle esigenzesdrvizio muniti di:

» diploma o attestato di qualifica di educatore pssienale o di educatore specializzato o
altro titolo equipollente conseguito in esito astobiennali o triennali post-secondari,
riconosciuti dalla Regione o rilasciati da Univ&asi

» laurea in scienze dell'educazione-indirizzo edueapoofessionale extrascolastico, indirizzo
e curriculum di educatore professionale;

» |aurea di educatore professionale conseguita ai siehdecreto ministeriale 8 ottobre 1998,
n. 520 (Regolamento recante norme per l'individuazidella figura e del relativo profilo
professionale dell'educatore professionale, aiisgelarticolo 6, comma 3, del decreto
legislativo 30 dicembre 1992, n. 502).

Operatori Socio-Assistenziali addetti all’assistera di base, Assistenti Domiciliari e dei Servizi
Tutelari, operatori muniti di diploma di scuola dellobbligo con almeno due anni di
documentata esperienzael medesimo servizio o nei servizi tutelari putibd/o privati in numero



sufficiente ad effettuare, per l'intera durata ‘@plpalto, almena.22.8000re (n. 7.600 per ogni
anno scolastico)di assistenza educativa richiesta nell’ambito ani individuali di intervento e
delle esigenze di servizio.
Al personale in possesso della sola documentatrieapa di almeno due anni in servizi analoghi
dovra essere garantita dalla ditta I'acquisizioe#led“competenze minime” con la frequenza a
specifici corsi di riqualificazione professional®ueste disposizioni vanno applicate a tutte le
assunzioni che verranno effettuate nel corso dkllata dell’appalto. Ogni deroga in merito alla
qualifica professionale dovra essere accordatdzoiad.
L’affidatario dovra provvedere a fornire I'elencominativo degli operatori impegnati nel servizio
prima dell’attivazione del medesimo.
L'elenco del personale impiegato per I'esecuzi@héifgb di servizio, con l'indicazione degli estiem
dei documenti di identificazione, dovra essere amato al Direttore dell’esecuzione prima
dell'inizio del servizio e comunque a ogni sositue e integrazione.
L'Affidatario € tenuto altresi a dichiarare il Refiate per i servizi oggetto dell'appalto il quale
risponde della completa realizzazione dei medegsieil,organizzazione del personale impiegato e
dei collegamenti con il Direttore dell’esecuziored contratto.
Durante il periodo dell'appalto, I'Affidatario simpegna ad organizzare un’adeguata attivita
formativa, di aggiornamento e supervisione del layatilizzando sia specialisti interni che esterni
su singoli aspetti dei piani di intervento o swgsile problematiche di rilievo per la realizzaziated
servizio.
L'importo risultante dall'esito della gara € commzigo di ogni e qualsiasi spesa che la Ditta
affidataria deve sostenere per l'esecuzione ddrattm e in particolare degli emolumenti degli
operatori, secondo le norme contrattuali vigentilpdigure professionali richieste, nonché dieutt
le spese relative all'assicurazione obbligatorid'assistenza, previdenza ed infortunistica coere p
ogni onere inerente.
La Ditta affidataria si obbliga contrattualmentd'ogkervanza di tutte le vigenti disposizioni
legislative, dei regolamenti concernenti le assizioni sociali e di qualsiasi altra prescrizione
normativa che potra essere emanata in materia.
La Ditta affidataria si impegna al rispetto intdgrdei contratti collettivi nazionali e di zona,llde
leggi e dei regolamenti sulla tutela, sicurezzautea assicurazione, assistenza, contribuzione e
retribuzione dei lavoratori, in applicazione degticoli 4, 5 e 6 del DPR n. 207/2010.
Le prestazioni da parte del personale che la itili&zza per I'esecuzione dei servizi di cui al
presente Capitolato non costituiscono rapporto piéggo con il Comune di Fiano Romano né
possono rappresentare titolo per avanzare pretesécuh genere nei confronti della stazione
appaltante.

ART. 11 — Compiti e mansioni del personale

Nell’organizzazione del servizio di assistenza ediva il personale, oltre a svolgere le prestazioni
di cui all’art. 9, ha i seguenti compiti:

- realizzare puntualmente quanto previsto nel Piadoc&tivo Individuale (PEI) relativo a
ciascun utente, astenendosi dallo svolgere presiampn previste nel PEI, fatti salvi gli
interventi necessari e indifferibili in caso di egenze; l'attivita deve essere svolta in
costante collaborazione con gli altri servizi/settjgcoinvolti sul caso;

- mantenere un comportamento rispettoso della digndella riservatezza dell’utente e della
tutela del segreto professionale, evitando di didfre dati e informazioni relative al
servizio;

- collaborare con il Servizio Sociale Comunale anatieverso la partecipazione a riunioni
d’equipe;

- rilevare e segnalare al Coordinatore difficoltapiavisti, problemi di carattere straordinario
e nuovi elementi riferiti allutente e al suo nuzl&amiliare emersi nello svolgimento del
servizio e determinanti per la definizione/attuaealel PEI;



- collaborare attivamente per la verifica in itineré& valutazione del livello di attuazione del
PEI, del raggiungimento degli obiettivi e dellade@ventuale ridefinizione, anche attraverso
la produzione di documentazione;

- partecipare alle riunioni aziendali per il monitggéo dei servizi effettuati e per la soluzione
di ogni problematica organizzativa e/o tecnica;

- partecipare, quando richiesto, alle riunioni diatere multiprofessionale, previo accordo
con il Responsabile dell'impresa ed il referemimgnale ;

- utilizzare tutti gli ausili necessari a garantiie dalute propria e degli utenti, messi a
disposizione dall’affidatario;

- curare la propria formazione professionale perm@nen

Le attivita svolte dall’'operatore con I'utente \aro a seconda del PEI.
Nell’espletamento del loro lavoro € previsto cheogleratori garantiscano:

- il rispetto degli accordi e delle indicazioni dvtao fornite dal Coordinatore Responsabile
dell’appalto;

- il rispetto degli obblighi di cui al D. Lgs. 196/28 e s.m.i.,, in quanto incaricati del
trattamento dati dal Responsabile del trattamentaicall’art. 13 del presente Capitolato;

- la puntuale, chiara e corretta compilazione despetti di rilevazione delle ore svolte con
'utenza che devono essere controfirmati dall’'udentda chi ne esercita la rappresentanza
legale;

- la puntuale, chiara e corretta compilazione despetti di rilevazione delle ore lavorative
svolte nelle riunioni di equipe multiprofessionabn i singoli servizi/istituzioni coinvolte
nel PEI, controfirmati da uno degli operatori dralServizio presenti alla riunione;

- la redazione, in caso di urgenza, entro numeroimas$0 giorni dalla data di richiesta, di
relazione di aggiornamento sul caso seguito;

Compiti del Coordinatore Responsabile dell’Appaltoindividuato dalla ditta aggiudicataria

La Ditta aggiudicataria dovra assicurare la figdrain coordinatore responsabile dell'appalto che
sara l'interlocutore unico del Comune, in particelper:

a) l'attivazione del PEI con il supporto dell’'lsttione scolastica e del Referente Area Minori del
Comune di Fiano Romano.

b) lindividuazione, in collaborazione con i refate del Servizio Sociale Comunale, delle
caratteristiche professionali dell’ educatore aaftidare I'attuazione del PEI ed il cui curriculum
deve essere ritenuto adeguato rispetto all'intéovesa porre in essere. Nel caso in cui la
valutazione del curriculum non fosse positiva, tbo@dinatore provvedera obbligatoriamente a
proporre una diversa candidatura;

c) partecipare alle riunioni d’equipe con altri\ser,

d) affrontare e risolvere ogni questione e probleonganizzativo riferito ai servizi oggetto
dell’appalto che dovesse sorgere per ciascuna siali@zioni seguite.

In generale, il coordinatore dovra garantire tgtti interventi finalizzati al perseguimento della
mission del servizio stesso, ossia favorire tugecbndizioni necessarie al raggiungimento
dellautonomia, del benessere e della tutela delfite nel proprio contesto di vita.

Il Coordinatore € tenuto in particolare a svolgeseguenti compiti:

- organizzare i piani orari di ogni operatore. Evatitunodifiche a piani suddetti, resesi
necessarie  nel corso degli interventi, dovranngeres comunicate e concordate
preventivamente con i Servizi Sociali Comunali;

- verificare la puntualita e la presenza in servidggli operatori;

- informare tempestivamente il Responsabile del 3rnsociale, in forma scritta (invio di
nota a mezzo e-mail), delle eventuali improvviseaemporanee assenze dell’operatore
preposto e attivare tutte le procedure necessaupglire 'assenza;

- verificare la corretta compilazione da parte degleratori delle schede di rilevazione delle
ore prestate;



- garantire l'invio entro massimo numero 10 giornill@ladata di richiesta di relazione
straordinaria su eventuali casi seguiti, redattdl’'op@ratore preposto e validata dal
Coordinatore, qualora il Responsabile dei Serviii&i ne ravvisi la necessita;

- realizzare il monitoraggio dei vari progetti indiviali, attraverso incontri periodici (cadenza
minima quindicinale) con ogni singolo operatorelmemo bimensile con lintero gruppo
operativo;

- predisporre una relazione trimestrale sullandamerwmplessivo dei servizi, ponendo
particolare attenzione al numero degli utenti prestarico, alla tipologia degli interventi
effettuati, al turn-over degli operatori, alla famone continua degli operatori ed alla
supervisione attuata;

- provvedere all’'organizzazione della formazione ouard degli operatori.

Tutte le attivita dovranno essere verificabiliraferso la produzione dei Piani Educativi
individuali  , report mensili sullandamento dehgeio, catalogazione informatica e cartacea del
materiale raccolto nel rispetto delle normativeewity in termini di Privacy.

ART. 12 - Impegno alla riservatezza

Gli operatori della ditta affidataria dovranno ¢ffare le prestazioni di propria competenza con
diligenza e riservatezza, seguendo il principiealaborazione con ogni altro operatore, ufficio o
struttura con cui venissero a contatto per ragnservizio. Essi dovranno, inoltre, tenere una
condotta personale irreprensibile nei confrontilidggnti.

Il personale dovra mantenere il segreto su fattireostanze riguardanti il servizio e delle quali
abbia avuto notizie durante I'espletamento o cormeniqp funzione dello stesso, restando quindi
vincolati al segreto professionale ai sensi dell@22 del Codice penale.

L’Affidatario si impegna a richiamare e, se il casosostituire i dipendenti che non osservino una
condotta irreprensibile.

I Comune puo in qualunque momento richiedereditta, esponendo per iscritto le motivazioni, la
sostituzione definitiva o temporanea di operattwe siano causa accertata di grave disservizio o
accertato malcontento da parte degli utenti e dinmasdi perseverare negli stessi comportamenti
pregiudizievoli.

Le richieste del Comune in questo senso sarannegngtive per I'affidatario.

ART. 13 — Oneri ed obblighi dell’ Affidatario

L’affidatario si impegna a:

- espletare il servizio in base alle richieste’d#ltante e sulla base di quanto previsto nel @nés
capitolato ed in base all’offerta tecnica presentatsede di gara;

- sostituire con operatori qualificati i propri ap®ri assenti per malattia, ferie o altro impedihoe

di forza maggiore avvisando tempestivamente il Besabile dei Servizi Sociali. In caso di
avvicendamento degli operatori, anche per sostiniziemporanee, dovra essere garantita la
presentazione degli utenti ed il passaggio di cgmse

- fornire al Responsabile dei Servizi Sociali , pgni singolo utente, un elenco del personale
incaricato delle sostituzioni utilizzando gli opena gia in servizio;

- sostituire tempestivamente gli operatori valutationei;

- assicurare lo svolgimento del servizio nel rigpedi tutte le norme vigenti in materia di
prevenzione, infortunio, igiene e sicurezza subtay

- garantire la formazione continua degli operat@riobbligatoriamente aggiornare/formare |l
personale sulle seguenti norme: D. Lgs. 81/2008ne.sD. Lgs. 196/2003 s s.m.i. impegnandosi
all'osservanza delle stesse;

- garantire, a proprie spese, la partecipazioné dpgratori all’eventuale formazione organizzata a
livello distrettuale;

- verificare con I'affidante la congruenza trarnbgetto concordato e la sua realizzazione;



- fornire tutta la documentazione per osservarenitoare e valutare gli interventi, sulla base di
guanto previsto anche dal presente capitolato;

- provvedere all’assunzione di idonee coperturecasstive per il servizio oggetto del presente
capitolato;

- gestire e organizzare il personale utilizzatoumero conforme al corretto svolgimento degli oneri
previsti dal presente capitolato, con adeguatiisgtijicapacita e formazione professionale;

- mettere a disposizione un coordinatore respolesdbil’appalto, sempre reperibile, che risponda
al Comune per i servizi nel loro complesso garaider il corretto andamento;

- garantire ogni altra operazione e prestazioneutmue necessaria per la corretta e completa
esecuzione dell'appalto come previsto nel presapiolato e nell'offerta presentata.

Tale rilevazione potra essere integrata da filermftico.

ART. 14 - Sicurezza sul lavoro

L'Impresa aggiudicataria € obbligata al rispettdlad@ormativa dettata in tema di sicurezza dei
lavoratori sul luogo di lavoro.

L'appaltatore € tenuto a comunicare per iscrittnoiminativo del Responsabile al quale intende
affidare i compiti del Servizio di Prevenzione eterzione (RSPP) cosi come previsto dal Decreto
Legislativo 81/2008.

L'Impresa aggiudicataria, a proprie spese, dovréardo il personale di tutti i dispositivi di
protezione individuale (DPI) connessi con i sergizlti. Il personale dovra essere edotto e formato
sugli specifici rischi che la propria attivita coorfa ai sensi del Decreto Legislativo 81/2008.
L'lmpresa deve notificare immediatamente all'Amstigizione Comunale, oltre che alle autorita ed
enti previsti dalla legislazione vigente, ogni ohemte e/o infortunio avvenuto durante I'esecuzione
del servizio da parte delllmpresa. L'lmpresa dewedisporre e trasmettere al Direttore
dell’esecuzione del contratto, il rapporto di irede/infortunio entro 7 giorni naturali consecutivi
dal suo verificarsi.

ART. 15 — Infortuni, danni e responsabilita

L'Impresa appaltatrice avra I'obbligo di informaiteDirettore dell’esecuzione del contratto circa
gli inconvenienti che essa o il suo personale dseresriscontrare e che impediscano od ostacolino
il regolare svolgimento dei servizi appaltati.

L’Affidatario rispondera direttamente dei danniealbersone ed alle cose comunque provocati
nell'esecuzione delle attivita ed ogni altro damlijwendente dalla gestione delle stesse, restando a
suo completo ed esclusivo carico qualsiasi risagnim

L’affidatario si impegna a stipulare, prima dellzio del servizio, idonea polizza assicuratper

la copertura di danni a cose e persone provockttigazione del servizio e nello specifico pokzz
R.C.T. / R.CO. (Responsabilita civile verso terBdsponsabilita civile verso prestatori di lavoro)
espressamente stipulata con riferimento all'apmhdtservizio di assistenza educativa scolastica di
Fiano Romano, con durata pari a quella dell'appafidato; con massimale unico per sinistro di
euro 2.000.000,00; con il limite di euro 2.000.@@per R. C. T. e - con il sottolimite di euro
1.000.000,00 per R. C. O.

In particolare dovra essere prevista rinunciaviilsa da parte della compagnia assicuratrice per le
somme pagate a titolo di risarcimento del dannera,tper sinistri liquidati ai sensi di polizzain
confronti di chiunque, compresi I'Amministrazionerfunale e i suoi dipendenti - fatti salvi i casi
di dolo.

La copertura deve espressamente essere estesaspltensabilita civile personale degli operatori
preposti al servizio.

La polizza assicurativa non libera l'appaltatordled@roprie responsabilita, avendo la stessa
esclusivamente lo scopo di ulteriore garanzia.



La polizza assicurativa, debitamente quietanzate/rad essere consegnata, in copia integrale
originale, dall'’Appaltatore alllAmministrazione Conale prima della stipulazione del contratto e
dovra restare presso la stessa depositata petauttaata del contratto.

L’Affidatario rispondera direttamente dei danniealpersone o alle cose comunque provocati
nell'esecuzione del servizio, restando a suo coimpe esclusivo carico qualsiasi risarcimento,
senza diritto di rivalsa o di compensi da parteClaiune.

ART.16 - Esonero da responsabilita per il Comune

La gestione del servizio e espletata sotto latdiretl esclusiva responsabilita dell'appaltatore, ch

risponde dell'esatto adempimento dei suoi obbhghiconfronti del’ Amministrazione Comunale.

La Ditta risponde, inoltre, direttamente e persoradte, dei danni di qualsiasi genere e delle
conseguenze comunque pregiudizievoli, che neléemmplento dell'attivita da essa o dai propri

dipendenti svolta nell'esecuzione del presenteleppaossano derivare agli stessi dipendenti, agli
utenti, al Comune o a terzi in genere.

La Ditta & tenuta inoltre a sollevare il Comunegd@lunque pretesa che, nei suoi confronti, fosse
fatta valere da terzi, assumendo in proprio I'avaletlite.

ART. 17 — Modalita di fatturazione e pagamento

Il pagamento all'lmpresa appaltatrice sara efféttusulla base di rate mensili posticipate, dietro
emissione di regolare fattura, presentata al potitoclel’Ente . L’Amministrazione corrispondera
il compenso a 60 giorni dalla presentazione dedldufa, previo riscontro delle ore di servizio
effettivamente prestate tramite I'acquisizione alellocumentazione attestante le ore di lavoro
svolte.

L’Amministrazione Comunale provvedera al pagametdbcorrispettivo dovuto per il servizio di
che trattasi soltanto previa acquisizione ex &bis, comma 10 del D.L. 185/2008 del DURC che
attesti la regolarita contributiva dell'appaltatdi®mn si procedera, pertanto, alla liquidaziondadel
fattura in presenza di un DURC da cui risulti, im wefinitiva, l'irregolarita contributiva
dell'impresa aggiudicataria.

Tale importo compensera la ditta appaltatrice tli gli oneri derivanti dall’esecuzione dei servizi
appaltati, nessuno escluso ed eccettuato.

ART. 18 - Prezzi dell'appalto

Il prezzo dell’appalto sara quello risultante darale che concludera la gara. Tale prezzo si
intende comprensivo di ogni obbligo od onere clarigsulla ditta appaltatrice a qualunque titolo,
secondo le condizioni specificate nel presentetalabo.

ART. 19 - Revisione dei prezzi

Il prezzo contrattuale si intendera fisso ed irsdaite per il primo anno di aggiudicazione del
servizio. Per le annualitd successive alla primaprecedera, su richiesta scritta della ditta |,
all'aggiornamento annuale del prezzo contrattuala 9ase della variazione annuale degli indici
dei prezzi al consumo delle famiglie di operai etpiegati, cosi come determinato dallISTAT
relativamente al mese di agosto.



ART. 20 - Divieto di cessione- Subappalto
Sono vietate la cessione ed il subappalto, a @qsalditolo e sotto qualunque forma, anche
temporanea, pena I'immediata risoluzione del cttairad il risarcimento dei danni e delle spese
causati allAmministrazione.

ART. 21 - Risoluzione del contratto

L’Amministrazione, ai sensi e per gli effetti dait. 1456 del Codice Civile, si riserva la facalia
risolvere il contratto di appalto in qualunque temgenza alcun genere di indennita e compenso per
I'appaltatore.

L'’Amministrazione si riserva di procedere alla liione del contratto, oltre ai casi espressamente
disciplinati dalla legge e dal presente capitolatdle seguenti ipotesi:

- gravi inadempienze normative;

- inosservanza del capitolato e di quanto offertedade di gara;

- a sequito diffida ad adempiere, in caso di aaterinadempienza, qualora l'affidatario non
provveda entro il termine perentorio assegnatta flva I'applicazione delle eventuali penali;

- inadempienze di entita o frequenza tali da comgttere la qualita del servizio;

- accertata inadeguatezza degli operatori impiegatservizio;

- irregolarita nei rapporti di lavoro;

- cessione o subappalto totale o parziale del=ervi

- inosservanza dell’art. 3 della L. 13 Agosto 2010136, in ordine alla tracciabilita dei flussi
finanziari,

- motivi di pubblico interesse;

- il caso in cui l'affidatario ponga in essere frodrso l'lstituzione, interrompa le prestazioni
contrattuali , sia cancellato dall'Albo regionatdlel Cooperative, sia dichiarato fallito;

- mancato assolvimento degli obblighi contrattwatli legge, in materia di liquidazioni stipendi o
trattamento previdenziale ed assistenziale obloiggter legge nei confronti dell'INAIL e degli
Istituti di Previdenza a favore del personale;

- condanna penale che comporti lincapacita a atiate con la Pubblica
Amministrazione;

- abbandono del servizio, se non dovuto a caufezh maggiore.

Nelle ipotesi sopra indicate il contratto potraesssrisolto di diritto dal Comune con effetto
immediato a seguito della comunicazione di volexsialere della clausola risolutiva inoltrata dal
Direttore dell’esecuzione del contratto, a mezzettera raccomandata A/R,.

In tal caso alla Ditta non spetta alcun indenniedal Comune ha facolta di incamerare la cauzione,
salvo il maggior risarcimento del danno.

Nei suddetti casi di risoluzione del contratto,Déta ha I'obbligo comunque di continuare |l
servizio se cio venisse richiesto dal Comune, p@eiiodo di tempo necessario a procedere al
nuovo affidamento; gli oneri derivanti da cid dauna essere compresi nei danni derivanti dalla
risoluzione del contratto per colpa.

In ogni caso & sempre fatto salvo il risarcimergbdénni derivanti da inadempienze.

Alla Ditta verra corrisposto il prezzo contrattudkd servizio effettuato fino al giorno della dispe
risoluzione, detratte le penalita, le spese, i dann

Per I'applicazione delle disposizioni del preseatgcolo, il Comune potra rivalersi su eventuali
crediti della Ditta, nonché sulla cauzione, serexzessita di diffide o formalita di sorta.

ART. 22 - Penalita
Il servizio oggetto del presente appalto dovra resseolto, nel pieno rispetto della normativa

vigente in materia, secondo le modalita previste pitasente capitolato e dall'offerta tecnica
presentata in sede di gara.



Qualora venissero rilevate mancanze da parte Délia, il Direttore dell’esecuzione del contratto,
anche su proposta di altri soggetti competentoatrolli previsti per legge, determinati dal pretgen
capitolato, procede alla contestazione direttaemid@nsabile della Ditta.

Le contestazioni sono inoltrate in forma scrittdlmpresa affidataria che, entro 10 giorni dal
ricevimento dell'addebito, pud presentare le contleduzioni, ferma restando la facolta del
Comune, in caso di gravi violazioni, di sospendenamediatamente il servizio.

Decorso tale termine, qualora non siano giunte rodetluzioni o le stesse siano ritenute
insufficienti, il Direttore dell’esecuzione del doatto provvedera all'irrogazione delle sanzioni
sulla base di quanto sotto riportato.

E’ prevista, in caso di specifiche infrazioni, Ilidjgazione delle seguenti penalita :

a) Penale fino a € 200,00 (euro duecento/00)

- per ogni ritardo o uscita anticipata dell’operataspetto a quanto definito nel PEI e nel piano d
lavoro giornaliero, salvo non sia stata anticipaata comunicata dal Coordinatore al Responsabile
dei Servizi Sociali , oppure sia stata determindéa causa di forza maggiore debitamente
documentata;

- in caso di sostituzione dell’operatore senza guoazione, presentazione e passaggio diretto di
consegne all’'utente e senza comunicazione al SerSzciale Comunale;

b) penale fino a € 500,00 (euro cinquecento/00) :

-per ogni mancato singolo servizio giornaliero;

-in caso di mancata attivazione di nuovi servaitempi definiti ;

c) Penale di € 1.000,00 (euro mille/00) :

-in caso di mancata sostituzione del coordinat@ietempi previsti e/o richiesti. La penale verra
aumentata di € 100,00 per ogni giorno di ulteriot@do nella sostituzione dalla data di avvenuta
contestazione;

d)Penale di € 1.500,00 (euro millecinquecento/00)

-in caso di mancata realizzazione dei corsi di forione o della supervisione come da offerta
tecnica presentata in sede di gara; in tal caghttia & tenuta a realizzare il programma entro tre
mesi dalla applicazione della penale e, in casoaticata realizzazione, verra applicata una nuova
penale di importo doppio, e cosi via;

-in caso di prestazione di servizio giornaliero pamsonale non avente i requisiti di cui al present
capitolato;

e)Penale di € 2.000,00 (euro duemila/00)

-in caso si verifichi nell'anno un turn over degperatori superiore al 50% del numero di operatori
incaricati.

Tutte le sanzioni di cui al presente articolo vamgoomminate direttamente alla Ditta.

Per ogni altra violazione delle disposizioni dedg@nte capitolato speciale d’appalto il Dirigergé d
Settore | Amministrativo- Finanziario potra stataldi applicare alla ditta una penalita nella masur
da Euro 200,00 ad Euro 3.000,00, da valutarsi diavim volta a seconda della gravita delle
conseguenze della violazione stessa.

L’applicazione della sanzione & preceduta dallaesiazione dell’addebito da parte del Direttore
dell'esecuzione del contratto, secondo le modai#éaiste nel presente capitolato.

Per infrazioni di particolare gravita o a seguitel dipetersi di infrazioni che pregiudichino il
regolare svolgimento del servizio, il Comune pwblitere, a suo insindacabile giudizio, il contratto
avvalendosi della facolta prevista in contratto.

Si intende per infrazione di particolare gravitanffazione che comporta I'applicazione di una
penale pari o superiore a 2.500,00 Euro e si imtgmegiudicato il regolare svolgimento del
servizio.

Il Direttore dell’esecuzione del contratto, valetdd natura e la gravita dell'inadempimento, le
circostanze di fatto e le controdeduzioni eventeaita presentate dalla Ditta, potra graduare laentit
delle penalita e anche stabilire discrezionalmelteon applicarle qualora sia stato accertato che



l'inadempimento non sussiste, ovvero qualora sidtato lieve, non abbia causato alcun disservizio
e non abbia comportato danni alllAmministrazionenGpale.

Le sanzioni economiche saranno applicate mediamtiéetiuta sull'importo delle fatture con
emissione da parte della Ditta di note di accreditbe stesse per un importo pari alle penalita
irrogate.

ART. 23 - Spese contratto e cauzione

L’aggiudicazione definitiva del servizio avverra disnte atto del Dirigente preposto del Comune di
Fiano Romano.

Con la presentazione dell'offerta, I'impresa comente € immediatamente obbligata nei confronti
dellAmministrazione Comunale di Fiano Romano dféteiare la prestazione nei modi e nei
termini della stessa e del Capitolato Speciale gaio.

Il rapporto obbligatorio per '’Amministrazione Comale di Fiano Romano nascera solo dopo
'approvazione dell’atto di aggiudicazione defindi e la stipulazione del contratto, previa
effettuazione delle verifiche e della produziondaddocumentazione richiesta e sempre che non
venga accertato in capo all’aggiudicatario alcomte o impedimento a contrattare con la Pubblica
Amministrazione.

L’aggiudicatario € obbligato a stipulare il contoaper I'affidamento dei servizi in oggetto previo
versamento dei diritti di segreteria, di scrittuoae e delle spese inerenti e conseguenti il ctiatra
stesso.

La stipulazione del contratto avverra, in forma lgida amministrativa, nella sede del Comune di
Fiano Romano.

Nel caso in cui 'impresa aggiudicataria non stigdb non versi i diritti di segreteria e le alggese
inerenti il contratto nel termine fissato, decadéomaticamente dall’aggiudicazione e il rapporto
obbligatorio verra scisso con semplice comunicazisaritta dellAmministrazione Comunale di
Fiano Romano che porra a carico dell'impresa mewede eventuali ulteriori spese che dovesse
affrontare per la stipulazione con altro contraemtprocedera all'incameramento della cauzione
provvisoria versata al momento della presentazimhiéofferta.

Prima della stipula del contratto la ditta aggiaticia, ai sensi dell'art. 75 c¢. 7 del D. Lgs.
163/2006, € obbligata a costituire una cauzionenttigh nella misura del 5%dell'importo
contrattuale riferito all'intero periodo di duratiell’appalto, IVA esclusa, da costituirsi in una de
modi di cui alla Legge 348/82, a garanzia dellogaeza delle obbligazioni assunte e del
pagamento delle penalita eventualmente comminatéevkntuale risarcimento dei danni nonché
del rimborso delle somme che 'Amministrazione Coile dovesse eventualmente sostenere per
fatti o danni provocati dall'aggiudicatario a causanadempienze contrattuali o cattiva esecuzione
del servizio. La mancata costituzione della cauzidatermina la revoca dell'affidamento, con le
conseguenze di legge, e I'aggiudicazione dell'appal concorrente che segue in graduatoria. La
cauzione definitiva costituita mediante fideiusgiobancaria o polizza fideiussoria assicurativa
dovra contenere la dichiarazione con la qualeitltst emittente si impegna ad effettuare il
versamento dovuto ai soggetti beneficiari entr@gdsdietro semplice richiesta dei medesimi, senza
possibilita di opporre eccezioni di qualsiasi natargenere, né richiedere prove o documentazioni
dell'inadempimento che ha dato luogo all'escussawiia cauzione, e con esclusione pattizia del
beneficio della preventiva escussione del debitbreui all'art. 1944, secondo comma, del Codice
Civile, delle eccezioni di cui all'art. 1945 deldice Civile e della decadenza di cui all'art. 1987
Codice Civile

Resta salva la facolta dellAmministrazione Comenédl esperire ogni altra azione nel caso la
cauzione risultasse insufficiente. La ditta € aipith a reintegrare entro 30 gg. la cauzione per
I'importo di cui 'TAmministrazione Comunale abbiavlito eventualmente avvalersi.

La cauzione restera vincolata fino al completo s&fddimento degli obblighi contrattuali.




ART. 24 - Esecuzione d'ufficio

Nel caso si verificassero deficienze ed abusi espfetamento del servizio, '’Amministrazione
Comunale potra fare eseguire d'ufficio le attiviea quant’altro necessario per il regolare
assolvimento degli obblighi contrattuali, ove [I'Afatario, espressamente diffidato, non vi
ottemperi nel termine stabilito. L'ammontare dellgese per I'esecuzione d’ufficio sara ritenuto
dalle somme dovute all’Affidatario ed all'occorrengara prelevato dalla cauzione.

ART. 25 — Controversie

Per la risoluzione di eventuali controversie cheedsero sorgere nell’esecuzione del servizio, non
definibili in via breve tra le parti contraenti,ibro competente e quello di Rieti.

ART. 26- Sottoscrizione clausole onerose

L’Affidatario dovra dichiarare nella sottoscrizioml contratto di appalto di accettare in modo
specifico, ai sensi dell’art. 1341 del Codice @yili articoli riguardanti:

] divieto di cessione, subappalto;

] cauzione;

] spese contrattuali;

] personale;

) infortuni, danni e responsabilita;

1 penalita;

] controversie;

] osservanza di leggi e regolamenti.

ART. 27 - Osservanza di leggi e regolamenti

La partecipazione all'appalto oggetto del pres€dpitolato, comporta la piena ed incondizionata
accettazione di tutte le clausole e condizioni gtevnel presente capitolato e nelle leggi viganti
materia.

Oltre all'osservanza di tutte le norme richiamat@ g@resente Capitolato, I'Affidatario avra
I'obbligo di osservare e fare osservare costantéenahpersonale addetto tutte le disposizioni di
legge e regolamenti in vigore che potessero veamanate durante il corso dell’appalto e,
specialmente, quelle aventi rapporti con i seroggetto dell’appalto.

ART. 28 — Privacy

I Comune di Fiano Romano informa i concorrentenessati all'appalto e I'aggiudicatario ai sensi
e per gli effetti di cui all'articolo 13 del deavdegislativo n 196/2003, che:

1) i dati richiesti sono raccolti per le finalitaerenti la procedura, disciplinata dalla legge, per
I'aggiudicazione e la gestione dell'appalto;

2) il conferimento dei dati richiesti ha naturebbfpatoria pena I'esclusione;

3) i dati raccolti potranno essere oggetto di coicarione al personale dipendente del Comune o,
per ragioni di servizio, a tutti i soggetti avetitidlo ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 24dlele
decreto legislativo 267/2000 e ai soggetti destimatelle comunicazioni e della pubblicita previste
dalla legge in materia di appalti di servizi;

4) il trattamento dei dati avverra mediante strutmesmche informatici, idonei a garantirne la
sicurezza e la riservatezza;

5) i dati e i documenti saranno comunicati agliamigdell'autorita giudiziaria nell'ambito di
eventuali procedimenti a carico delle ditte coneotir



ART. 29 — Rinvio
Per quanto non espressamente previsto nel preS€ag#olato o erroneamente regolato, si fa

riferimento alle disposizioni di legge e regolanient materia nonché ad ogni altra norma di
carattere generale, in quanto compatibile.

ALLEGATI
Sono allegati al presente Capitolato d'Appaltoedendone parte integrante e sostanziale:
Allegato "A": Disciplinare di gara e sui allegati;

Allegato “B“: Elenco unita lavorative gia in sexio presso la precedente ditta appaltatrice.



ALLEGATO A

DISCIPLINARE DI GARA

Art. 1 Modalita per la partecipazione alla gara

Per partecipare alla gara le imprese dovrannodargmire, entro e non oltre il giorno stabilito am
termine ultimo di riceziong@ena I'esclusione) un plico sigillato con ceralacca o con nastro
adesivo, controfirmato sui lembi di chiusura, cdndicazione della ditta concorrente, recante
esternamente la seguente dicitWl@ARA D'APPALTO PER AFFIDAMENTO DELLA
GESTIONE DEL SERVIZIO DI ASSISTENZA EDUCATIVA SCOLA STICA A FAVORE

DI ALUNNI IN ETA EVOLUTIVA IN SITUAZIONE DI DISABIL ITA O SVANTAGGIO .

CIG 6365436BF3 ”,contenente tre distinte buste, contrassegnatettisgmente con lettere :

A) documentazione di ammissione; B) offerta tecnicaC) offerta economica.

Art. 2 - Requisiti di ammissione

Possono partecipare alla gara i soggetti concorrgngoli, consorziati o temporaneamente
raggruppati, ai sensi e nel rispetto delle condizah cui agli artt. 34 e ss del d.Igs n. 163 d&0@,

che siano in possesso dei requisiti di ordine gdaendicati dall’art. 38 del codice dei contratti
pubblici nonché dei seguenti requisiti di ordineticalare:

1 )iscrizione alla Camera di Commercio Industrigjgdanato e Agricoltura della Provincia in
cui ha sede I'impresa, secondo la legislazioneod&thto di appartenenza, per le attivita
oggetto dell’appalto;

2 )aver realizzato nell’'ultimo triennio (2012/202314) servizi analoghi a quello oggetto

della presente gara per un importo non inferiér&0&bo del valore contrattuale di € 606.300,00
esclusa iva ed esclusi gli oneri della sicurezzasuggetti al ribasso, pari ad € 12.126,00. .

In caso di raggruppamento d’'imprese, GEIE o Candate requisito dovra essere posseduto
pena di esclusionenella misura almeno pari al 40% dal soggetto cagmyy e almeno pari al 10%
dalle imprese mandanti, fermo restando che la maridadovra possedere il requisito in via
maggioritaria.

3) possesso della Certificazione di qualita ISO190n corso di validita, specifica per i servizi
oggetto dell’appalto.

| requisiti sopra indicati possono essere provasidde di gara mediante dichiarazione sottosanitta
conformita alle disposizione déécreto del Presidente della Repubblica del 28rdlme 2000 n.
445fermo restando quanto previsto in ordine alle w&ré rimesse alla stazione appaltante.

In caso di raggruppamenti o consorzi o GEIE gidios, dovra essere allegato alla domanda di
partecipazione - a pena di esclusione - anchendaia collettivo irrevocabile con rappresentanza
conferito alla mandataria per atto pubblico o sard privata autenticata, ovvero I'atto costitutiio
copia autentica del consorzio o GEIE. Nel cas@adgruppamento, GEIE o Consorzio da costituire,
la domanda dovra contenere - a pena di esclusibingpegno che, in caso di aggiudicazione, le
imprese partecipanti costituiranno il raggruppame®EIE o Consorzio in conformita a quanto
previsto dall'art. 37, comma 8, del D. Lgs. n. T3 2006.



Art. 3 - Busta “A” —Documentazione di ammissione

Una bustgpena I'esclusionesigillata con bolli di ceralacca o con nastro adeg controfirmata

su tutti i lembi di chiusura dal legale rappresetdadella ditta , dovra recare sul frontespizio
esterno, oltre alla denominazione della ditta dorag sociale, la seguente dicitura "Documentazione
di ammissione" e corredatgpena l'esclusione)dai documenti richiesti , e/o dichiarazioni
sostitutive di seguito elencati e redatti in lingtadiana

a) DOMANDA DI PARTECIPAZIONE sottoscritta dal legafrappresentante dellimpresa , con
allegata copia fotostatica del dichiarante, in mediall'identita del concorrente e relative
informazioni (Allegato A 1);

b) DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA, resa ai sensi del DR n. 445/2000, con allegata copia
fotostatica del dichiarante, relativa al possessaetjuisiti di partecipazione ex art. 38 e

42 del d.Igs. n. 163 del 2006 ( Allegato A 2);

c) QUIETANZA DEL VERSAMENTO, ovvero FIDEIUSSIONE baaria, ovvero polizza
assicurativa o polizza rilasciata da un intermeditmanziario iscritto nell’elenco speciale di cui
all'articolo 106 del D.Lgs. 01/09/1993 n. 385, inginale, rilasciata ai sensi del D.M. 12/03/2004
n.123 relativa alla garanzia provvisoria di cuiaatl 75 del d.Igs. n. 163 del 2006 valida per alme
180 (centottanta) giorni successivi al termine cadenza della presentazione delle domande.
L'importo della garanzia provvisoria, ai sensi @etll 75 comma 7, corrispondera all'l%
del’lammontare del contratto e sara pari ad € 6@KB3_a garanzia, ai sensi dell’art. 75 citato,alev
contenere espressamente la rinuncia al benefitlm pieventiva escussione del debitore principale,
la rinuncia all’eccezione di cui all’'art. 1957, cora 2, del codice civile e la sua operativita entro
quindici giorni a semplice richiesta scritta dedtazione appaltante. La cauzione provvisoria, anche
se costituita in contanti o in titoli del debito hhlico o garantiti dallo Stato, dovra essere
accompagnata, pena l'esclusione, dallimpegno incdizionato del fideiussore, in caso di
aggiudicazione, a presentare la cauzione definitivai cui allart. 75, comma 8, D. Lgs. n.
163/2006 e ss.mm.ii. conforme a quanto previstbagial113 D. Lgs. n. 163/2006 e ss.mm.ii. La
cauzione sara restituita nei modi e nei termincui all’art. 75, comma 9, del D.lgs. 163/2006 e
ss.mm.ii.;

d) CAPITOLATO TECNICO e suoi allegati timbrati erfiati in ogni pagina, per accettazione, dal
legale rappresentante del concorrente;

e) DOCUMENTAZIONE ATTESTATANTE IL VERSAMENTO a faue dell’Autorita per la
vigilanza sui contratti pubblici (Rif. Delibera Gkl 9 dicembre 2014) del contribudo€ 70,00

(Euro settanta,00) secondo le modalita ed in camfaralle istruzioni riportate sul sito

WWW.avcep.it.

f) DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA, resa sempre ai sert@l D.P.R. n.445/2000 con allegata
copia fotostatica del documento di identita dehiicante, attestante I'ottemperanza per le imprese
che occupano piu di 35 dipendenti e per le impekgeoccupano da 15 a 35 dipendenti che abbiano
effettuato una nuova assunzione dopo il 18 ger2@00 alle norme della suddetta legge e la
persistenza, ai fini dell’'assolvimento degli obhligi cui alla legge n. 68/1999, della situazione
certificata dalla originaria attestazione dell’'afi competente.

Nel caso di raggruppamenti temporanei di impregdE® Consorzgia costituiti la domanda

dovra essere sottoscritta dal legale rappresendatitenpresa mandataria ovvero che ha la legale
rappresentanza del GEIE o del Consorzio. Nel caBI fj GEIE o Consorziala costituire,

viceversa, la domanda dovra essere sottoscritiegki rappresentanti di tutte le imprese. In
entrambi i casi dovranno essere riportate le iné@ioni (denominazione, numero partita iva/c.f.,
sede legale, ecc.) di tutte le imprese. In entraroasi, inoltre, le altre certificazioni/dichiarani di

cui sopra dovranno essere rese con riguardo auciasncorrente che costituisce o che costituira
I'associazione o il consorzio o il GEIE e dovramessere sottoscritte dai relativi legali
rappresentanti; il capitolato speciale d’appalterdeessere timbrato e firmato in ogni sua pagina da
ciascun concorrente che costituisce o che costit@ssociazione o il consorzio o il GEIE.



Infine, oltre ai documenti elencati sopra, la “BUSA — documentazione” dovra altresi contenere
il mandato collettivo irrevocabile con rappreseatanonferito alla mandataria per atto pubblico o
scrittura privata autenticata nel caso di partetge in raggruppamento o0 consorzio costituiti
ovvero I'impegno a provvedere in tal senso nel cigm@artecipazione in raggruppamento o
consorzio da costituire.

g)DICHIARAZIONE con la quale la ditta si obbliga adsumere le unita lavorative ( indicate nel
prospetto di cui all’'allegato “B”) gia in servizfresso la precedente ditta appaltatrice mantenendo
gli scatti di anzianita maturati e I'anzianita matuda, ai sensi e per gli effetti del C.C.N.L. di
comparto.

h) DICHIARAZIONE possesso Certificazione di quali&0 9001, in corso di validita, specifica per
I servizi oggetto dell’appalto.

Art. 4 - Busta "B"- Offerta tecnica

Una busta sigillata(a pena di esclusione)con bolli di ceralacca o con nastro adesivo e
controfirmata su tutti i lembi di chiusura dal légaappresentante della ditta , dovra recare sul
frontespizio esterno, oltre alla denominazione ad@lfopria ditta o ragione sociale, la seguente
dicitura "Offerta Tecnica", in cui sia riportatadacumentazione e le informazioni per l'attribugion
dei punteggi relativi all'elemento qualitdOfferta Tecnica, redatta in lingua italiana, dovra
essere contenuta in un numero massimo di 20 pagi(éogli A 4 fronte/no retro ) . Nell'offerta
devono essere indicati tutti gli altri elementiainie tecniche che la ditta concorrente riterifi ait

fini della valutazione in relazione ai criteri siiégb per I'aggiudicazione del servizio. L' offerta
tecnica dovra essere sottoscritta per esteso efioma leggibile in ogni pagina dal legale
rappresentante.

Art. 5 - Busta “ C “ — Offerta economica

Una busta sigillata(a pena di esclusione)con bolli di ceralacca o con nastro adesivo e
controfirmata su tutti i lembi di chiusura dal légaappresentante della ditta , dovra recare sul
frontespizio esterno, oltre alla denominazione ad@lfopria ditta o ragione sociale, la seguente
dicitura "Offerta economica".

Nella busta “C - Offerta Economica” deve esserdamuta, a pena di esclusione, la dichiarazione di
offerta, sottoscritta per esteso e in modo leggilal legale rappresentante dell’impresa, corredata
da copia fotostatica del documento di identita st#toscrittore, e formulata mediante indicazione
del prezzo offerto, espresso in cifre e lettese prezzo posto a base d'asta per la gestione del
servizio di Assistenza Educativa Scolastica.

In caso di eventuali discordanze, I'aggiudicaziameerra in base al prezzo indicato in lettere.

Art. 6 - Termine e modalita di presentazione dellelomande

Il plico contenente l'offerta e la documentazioneoaredo indicata ai punti che seguono, a pena di
esclusione dalla gara, depervenire, anche a mezzo raccomandata, entro i terminilstatal
bando, all'indirizzo Comune di Fiano Romano SettbrAmministrativo - Finanziario Piazza
Matteotti, 2 - 00065 Fiano Romano( Rm); il plicoopessere consegnato anche a mano, entro lo
stesso suddetto termine perentorio, direttamerdgsspr!’Ufficio Protocollo del Comune di Fiano
Romano, nei giorni dal lunedi al venerdi, dalle 800 alle ore 12.00 e dalle ore 16.00 alle ore
18.00 del Martedi e Giovedi.

In caso di consegna diretta del plico sara rilaacéoposita ricevuta contenente la data e I'ora di
ricezione.

Oltre il suddetto termine non sara ammessa alctifgstay anche se sostitutiva o aggiuntiva di
offerta precedente.

Il recapito del plico nel termine perentorio stdbilnel presente disciplinare rimane ad esclusivo
rischio del mittente.



Art. 7 - Commissione Esaminatrice

La valutazione delle offerte e la proposta di admiazione € rimessa al giudizio di una
Commissione tecnica nominata successivamenternairterultimo per la presentazione delle offerte
e secondo la normativa vigente in materia.

Art. 8 - Criteri di aggiudicazione
L'aggiudicazione avverra a favore dell'offerta emoicamente piu vantaggiosa prevista dall'art.

83, comma 1, lettera a) e b) del D. Lgs. 163/06ytasa dalla commissione, nominata dall'Ente,
sulla base dei seguenti criteri di valutazione:

CRITERI DI VALUTAZIONE PUNTEGGIO MASSIMO
A Prezzo 30/100
B Progetto tecnico e qualita del servizio 70/100

Punteggio massimo 100

Si procedera all'aggiudicazione anche in caso disola offerta valida purché ritenuta conveniente
0 idonea in relazione all’oggetto del contrattat.(&1 comma 3 D.lgs. 163/2006.)

Non sono ammesse offerte in aumento o alla palgterminate, condizionate, parziali, plurime.

La gara sara aggiudicata, tra i soggetti in posseks requisiti di partecipazione, all'offerta
qualitativamente piu adeguata al servizio richiestonché economicamente piu vantaggiosa,
applicando una "griglia di valutazione" che tieoato di opportune "dimensioni qualitative".
Aggiudicatario del servizio, pertanto, sara il seijg che raggiungera il punteggio maggiore.

A parita di punteggio, il Servizio sara aggiudicatoconcorrente che avra ottenuto il punteggio
maggiore relativamente alla qualita. Qualora antdie punteggio fosse paritario, si procedera
mediante sorteggio.

1) PREZZO

Offerta economicémax. punti 30)

I massimo punteggio verra attribuito alla dittae@vra presentato il miglior prezzo.

Il punteggio per le altre imprese verra valutatomodo inversamente proporzionale rispetto al

prezzo migliore secondo la seguente formula:

Migliore prezzo X 30
Prezzo offerto

Il prezzo offerto dall'aggiudicatario dovra esseoeprensivo di tutte le spese che l'aggiudicatario
medesimo dovra sostenere per l'esecuzione dekgemessuna esclusa, ad eccezione dell'lVA e
degli oneri della sicurezza non soggetti a ribasso.

Il valore finale si ottiene sommando il punteggaativo al progetto tecnico e alla qualita del
servizio e risultera aggiudicataria I'impresa chi& @&onseguito il punteggio piu alto.

2) PROGETTO TECNICO E QUALITA DEL SERVIZIO - (PUNTE GGIO MASSIMO 70
PUNTI)




Il progetto dovra essere contenuto in un documentoposto da max 20 pagine diviso per le
singole voci di cui al presente articolo, timbradfirmato per esteso dal legale rappresentante
dell'lmpresa.

La valutazione del progetto verra effettuata seodrsdguenti criteri:

A — Progetto tecnico gestionale: MAX PUNTI 30
Il concorrente dovra dettagliare il progetto gesiie del servizio in relazione ai compiti, alle
funzioni, e agli obiettivi dei servizi oggetto defppalto, con particolare riferimento agli indicato
di seguito elencati.
- a.1 Sistema organizzativo complessiviiinipresa e risorse umane e strumentali previste
per I'espletamento del servizMax 4 punti
- a.2 Metodologie operative di intervenhdax 6 punti
- a.3 Strategie operative previste per affrontiaustuazioni di criticita Max 6 punti
- a.4 Modalita di coinvolgimento nelle attivitéepiste dal PEI Max 4 punti
- a.5 Modalita di raccordo con i servizi del temmio: Max 4 punti
- a.6 Tempistica di attivazione degli interveMax 3 punti
- a.7 Proposte innovative e/o migliorative delvggo. Il costo di dette proposte non deve in
alcun modo gravare sull'importo a baset@apena I'esclusion®ax 3 punti.

B - Personale: MAX PUNTI 25
Verra valutato I'apporto qualitativo al serviziortante da:

- b.1 Modalita di supervisione che si intendono aetiper fornire al personale un costante
supporto tecnico-relazionale, che sia in parti@laolto alla rielaborazione dei vissulti
dell'operatore suscitati dal contatto con le evahtsituazioni di fragilita dell’'utenza.

Max 8 punti

- b.2 Modalita utilizzate per assicurare una effechmzione di direzione, controllo, gestione
reclami, responsabilita di coordinamento, gestitura over, monte ore totali e monte ore
suddivise per singolo operatore. Max 6 punti

- b.3 Utilizzo di tecniche obiettive di analisi e wtzione dei bisogni, nonché modalita e
strumenti di valutazione dell’efficienza e dellieHicia del servizio. Fino a 5 punti

— b.4 Piano della formazione previsto per il peré®operativoMax 3 punti

— b.5 Piano della formazione previsto per il coorthna del servizioMax 3 punti

C - Sistemi di controllo e verifica del servizio evgato: MAX PUNTI 7
- ¢.1 Adozione di strumenti di valutazionel gersonale impiegato. Il concorrente dovra
dettagliare gli strumenti e gli indicatori utiliaiz per la valutazione del personale destinati al
servizio :Max 3 punti
- c.2 Sistema di rilevazione di soddisfaziatedl'utenza. Il concorrente dovra dettagliare
'eventuale sistema di rilevazione della soddigfae dell'utenza, prevedendo apposito
report da restituire all Amministrazione Comunal&ax 4 punti

D - Offerta di servizi aggiuntivi: MAX PUNTI 8

Verranno valutate le proposte di servizi e/o risdestitolo esemplificativo e non esaustivo: numero
di ore di servizio, risorse umane o strumentali, aggiuntivi e complementari rispetto al servizio
previsto dal capitolato senza oneri economici p&omune e d’interesse e utilita per 'ente. Ogni
miglioria dovra essere descritta dettagliatamenteegsere concreta, realizzabile autonomamente,
previo accordo con ’Amministrazione Comunale, apteto carico dell’appaltatore, sia dal punto
di vista economico che organizzativo

Il concorrente dovra presentare al massimo n.2qstepdi servizi aggiuntivi, con descrizione e
relativo piano finanziario che dia evidenza debwvaleconomico della proposta.



Quanto dichiarato in tutte le relazioni presentate la valutazione dell’offerta tecnica costituisce
obbligo contrattuale a tutti gli effetti.
Pertanto qualsiasi violazione della stessa determadempimento.

Non verranno prese in considerazione le offerte chea insindacabile giudizio della
commissione, nella attribuzione dei 70 punti per glaspetti progettuali e qualitativi avranno
ottenuto un punteggio inferiore a 40.

Il punteggio relativo al progetto tecnico e allaaliph € attribuito a discrezione ed insindacabile
giudizio della Commissione Giudicatrice.

Il servizio sara aggiudicato a favore del concdeerthe avra ottenuto il punteggio complessivo
maggiore, dato dalla somma dei singoli elementiaftdrta tecnica ed economica considerata. In
caso di parita di punteggio finale, il servizio&aggiudicato al concorrente che avra raggiunto il
punteggio piu alto nell’'offerta tecnica. In casautteriore parita si procedera a sorteggio.

L’Amministrazione Comunale si riserva di aggiudedtappalto anche in presenza di una sola
offerta valida, purché ritenuta rispondente alleattaristiche del servizio e congrua nei valori
economici.

Art. 9 - Casi di esclusione

Non si dara corso all'apertura del plico che nealtii pervenuto entro il giorno e l'ora stabiligrgl
termine della ricezione delle offerte.

Si fara luogo all'esclusione dalla gara nel casolatbusta non sia conforme alle modalita previste,
oppure nel caso manchi o risultino incompleti egolari i documenti richiesti tanto che le notizie
del presente disciplinare non risultino attestatalcun modo dalla documentazione prodotta.
Parimenti determina l'esclusione dalla gara ilofathe, la documentazione richiesta, non sia
contenuta nelle apposite buste interne denomirmate specificato del presente capitolato.
Determina I'esclusione anche la mancanza dellaadopistatica del documento di identita, in corso
di validita, del sottoscrittore delle dichiaraziauin le modalita ivi previste nel presente capitnla

Art. 10 — Procedura di aggiudicazione

La commissione di gara, nel giorno fissato perditigra delle offerte, in seduta pubblica, procedera
a

a) verificare l'integrita e conformita formale delbfferte e la completezza della documentazione
provvedendo alle relative esclusioni in caso dioesegativo della verifica,;

b) verificare che non abbiano presentato offertecoaenti che sono fra di loro in situazione di
controllo provvedendo all’esclusione di entramboncorrenti che si trovino in tale condizione;

c) sorteggiare un numero pari al 10% (dieci pertaedei partecipanti, arrotondato all’'unita
superiore, per la verifica delle dichiarazioni rese

| concorrenti sorteggiati, ai sensi dell’articol® del D. Lgs. n.163/2006 e ss.mm.ii. saranno itivita
a comprovare, entro il termine perentorio di digidrni dalla data della richiesta, il possesso dei
prescritti requisiti di ordine generale e dei reifuidi ordine speciale in conformita alle vigenti
disposizioni di legge mediante produzione dellatreh documentazione; la comprova dei requisiti
avverra nel rispetto della normativa vigente euhirfo previsto dalla Legge 12 novembre 2011, n.

183.
La dimostrazione del possesso dei requisiti diatitart. 48 del D.Lgs. n. 163/2006 da parte delle
ditte concorrenti avverra attraverso la produzideeseguenti documenti:
- per i servizi effettuati dichiarazioni rilasciate dai committenti con icalzione della
tipologia, dei rispettivi importi, dei periodi difettuazione e della regolare esecuzione del
servizio stesso;




- per il fatturato
ultimi tre bilanci depositati;

In una o piu sedute riservate, la commissione esa#nie, valutera le offerte tecniche ammesse,
assegnera i relativi punteggi e redigera la gramigaprovvisoria.

La Commissione, in successiva seduta pubblieasckerra in data che verra fissata e comunicata
successivamente alle imprese partecipanti, proaeder

a) all'esclusione dalla gara dei concorrenti pguali non risulti confermato il possesso dei reijuis
generali richiesti;

b) all’esclusione dalla gara dei concorrenti chen rabbiano trasmesso la documentazione di
comprova della veridicita della dichiarazione detgesso dei requisiti speciali richiesti, contenuta
nella busta A, ovvero le cui dichiarazioni non simonfermate;

c) all’escussione della cauzione provvisoria, akgnalazione del fatto, ai sensi dell’articolo 48 —
comma 1 — del D.Igs. n.163/2006 e ss.mm.ii., alitkita per la vigilanza sui contratti pubblici,
nonché all’eventuale applicazione delle norme uigammateria di false dichiarazioni.

d) alla lettura dei punteggi attribuiti ai proge#cnici di cui alla “Busta B “delle ditte ammesda
gara e della graduatoria provvisoria.

La commissione di gara procedera poi all'apertigedbuste “C — offerta economica” presentate
dai concorrenti non esclusi dalla gara ed all’adigiazione provvisoria.

Non si procedera alla verifica dell'anomalia dé#da perché i servizi oggetto della gara non sono
soggetti alla procedura in quanto regolamentafiaaal 20 del D. Lgs. 163/2006 perché compresi
nell'elenco di cui all'allegato 1l B categoria 2BC 93 CPV 85312000-9.

Saranno escluse le offerte che conterranno comdlidioservizio non conformi alle caratteristiche
indicate o comunque diverse e/o non conformi aksgrizioni di gara.

La stazione appaltante procedera a richiedere amthsecondo in graduatoria, oltre che
all'aggiudicatario provvisorio, I'esibizione di tatla documentazione, eventualmente non ancora
acquisita, e precedentemente specificata, attestipbssesso dei requisiti generali e speciali. La
comprova dei requisiti avverra nel rispetto dellemativa vigente e di quanto previsto dalla Legge
12 novembre 2011, n. 183. Nel caso che tale varifien dia esito positivo la stazione appaltante
procedera come previsto alla precedente letteranaché ad individuare nuovi aggiudicatari
provvisori oppure a dichiarare deserta la garalate degli elementi economici desumibili dalla
nuova eventuale aggiudicazione.

Gli aggiudicatari saranno vincolati alla stipulamo dei contratti sin dall’aggiudicazione
provvisoria, mentre e fatta salva la facolta deitidainistrazione di non pervenire alla stipula dei
contratti stessi ove si ravvisino motivi di pubblinteresse.

Gli aggiudicatari dovranno presentarsi alla stipidae entro e non oltre il termine all’'uopo fissato
La stipulazione del contratto €, comunque, subatdiral positivo esito delle procedure previste
dalla normativa vigente in materia di lotta allafimanonché, ai sensi dell'art.2 — comma 1 — della
legge 22/11/2002 n. 266, al positivo riscontro degdella stazione appaltante della certificazione
relativa alla regolarita contributiva dei soggettonomici risultati aggiudicatari.

L’aggiudicazione potra avere luogo anche in presatizuna sola offerta valida, sempre che sia
ritenuta congrua e conveniente dalla stazione tgyel

Nell'ipotesi di mancata aggiudicazione gli operateconomici concorrenti e/o gli operatori
provvisoriamente aggiudicatari non avranno nullaretendere per la mancata aggiudicazione e/o
affidamento del servizio.

| fornitori aggiudicatari saranno vincolati all'effta per 180 giorni dalla scadenza fissata per la
ricezione delle offerte e dovranno stipulare i cattt entro sessanta giorni dall’avvenuta
comunicazione di aggiudicazione definitiva.

Si applicano le disposizioni di cui all'art. 3 delLegge n. 136/2010 e ss.mm.ii. sulla tracciabilita
dei flussi finanziari. A tal fine I'aggiudicataridovra comunicare gli estremi identificativi dei tion
correnti bancari o postali dedicati, nonché le galita ed il codice fiscale delle persone delegate
operare sugli stessi.



Art. 11 - Responsabile del procedimento

Responsabile del Procedimento € il Dott. FraticBlancesco reperibile al seguente recapito
telefonico: 0765.407216. E’ possibile rivolgersiRésponsabile del Procedimento per qualunque
informazione o richiesta di chiarimenti da formelaper iscritto, anche all'indirizzo e-malil
s.socioculturale@comune.fianoromano.rm.it.

Art.12. Procedure di ricorso

Avverso gli atti della presente procedura € ammegsoso al TAR del LAZIO, sede di Roma,
entro trenta giorni dal ricevimento della comunioae di esclusione e, in generale, decorrenti dal
ricevimento della comunicazione dell’aggiudicazialedinitiva.

Art. 13. Informativa per il trattamento dei dati personali

Ai sensi e per gli effetti di quanto disposto daL@s. 196/2003, i dati raccolti nel corso della
procedura di espletamento della gara e di stipoezidel contratto saranno trattati ai soli fini
previsti dalla normativa di settore, dalla normatili semplificazione amministrativa ovvero in caso
di richiesta di accesso agli atti o di ricorsoaltorita giudiziaria.



ALLEGATO A1
DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

alla procedura di gara per l'affidamento del servizo di Assistenza Educativa Scolastica a
favore di alunni in eta evolutiva in situazione didisabilita o svantaggio( CIG 6365436BF3).

Il sottoscritto/a...............nato/a a ............. Il............... in glité di legale rappresentante di
............... ,consedein ......................P.IVA...................0ualora I'impresa non partecipi
singolarmente precisare&he partecipa quale mandataria del costituitoArestdo RTI ovvero
ancora nella qualita di ...... ] presa visione del a@ptb tecnico e suoi allegati per la gestione
triennale del servizio di Assistenza Educativa 8stitaa favore di alunni in eta evolutiva in
situazione di disabilita o svantaggio

CHIEDE
di partecipare alla procedura di gara.
Per I'effetto,consapevole ai sensi dell’art. 76 del D.P.R. n/2@@0 delle responsabilita e sanzioni
previste dal codice penale e dalle leggi speaiaihateria in caso di dichiarazioni mendaci e
formazione o uso di atti falsi, ed assumendonegpieaponsabilita ai sensi degli artt. 46 e 47 del
citato D.P.R. n. 445/2000,
DICHIARA

- di avere i necessari poteri per impegnare I'impresaonfronti dei terzi e di accettare le
condizioni contrattuali previste negli atti di gafee si allegano debitamente vidimati;
- che la denominazione esatta dell'lmpresa é:

- che il Numero di Partita Iva e Codice Fiscale SQNO0. ..........coovviiiiiiiiiiiiie i)
- che I'lmpresa ha sede legale in . )

- che il numero di fax e l'indirizzo d| posta ele'mrca certlflcata ai quali recapitare le
comunicazioni relatlve alla gara sono rispettivateefax .................. PEC

- che le posizioni contrlbutlve INPS ed INAIL deifipresa sono ............... ifdicare
matricold;

- che, in caso di aggiudicazione, le imprese si gnpao a costituire il RTI (0 GEIE o
Consorzio) in conformita all'art. 37 del d.Igs ®3ldel 2006 ripartendo le quote della

fornitura come segue.:............. compilare solo nel caso di RTI, GEIE o Consorzio da
costituirg;
- che il Consorzio concorre per i seguenti constrzia................... [compilare solo nel caso

di consorzi di cui all’art. 34, comma 1, letteredy) del d.Igs n. 163 del 2006

ALLEGATI:

1) copia fotostatica (leggibile) del documento di ititen in corso di validita, del
dichiarante/sottoscrittoren alternativa all’autenticazione della sottosconid;

2) autocertificazione ex DPR n. 445/2000 possessagsiicuartecipazione e dichiarazioni
complementari [];

3) originale quietanza del versamento della cauziomegro originale fideiussione bancaria o



polizza assicurativa o polizza rilasciata da intedrario finanziario iscritto nell’elenco

speciale di cui all’art. 107 del d.Igs. n. 385 #1893 relativa alla garanzia provvisoria;

4) copia del disciplinare di gara e capitolato tecnicbmati;

5) originale ricevuta attestante il versamento a fexd®ll’Autorita di Vigilanza sui contratti

pubblici ;

6) mandato collettivo irrevocabile con rappresentasderito alla mandataria con atto

pubblico o scrittura privata autenticata ovveroia@gutentica dell’atto costitutivo del GEIE

o Consorzio §llegare nel caso di partecipazione di raggruppatoeBEIE o Consorzi gia

costituiti].

N.B. In caso di RTI, GEIE o Consorzio gia costitiiia domanda dovra essere sottoscritta dal
legale rappresentante dell'impresa mandataria o @gnsorzio. Nel caso di RTI, GEIE o
Consorzio da costituire, invece, dovra essere safiitta dai legali rappresentanti di tutte le
imprese. In entrambi i casi dovranno essere ripdgde informazioni (denominazione, numero
partita iva/c.f., sede legale, ecc.) di tutte leprase.

7)dichiarazione sostitutiva, resa sempre ai sendbdelR. n.445/2000 con allegata copia fotostatica
del documento di identita del dichiarante, attdstéinttemperanza per le imprese che occupano piu
di 35 dipendenti e per le imprese che occupandda35 dipendenti che abbiano effettuato una
nuova assunzione dopo il 18 gennaio 2000 alle naiefla suddetta legge e la persistenza, ai fini
dell’assolvimento degli obblighi di cui alla legge68/1999;

8)dichiarazione con la quale la ditta si obbliga ssuanere le unita lavorative ( indicate nel
prospetto di cui all’allegato B ) gia in serviziepso la precedente ditta appaltatrice manteneihdo g
scatti di anzianita maturati e 'anzianita matu@ral sensi e per gli effetti del C.C.N.L. di
comparto.

9)dichiarazione possesso Certificazione di qudlitacorso di validita) ISO 9001 per i servizi
oggetto dell’ appalto .



ALLEGATO A 2

AUTOCERTIFICAZIONE ex D.P.R. 445/2000

Il sottoscritto/a...............nato/a a ............. Il............... in glité di legale rappresentante di

sede in ..., P.IVA..................., Qualora I'impresa non partecipi singolarmente
precisare:che partecipa quale mandataria del costituitoft@sido RTI ovvero ancora nella qualita
di...... ], ai fini della partecipazione alle proceduliegara per I'affidamento della gestione triennale
del Servizio di Assistenza Educativa Scolastidavore di alunni in eta evolutiva in situazione d
disabilita o svantaggio (CIG 6365436BF3)kqgnsapevole ai sensi dell’art. 76 del D.P.R. n.
445/2000 delle responsabilita e sanzioni previslecddice penale e dalle leggi speciali in materia
in caso di dichiarazioni mendaci e formazione o whoatti falsi, ed assumendone piena
responsabilita ai sensi degli artt. 46 e 47 deltaiD.P.R. n.445/2000,

DICHIARA

- di essere cittadino italiano ovvero..............

- che l'impresa ¢ iscritta al registro delle imprds#fa Camera di Commercio, Industria ,
Artigianato e Agricoltura di.. . , . REA.. cvveneee.,.0vVErO, Nel caso di operatori
stabiliti in Paesi diversi all’ Italla neII Albo Elsta UffICIa|e d| ............. , per lo svolgimento della
seguente attivita..

- che i poteri di rappresentanza Iegale deII imprema0 attribuiti ai seguenti soggetti ............
[elencare soggelte che sono soci o titolari di partecipazionigsenti soggetti ......... dlencare
soggetf] (N.B. in alternativa puo essere allegata copia delkura camerale dalla quale risultino
le informazioni oggetto di dichiaraziope

- che I'impresa non si trova in alcuna delle situaei esclusione dalla partecipazione alla gara
di cui all’art. 38 del d.Igs n. 163 del 2006 edparticolare:

a) che I'impresa non si trova in stato di fallimandi liquidazione coatta, di concordato
preventivo, salvo il caso di cui aiticolo 186 bis del regio decreto 16 marzo 194226V, e nei
suoi confronti non € in corso un procedimento petithiarazione di una di tali situazioni;

b) che nei propri confronti, ovvero nei confrongigli altri soggetti indicati dall’art. 38, comma 1
lett. b), del d.Igs n. 163 del 2006, non € pendprieedimento per l'applicazione di una delle
misure di prevenzione di cui aliticolo 3 della legge 27 dicembre 1956, n. 142& una delle
cause ostative previste datticolo 10 della legge 31 maggio 1965, n. 575

c) che nei propri confronti, ovvero nei confrongigli altri soggetti indicati dall’art. 38, comma 1
lett. c), del d.lgs n. 163 del 2006, ivi compresoggetti cessati dalle cariche societarie
nell'anno antecedente la data di pubblicazionéoeatlo di gara, non é stata pronunciata
sentenza di condanna passata in giudicato, o erdesseto penale di condanna divenuto
irrevocabile, oppure sentenza di applicazione gedlza su richiesta, ai sensi dell'articolo 444
del codice di procedura penale, per reati gradianno dello Stato o della Comunita che
incidono sulla moralita professionale; ovvero peo o piu reati di partecipazione a
un'‘organizzazione criminale, corruzione, frodaclaggio, quali definiti dagli atti comunitari
citati all'articolo 45, paragrafo 1, direttiva CE@®/18 (\.B. il concorrente non e tenuto ad
indicare nella dichiarazione le condanne per redgpenalizzati ovvero dichiarati estinti dopo la
condanna stessa, né le condanne revocate, né quezlle quali € intervenuta la riabilitaziohe
d) di non aver violato il divieto di intestazionduciaria posto aHirticolo 17 della legge 19 marzo
1990, n. 55

e) che 'impresa non ha commesso gravi infraziefidmente accertate alle norme in materia
di sicurezza e a ogni altro obbligo derivante daporti di lavoro, risultanti dai dati in possesso



dell'Osservatorio;

f) che 'impresa non ha commesso grave negligenpalafede nell'esecuzione delle prestazioni
affidate dalla stazione appaltante che bandisgara secondo motivata valutazione della

stazione appaltante ovvero errore grave nell'egerdell’attivita professionale accertato con
gualsiasi mezzo di prova da parte della staziopalemte;

g) che I'impresa non ha commesso violazioni grdefinitivamente accertate, rispetto agli

obblighi relativi al pagamento delle imposte e ¢asecondo la legislazione italiana o quella

dello Stato in cui sono stabilitN¢B. si intendono gravi le violazioni che compodam omesso
pagamento di imposte e tasse per un importo sugealbimporto di cui all’ articolo 48 bis,

commi 1 e 2 bis, del decreto del Presidente dedjauRblica 29 settembre 1973, n. 602;
costituiscono violazioni definitivamente accertgtelle relative all'obbligo di pagamento di

debiti per imposte e tasse certi, scaduti ed esigib

h) di non risultare iscritto, ai sensi del commer,lhel casellario informatico di cui adliticolo 7,
comma 10, per aver presentato falsa dichiaramdatsa documentazione in merito a requisiti

e condizioni rilevanti per la partecipazione a pehare di gara e per I'affidamento dei

subappalti;

1) di non aver commesso violazioni gravi, defirgimente accertate, alle norme in materia di
contributi previdenziali e assistenziali, seconaltehislazione italiana o dello Stato in cui sono
stabiliti (N.B. si intendono gravi le violazioni ostative gascio del documento unico di

regolarita contributiva di cui all’ articolo 2, coma 2, del decreto legge 25 settembre 2002, n.
210, convertito, con modificazioni, dalla legger®embre 2002, n. 256

l) che I'impresa non & soggetta agli obblighi di&lla legge n. 68/1999 [ovvero, se soggetta, che
I'impresa € in regola con gli obblighi di assunZiohbligatorie di cui alla legge n. 68/1999];

m) che nei propri confronti non é stata applicatadnzione interdittiva di cui afticolo 9,

comma 2, lettera c), del decreto legislativo dedii8gno 2001 n. 23& altra sanzione che

comporta il divieto di contrarre con la pubblicaramistrazione compresi i provvedimenti
interdittivi di cui allarticolo 36 bis, comma 1, del decreto legge 4 mgid06, n. 223

convertito, con modificazioni, dallagge 4 agosto 2006 n. 248

m-bis) che nei propri confronti non risulta, ai setell’ articolo 40 comma 9-quater, 'iscrizione

nel casellario informatico di cui alfirticolo 7, comma 10, per aver presentato falsa dichiarazone
falsa documentazione ai fini del rilascio dell'atizione SOA;

m-ter) di non essere incorso in alcuna delle situmazi cui all’art. 38, comma 1, lett. m-ter), del
d.lgs n. 163del 2006;

m-quater) di non trovarsi, rispetto ad un altroi@apante alla medesima procedura di affidamento,
in una situazione di controllo di cui all'articd®859 del codice civile o in una qualsiasi

relazione, anche di fatto, se la situazione dircdoto la relazione comporti che le offerte

sono imputabili ad un unico centro decisionalealihe dichiaralparrare la casella

presceltd

[ di non trovarsi in alcuna situazione di contradiocui all’articolo 2359 del codice civile rispetto
ad alcun soggetto, e di aver formulato I'offertétoamomamente;

[ di non essere a conoscenza della partecipazidaemadesima procedura di soggetti che si
trovano, rispetto al concorrente, in una delleazatoni di controllo di cui all'articolo 2359 del
codice civile, e di aver formulato I'offerta autonamente;

[ di essere a conoscenza della partecipazione a&dkesmma procedura di soggetti che si trovano,
rispetto al concorrente, in situazione di contralicui all'articolo 2359 del codice civile, e diex
formulato 'offerta autonomamente.

- che nei propri confronti, ovvero nei confronti deiggetti indicati dall’art. 38, comma 1 lett. b) e
c),del D. Lgs. n. 163 del 2006 nulla risulta idgcripresso il Casellario giudiziale competente né
risultano carichi pendenti presso le Procure deipubblica su tutto il territorio nazionale;

- che l'impresa € in regola con i pagamenti relatille posizioni previdenziali e assicurative
presso I'INPS e L’INAIL;

- che l'impresa € in regola con gli obblighi in nrédedi sicurezza sui posti di lavoro previsti dalla



normativa vigente;
- che nell'ultimo triennio ha realizzato servizi &ghi a quelli oggetto della presente gara per un
importo non inferiore al 50% di quello stimato neagti di gara.

ALLEGATO: Si allega copia fotostatica (leggibile) &l documento di identita( in corso di
validitd) del dichiarante/sottoscrittore [in alternativa all’autenticazione della sottoscond

N.B. Nel caso di raggruppamenti temporanei di impes GEIE o Consorzi gia costituiti o da
costituire le certificazioni/dichiarazioni di cui@gpra dovranno essere rese con riguardo a ciascun
concorrente che costituisce o che costituira I'asgzione o il consorzio o il GEIE e dovranno
essere sottoscritte dai relativi legali rappresemtia



ALLEGATO A3

OFFERTA ECONOMICA

Il sottoscritto/a...............nato/a a ............. Il............... in glité di legale rappresentante di
............... ,consedein ......................P.IVA..................., presa wsie del disciplinare di
gara e del capitolato d’appalto per la gestionentrale del servizio di Assistenza Educativa
Scolastica a favore di alunni in eta evolutiva ituazione di disabilita o svantaggio (CIG
6365436BF3) dichiara di accettare, senza risegvaondizione alcuna, le clausole e condizioni
tutte contenute nei suddetti documenti di garaimgegna, in caso di aggiudicazione, alla gestione
del servizio medesimo al costo orario di € ( in reif , € (in
lettere) con un ribasao al(in cifre) %( in
lettere) sul prezzo posto a baseaddas® 21,50 , iva esclusa ed esclusi gli oneri
della sicurezza non soggetti al ribasso. Da cidvdezhe il valore economico dell’intero appalto
sara di €( in cifre) €( in lettere) , Iva esclusa
ed esclusi gli oneri della sicurezza non soggéttbasso.

Domanda di partecipazione in carta semplice, a fardel soggetto legittimato ad impegnare
legalmente I'impresa nei confronti di terzi, conlafata fotocopia del documento di identita,
in corso di validita.



ALLEGATO B

ELENCO PERSONALE SERVIZIO DI ASSISTENZA EDUCATIVA' S COLASTICA AD
ALUNNI DIVERSAMENTE ABILI

COMUNE DI FIANO ROMANO

Personale Livello QUALIFICA Scatti N. Prossim Data Ore
Contributivo Scatti | o Scatto | Assunzione| settimanal
CCNL i

n.1 D3 Coordinamento 0,65116 5 5/2017Y 1/05/2007 38
n.1 D2 Educatore 0 0 11/2014 7/10/2014 22
n.1 D1 Educatore 0,25042 3 11/2015 29/10/2009 35
n.1 C3 Educatore 0,12521 1 10/201j6 01/10/2014 34
n.1 C3 Educatore 0,46322 1 10/2016 01/10/2Q014 28
n.1 C1 Operatore 0,33801 1 10/201i6 01/10/2014 30
n.1 C1 Operatore 0,33801 1 10/201i6 01/10/2014 27
n.1 C1 Operatore 0,33801 1 10/201i6 01/10/2014 30
n.1 C1 Operatore 0,33801 1 10/201i6 01/10/2014 20
n.1 C1 Operatore 0,33801 1 10/201i6 01/10/2014 27
n.1 C1 Operatore 0,33801 1 10/201i6 01/10/2014 20
n.1 C1 Operatore 0,33801 1 10/201i6 01/10/2014 28
n.1 C1 Operatore 0,37563 1 10/2016 01/10/2014 16
n.1 C1 Operatore 0,33801 1 10/201i6 01/10/2014 35
n.1 C1 Operatore 0,33801 1 10/201i6 01/10/2014 29
n.1 C1 Operatore 0,11200 1 10/2016 01/10/2Q014 16
n.1 C1 Operatore 0,11200 1 10/2016 01/10/2014 16




Schema di bando

BANDO DI GARA A PROCEDURA APERTA PER APPALTO SERVIZ 10 DI
ASSISTENZA EDUCATIVA SCOLASTICA A FAVORE DI ALUNNI IN ETA
EVOLUTIVA IN SITUAZIONE DI DISABILITA O SVANTAGGIO.

CIG 6365436BF3

In esecuzione della Determinazione Dirigenziale-#- del ------- e indetta pubblica gara mediante
procedura aperta — ai sensi del D.Lgs. 12/4/200668. con aggiudicazione secondo il criterio

dell'offerta economicamente piu vantaggiosa dialiart. 83 comma 1 lettera a) e b).

1. ENTE APPALTANTE: Comune di Fiano Romano — Provincia di Roma — Piazza
Matteotti, n. 2 — 00065 Tel. 0765.4071 X F8765.480385
www.comune.fianoromano.rm.it.

2. SERVIZIO RESPONSABILE: Settore | Amministrativo - Finanziario Dirigenteott
Fraticelli Francesco Tel. 0765.407216 s.sadiacale@comune.fianoromano.it.

3. TIPO DI APPALTO: Appalto pubblico di servizio.

4. CATEGORIA DI SERVIZIO: Riferimento categoria 25 CPC 93 CPV 85312000-9.
D.Lgs.12.04.06, n.163.

5. LUOGO DI ESECUZIONE: Istituti Scolastici, statali e paritari, di FialRomano e
paesi limitrofi qualora vi fossero iscritti a fregptare alunni destinatari del servizio residenti
nel territorio comunale di Fiano Romano.

6. DURATA DEL CONTRATTO: La durata del contratto e fissato in 3 anni scalaat
decorrere dal 15.09.2015, ovvero dall’aggiudicazidel servizio.

7. IMPORTO A BASE D’ASTA: |l prezzo posto a base d’asta viene fissato iro 15,50
(iva esclusa ed esclusi gli oneri della sicurezaa soggetti al ribasso, calcolati in € 0,43)
con riferimento al costo orario del servizio. Il me ore complessivo delle prestazioni di
servizio nel triennio di durata dell’appalto ammnerat n. 28.200 ore, pari a n. 9.400 ore
lavorative per ogni anno scolastico di riferimentaalore economico dell'intero appalto di
durata triennale ammonta ad € 606.300,00, iva esabd esclusi gli oneri della sicurezza
non soggetti al ribasso quantificati in € 12.126,00

8. MODALITA' DI AGGIUDICAZIONE: L’appalto sara aggiudicato mediante procedura
aperta secondo il disposto del D. Lgs. 12.04.08,68. e nel rispetto di quanto stabilito nel
capitolato d’'appalto. Ai sensi dell’art. 83 commadettera a) e b) D. Lgs. 163/2006 si
procedera all'aggiudicazione secondo il metodo 'afédita economicamente piu
vantaggiosa sulla base dei criteri indicati nelcighénare di gara con attribuzione del
seguente punteggio massimo: offerta economica @ntt offerta tecnica punti 70. Non
sono ammesse offerte in aumento.



9. FINANZIAMENTO: Mediante risorse proprie del bilancio comunaler@z® 2015 e
pluriennale con imputazione al rispettivo capitdicpesa.

10. DIVISIONE IN LOTTI: |l presente appalto costituisce un unico lotto.

11. FORMA GIURIDICA DEL RAGGRUPPAMENTO DI IMPRENDIT ORI: Sono
ammesse a presentare offerte Imprese, cooperativsorzi di cooperative o societa di
servizi anche in raggruppamenti ai sensi dell’dd. del D.Lgs. n.163/06. Per le ditte
organizzate in RTI la domanda di partecipazioneiffdita tecnica e |'offerta economica
dovranno essere sottoscritte da tutte le impreggrugpate. La formalizzazione notarile del
raggruppamento deve avvenire entro 10 giorni dgdiiadicazione. Non é consentito, a pena
esclusione dalla gara, che una societa partecippengporaneamente alla gara singolarmente
e quale componente di un raggruppamento di impoesero che sia presente in piu
raggruppamenti di imprese. Per i consorzi sarassac® indicare, a pena di esclusione dalla
gara, i consorziati per i quali il consorzio comeorA questi ultimi e fatto divieto di
partecipare in qualsiasi altra forma alla gara.

12. DIVIETO DI VARIANTI: Il servizio dovra essere prestato esclusivameote le
modalita previste dal bando di gara e dal capibadappalto.

13.RICHIESTA E RITIRO DOCUMENTI DI GARA : Il capitolato d’appalto puo essere
ritirato gratuitamente presso:

I'Ufficio Servizi Sociali sito in Fiano Romano {id&za Giacomo Matteotti n. 9 - nei giorni
di lunedi — mercoledi — venerdi dalle ore 10.0@ alte 12.00 e nei giorni di martedi e
giovedi dalle 16.00 alle 18.00 - tel 0765.407253 ;

L'Ufficio Relazioni con il Pubblico sito in Fiano dtnano - Piazza Matteotti, 2 aperto al
pubblico secondo il seguente orario: dal lunedieslerdi 9.00 — 13.00; martedi e giovedi
15.30 - 18.00 tel. 0765.407251- 281

scaricato dal sito internet www.comune.fianoromanat.

14. LINGUA NELLA QUALE DEVONO ESSERE REDATTE LE OFFERT E:
Italiana.

15. MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DI GARA: L’espletamento della gara affidato ad
apposita commissione, si svolgera nella casa colmunaPiazza Matteotti n. 2, come
previsto dall’art. 10 del disciplinare di garaleghto A del capitolato:

a) Il giorno-------------- alle ore------------ si procedera in seduta pubblica all'apertura della
busta contenente i documenti per 'ammissibilitarapdo nel contempo la verifica della
presenza ed integrita delle altre buste contederdbcumentazione tecnica e I'offerta
economica.

* In una o piu sedute riservate , la commissione gsdrice procedera alla valutazione
delle offerte tecniche.

* In seduta pubblica, saranno comunicati i risultitie offerte tecniche e si procedera
all'apertura dei plichi contenenti le offerte ecamnohe (la data e I'ora di tale seduta
verra comunicata alle ditte partecipanti a mezetad).

= In successive sedute riservate si procedera allamsodei punteggi e si stilera la
graduatoria finale per addivenire alla determinagidell’offerta piu vantaggiosa

Alla gara in seduta pubblica potranno paptee i legali rappresentanti delle
imprese interessate ovvero persone mdngpecifica delega, loro conferita dai
suddetti legali rappresentanti.



16.REQUISITI RICHIESTI E DOCUMENTAZIONE DA PRESENTARE: Le Ditte
interessate dovranno far pervenire, a mano o aonezzomandata del servizio postale,
anche non statale, ylico di spedizione(busta grande) sigillato con ceralacca o con
nastro adesivo e controfirmato sui lembi di chiaswon l'indicazione del nominativo
del mittente e l'oggetto di gara con la seguentdtutia “ Gara d'appalto per
affidamento della gestione del servizio di Assistea Educativa Scolastica a favore
di alunni in eta evolutiva in situazione di disabiita o svantaggio ( CIG 6365436BF3)
“ al seguente indirizz6 Comune di Fiano Romano - Settore | Amministratvo —
Finanziario - Piazza Matteotti n. 2 - 00065 Fiam Romano - Roma “ entro e non
oltre le ore 12.00 del giorno ------------
A pena esclusionenel plico di sped|2|oneievono essere contenute tre buste separate
anch’esse sigillate con ceralacca con nastro\amesontrofirmate sui lembi di chiusura
e riportanti rispettivamente le seguenti diciture:
a)Documentazione di ammissione;
b Offerta tecnica,
c)Offerta economica.

17. CAUZIONI E GARANZIE RICHIESTE : Cauzione provvisoria 1% del valore
complessivo dell’appalto (€063 ,00 — Cauzione definitiva in caso di
aggiudicazione 5 % del valore complessivéajgbalto.

18.PERIODO DI TEMPO DURANTE IL QUALE L'OFFERENTE E ’ VINCOLATO
ALL'OFFERTA : 180 giorni dalla scadenza fissata per la ricezidelle offerte.

19. CONTRIBUZIONE PER L'’AUTORITA PER LA VIGILANZA'S Ul CONTRATTI
PUBBLICI DI LAVORI, SERVIZI E FORNITURE : In esecuzione della deliberazione
9 dicembre 2014 i concorrenti sono tenuti a preseate, pena l'esclusione dalla gara
d’appalto, attestazione del versamento di € 70,00all’Autoritd per la Vigilanza sui
Contratti Pubblici per la partecipazione alla geffettuato secondo le istruzioni operative
presenti sul sito della stessa.

Non sara ammessa, pena esclusione dalla gara todatificazione ai fini della
dimostrazione del versamento della contribuzione.

20. ALTRE INFORMAZIONI : nessuna.

21. PUBBLICAZIONE DELL’AVVISO DI PREINFORMAZIONE SU LLA
GAZZETTA UFFICIALE DELLA COMUNITA’ EUROPEA :non effettuata.

22. DATA DI INVIO DEL BANDO ALL'UFFICIO PUBBLICAZIO NI UFFICIALE
DELLA COMUNITA’ EUROPEA  :------m-mmememm- )

23. DATA DI RICEVIMENTO DEL BANDO DA PARTE DELLUFF ICIO
PUBBLICAZIONI UFFICIALI DELLA COMUNITA’ EUROPEA  i-------m-me-- :

Il Dirigente del Settore |
Amministradi— Finanziario
DottaRcesco Fraticelli



La presente determinazione avra esecuzione dogpaoilinserimento nella raccolta e, unitamente
alla relativa documentazione giustificativa, vemasmessa al servizio finanziario per i conseguenti
adempimenti e pubblicata sul sito istituzionalejdesto Comune www.comune.fianoromano.rm.it
nella sezione amministrazione trasparente.

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO IL DIRIGENTE DEL SETTORE I
AMMINISTRAVO-FINANZIARIO
(Dott.ssa Parlati Carla) (Dott. Fraticdrancesco)
Data
13.08.2015

Copia della presente e stata pubblicata allAlbd’'Elete dal 13.08.2015 e cosi per 15 giorni
consecutivi.




