
Martina D’Egidio 
Nata a Roma, 16/03/1999  

Patente guida tipo “B”  
 
Residente a Fiano Romano, LAZ 00065 

In Via delle Felciare 

 

Dettagli personali 
 

Idoneo a lavorare in {Italia}: Sì 

Livello di istruzione più elevato: Scuola Secondaria di II livello (Superiori) 

Patente di guida: B 

Total years of experience: 7 

 
Esperienza lavorativa 

 

Studio Tecnico Geometra 

Studio tecnico D’Egidio-Fiano Romano, Lazio 

gennaio 2024 a oggi 

Responsabile Amministrativo, accoglienza clienti, gestione appuntamenti dei professionisti dello studio, 
gestione del personale sul posto di lavoro, retribuzione personale, contabilità e fatturazione elettronica 
di più società. 

Uso giornaliero di programmi Excel, Word, Webmail, agenda digitale per appuntamenti, internetbanking, 
fatturazione, agenzia delle entrate. 

Responsabile Amministrativo 

D’Egidio Costruzioni Srls-Fiano Romano, Lazio 

settembre 2017 a oggi 

Membro societario della D’Egidio Costruzioni Srls in cui mi occupo di accoglienza clienti, gestione 
appuntamenti dei professionisti dello studio, gestione del personale sul posto di lavoro e del cantiere, 
retribuzione personale, contabilità e fatturazione elettronica di più società. 

Uso giornaliero di programmi Excel, Word, Webmail, agenda digitale per appuntamenti, internetbanking, 
fatturazione, agenzia delle entrate. 

Impiegata 

Bucap Spa-Fiano Romano, Lazio 

febbraio 2021 a dicembre 2023 

Servizi di scansione della documentazione, pulizia del documento, uso del computer per data entry e uso 
di programmi vari di sistema e basilari come Excel, Word. 

 
Istruzione e Formazione 

 

Diploma Professionale in Diritto commerciale 

Eretum Monterotondo - Monterotondo, Lazio 

settembre 2013 a giugno 2017 



Competenze 
 

• Capacità di comunicazione (8 anni) 

• Competenze organizzative (8 anni) 

• Time management (6 anni) 

• Costruzioni (8 anni) 

• Stime immobiliari (3 anni) 

• Leadership (8 anni) 

• Sistema operativo Microsoft Windows 

• Pacchetto Microsoft Office 

• Browser Internet 

 
Lingue 

 

• Inglese - Intermedio 

• Spagnolo - Intermedio 

• Francese - Intermedio 

 
Certificazioni e licenze 

 

Attestato HACCP 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi dell’art. 13 D.Lgs. 30 giugno 2003 n. 196 e 

dell’art. 13 del Regolamento (UE) 2016/679. 


