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Dati Anagrafici 

Laura Mencarelli 

Nata Roma (RM) il 28 Aprile 1979 

Residenza : Via Tiberina, 176 

CAP 00065 Città: Fiano Romano (RM) 

Nazionalità: Italiana 

Contatti 

Telefono:  +39 333 5925279 

E-mail: iprimidellaclasse@gmail.com 

 

 

Esperienze Professionali 
 

 Da Dicembre 2018 ad oggi 
 

Conferimento della Ditta Individuale in SRL 
Amministratore Unico de I Primi della Classe Srl Unipersonale 
Attività di Ristorazione, Produzione e Vendita all’ingrosso e al dettaglio di Pasta 
Fresca operante nel Comune di Fiano Romano con l’impiego di personale dipendente 
specializzato. 

 
 Dal Settembre 2010 al Dicembre 2018 

 
Titolare di Azienda - Ditta individuale I Primi della Classe 
Attività di Ristorazione e produzione pasta fresca operante nel Comune di Fiano Romano 

 
 Da Settembre 2006 al Settembre 2010 

 
Assunta presso Elettroservice S.p.a. operante nel settore elettrico ed impiantistico. 
Inquadramento: contratto metalmeccanica/industria livello 4° 
Mansioni: Registrazione fatture d’acquisto, emissione DDT e fatture di vendita , 
liquidazione IVA , gestione acquisti e vendite INTRACEE con redazione relativa 
dichiarazione, gestione IVA in sospensione per enti pubblici , gestione Prima Nota , 
quadratura cassa , banca, Gestione operazioni bancarie ( flussi RI.BA , RID , effetti cartacei, 
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anticipo fatture, sviluppo e pagamento F24 , pagamenti a fornitori) ; gestione pratiche 

assunzioni/cessazioni del personale e relative comunicazioni UNILAV ; Gestione ritenute 
acconto (conteggi e certificazioni) ; Gestione assicurazione del credito Euler Hermes Siac 
(Aperture conto , sviluppo e calcolo del premio assicurativo, apertura e gestione delle 
pratiche di sinistro e successive pratiche legali); gestione finanziamenti ai clienti con le 
finanziarie AGOS e SANTANDER ; assistenza fiscale e di programma agli addetti vendita ; 
Gestione del personale di cassa ( collaborazione nella selezione del personale ,valutazione 
del lavoro svolto,formazione, assistenza, controllo ed interventi operativi ). 

 
 Da Settembre 2005 a Luglio 2006 

 
Assunta presso Studio Commerciale : F.B. snc – Via Palermo ,7 – 00065 Fiano Romano 
Inquadramento: Impiegata contabile 4° livello contratto commercio. 
Mansioni : Gestione società a responsabilità limitata , in nome collettivo , ditte individuali e 
professionisti. 
Inserimento e liquidazione IVA , gestione prima nota , trascrizione registri società, stesura 
bilanci , consulenza ai clienti. 
Referenziata 

 
 Da Novembre 2002 al 30 Giugno 2005 

 
Assunta presso Centro elaborazione dati e servizi contabili STUDIO TER SNC – 
Via dei Fossi ,16 – 53030 Colle di Val d’Elsa (SI). 
Inquadramento : Apprendista impiegata contabile contratto Centro elaborazione dati 
Mansioni: Gestione società in nome collettivo , ditte individuali e professionisti. 
Inserimento e liquidazione IVA , gestione prima nota , stesura bilanci , espletamento 
pratiche di richiesta per contributi per l’imprenditoria giovanile e femminile, 
gestione contratti associati in partecipazione , selezione del personale e consulenza ai 
clienti. Referenziata 

 
 Da Ottobre 2001 a Settembre 2002 

 
Assunta presso Concessionaria Auto : AUTOMANIA SRL – Via Sangallo,187 – 53036 
Poggibonsi (SI) 
Inquadramento : Apprendista impiegata contabile contratto commercio 
Mansioni: Inserimento e liquidazione IVA , gestione prima nota, stesura bilancio, gestione 
regime del margine e scambi intracomunitari , espletamento pratiche auto per passaggi di 
proprietà e finanziamenti , trascrizione registri società . Vendita autovetture ed assistenza 
ai clienti e fornitori. 
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 Dal 1998 al 2004 
Durante l’Università prima e come secondo lavoro poi ,sono stata assunta presso 
varie 
strutture ricettive nella zona del Chianti nel dettaglio 
Ristorante la Tavolozza - Cameriera di Sala 
Agriturismo Casafrassi - Cameriera di Sala 
Hotel San Leonino – Cameriera di Sala, Addetta al Bar, Prime Colazioni 
Hotel Salivolpi - Reception 

 

Istruzione e Formazione 
 1998 

Maturità scientifica votazione 48/60 conseguita presso Liceo Scientifico Statale 
“G.Peano” 
di Monterotondo (RM) 

 
 Dal 1998 al 2002 

Iscritta all’Università di Siena Facoltà di Lettere , Corso di Laurea in Scienze della 
Comunicazione . Non completati gli studi per ragioni familiari e lavorative. 
Tra gli esami sostenuti : Diritto pubblico, Sociologia , Psicologia Cognitiva. 

 

 

Competenze interessi e caratterische 
 

 Dal 2023 ad oggi:  Volontaria dell’Ordine dei Cavalieri di Malta presso Gruppo ABC 
Delegazione Roma  
 

 Dal 2021 ad oggi:  Volontaria CRI Croce Rossa Italiana presso Comitato Valle del Tevere 
 

 Nel 2020 Ideatrice e Operatrice della Spesa Solidale durante la pandemia di Covid 19 

Sars 2 nel Comune di Fiano Romano e Comuni limitrofi 

 Nel 2020 Sostenitrice della Associazione La Chiave di Volta a Fiano Romano per il sostegno e 
l’integrazione delle persone diversamente abili e soggetti autistici 

 
 Sostenitrice dello sviluppo di nuove attività nel settore ristorativo/alimentare con offerta di 

consulenza tecnica e trasferimento di nozioni di marketing, formazione personale, 

assistenza all’acquisto di attrezzatura professionale 

 

 Associata della Assosommelier con attestato di Assaggiatore 
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 Mi appartiene una spiccata capacità gestionale e di coordinamento che mi permette di 

motivare e coinvolgere il personale da me seguito ottenendo un ottimo lavoro di squadra 

 Le caratteristiche che mi distinguono sono la puntualità, il senso di responsabilità e la 

serietà accompagnate sempre dal sorriso e dalla propositività 

 Ottima predisposizione nell’apprendimento di programmi gestionali 
 

 Tempo libero impiegato nei viaggi nazionali ed internazionali , partecipazione ad eventi 

enogastronomici come degustazioni , demo , approfondimenti, fiere di settore; lettura di 

testi psicologici e motivazionali, letteratura classica. 

 Ottima conoscenza della lingua inglese scritta, buona fluidità orale 

 In possesso della patente B , automunita 
 
 

Fiano Romano, 11 Marzo 2025 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Autorizzo al trattamento dei miei dati personali ai sensi del D.L. 30 giugno 2003 n.196 e successive modificazioni 


